“ Eurdpa a polgarokért / Europe for Citizens Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitoltése és benyujtasa -
Utmutatd

Az elektronikus palyazati Girlap (eForm) kitoltése és benyujtasa

Az Eurdpa a polgarokért programban a projektjavaslatokat elektronikus palyazati (irlap (e-Grlap) hasznalataval kell benyujtani.

A papir alapon, postai Uton, faxon vagy e-mailben benyujtott palydzatokat NEM biraljdk el. Ezért kérjik, hogy az e-lrlapot és a csatolt dokumentumok

masolatat ne kildje el postai Uton az EACEA-nak.

Az elektronikus pdlyazati trlap kitoltésérdl és benyujtasanak modjardl részletes tajékoztatast talal ebben az Utmutatéban.

Kérjiik, hogy kitoltés kozben folyamatosan mentse az (irlapot.
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- Eurdpa a polgéarokért / Europe for Citizens

Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitoltése és benyujtasa -

Utmutatd

AZ ELEKTRONIKUS PALYAZATI URLAP KITOLTESE

Az Urlap altalanos jellemzéi

Az elektronikus palyazati Grlap (eForm) egy interaktiv PDF dokumentum, amelyet az Eurdpa a polgarokért programban palyazé szervezeteknek kell

kitdltenitk.

A kit6éltendé mezdk tipusai:

Kitéltend6 mez6 tipusa Jelzése Tulajdonsagok Példak
kételezé * a mez6 kitoltése kotelezd Telephone 1 *: Venue
P ’ of the activity*
. L ennél a mezénél nincs i L ie t N ,, Number of people
opcionalis ( e L s a mez6 kitoltése nem kotelezé Telephone 2 : . .. peop
megkiilonboztets jelzés) indirectly reached
a mez0 tartalma nem médosithato
. (ezeket a mezGket a rendszer automatikusan
védett

kitolti a RésztvevGi Portalban és az (rlap
Iétrehozasakor megadott adatok alapjan)

Applicant Organisation

Figyelem! A védett mez6kben Iévé informacidkat nem lehet mddositani az Girlapban.

Ha a szervezet adatai modosulnak vagy hibasan jelennek meg az Grlap védett mezGiben, akkor azokat a RésztvevGi Portalban lehet csak javitani.
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Utmutaté
A kotelez6 mezdk szinei:
Az (irlap szinekkel is felhivja a figyelmet a kitdltend6 mezGkre.
Kitoltend6é mez6 tipusa Jelzése Példak
kotelezd Title *: Family name *: First name * :

Department / Faculty :
opcionalis

A kiemelés megsziintethetd, ekkor eltlinnek a szinek a kitoltend6 mezdkr6l. Ehhez az (rlap tetejénél lathatd eszkoztarban kell a kévetkezd gombra

Példak

Title *: Family name *: First name * :

Department / Faculty :

Figyelem! Ha kotelez6 mezdk kitéltetlenll maradnak, nem lehet benyujtani az Urlapot.
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Utmutatd

Az Urlap felépitése

Az (irlap bevezetd szakasza

Kérjlik, végezze el a kovetkez6ket az rlap kitoltésének megkezdése el6tt:
e Ellenérizze, hogy szoftver bedllitasai és internetkapcsolata megfelelS-e az Grlap benyuljtdsahoz. Ehhez kattintson az (irlap valamennyi oldalanak jobb
alsé sarkaban megtaldlhaté gombra: Jestrouc
- A teszt ellenGrzése el6tt az (irlap valamennyi oldalan a ,,Connection test has not been performed!” (A kapcsolat ellenGrzése még nem lett
elvégezve) felirat olvashaté

o Ellendrizze, hogy az (irlap legujabb elérhet6 verzidjat hasznalja-e.

Védett mez6kben Ilathatéak az drlapra

vonatkozé dltaldnos informaciok, melyek

Programme : EUROPE FOR CITIZENS
tobbségét az (irlap Iétrehozasa soran adja meg
a palyazo, példaul: Sub-programme ; Strand2: Democratic engagement and civic participation
= palyazati program Programme Guide / Call for Proposals : Europe for Citizens - Programme Guide 2014-2020
" palyazati kategoria Action : 2.2: Network of Towns
Ellendrizze, hogy az On szdméara megfelel§ és Sub-action : N/A

az aktudlis beadasi hatarid6hoz tartozo Grlapot : o
Deadline for submission : 01/09/2015 12:00 midday (Brussels time)

generdlta-e:

- csak ezeket fogadja el a rendszer a

palyazat benyujtasakor
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Utmutatd

Kitoltend6é mezdk az (irlap elsé oldalan:

A projekt cime (max. 300 karakter)
A projekt réviditése (max. 7 karakter):
- szabadon megadhat6

Az (irlap kitoltéséhez hasznalt nyelv: Project title *:

- legordilé meniibdl valaszthato ki Project acronym * :

- a C.4-es kérdés kivételével végig ezt a
g8 Language used to complete the form *: H

nyelvet kell haszndlni a vdlaszok
megadasahoz

Figyelem! Magyarul is kitolthet6 az Urlap!

A partner szervezetek listaja:

Az alabbi képen a varosok halézatai palyazati kategériara vonatkozé kritériumok lathatéak:

Az Urlap 2. oldala listazza a projektpartnereket, . L.
P projeite List of Partner Organisations

és ellen6rzi, megfelelnek-e a program és a

. . o . Your list of partner organisations is not valid. It should respect the rule(s) below:
valasztott palyazati kategdria kritériumainak:

- pirossal lathatéak a hibak Not valid | The minimum number of partners required is : 3

o . . , The applicant/partner must be established in one of the 28 EU member states plus Montenegro, Serbia,
- ezek javitasa nélkil az (rlap nem adhaté Valid Bosnia and Herzegovina, Albania, The former Yugoslav Republic of Macedonia under condition that a
b Memorandum of Understanding is signed.
e

Mot valid | - The total number of different countries should be at least equal to : 4
Figyelem! A programban csak non-profit

, Valid - The total number of EU countrie(s) should be at least equal to - 1
szervezetek vehetnek részt:

Y . pmm— . - . .
Valid <Al partners must be from Non-Profit -:_lrgam.-:aUcD

- a szervezet ,tipusat” csak a Résztvevdi

Portalban lehet megadni ill. médositani Organisation Name
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Utmutatd

Part A & B: A palyazo és a partnerek bemutatdasa

Az (rlap ,,A” és ,B” részében a palyazoérdél és valamennyi partnerrél meg kell adni informacidkat — a kérdéscsoportok kilon-kilon jelennek meg az egyes

szervezetekre vonatkozdan.

Példa (palyazo)

A.1: Pdlydzo & partner szervezetek adatai

A.1 Organisation

Partner number : P1 PIC number : 929051257
Az A.l-es részben a szervezetek adatai Role in the application : Applicant Organisation
automatikusan  betoltédnek az drlapba a igg::;rrzfﬁfrheorgamsanonmtarm PALYAZO MINTA SZERVEZET

Résztvev6i Portalbdl, ezek védett mezékben

lathatoak.
Példa (partner)

Figyelem! A szervezetek adatainak mddositasa R

az (rlapban nem, csak a Résztvevdi Portédlban Partner number : P2 PIC number : 948585117 -
lehetséges. . o .
Role in the application : Associated partner

Fullname of the organisation in Latin

Kiilféldi Partner Teszt
characters:
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A.2: Kapcsolattarté (palydzo szervezet)

A pdlyazat menedzselésének feladatait ellaté
személy nevének és elérhet&ségeinek megadasa.
- a kapcsolattarté cime automatikusan
megjelenik az Grlapban, az A.1-es résznél

lathaté adatokkal megegyezéen
- ha a kapcsolattartd személy cime eltér a
szervezet cimétél, a példaban lathatd,
»Address” (cim) felirat feletti négyzet
bejeldlése utan adhatja meg a megfeleld
adatokat (ha a négyzetet nem pipalja be,
nem modosithatja az ott megjelend

adatokat)

Ha a palyazoé szervezet kapcsolattartdjanak és a
jogi képvisel6jének személye eltérg, jeldlje be az

oldal aljan lathato négyzetet:
- a jogi képvisel6 adatainak megadasa
csak ezt kovetéen lehetséges az

Grlapban

Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitoltése és benyujtasa -
Utmutatd

Példa (palyazo)

A.2 Person responsible for the management of the application (contact person)

Title *: Family name *: First name * :

Department / Faculty :

Role in the organisation *: E-mail address *:

Check this box if the address is different from the address provided in section A.1

Address
Street name and number *: Postcode :
Town *: Cedex: PO Box :
Country *: Region *:

1
Telephone 1 *: Telephone 2: Fax :

Check this box if the legal representative is different from the person responsible for the management
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A.3: Jogi képviselé6 (palydzo szervezet)

A palyazé szervezet jogi képvisel6je nevének és

elérhetdségeinek megadasa:

a cime automatikusan megjelenik az
Grlapban, az A.l-es résznél lathatd

adatokkal megegyez6en

ha a jogi képvisel6 cime eltér a szervezet
cimétél, a példaban lathato, ,Address”
(cim) felirat feletti négyzet bejeldlése utan
adhatja meg a megfelel6 adatokat (ha a
négyzetet nem pipdlja be, nem

modosithatja az ott megjelend adatokat)

Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitoltése és benyujtasa -
Utmutatd

Példa (palyazé)

A.3 Person authorised to represent the organisation in legally binding agreements
(legal representative)

Title *: Family name *: First name *:
Department / Faculty :
Role in the organisation *: E-mail address *:

>t ) Check this box if the address is different from the address provided in section A.1

Address:
Street name and number *: Post code :
Town *: Cedex: PO Box ..
Country *: Region *:
§ H
Telephone 1 #: Telephone 2: Fax:
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Utmutatd

Példa (partner)
A.2: Jogi képviselé / kapcsolattarto (partner
i A.2 Legal representative / contact person
szervezetek esetében)
Title *: Family name *: First name * :
Projektpartnerek esetében elég vagy a jogi Department /Faculty :
képvisel6 vagy a kapcsolattarté személyének és Role in the organisation *: E-mail address *:
elérhetéségeinek megadasa.
- a cm automatikusan megjelenik az
Grlapban, az A.l-es résznél lathaté Check this box if the address is different from the address provided in section A.1
adatokkal megegyezden Address
Street name and number *: Postcode
- ha a jogi képvisel6 / kapcsolattartd
személy cime eltér a szervezet cimétél, a Town*: Cedex: PO Box -
példdban l4thatd négyzet bejeldlése
utan adhatja meg a megfelel6 adatokat Country *: Region *:
(ha a négyzetet nem pipalja be, nem H H
modosithatja az ott megjelend adatokat)
Telephone 1 *: Telephone 2 : Fax.:

10
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Part B: Szervezet és tevékenységek

B.1: A szervezet tipusa

az elsé 3 mezb6t a rendszer a Résztvevdi
Portdlban megadott informacidk alapjan
automatikusan kitolti (palyazo és partner
szervezetek esetében is)

szervezet tipusa: legordilé menibdl

valaszthato ki

B.2: a szervezet célja és tevékenységei

a szervezet f6bb  tevékenységeinek
bemutatasa

(max. 1000 karakter)

a szervezet projektben betoltott
szerepkore, feladatai

(max. 1000 karakter)

Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitoltése és benyujtasa -
Utmutatd

B.1 Structure

Status : Private
Non Profit Organisation : Yes
NGO: No

Type of organisation * EI

B.2 Aims and activities of the organisation*

Please provide a short presentation of your organisation (key activities, affiliations etc.) relating to the domain covered
by the project. (Max. 1000 characters)

Please describe the role of the organisation in the project. (Max. 1000 characters)

11
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B.3: Egyéb EU-s tamogatds megaddsa

Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitdltése és benyujtasa -
Utmutaté

A kérdéseket kiilon-kilon meg kell valaszolni a pdlyazéval és a partner szervezetekkel kapcsolatban is.

A B.3-as rész elsé kérdése:
- az elmdlt 3 évben elnyert (barmilyen) EU-s
tdmogatas megadasa, listazdsa
Ujabb tamogatas felviteléhez kattintson a z6ld ,,Add

a project” gombra.

A B.3-as rész masodik kérdése:
- adja meg azokat az EU-s palyazattipusokat
amelyekben szintén

(ha van ilyen),

palydznak az Eurdpa a polgarokért
programban benyujtott palyazattal
Ujabb tédmogatés felviteléhez kattintson a zéld szinG

»Add a project” gombra.

B.3 Other EU grants

Please list the projects for which the organisation, or the department responsible for the management of this application,
has received financial support from the EU Programme during the last three years.

Programme or initiative® Reference number* Beneficiary Organisation® Title of the Project*

Please list other grant applications submitted by your organisation, or the department responsible, for this project
proposal. Foreach grant application, please mention the EU Programme concerned and the amount requested.

Programme concemed* Amount requested*

Figyelem! Az egyes projektek ugyanazon tevékenységre csak és kizardlag egyetlen tamogatdsban részesilhetnek az unids koltségvetésbdl.

(Programismertetd, 24. oldal)

12



https://eacea.ec.europa.eu/sites/eacea-site/files/documents/comm2014000430000hu.pdf

“ Eurdpa a polgarokért / Europe for Citizens

Part C: A projekt leirasa, bemutatasa

Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitoltése és benyujtasa -
Utmutatd

C.1: A projekt ideje: A projekt teljes id6tartama (év, hdnap, nap megadasa — legordiilé menibél)

testvérvaros program esetén:
- a talalkozdra érkez6 partnerek érkezésének és

tavozasanak datuma

Figyelem! A testvérvaros programban 0sszefliggé
napok soran kell megvaldsitani a rendezvényeket — a

projekt nem bonthaté meg.

eurépai emlékezet, varosok halézatai és civil
tarsadalmi projektek esetén:

- a teljes projekt kezdésének és befejezésének

datuma (a legels6 és legutolsd tevékenységek

id6pontjanak megadasa)

Példa
(testvérvaros program)

C.1 Timetable of the project

Arrival date *:

Departure date *:

Példa

(eurdpai emlékezet, varosok haldzatai, civil tarsadalmi projektek)

C.1 Timetable of the project

Please indicate the total duration of the project from preparation to evaluation

Start date *:

End date *:

13
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C.2: A projekt helyszine(i):

testvérvaros program esetén:
- varos megnevezése (max. 60 karakter)
- orszdg megnevezése (legdrdilé menibél
valaszthatd)
- a palydzé szervezetet képvisel6 varos

megnevezése (max. 60 karakter)

eurépai emlékezet, varosok halézatai és civil
tarsadalmi projektek esetén:
- atevékenységek helyszineinek megnevezése

(max. 2000 karakter)

Figyelem! A tevékenységeket a tdmogathatd orszagok

valamelyikében kell megvaldsitani.

Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitoltése és benyujtasa -
Utmutatd

Példa
(testvérvaros program)

C.2 Venue(s) of the activities*

Town*:

Country *: ‘I

Town represented by the applicant *:

Példa
(eurdpai emlékezet, varosok halézatai, civil tarsadalmi projektek)

C.2 Venue(s) of the activities*

The activites should take place in any of the eligible countries to the Programme

14
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Utmutaté

C.3: A projekt résztvevéi

A projekt résztvevGi 6sszetétele a teljes projektre vonatkozdan.

A projektben részt vevé valamennyi szervezet Name of the Participant by target group (number) Total

(palyazé és partnerek) altal delegalt résztvevdk L] ———— Distribution by age number of
Partner / group Disadvantaged

Osszetételének meghatarozasa az aldbbiak szerint: number municipality <30* 30-65* >65* participants* Women* Men* participants

PALYAZOMINTA  Hungary

- kor szerinti megoszlds a tablazatban

megadott korcsoportok szerint P2/ |ikilifbIdi Partner’| Czech Rapublic

- hatrdnyos helyzet( résztvev6k szama
P3 |PartnerDemo Q| Germany

- n6k szama
: i 2 0
- férfiak szdma

Figyelem!

A testvérvaros program projektjeiben legalabb 25 meghivott résztvevének, a varosok halézatai projektekben legaldabb 30% meghivott résztvevének kell

jelen lennie.

A meghivott résztvev6k a tdmogathatd partnerek altal delegdlt nemzetkozi résztvevék.

15
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Utmutatd

C.4: A projekt rovid 6sszefoglaldsa

C.4 Short description of the project, including its aims in English, in French orin German

- erre a kérdésre csak angolul, francidul vagy (Max. 2000 characters). * :

németil adhatdé meg a vélasz

(max. 2000 karakter)

Csak angol, francia és német nyelv( elektronikus palyazati Grlapot lehet [étrehozni. A dokumentum azonban az Eurdpai Unié valamennyi hivatalos nyelvén

kitélthetd, igy magyarul is.

A C.4-es kérdésre csak angolul, németiil vagy francidul lehet valaszolni, fliggetlenil attdl, hogy a palyazé milyen nyelvet hasznal az EU hivatalos nyelvei kdzil

az Grlap tobbi kérdésének megvalaszolasahoz.

16
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C.5: Koltségek

Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitdltése és benyujtasa -
Utmutaté

A. A projektre igényelhetd palyazati tamogatas 6sszegének meghatarozasa

testvérvaros program esetén:

eurdpai

a tamogatas Osszege a meghivott résztvevék
szamatal fligg
csak 6ket lehet figyelembe venni a pdlyazati

tdmogatas mértékének meghatdrozasahoz

legordiil6 meniibsl  valaszthaté ki (a
programismertet6 36. oldalan taldlhaté
tablazat alapjan)

emlékezet, varosok haldzatai és civil

tarsadalmi projektek esetén:

tevékenységenként kilon-kilon kell megadni
a résztvevdk és orszagok szamat

Ujabb tevékenység adatait az ,,Add an event”
gombra kattintva lehet felvinni

legordiil6 menibél vélaszthatéak ki (a

programismerteté 34. oldalan taldlhaté

tablazat alapjan)

Példa
(testvérvaros program)

Only the number of INVITED participants is relevant for the calculation of the grant. INVITED PARTICIPANTS
are international participants sent by the eligible partner/s

Total number of intemational participants

Példa
(eurdpai emlékezet, varosok haldzatai, civil tarsadalmi projektek)

MNumber of involved countries

Total number of participants per event

Subtotal

17
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B. ElGkészito tevékenységek

Csak az eurdpai emlékezet és a civil tarsadalmi projekteknél igényelhet6 tamogatas a kovetkezGkre:
= kozbsségi haldzatokkal kapcsolatos el6készits tevékenységek

= kutatasi elGkészit tevékenységek

- projektenként egy ilyen tipusu atalanyosszeg
adhaté
- csak a résztvev6k teljes szamatdl fiigg a

B. Preparatory activities
mértéke (az el6készit6 tevékenységek

Number of participants

szamatal figgetlendl)

talalhato

programismerteté 35. oldalan

tablazat alapjan) Subtotal

- a rendszer automatikusan hozzaadja a
) Total costs (A+B) 0€
projektre igényelhet6 palydzati tdmogatas

Osszegéhez

Figyelem! Az el6készit6 tevékenységekre igényelhet6 tdmogatassal sem lehet meghaladni az egyes palyazati kategdridkban elnyerhet6 maximalis palyazati

tdmogatas Osszegét.
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https://eacea.ec.europa.eu/sites/eacea-site/files/documents/comm2014000430000hu.pdf

- Eurdpa a polgéarokért / Europe for Citizens

Part D: Technikai kapacitas

a projekt szervezBinek (palyazé és partner
szervezetek) tapasztalatai a projekt témdival
kapcsolatban

(max. 2000 karakter)

Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitdltése és benyujtasa -
Utmutaté

D.1 Experience of the project organisers in the field concerned.

!Max. 2000 characters) * :
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- Eurdpa a polgéarokért / Europe for Citizens Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitoltése és benyujtasa -
Utmutatd

Part E: A projekt megvaldsitdsa és a tamogathatdsagi kritériumok

E.1 Consistency with the objectives of the action and of the programme

E.1: A projekt céljai valamint kapcsoloddsai a Please tick relevant box(es)
program dltaldnos és éves prioritdsaihoz
General objectives of the Programme targeted by your project:
) a tervezett prOJektre Je' lemz6  allitasok [] To contribute to citizens' understanding of the Union, its history and diversity.

melletti négyzetek megjelGlése [[] TofosterEuropean citizenship and to improve conditions for civic and democratic participation at Union level.

Specific aims of the Programme targeted by your project:

Raise awareness of remembrance, common history and values and the Union's aim that is to promote peace, its
- iald 211it4 4 H values and the well-being of its peoples by stimulating debate, reflection and development of networks
a megjelolt allitdsok és a tervezett projekt

- nem kotelez6 az 6sszes kivalasztasa

Encourage democratic and civic participation of citizens at Union level, by developing citizens' understanding of the
kapcsolatat részletezni kell az allitasok utan [] Union policy making-process and promoting opportunities for societal and intercultural engagement and
volunteering at Union level.

talalhato szoveges mezGben Annual priorities of the Programme targeted by your project (please don’t select it if your

(max. 3500 karakter) project is not concerned by one of those priorities):

[[] Debate on the Future of Europe

Az elektronikus pdlyazati (irlapban mindig az aktualis, az adott palyazati kategdéridnak megfelel6 éves prioritas olvashaté.
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- Eurdpa a polgéarokért / Europe for Citizens Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitdltése és benyujtasa -
Utmutatd

E.2. Activity plan / work programme of the project (Max. 3500 characters)

E.2: A projekt munkaterve - The working methods applying within implementation of the project.
- The appropriateness of the activities foreseen in the work programme to reach the project’s needs and objectives.

. . . L . - The European dimension of the project.
Szoveges valasz megadasa az aldbbiakrol:

- a projekt megvaldsitdsa soran hasznalt Please describe: *:

munkamaddszerek és tevékenységek
- a projekt eurdpai dimenzidja

(max. 3500 karakter)

E.3 Dissemination (Max. 3500 characters)

E.3: Disszemindcio - The dissemination plan foreseen by the project in order to allow an effective transfer and exchange of the expected results.

- How the project will create a multiplier effect among a wider audience beyond those directly involved in the project activities.

. , . . 3 Please describe: * :
- aprojekt eredményeinek terjesztése

- multiplikdlé hatas (a projektben kozvetlenil
részt vevéknél szélesebb ,kdzonség” elérése)

(max. 3500 karakter)
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- Eurdpa a polgéarokért / Europe for Citizens

E.4: Hatds és polgdri részvétel

Osszefoglalds arrél, hogyan prébélnak minél tébb

résztvevét bevonni a projektbe a szervezék:

- aprojekt rovid és hosszu tavu hatasai

- a résztvev6k bevondsanak mddja a projekt
tevékenységeibe

- a projekt azon résztvevGinek aranya, akik
kordbban nem voltak kapcsolatban a
projektet megvaldsité szervezetekkel

(max. 3500 karakter)

Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitoltése és benyujtasa -
Utmutatd

E.4. Impact and Citizens involvement (Max. 3500 characters)

- What are the expected mi/long-term effects produced by the project.
- How the participants will be involved in the proposed activities.
- Percentage of participants not involved within NGOs/Institutional or social activities before their involvement in the project.

Please describe: *:
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- Eurdpa a polgéarokért / Europe for Citizens

Part F: A projekt és tevékenységeinek iitemezése

A projekt tevékenységeinek részletes bemutatasa

kulon-kilon, az alabbiak szerint:

a tevékenység szama (max. 255 karakter)
kezd6 és befejezd datum

(év, hénap, nap — legordiilé mentibdl)

a tevékenység tipusa (max. 200 karakter)

a tevékenység helyszine (max. 60 karakter)

a nem kozvetlendl elért személyek szama az
adott tevékenység soran (beleértve a
kozosségi média, webinariumok, média, stb.
altal elért embereket is)

a tevékenység tartalma (max. 500 karakter)

varhato eredmények (max. 500 karakter)

Ujabb tevékenység hozzaadasahoz kattintson a zéld

szind ,,Add an activity” gombra.

Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitdltése és benyujtasa -

Utmutatd

Event Number: * :

Date
Start*

End*

Type
of Activity®

Venue Number of people
of the activity* indirectly reached

Content *

(in brief)

Expected results*
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“ Eurdpa a polgarokért / Europe for Citizens

Csatolmanyok — ,,Attachments”

Az erkolcsi nyilatkozat csatoldsa az elektronikus
palyazati Grlaphoz:
e kattintson a zo6ld szin(i , Attach a document”
gombra
e a megjelené ablakban valassza ki sajat
szamitogépérdl a feltolteni kivant
dokumentumot
e kattintson a , Megnyitas” gombra az ablak

jobb alsé sarkaban

Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitoltése és benyujtasa -
Utmutatd

Attachments

Declaration on henour (pdf, tiff, jpeg)*

Attach a document

Figyelem! Az erkdlcsi nyilatkozatot csak a palyazé szervezetnek kell kitdltenie és csatolnia az elektronikus palyazati (irlaphoz.
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“ Eurdpa a polgarokért / Europe for Citizens Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitoltése és benyujtasa -
Utmutatd

AZ ELEKTRONIKUS PALYAZATI GRLAP ERVENYESITESE ES BENYUJTASA

1. lépés: A szoftver beallitasok és az internetkapcsolat ellen6zése

Ha korabban nem tette, most is ellenérizheti, hogy szoftver beallitasai és internetkapcsolata megfelel§-e az (irlap benyujtasahoz. Ehhez kattintson az (Grlap

valamennyi oldaldnak jobb alsé sarkaban megtalalhaté gombra: Test your

2. lépés: Az (irlap érvényesitése

Az (rlap véglegesitéséhez és érvényesitéséhez

sziikséges ,Validate form” gomb a dokumentum

Osszes oldalan megtaldlhaté (alul, az oldalszamtol -
Submission number: Page 10of 25 Test your

X 000000000 Validate form

jobbra). . connection

- az érvényesitést érdemes azutdn elvégezni, )
Connection test has not been performed!

hogy teljesen kitoltotte az Grlapot

A ,Validate form” gomb megnyomadsa utan a rendszer automatikusan lefuttat egy ellenérzést arrél, beadhaté-e az Grlap. (Példaul a rendszer ellenérzi, hogy
valamennyi kotelez6 mez6 ki van-e téltve a dokumentumban, a koltségekre vonatkozo rész megfelel6en — az adott pdlyazati kategoriara vonatkozd pénzigyi

kritériumok szerint — lett-e megjeldlve, illetve csatoltak-e az erkolcsi nyilatkozatot a dokumentumhoz.)
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- Eurdpa a polgarokért / Europe for Citizens Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitdltése és benyujtasa -
Utmutaté

Példa
(formai hibak listaja)

Submit this form

Ha a rendszer (formai) hibat taldl, valamennyit
Submission number: 000000000

listdzza az Grlap utolsé oldalan (a jobb oldalon lathato

példa szerint).
Number of mandatery field(s) not filled in: 225

The declaration of honour has not been attached.

The budget tables have not been attached.

Példa
(ki nem toltott kotelez6 mezd)

C.7 Summary of the project (max 2000 characters). Please note that this information may be used
for dissemination purposes

Az (irlap a hibasan kitoltott vagy Uresen hagyott
mezbket piros szinnel is kiemeli (a jobb oldali

példanal lathaté mddon).
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“ Eurdpa a polgarokért / Europe for Citizens Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitoltése és benyujtasa -
Utmutatd

Ha a rendszer hibat észlel az (irlap érvényesitése soran, megjelenik egy Uj gomb a dokumentum jobb alsé sarkaban: Validate form

3. lépés: A hibak kijavitasa

A ,Go to next error” gomb segitségével |épésrdl |épésre haladva javithatja a hibakat:
- a hibdk javitdsa utan a rendszer automatikusan nem frissiti az (irlapot illetve a hibdk listajat a dokumentum utolsé oldaldn (ez csak az ismételt
érvényesités soran torténik meg

- afunkcié akkor a leghatékonyabb, ha a rendszer altal mutatott sorrendben javitja ki a hibakat

Ha valamennyi hibat javitotta, érvényesitse Ujra az (irlapot. Ehhez kattintson ismét a ,Validate form” gombra. A rendszer ekkor ismét lefolytat egy formai
ellendrzést. Ha semmilyen hibat nem észlel a rendszer, a kdvetkez6 lizenet jelenik meg egy felugré ablakban: ,,The form is valid for submission!” (Az (irlap

érvényes a beadashoz!)

P "|

Warning: JavaScript Window - Form is valid - For Info

-

) The form is valid for submission!
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“ Eurdpa a polgarokért / Europe for Citizens

4. Az lirlap benyujtasa

Elektronikus folyamat, sikeres benyujtas esetén az (irlap feltélt6dik a rendszerbe.

Az (rlap utolsé oldalan talalhaté a ,Submit this
form” (az Grlap benyujtasa) gomb:
- az Urlap sikeres érvényesitése el6tt inaktiv
(nem lehet ra kattintani)

- szilirke szin(i a gomb

A dokumentum sikeres javitdsat kovet6en a
,Submit this form” gomb aktivva valik:

- z0ld szin(ire valt

- ra lehet kattintani, ekkor indul el a

dokumentum benyujtasanak folyamata

Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitoltése és benyujtasa -
Utmutatd

Példa
(az Girlap sikeres érvényesitése el6tt)

Submit this form

Submission number :

000000000

Példa
(az drlap sikeres érvényesitése utan)

Submit this form

Submission number:

000000000
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- Eurdpa a polgéarokért / Europe for Citizens Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitoltése és benyujtasa -
Utmutatd

F B

A ,Submit this form” gombra kattintas utan Warning: JavaScript Window - Submission Confirmation - Code: 17

megjelenik egy felugro ablak a kovetkez8 @) You are about to submit your application. This process can take some time. You
== are recommended to save the form before submission
Do you want to continue?

megjegyzésekkel:
- On elkezdte az (irlap benyujtasat ﬂ
- mentse el a dokumentumot a bead3s eld6tt

- er6sitse meg, hogy valéban folytatni szeretné

az (irlap benyujtasat [ Yes ][ No |

Ha nem szeretné folytatni, kattintson a ,Nem” gombra. Kés6bb barmikor benyujthatja az Grlapot.

Figyelem! Ha az ,Igen” gombra kattint, véglegesiti benyujtasi szandékat. Ezt kbvet6en az (irlap ,lezar”, csak olvashaté dokumentumma valik, vagyis nem lesz

tobbé lehetéség annak modositasara vagy a csatolmanyok cseréjére.
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- Eurdpa a polgéarokért / Europe for Citizens Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitoltése és benyujtasa -
Utmutatd

5. Az(rlap elmentése

-

R e et . " Warning: JavaScript Window - Save before submission - Code: 30
Koévetkezd l1épésként el kell mentenie az (rlapot, erre

szintén egy felugro ablak figyelmeztet: . You must now save your form before the submission process starts.
&8, Please keep the SAME FILENAME for your form.

Do not change the filename during the save.
- ne médositsa a fajl nevét!

- az elnevezés maradjon azonos azzal, ami a

benyujtas megkezdésekor volt

»Mentés mint” opcidéval mentheti el az Grlapot.

Ha egy felugro ablak arra kérdez rd, hogy cserélni szeretné-e a meglévd fajlt, kattintson az ,Igen” gombra.

Biztonsagi beallitasaitdl fliggéen megjelenhet egy Ujabb felugrd ablak is, amelyben engedélyeznie kell, hogy a dokumentum csatlakozhasson az EACEA

rendszeréhez.
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- Eurdpa a polgéarokért / Europe for Citizens Elektronikus palyazati Grlap (eForm) kitoltése és benyujtasa -
Utmutatd

-

Warning: JavaScript Window - Successful Submission Message
Ha a benyujtas sikeresen befejez6dott, egy felugrd

ablak jelenik meg: r

) Details of the result: Success, Your submission number is:
- 550501-CITIZ-1-2014-1-BE-CITIZ-OGREM

- megerdsiti a beadas sikerességét Please, SAVE and PRINT the application form before closing it.

- tartalmazza a benyujtas szamat (,,submission

number”)

Mentse el és nyomtassa ki az (irlapot:

- a mentés sordn ne vdltoztassa meg a fajl

nevét

A benyujtas szama megjelenik az Grlap valamennyi oldaldnak bal alsé sarkaban, valamint a dokumentum utolsé oldalan:

Submissionnumber: |550501-CITIZ-1-2014-1-BE-CITIZ-OGREM

Emellett a palyazo szervezet (rlapban megadott kapcsolattartéjanak a rendszer automatikus lizenetet kiild a benyujtas sikerességérdl.
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