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Bevezeto

Biztonsagi és adatvédelmi okokbdl az utmutatoban talalhatd képernydképeken lathato nevek
¢és e-mail cimek elsziirkitve vagy elmosottan szerepelnek. Az abrakon lathaté Nemzeti Iroda
roviditések kizardlag tajékoztato és illusztracios célokat szolgalnak. Minden képerny6képet a
Mobility Tool+ teszt verzidjaban készitettek. A képeken lathaté adatok nem valos adatok. A
projektek hivatkozasi szamai kizardlag szemléltetési célokat szolgalnak. A képerny6képen
eléforduld szervezeti adatok és elérhet6ségek az adott szervezetek nyilvanosan hozzaférheté

adatait tartalmazza.

Ez az utmutato a cimlapon megjelolt Mobility Tool+ verzio funkcidit mutatja be.

Dokumentum torténet

Verzio6 Datum Leiras Mobility Tool+ verzio Modositott oldalak

1.0 2014/11/28 Els6 valtozat 1.3 Osszes
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Mobility Tool+ Guide for Beneficiaries of the Erasmus+ programme

1. ALTALANOS BEVEZETES

1.1. Leiras

A Mobility Tool+ rendszer egy webes alapu feliilet, az Europai Bizottsag Egész életen at tartd
tanulas programjanak (LLP) és Erasmus+ programjanak keretében megvaldosuld mobilitasi
rendszer. Az eszkozt az Eurdpai Bizottsag fejlesztette ki az Erasmus+ Nemzeti Irodak altal

kezelt Erasmus+ projektek kedvezményezett szervezetei szamara.

A Mobility Tool+ felhasznaldi az altaluk koordinalt projektek adatainak egy részét (a Nemzeti
Irodajukkal kotott szerzédésben megtalalhatdo adatokat) megtalaljak a rendszerben, illetve a
hianyz6 adatokat maguk toltik fel. Megadjak a résztvevdk, a mobilitdsok, az eredmények
adatait, kitoltik és frissitik a koltségvetésre vonatkozd informaciokat. A rendszer képes
résztvevoi beszamolokat és kedvezményezetti beszamolokat generalni a Mobility Tool+

felhasznalok altal megadott mobilitasi adatok alapjan.

A Mobility Tool+ rendszerben kezelt projektek f6 elemeit az alabbi abra mutatja be.
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A Mobility Tool+ az alabbi Erasmus+ palyazati kategoriakat tamogatja:

1) 1. Palyazati kategoria (KA1L):
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— KAI101 - Koéznevelési intézmények munkatarsainak mobilitasa
— KA102 - Szakképzési tanulok és munkatarsak mobilitasa

— KA103 — Hallgatok ¢és felséoktatasi munkatarsak mobilitasa
— KA104 - Felné6ttoktatasi munkatarsak mobilitasa

— KA105 — Ifjusagi mobilitas

(2) 2. Palyazati kategoéria (KA2):

— KAZ200 — Tobb szektort érintd stratégiai partnerségek

— KAZ201 — Stratégiai partnerségek a koznevelés teriiletén

— KAZ202 — Stratégiai partnerségek a szakképzés teriiletén

— KA203 — Stratégiai partnerségek a felséoktatas teriiletén

— KAZ204 — Stratégiai partnerségek a feln6tt tanulas teriiletén
— KA205 - Stratégiai partnerségek az ifjiisagi teriileten

(3) 3. Palyazati kategoria (KA3):

— KAB347 — Fiatalok és dontéshozok kozotti parbeszéd

1.2. A Mobility Tool+ felhasznaloi

A Mobility Tool+ felhasznaloi:

— Tamogatott intézmények/szervezetek: a rendszer fo felhasznaloi; a grafikus felhasznaloi
felilleten keresztiil, vagy az importalas funkci6 segitségével rogzitik a mobilitdsok, a

résztvevok, illetve a koltségvetés adatait. Hozzaférnek a résztvevoi beszamolok adataihoz.

— Nemzeti Irodak: a Nemzeti Irodak felhasznaldoi nyomon kovetik a projekteket, és

ellendrzik a kedvezményezettek altal megadott informacidkat.

— Az Eurdpai Bizottsag Oktatasi ¢s Kulturalis Foéigazgatosaga (DG EAC): a rendszer

tulajdonosa és kozponti adminisztratora.

— Résztvevok: indirekt Mobility Tool+ felhasznalok, a rendszerrel csak a résztvevoi

beszamolokon keresztiil keriilnek kapcsolatba.




2. A RENDSZER ELERESE

2.1. A Mobility Tool+ oldal elérhetésége

A Mobility Tool rendszer az alabbi cimen érhetd el:

https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

2.2. Belépés a Mobility Tool+ rendszerbe

A Mobility Tool+ rendszerbe torténd belépéshez sziiksége van
1) egy ECAS (European Commission Authentication Service) felhasznaloi fiokra €s

2) regisztraciora a Mobility Tool+ rendszerben.

kapcsolatban részletes informaciot talal az ECAS kézikonyvben. A masodik pont

esetében, ha On a tAmogatott projekt kedvezményezett szervezetének kapcsolattartoja, az
e-mail cime szerepel a palyazatban, igy automatikusan regisztralja Ont a rendszer. Ha
nem biztos benne, hogy az On e-mail cime lett megadva a palyazatban, vagy nem
emlékszik, pontosan melyik e-mail cime szerepelt ott, kérjiik, ellendrizze a palyazat PDF

dokumentumaban, vagy forduljon segitségért a Nemzeti [rodahoz.

A Mobility Tool+-ba vald belépéshez a rendszer mindig visszairanyitja az ECAS
belépési oldalra, hitelesitésre. Ha még sosem hasznélta kordbban az ECAS rendszert,
eldszor a hitelesitési képernyd jelenik meg, az alabbi dbran lathaté modon. Itt valassza ki
a “Kiils6 - Partnerek, kutatok, allampolgarok” (External — Partners, Researchers,
Citizens) opciot (amennyiben nem az oldalon felsorolt szervezetek vagy tigynokségek
egyikében dolgozik, mint pl. European Central Bank, European Institute for Gender
Equality, Eurojust stb.)

Commission européenne/Europese Commissie, 1049 Bruxelles/Brussel, BELGIQUE/BELGIE - Tel. +32 22991111

http://ec.europa.eu/dgs/education_culture


https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility
http://www.tpf.hu/docs/palyazatok/ecas_regisztracio_hu.pdf

IntraComm > Authentication Service > Where Are You From?

Where are you from?

Welcome to the European Commission Authentication Service (ECAS).

you have a special external account composed of w and 7 digits.

If you aren't sure, select the "I don't know?" option for help.

European Commission
European Commission, Executive Agencies.

W+/

I have an account w + 7 digits.
Special external accounts.

| Institutions | Regulatory Agendies [ Joint Undertakings
ACER & ‘

ency for the Cooperation
B s

Agency for the Cooperation of Energy Artemis Joint Undertaking
Regulators
CONSILIUM
Council of the European Union Court of Justice of the European Union

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE
(ECAS)

El o
European Commission

Choose the institution or body for which you want to log in. Choose "External” if you don't work for a European institution or body. Choose "W+7" if

Contact | Privacy Statement | English (en)

PaANN
[ \
A )

N/
External

Partners, Researchers, Citizens.

I don't know?
More information about this screen.

PN Y il
{m) & cpvo-ocvy
~y
Committee of the Regions Community Plant Variety Office

(@niac

JOINT UNDERTAXING

ENIAC Joint Undertaking Eurojust

AZ ECAS rendszer emlékezni fog a keres6jében a kivalasztott szervezettipusra, és a

késoébbi bejelentkezéseknél automatikusan ezt hasznalja. Az On ECAS bejelentkezési

oldala alabb lathato.
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Contact | Privacy Statement | English (=n) E\

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE
(ECAS)

*
*

European

Commission External

EUROPA » Authentication Service » Login

New password  Sign Up  Help

Log in Not reqgistered vet

1s the selected domain correct?
External Change it

( authenticates your identity on European ) Username or e-mail address

o Wi

Password

s U,
requires you to authenticate

P More options...

D Remember my username

[E] warn me each time an application asks for my identity
3 view my ECAS account details after logging me in

(1,1 | Ost vour password?

* Required fields

Last update: 24/10/2014 (3.10.1-hum) | 6 ms | 4 Top

A legfontosabb részek a kovetkezok:

— "Helyes a kivalasztott tartomany?” (Is the selected domain correct?)?" — itt mindig a
"Kiils6” (External) opciot kell kivalasztani. Ha mas van bedllitva, vélassza a
"Megvaltoztatas” (Change it) opciot, majd a "Neither an institution nor a European

body".
— "Felhasznalonév vagy e-mail cim” (Username or e—mail address) — felhasznalonév és

e-mail cim is haszndlhatd a bejelentkezéshez. Ajanlott az e-mail cimet hasznalni a

bejelentkezéshez.
— "Jelszo” (Password) — a regisztracidé soran megadottak szerint.

2.3. A felhasznaldi feliilet nyelvének beallitasa

A Mobility Tool+ honlap tobb nyelven érhetd el. Az elérhetd nyelvek a jobb felsé sarok

legordiild mentijében lathatok.

Az elérheté nyelvek listaja a kovetkez6 rendet koveti: "FR1 — English (EN)", ahol az
“FR1” a Nemzeti Iroda kodja, ebben az esetben a francia Nemzeti Iroda, az “Agence
Europe Education Formation France”, az “English (EN)” pedig az emlitett Nemzeti
Iroda szamara elérheté nyelvet jeloli. Az English (angol) alapértelmezetten elérhetd

minden Nemzeti Iroda szdmara. Néhany Nemzeti Iroda mas nyelvet is kinal az angolon
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kiviil, pl. franciat a franciaul beszélé orszagoknak, spanyolt a spanyol Nemzeti Iroda,
lengyelt a lengyel Nemzeti Iroda stb.

Minden Nemzeti Irodanak van alapértelmezett nyelve. Példaul a francia Nemzeti Iroda
csak a francia nyelvet listazza, de mas Nemzeti Irodaknal akar tobb elérhetd nyelvet is

talalhatunk.

User Status: Logged in: Beneficiary TEST USER - beneficiary [ Log out ]|Legzl notice | PLD

European Commission
MO b | I ity tool PLO1 Foundation for the Development of the Education Systewg‘

My Home

Welcome Beneficiary Test User

. About the tool
Lifelong Learning Programme

Mobility Tool is the system for the management of mobility projects that received an EU
‘ Grant Agreement No | National ID grant under the Lifelong Learning and Erasmus+ programmes. The Tool is developed by

the European Commission for you, as beneficiaries of these projects.
2013-1-PL1-ERA02-00046

In the Mobility Tool you will be able to provide all the information on your projects,

identify participants and mobilities, complete and update budget information, generate

and follow-up participant reports and generate and submit your own report(s) to your
Erasmus+ §
National Agency.

National

Grant Agreement No D

2014-1-
PLOT-KA103-000098

Your National Agency

Name: PL1 Foundation for the Development of the Education System
Helpdesk - Contact:

* +48 224631302 (LEO, ESFOT), +48 224631296 (ERA), +48 224631682 (ESFO3)
* Email: MTool_Helpdesk®frse.org.pl
* Web: mtool.llp.org.pl

Ha az On nyelve nem szerepel a listan, forduljon Nemzeti Irodajahoz.
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3. APROJEKT

3.1. A projekt adatainak megtekintése

Jelentkezzen be a Mobility Tool+ rendszerbe az ECAS felhasznalonevével (vagy e-mail
cimével) és jelszavaval. A bejelentkezés utin az alabbi oldal jelenik meg. Ez az On

Mobility Tool+ oldala.

Eurnpea_n .Eummissinn
Mobility tool

My Home

Welcome Beneficiary Test User

PLO1 Foundation for the Development of the Education Systel

Lifelong Learning Programme

Grant Agreement No | National ID
2013-1-PL1-ERA02-00046
Erasmus+
National
Grant Agreement No D

About the tool

Mobility Tool is the system for the management of mobility projects that received an EU
grant under the Lifelong Learning and Erasmus+ programmes. The Tool is developed by
the European Commission for you, as beneficiaries of these projects.

In the Mobility Tool you will be able to provide all the information on your projects,
identify participants and mobilities, complete and update budget information, generate
and follow-up participant reports and generate and submit your own report(s) to your
National Agency.

2014-1-
PLOT-KA103-000098

Your National Agency

Helpdesk - Contact:

* Web: mtool.llp.org.pl

Name: PL1 Foundation for the Development of the Educaticn System

* +48 224631302 (LEO, ESFO1), +48 224631206 (ERA), +48 224631682 (ESFO3)
* Email: MTool_Helpdesk@frse org.pl

A projekt megnyitasahoz Kkattintson a projekt szerzodésszamara (grant agreement

number) vagy a nemzeti azonosito kodjara (national ID).

Itt eléfordulhat, hogy az Egész életen at tartd tanulds programhoz és az Erasmus+

programhoz tartozo projekteteket is talal. Figyeljen a megfeleld projekt kivalasztasara!
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User Status

|—| Eurnpea'n 'Enmmission
Mobility tool

My Home

Welcome Beneficiary Test User

. X About the tool
Lifelong Learning Programme
Mobility Tool is the system for the management of mobility projects that received an EU
Grant Agreement No | National ID grant under the Lifelong Learning and Erasmus + programmes. The Tool is developed by
the European Commission for you, as beneficiaries of these projects.

2013-1-PL1-ERA02-00046

In the Mobility Tool you will be able to provide all the information on your projects,

identify participants and mobilities, complete and update budget information, generate
and follow-up p:

cipant reports and generate and submit your own report(s) to your
Erasmus+ §
National Agency.

National

Grant Agreement No D

2014-1-
PLOT-KA103-000098

Your National Agency

Name: PL1 Foundation for the Development of the Education System
Helpdesk - Contact

* +48 224631202 (LEO, ESFO1), 48 224631296 (ERA), +48 224631682 (ESFO3)
* Email: MTool_Helpdesk@frse org.pl
* Web: mtool.llp.org.pl

A projekt kivalasztasa utdn megjelennek a projekttel kapcsolatos alapvetd adatok.

User Statu:

European Commission

Mobility tool

‘ Home ‘ Project List | Organisations " Contacts " Mobilities Budget Reports

Project Details for 2014-1-PLOT-KA103-000098

Context information Project information History information
Programme: Erasmus+ Grant Agreement No_: 2014-1-PL0O1-KA103-000098 Created by: MT System User

Key Action: KA1 - Learning Mobility of Individuals Narional Id: Created on: 21/10/2014 09:06:10
Action Type: KA103 - Higher education student and staff Project Title: - Updated by:

mobility Project Acromym: Updated on: 18/11/2014 10:09:19

Call Year- 2014

Round: 1

Start of Project: 10/02/2014
End of Project: 30/04/2015 Beneficiary Organisation informat

Project Duration (menths): 16

PIC: 949555803

Narional Agency- PLO1 - Foundation for the Development of Legal Name: Polish Youth Organisaticn

the Educaticn System Business Name: Polish Youth Demo Organisation
For further details about your national agency, please consult Full legal name (National Language):

the following page: Erasmus Code: D ELMSHORO1

http://ec europa eu/programmes/erasmus-plus/tools Consortium ID:

/national-agencies/index_en.htm
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3.2. A felhasznaldi feliilet attekintése

A Mobility Tool+ felhaszndloi feliilete tartalmaz néhany olyan elemet, amit érdemes
megjegyezni ¢és felismerni. Az oldal harom legfontosabb eleme az alabbi képernydképen

lathato kiemelve.

User Status: Logged TEST USER - beneficiary [ Log out | Legal notice

European Commission
: e
; M 0 b I I Ity to OI PLO1 Foundation for the Development of the Education Syst

I Home ‘ Project List | Organisations ‘ Contacts ‘ Mobilities Budget Reports
Project Details for 2014-1-PLO1-KA103-000098 1

Context information Project information 2 History information 3
Programme: Erasmus+ Grant Agreement No.: 2014-1-PLOT-KA103-000098 Created by: MT System User
Key Action: KAT - Learning Mobility of Individuals National Id: Created on: 21/10/2014 09:06:10
Action Type: KA103 - Higher education student and staff Project Title: - Updated by
mobility Project Acronym: Updated on: 18/11/2014 10:09:19
Call Year: 2014

Round: 1

Start of Project: 10/02/2014

End of Project: 30/04/2015 Beneficiary Organisation information

Project Duration (months): 16

PIC: 949555803

National Agency: PLO1 - Foundaticn for the Development of Legal Name: Polish Youth Organisation

the Educaticn System Business Name: Polish Youth Demo Organisation
For further details about your national agency, please consult Full legal name (National Language):

the following page: Erasmus Code: D ELMSHORO1

http://ec europa eu/programmes/erasmus-plus/tools Consortium ID:

/national-agencies/index_en.htm

Az 1-es szammal jelzett rész egy 7 pontbol all6 meniit tartalmaz:

— Fooldal és Projekt lista (Home, Project List) — visszavisz a fboldalra, ahol a
projektek listaja lathato;

— Szervezetek (Organisations) — a projektben részt vevé szervezetek listaja, koztik a
kedvezményezett szervezet, a kiildd, fogadd vagy mas tipusu szervezet;

— Kapcsolat (Contacts) — a szervezetekhez tartozo elérhetéségeket mutatja;

— Mobilitasok (Mobilities) — a mobilitasok listajat mutatja a résztvevok adataival;

— Koltségvetés (Budget) — a projekt koltségvetésének dsszefoglaldja;

— Beszamolo (Reports) —a Nemzeti Iroda felé elkészitendd beszamolo feliilete.

A rendszer egyes részeinek részletes leirasa a kovetkezo fejezetekben talalhato.

A 2-es szammal jelzett rész az oldalon a programmal, a palyazati felhivassal, a beadasi
korrel kapcsolatban tartalmaz adatokat, valamint magarol a projektrél, a projektet

tamogatd Nemzeti [rodarol és a kedvezményezett szervezetrdl ad informaciot.
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Az abran 3-as szammal jelzett rész a projekt utjat koveti a Mobility Tool+ rendszerben a
kovetkezo adatokkal: a 1étrehozas és az utolsd6 moédositas datuma, valamint a modositast

végzd személy (vagy rendszer).
3.3. A projekt adatainak modositasa

3.3.1. Manudlisan elvégezheté modositisok

A Mobility Tool+-ban moddosithatd a szervezet neve, a kapcsolattarto személye, a
mobilitasok, a résztvevok és a koltségvetéssel kapcsolatos adatok. A tobbi projekttel
kapcsolatos adat nem moédosithatd a rendszerben, mint pl. a projekt cime, a Nemzeti
Iroda projektazonositdja, a tevékenységek idészaka. Ha ezeket az adatokat meg akarja

valtoztatni, forduljon a Nemzeti Irod4hoz.

3.3.2. Automatikus modositasok

A Mobility Tool+ “Koltségvetés” (Budget) részénél megjelend “Elfogadott koltségvetés
(Nemzeti Iroda altal)” (Approved Budget (by National Agency) oldal adatait a Nemzeti
Iroda automatikusan frissiti. Ennek oka lehet moédositasi kérelem, vagy a projektben

bekovetkezett egyéb valtozas.

Az elfogadott koltségvetési részt az alabbi abra mutatja.
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Budget for 2014-1-PL01-KA103-000098 Nothing to save
Approved
Budget(by | Current Budget % Current
National Agency) | {in Mobility Tool] ~ Approved budget
Total Project 2,550.00 0.00 0.00%
Organisational Support
No. of Participants (excluding acc. persons): 0
P ( 9 P ) 0.00 0 0.00%
Exceptional costs - Guarantee 0
Linguistic Support
Ho. Of Participants for enline Ho. Of Participants for Grant per
Language Group linguistic assessment Linguistic Preparation Participant
Online
) 0 0 0
Group 1 (DE, EN, ES, FR, Licenses
IT, NL) Training .
Mot Applicable 0 150
Courses
0.00
Group 2 (Other EU official languages not
Not Applicable 0 150
included in group 1) 0.00 0.00 0.00%
Activity Type
HE-SMP-P: Student mobility for traineeships between Programme Countries 0.00 0.00 0.00%
Travel Grant 0.00 0.00 0.00%
Individual Support 0.00 0.00 0.00%
Special Needs 0.00 0.00 0.00%
HE-SM5-P: Student mobility for studies between Programme Countries 2,550.00 0.00 0.00%
Travel Grant 2,550.00 0.00 0.00%
Individual Support 0.00 0.00 0.00%
Special Meeds 0.00 0.00 0.00%
HE-STA-P: Staff mobility for teaching between Programme Countries 0.00 0.00 0.00%
Travel Grant 0.00 0.00 0.00%
Individual Support 0.00 0.00 0.00%
Special Needs 0.00 0.00 0.00%
——

Tovéabbi tudnivalokat a koltségvetéssel €s a koltségvetés kezelésével kapcsolatban a

kovetkez6 fejezetekben olvashat.
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4. SZERVEZETEK

A "Szervezetek" lapon a benyujtott palyazati tirlapon megadott szervezetek/intézmények
listaja jelenik meg. Palyazattipustol fiiggéen a lista lehet, hogy csak egy szervezetet

tartalmaz - a kedvezményezettet; de mas esetekben a listan tobb szervezet is szerepelhet.

Az Osszes tobbi résztvevo szervezetet, akik a beadott palyazatban nem szerepeltek, KA1-

es projektek esetében manualisan kell felvinni a Mobility Tool+ rendszerbe.

4.1. A szervezetek megtekintése

Lépjen be a Mobility Tool+ rendszerbe és nyissa meg a projektet. Az alabbi
képernydképen lathatdé modon a meniisorban kattintson a “Szervezetek” (Organisations)

gombra.

User Status: Logged in:

European Commission
ore
M 0 b | I Ity to OI PLO1 Foundation for the Development of the Education Systs

| Home | Project List I Organisations 'I Contacts '| Mobilities Budget Reports

Project Details for 2014-1-PLO1-KA103-000098

Context information Project information History information
Programme: Erasmus+ Grant Agreement No_: 2014-1-PL0O1-KA103-000098 Created by: MT System User

Key Action: KA1 - Learning Mobility of Individuals National Id: Created on: 21/10/2014 09:06:10
Action Type: KA103 - Higher education student and staff Project Title: - Updated by: Michal Osmenda
mobility Project Acronym: Updated on: 18/11/2014 10:09:19

Call Year- 2014

Round: 1

Start of Project: 10/02/2014
End of Project: 30/04/2015 Beneficiary Organisation information

Project Duration 6

PIC- 949555893

National Agency- PLO1 - Foundation for the Development of Legal Name: Polish Youth Organisation

the Education System Business Name: Polish Youth Demo Organisaticn
For further details about your national agency, please consult Full legal name (National Language):

the following page: Erasmus Code: D ELMSHORO1

http://ec_europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools Consortium ID:

/national-agencies/index_en.htm

A legordiild meniibdl valassza ki a “Szervezetek listdja” (List Organisations) elemet.

Organizations Contact

List Organisations

Create a new Organisation

Tablazatba rendezve megjelenik a szervezetek listaja, az alabbi abran lathaté6 modon.
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Zd XE
#

Beneficiary PIC o Organisation 1D

=i @ Search:[ Tg

Show 50 + entries
Showing 1 to 2 of 2 entries

Legal Name Department Country City Public Body Non-profit

//’ 949555893

000098-0RG-00001

] i O 949593626 000098-0ORC-00002 Instituto Politécnico de Castelo Branco

Polish Youth Organisation Poland Krakdw

Portugal | Castelo Branco | &

A szervezetek kozott lehet a kedvezményezett szervezet, kiildé és fogadd szervezetek,

illetve egyéb szerepet betoltd szervezetek. A kedvezményezett szervezetet a tablazat

,,Kedvezményezett” (Beneficiary) oszlopaban egy kis pipa jel6li (az alabbi abran pirossal

jelolve).

XU B R

Show 50 + entries

Showing 1 to 2 of 2 entries

# Beneficiary PIC o Organisation 1D Legal Name Department Country City Public Body Non-profit
//" I |949555893 000098-0ORG-00001 Polish Youth Organisation Poland Krakow
=] 4’ O 949593626 000098-0RG-00002 Instituto Politécnico de Castelo Branco Portugal | Castelo Branco | |

A szervezetek lista gyors szlirést és keresést tesz lehetévé a listan beliil. A szervezetek

PIC kod, szervezeti azonositd, hivatalos név, részleg, orszag vagy varos Szerint

szurhet6k.

A szervezetek listaja oldal tovabbi funkciokat is tartalmaz. Ezeket kis ikonok jelzik a

lista felett. Az alabbiakban az egyes gombok és a hozzajuk kapcsolodo miiveletek leirasat

talalja.
Ikon/gomb Leiras
== "Az Osszes kivalasztasa" — a lista Osszes elemét
= Kivalasztja, vagy az Osszes kivalasztast torli
. "Uj hozzaadasa" — 1j elemet ad a listdhoz
4

"Torlés" — a kivalasztott elemet torli a listarol

"Exportalas Excel/CSV-be" — a listat egy CSV/Excel
fajlba exportalja. Vegye figyelembe, hogy csak a lista
lathato elemeit exportalja a rendszer a CSV fajlba. Azaz ha
a listdban raszlrt valamire, csak a sziirés eredménye lesz
lathaté a CSV fajlban.
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Ikon/gomb Leiras

"Nyomtatas" — a lista nyomtatasa. Vegye figyelembe, hogy
csak a lista lathato elemeit nyomtatja ki a rendszer. Azaz
ha a listdban réaszirt valamire, csak a szlirés eredménye
lesz lathat6 a kinyomtatott anyagon.

: "Oszlopok hozzdadasa/torlése” — a lista megjelenitett
% oszlopaihoz adhat hozza vagy tordlhet koziilik. Ezeket a
valtoztatasokat nem menti el a rendszer, mikor masik
oldalra Iép a feliileten.

Altalanos keres6-mez6 — a lista barmely értékére kereshet.
A lista a keresés eredményének megfeleléen, dinamikusan

Search:

valtozik.

== "Szirék torlése” — torli a keresési eredményeket (a
mivelet megegyezik az eldbbiekben leirt keres6—mezd
tartalmanak torlésével).

i
A

4.2. Uj szervezet hozzaadasa
Lépjen be a Mobility Tool+ rendszerbe és nyissa meg a projektet. A felsé meniisorbol
valassza ki a “Szervezetek” (Organisations) meniipontot, majd a legordiild6 meniibdl az

“Uj szervezet létrehozasa” (Create a new Organisation) elemet.

- . -
Organizations Contact
List Organisations

Create a new Organisation

Megjelenik egy iires partner adatok trlap. A projekt palyazati kategoridjatol fliggden,
adott esetben meg kell adnia a hozzdadni kivant szervezet PIC kodjat. Specidlis
esetekben eltekinthet a PIC kod megadasi kotelezettségtol a ,,Nem PIC szervezet” (Non-
PIC Organisation) opcio kivalasztasaval. (Specialis eset a KA1l kdznevelési és felnott
tanulasi projektekben fordulhat eld, ahol a kurzusszervezének nem kell PIC koddal

rendelkeznie.)

Mindkét esetben a szervezeti azonositd (organisation ID) mezd6t automatikusan elére
kitolti a rendszer egy egyedi azonositoval. Ha szeretné, az automatikusan generalt értéket

megvéltoztathatja egy On szamara egyértelmiibb azonositéra. (Erasmus koddal
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rendelkezd felsdoktatasi intézmények esetén javasolt az Erasmus kodot, mint szervezeti
azonositot megadni). Az azonositoval szemben tamasztott egyetlen feltétel, hogy a

projekten beliil egyedinek kell lennie.

A lap aljan egy megjegyzés rovat is rendelkezésre all a szervezettel kapcsolatos tovabbi

jegyzetek vagy megjegyzések rogzitéséhez.

Megjegyzés:

A partnerek adatai barmikor szerkeszthetéek a projekt futamideje alatt.

Create Organisation %
Grant Agreement No. 2014-1-PLO1-KA103-000098 ‘
rOrganisation information
PIC* Check PIC Type of | [=]
Organisation
Non-PIC 0
Organisation VAT |
Organisation ID*  gppO98-ORG-00003 Co-Beneficiary ]
Erasmus Code 0 E Public Body 0
Non-profit
Legal Name | D
Number of -
Business Name | employees below
Full legal name | 2507
{Mational
Language)
Acronym
National ID (if |
applicable)
Department
rAddress and contact information
Legal Address | Email |
Country |:Ch.:..:.se a country] |z| Website |
Region |:Ch.:..:.ge a region] lz‘ Telephone 1 |
P.O. Box | Telephone 2 |
Post Code | Fax |
CEDEX |
City |
Organisation Comments  Thjs js a comment Fisld

Cancel Save
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Szervezetek PIC koddal

Ha a szervezet rendelkezik PIC koddal, adja meg a PIC kodot a megfelelé mez6ben,
majd kattintson a "PIC ellendrzése” (Check PIC) gombra. A szervezet adatait, koztiik a
szervezet nevét, tipusat, cimét és Erasmus kodjat (ha van ilyen) a rendszer importalja a
Kedvezményezett adatbazisbol (Beneficary Register). A szervezet roviditését, az adott
részleget, vagy azt, hogy az intézmény kevesebb, mint 250 fot foglalkoztat, manualisan

megadhatja az adatlapon.

Ha a szervezet mar szerepel a projektben, “Ez a PIC kdd nem egyedi ebben a projektben”

(This PIC is not unique in this project) hibaiizenet jelenik meg.

PIC*  [949593626 | Check PIC

This PIC is not unigue in this project

Ha egy szervezet a PIC kodja alapjan nem talalhatd, tovabbi segitségért kérjiik, vegye fel

a kapcsolatot Nemzeti [rodajaval.

Szervezetek PIC kéod nélkiil

Ha az On altal hozzaadni kivant szervezet nem rendelkezik PIC koddal, az adatlapon
jelolje be a ,,Nem PIC szervezet” (Non-PIC Organisation) opciot. Ebben az esetben az
Osszes piros csillaggal jelolt mezd kitoltése vagy kivalasztdsa kotelezd. Felhivjuk
figyelmét, hogy csak KAl koznevelési és felndtt tanuldsi mobilitasi projektekben
megengedett, hogy a kurzusszervezé partner ne rendelkezzen PIC koddal, minden mds

esetben a partnereknek is kell érvényes PIC koddal rendelkezniiik.
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Create Organisation

Grant Agreement No. 2014-1-PLO1-KA103-000098

Non-PIC
Organisation

Organisation 1D*

Legal Name *

rOrganisation information

P

000098-0ORG-00003

Type of
Organisation *

VAT

Co-Beneficiary

Business Name* Public Body

Non- fit

Full legal name on-prof

(National Number of -

Language) employees below

?

Acronym 2507
National 1D (if
applicable)
Department

rAddress and contact information

Legal Address*® Email*

Country *  [Choose a country] - Website

Region®  [Choose a region] - Telephone 1*

P.O. Box Telephone 2

Post Code Fax
CEDEX
City*

Organisation Comments

This is a comment Field

Cancel

Save

P

4.3. A szervezet adatainak szerkesztése

Lépjen be a Mobility Tool+ rendszerbe és nyissa meg projektjét. A felsé meniisorban

kattintson a “Szervezetek” (Organisations) meniipontra, majd a legordiild meniibol

valassza ki a “Szervezetek lista” (List Organisations) elemet.

Kattintson a szerkeszteni kivant partner neve mellett talalhaté ceruza ikonra, az aldbbi

képernySképen is lathatd helyen.

B
H= 0
# . Beneficiay FIC

g~ o

949555892

249593626

4 Organisation ID

000058-0ORC-00007

000058-0ORC-00002

L X @ - }g_;gmh:'i:\%

Legal Name:

Department

Polish Youth Organisation

Instituto Politécnico de Castelo Branco

Country

Poland

Portugal

City

Krakéw

Castelo Branco

Show 51 | entrias
Showing 1 to 2 of 2 entries

Fublic Body Non-profit

el el

Megjelennek a szervezet adatai. A szervezet adatainak szerkesztéséhez

képernyd tetején talalhato “Szerkeszt

4

€S

” (Edit) gombra.
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Edit Organisation *®

Grant Agreement No. 2014-1-PLO1-KA103-000098 ‘

rOrganisation information

PIC 949593626 Type of |Highe|‘ education institution I:tertilZl
o Organisation
Organisation ID ggoO9E-ORG-00002 VAT |
Erasmus Code |p CASTELOO1 0 E Co-Beneficiary |:|
Legal Name |Institut-:- Politécnico de Castelo Bran Public Body
Business Name |IF‘CB Non-profit
Full legal name | Number of -
(National employees below
Language) 2507
Acronym
Natienal ID (if 504152980
applicable)
Department
rAddress and contact information
Legal Address |Av. Pedro Alvares Cabral, 12 Email |
Country |F"I'I‘tLI';|C-l| lz‘ Website |'\'-.-"\'-.-"-\'-.-'.iDEL’-.Dt
Region [Centra (PT) (=] Telephone 1 [+351 272 339 600
P.0. Box | Telephone 2 |
Post Code [5000-084 Fax [+351 272 239 601
CEDEX |
City |Caste|-:- Branco
Organisation Comments  Thjs j5 3 comment Field

Cancel Save

e

Mobdositsa a kivant adatokat, majd kattintson a “Mentés” (Save) gombra. Megjelenik egy

megerosito tizenet.

A szervezet adatlapjan ténylegesen csak egy par mezd szerkeszthetd. A rendszer a

legtobb adatot a szervezet altal a PIC kod igénylése soran a Participant Portalon megadott
informaciokbol nyeri. Ha az ilyen adatok modositasara van sziikség, eldszor a Participant
Portalon kell azokat megvaltoztatni, és miutan ez ott megtortént, akkor van lehetdség az
adatok Mobility Tool+-ban torténd frissitésére a "PIC ellendrzése” (Check PIC) gombra
kattintva.

A szervezet tipusatodl és/vagy a palyazattipustol fliggéen, a szervezet adatlapjan

megjelenhet az ,,Erasmus Code” mezd. Ez a mez6 az ECHE (Erasmus Charter for Higher
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http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html

Education) adatbazissal van Osszekdtve, és olyan felsGoktatasi intézmények ECHE

adatbazisban valo keresésére hasznalhatd, melyek rendelkeznek Erasmus+ Chartaval.

Erasmus Code | =
P P
FIC EEETS Legal HName Busi
Code
9435936260 CﬂSTELOG'IP |”5t't”tﬂczz::;”éizniz
240450111 EIEI_‘?.KOES!I_ e wvzszaTszsszali;:wrir?:.zjé BWWS im. J.~
S45544043 RADOME?: WYESZA SZKOLA HARNDLOWA,
246519502 ELII:)AF‘ES;“'-I| " NemZEtk'ﬁE;EELﬁE
S4a500a05 TE SIMOPO1 Sinop Universitesi
O45810957 APELDOgEli_ Folitieacadernie Fol
*n.u—.—..—n.a.—m mar RAL e | I R O Tl B e ot .h.—“llr

A kedvezményezett szervezet adatait a kedvezményezett szervezet nem modosithatja,
azokat csak a Nemzeti Iroda valtoztathatja meg. Ha a kedvezményezett szervezet adatait
barmilyen okbdl modositani kell, kérjiik, vegye fel a kapcsolatot Nemzeti Irodajaval.
Miutan a kivant adatokat a Nemzeti Iroda megvaltoztatta, lathatja ezeket a

valtoztatasokat a Mobility Tool+-ban.

4.4. Szervezetek exportalasa

A szervezetek listaja CSV fajlba exportalhatd. Az exportalt lista pontosan ugyanazokat a

mezoket fogja tartalmazni, mint amik megjelennek a Szervezetek oldalon.

Lépjen be a Mobility Tool+-ba, nyissa meg projektet, majd kattintson a felsé meniisorban

a “Szervezetek” (Organisations) gombra. A szervezetek listaja meniiben kattintson az
Excel = ikonra. Az exportalt fajlt mentse el szamitogépére.

45. Szervezet torlése

Lépjen be a Mobility Tool+ rendszerbe és nyissa meg a projektet. A felsd meniisorban
kattintson a “Szervezetek” (Organisations) meniipontra, majd a legdordiild meniibol

valassza ki a “Szervezetek lista” (List Organisations) elemet.
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Jelolje be a tordlni kivant partner mellett taldlhatdé négyzetet. Vegye figyelembe, hogy

nem tudja torolni a listar6l sajat (kedvezményezett) szervezetét. Azok a kiildé vagy

fogad6 szervezetek sem tordlhetok, akik mar egy rogzitett mobilitas szereploi.

AR L LT T el ]

2 eficiay  PIC ~  Orgznisation 1D Legal Name: Department Country
949555893 000038-ORG-00001 Palish Youth Crganisatian Poland
27 [ | seessss 00D038-ORG-00002 Instituto Politécnico de Castzlo Branco Portugzl

Shew 50 entries

Showing 1 1o 2 of 2 entries

City Fublic Bady Non-profit
Krakéw
Castelo Branco = =

ron

Kattintson a “Torlés" (Delete) ikonra X A kivalasztott szervezetet torli a rendszer.
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5. KAPCSOLATTARTOK

5.1. Kik a szervezet kapcsolattart6i?

A projektben részt vevé szervezeteknek egy vagy tobb kapcsolattartoja is lehet.
Alapesetben csak a kedvezményezett szervezet kapcsolattartoja €s hivatalos képviseldje
kap hozzaférést a Mobility Tool+ rendszerhez. Habar Ok hozzaférést adhatnak
szervezetiik tovabbi kapcsolattartoinak is a Mobility Tool+-ban, tartsak szem el6tt, hogy

ezt kovetden ezek a személyek is szerkeszthetik és modosithatjak a projekt adatait.

5.2. A Kkapcsolattarté megtekintése

A Mobility Tool+-ba val6 bejelentkezés utan nyissa meg a projekt részleteit. Kattintson a

“Kapcsolat” (Contacts) meniipontra a felsé meniisorban.

‘ European Commission

ope
M O b I l Ity to OI PLO1 Foundation for the Development of the Education System

‘ Home Project List Organisations ’I Contacts 'I Mobilities Budget Reports.

Valassza ki a ,,Kapcsolattartok listaja” (List Contacts) elemet a legordiilé meniibol.

Contacts Mabilitil

List Contacts

- Create a new Contact

Az Osszes szervezet kapcsolattartdja megjelenik a képernyon.

pi x [ R scarcn — P Show 50 o entries
= - ‘é Showing 1 to 3 of 3 entries
[ La: Contact Fi gal Preferrad Ac
. ontacttsst R e (M et sor i Tl phe nekt el PiC firi e oy ) cessta
Name Name Representative Contact Project
> Polish Youth
D User Test NfA +48121234567 949555893 B
- Organisation
> N Polish Youth
LastName FirstName Department | Position | +482278945612 949555893 N
Organisation
*  LastName FirstName Department Position | +32789865412 TEST ORCGANISATION

A tablézat tartalmazza a kapcsolattartok csaladi- és utdnevét, részlegét, beosztasat,
telefonszdmat, e-mail cimét, a szervezet PIC kodjat, a szervezet hivatalos nevét, illetve
kis pipakat, amik jelzik, hogy a szervezet kedvezményezett vagy sem, a kapcsolattarto a
hivatalos képviseld is egyben vagy sem, 0 az elsddleges kapcsolattarté vagy sem, van-e

hozzaférése a projekthez vagy nincs.
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A listat lehet rendezni és sziirni. A rendezési és sziirési opciokat a 4.1. fejezet

tartalmazza.

5.3. Szervezet kapcsolattartojanak hozzaadasa

A Mobility Tool+ oldalon a "Kapcsolat” (Contacts) résznél adhatunk hozza

kapcsolattartokat.

A Mobility Tool+-ba vald bejelentkezés utan nyissa meg projektjét. Valassza a
"Kapcsolat” (Contacts) meniipontot a felsé meniisorbol. Kattintson az ,,Uj kapcsolattartd

létrehozasa” (Create a new Contact) opcidra a legordiilé meniiben.

Contacts Maobiliti
List Contacts

Create a new Contact

Megjelenik az 0j kapcsolattarto felviteléhez egy iires trlap. Minden piros csillaggal jelolt

rész kitoltése kotelezd.

Minden szervezetnél meg kell adni legalabb egy elsddleges kapcsolattartot. Az elsd
kapcsolattartd személy automatikusan elsédlegesként jelenik meg. A kedvezményezett
szervezet esetében az elsddleges kapcsolattarto(k) értesitést kap(nak) a Mobility Tool+

rendszert6l példaul a projekt modositasairdl.

A cimeknél az “Ugyanaz mint a szervezeté” (Same as Organisation) kivalasztasaval a

rendszer a szervezet adatait automatikusan kitolti. A cim ez utdn modosithato.
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Create Contact

Grant Agreement No. 2014-1-PLO1-KA103-000098

r Contact

COrganisation *

Title *

Contact Gender *
Contact First Mame *
Contact Last Name *
Department
Position *

Preferred Contact
Same as COrganisation

Legal Address *
Country ™
Region *

P.0. Box

Post Code
CEDEX

City *

Email *
Website
Telephone 1 *
Telephone 2
Fax

Contact Comments

948555893 - Polish Youth Organisation [{Beneficiary)]

F - Female

ADZZ - Andorra

http://

This is a comment Field

Select this option to invite the user to use the website Mobility Tool. An invitation

will be sent by Email to the address provided above.

Access to Project

Cancel Save

Ha a ,Szervezet” (Organisation) legdrdiilé meniiben a kivalasztott szervezet a
kedvezményezett szervezet (Kedvezményezett [(Beneficiary)] megjeloléssel szerepel a
legordiilé mentiben), egy tovabbi opcid jelenik meg a képernyd aljan: "Hozzaférés a
projekthez” (Access to Project). Ez az opcidé hozzaférést biztosit a kedvezményezett
kapcsolattartdinak a Mobility Tool+ projekt oldalahoz és a projekt adatainak
szerkesztéséhez. A kedvezményezett kapcsolattartdinak ECAS hozzaféréssel kell
rendelkezniiik — bOvebben lasd a "Belépés a Mobility Tool+ rendszerbe rendszerbe"

részben.
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Fontos, hogy minden oldal, ahol elérhet6ségek szerepelnek, tartalmaz egy “Torténet”

(History Information) részt, amely azt mutatja, ki és mikor toltotte fel az adatokat. Ez a

rész azt is mutatja, ki és mikor szerkesztette utoljara az adatokat. A kapcsolattartd

adatainal jobb oldalon talalhat6 ez a rész, ahogyan az alabbi abra mutatja.

Contact Details for 2014-1-PL0O1-KA103-000098

7 Edit

“ Add New

Department
Legal Representative
Preferred Contact

Access to Project

rOrganisation information History information
PIC 949555893 Created by :
Legal Name Polish Youth Organisation Beneficiary Created on : 18/11/2014 10:07:43
Updated by - Beneficiary Test User
Updated on : 18/11/2014 14:57:08
rContact Person
Title Mr Contact Gender Male
Contact First Name ~ Test (Comact Comments—‘
Contact Last Name  User
Position N/A

5.4. Kapcsolattarto adatainak szerkesztése

A Mobility Tool+ rendszerbe vald belépés utdn nyissa meg projektjét. Kattintson a

"Kapcsolat” (Contacts) gombra a felsd meniisorban. Valassza a "Kapcsolattartok listaja”

(List Contacts) opciot a legdrdiilé meniiben.

Contacts
List Contacts

Create a new Contact

Mobiliti

Kattintson a szerkeszteni kivant személy adatai mellett talalhato ceruza ikonra.

R L IE L et ] stow 5+ e
Showing 1 to 3 of 3 entries
Contact Last  Contact First . _ - Legal Preferred  Access to
# v Department Position Telephone 1 Email PIC Legal Name Beneficiary -~
Name Name Representative Contact Project
> Polish Youth
User Test N/A +48121234567 940555803 .
Organisation
» . Polish Youth
LastName FirstName Department | Position | +482278945612 949555893 .
Organisation
» A - TEST
LastMame FirstName Department Position +32789%865412
ORGANISATION

Ezutan megjelenik a kapcsolattarto adatainak oldala. Kattintson a ,,Szerkesztés” (Edit)

opciora.
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Contact Details for 2014-1-PL0O1-KA103-000098

= Add New P Edie
] £
rOrganisation information History information
PIC 949555893 Created by :
Legal Name Polish Youth Organisation Beneficiary Created on : 18/11/2014 10:07:43
Updated by - Beneficiary Test User
Updated on : 18/11/2014 14:57:08
rContact Person
Title Mr Contact Gender Male
Contact First Name  Test (Comact Comments—‘

Contact Last Name  User

Department Position N/A
Legal Representative
Preferred Contact

Access to Project

Megjelenik az oldal, ahol szerkesztheti az adatlapot. Mddositsa az adatokat, majd mentse

r

el a valtozasokat az oldal aljan talalhato ,,Mentés” (Save) gombbal.

5.5. Szervezet kapcsolattartojanak torlése

A Mobility Tool+ rendszerbe vald belépés utdn nyissa meg projektjét. Kattintson a

"Kapcsolat” (Contacts) gombra a felsd meniisorban. Vélassza a "Kapcsolattartok listaja

(List Contacts) opciot a legdrdiild meniiben.

Contacts Maobiliti
List Contacts

- Create a new Contact

Jelolje ki a tordlni kivant kapcsolattartd melletti négyzetet. A torléshez kattintson a

"Torlés” (Delete) ikonra XA kapcsolattartot torli a rendszer.

2 e X E) = e R Show 50 < envries
= = — Showing 1 to 3 of 3 entries
ntact Last Contact First . ~ N Legal Preferred Access to

# v Department Position Telephone 1 Email PIC Legal Name Beneficiary _ ~

Name Name Representative  Contact Project
p—

9 _ Polish Youth
User Test N/A +48121234567 949555893

Organisation

> _ Polish Youth
LastName FirstName Department | Position | +482278945612 949555893 .
Organisation

4 TEST
’ LastMame FirstName Department Position +32789865412
ORGANISATION

Ne felejtse, hogy 6nmagat nem térolheti a listarol.

5.6. Mobility Tool+ rendszerhez valo hozzaférés engedélyezése vagy megvonasa

tovabbi felhasznalok esetében

Fontos, hogy csak a kedvezményezett szervezet kapcsolattartdja(i) rendelkezhet(nek)

hozzaféréssel a projektekhez a Mobility Tool+-ban.
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Ha hozzaférést szeretne engedélyezni vagy letiltani, a Mobility Tool+ rendszerbe valo
belépés utan nyissa meg projektjét. Kattintson a "Kapcsolat” (Contacts) gombra a felsd
meniisorbol, majd valassza a "Kapcsolattartd lista” (List Contacts) opcidt a legordiild

menubdl.

Kattintson a kivalasztott személy melletti ceruza ikonra ahhoz, hogy hozzaférést adjon

vagy tiltson le. Az ikon elhelyezkedését az alabbi abra mutatja.

g,’:—j = X &) % Searche [T % Show 50+ entries
= = — showing 1 to 3 of 3 entries
Contact Last  Contact First 5 N Legal Preferred Access 10
# v Department Position Telephone 1 Email PIC Legal Name Beneficiary -~
Name Name Representative Contact Project
> Polish Youth
User Test N/A +48121234567 949555893

Organisation

. . - Polish Youth
LastName FirstName Department | Position | +482278945612 949555893 R
Organisation

TEST

LastName FirstName Department Position +32789865412
ORGCANISATION

Megjelenik a kapcsolattartd adatainak oldala. A szerkesztéshez kattintson a "Szerkesztés”

(Edit) gombra.

Contact Details for 2014-1-PL0O1-KA103-000098

CDJ Add New // Edit
rOrganisation information History information
PIC 949555893 Created by :
Legal Name Polish Youth Organisation [7] Beneficiary Created on : 18/11/2014 10:07:43
Updated by : Beneficiary Test User
Updated on : 18/11/2014 14:57:08
rContact Person
Title Mr Contact Gender Male
Contact First Name  Test ’—Ccntact Comments—‘
Contact Last Name  User
Department Position N/A

[[Legal Representative
[1Preferred Contact
[/]Access to Project

Megjelenik az oldal, ahol szerkesztheti az adatlapot. A képernyd aljan ellendrizheti a

hozzaférést a "Hozzaférés a projekthez” (Access to Project) opcional.

Select this option to invite the user to use the website Mobility Tool. An invitation
will be sent by Email to the address provided above.

W

Access to Project
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A "Hozzaférés a projekthez” (Access to Project)" feletti négyzet kijeldlésével hozzaférést
ad a kapcsolattartonak a projekthez a Mobility Tool+-ban. Ha Gjra a négyzetre kattint (¢és

elttinik a pipa jel), megvonja a hozzaférést a kapcsolattartotol.

A Mobility Tool+ oldalra valoé belépéshez a kedvezményezett kapcsolattartdinak ECAS
hozzaféréssel kell rendelkezniiik — err6l bGvebben a "Belépés a Mobility Tool+

rendszerbe rendszerbe" részben olvashat.

A kapcsolattartd e-mail cimére a rendszer automatikus {izenetet kiild. Ez egy rdévid
tajékoztatdt tartalmaz a rendszerbe vald belépésrdl. Ezen kiviil az ECAS regisztraciohoz

sziikséges linkeket is tartalmazza.

Az aldbbiakban egy ilyen minta iizenet lathato. A < és > jel kozotti részeket a Mobility

Tool+ rendszer automatikusan tolti ki.

Az lizenet angolul, és a Mobility Tool+ altal timogatott tobbi nyelven keriil kikiildésre.
Ha elérhetd tobb nyelven a forditas, az e-mail minden forditast tartalmaz, az angollal

kezdve.

From: replies-will-be-discarded@ec.europa.eu

Subject: Mobility Tool - Access granted

Dear <first name of the contact person>,

You have been granted access to the Mobility Tool by <first name and

last name of the person granting access>

You have access to the following project:

EC Project Number: <European Commission grant agreement number>
National Project Number: <national grant agreement number>

Project Title: <project title>

Mobility Tool is the system for the management of mobility projects
that received an EU grant under the Lifelong Learning and Erasmus+
programmes. The Tool is developed by the European Commission for you,

as beneficiaries of these projects.

In the Mobility Tool you will be able to provide all the information on
your projects, identify participants and mobilities, complete and
update budget information, generate and follow-up participant reports

and generate and submit your own report(s) to your National Agency.
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mailto:replies-will-be-discarded@ec.europa.eu

To access the project, please follow the steps below.

- Go to Mobility Tool website at

https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

- If you haven't register yet, please click "Not registered yet" and
set up your account. During the registration process please use the
email address that this message was sent to.

- If you already have an ECAS account associated with this email

address, please use it to log in

Please contact your National Agency if you need further information or
support.
<name of the National Agency>

<support email of the National Agency>

This is a system generated message. Please do not reply.
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https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

6. MOBILITASOK

A Mobilitast mint az Erasmus+ projekt egy résztvevéjének azonositasara szolgald
alapvetd adatok gylijteményét hatdrozhatjuk meg: a résztvevd adatai, kiild6 és fogado
orszaga, idOtartam, kapcsolodd pénziigyi adatok és tovabbi kiegészitd informaciok

tartoznak ide.

A ,,Mobilitasok™ jelentik a Mobility Tool+ rendszer legfontosabb részét. Itt egyetlen
helyen rogzitheti a projekt keretében finanszirozott 6sszes mobilitast. A mobilitdsokat
rogzitheti a Mobility Tool+ webes feliiletén keresztiil, egyik mobilitdst a masik utan
megadva, vagy hasznalhatja az importalas funkciot. A kovetkezd fejezetekben olvashat

bévebben ezekrol a funkcidkrol.

6.1. Mobilitasok listajanak megtekintése

Lépjen be a Mobility Tool+ rendszerbe és nyissa meg projektjét. A felsé meniisorban
kattintson a "Mobilitasok (Mobilities) gombra. A legordiilé szoveges meniibdl valassza a

"Mobilitasok listaja” (List Mobilities) meniipontot.

Maobilities
List Mohbilities

Import - Export

Ha eldszor nyitotta meg a Mobility Tool+-t és benne sajat projektjét, akkor valoszintileg
csak egy tres oldalt fog latni "Nincs a keresésnek megfelelé talalat” (no matching

records found) lizenettel.

Mobilities List for 2014-1-BE01-KA101-000224

g::: “ x ﬁ: lr:j ~ E Sear’ch:l \é Show 50 w entries

Showing 0 to 0 of 0 entries

First Name Last Name * Email * Activity Type Mobility ID Start date End date [Eligible Mobility Report status Requested On Received On

Mo matching records found

Ha mar rogzitettek mobilitasokat a projekthez, akkor azok adatait lathatja az oldalon: a

résztvevok vezeték- és keresztnevét, email cimét, a mobilitdsok tipusat, a mobilitdsok

azonositojat, kezdd és befejezé datumaikat, a résztvevoi beszamolok statuszat, mikor

kérték be a beszamolot és a résztvevd mikor kiildte be azokat. Ezek az oszlopok

alapértelmezetten megjelennek. A megjelenitett oszlopokat moddosithatja a é
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"Oszlopok hozzaadasa/eltavolitasa” (Add/Remove Columns) gomb segitségével. A

tablazatnal hasznalhatdo funkciokrol bévebben a ,,4.1 A szervezetek megtekintése”

részben olvashat.

Az alabbi abran egy példat lathat a mobilitasok listajara két bejegyzéssel.

Mobilities List for 2014-1-BEO1-KA101-000220

e o = P =
- 2 e % Search: \\@
w- = K A= !
: N ~ . Acivity -
First Name Last Name Email T Maobility ID Start date End date
Ype

Eligible
Mobility

Report
status

Show 50 - entries

Showing 1 to 2 of 2 entries

Requested On Received On

’  FirstName LastName email@email.com SE-5TA

? FirstNamel LastNamel  emaill @email.com SE-TAA

00220-
MQB-00001
00220-
MOE-00002

01/11/2014 09/11/2014

01/11/2014  09/11/2014

NONE

NONE

6.2. Uj mobilitas felvitele

Lépjen be a Mobility Tool+ rendszerbe és nyissa meg projektjét. A fels6 meniisorban

kattintson a "Mobilitasok (Mobilities) gombra. A legordiild szoveges meniibdl valassza

ki a "Mobilitasok listaja” (List Mobilities) meniipontot.

Maobilities
List Mohilities

Import — Export

Uj mobilitas hozzaadasdhoz kattintson a £ gombra. Egy uj oldal jelenik meg egy iires

mobilitasi adatlappal, az alabbi képernyOképen lathaté forméaban.

Tevékenység tipustol és a (projekt) palyazattipusatol fliiggen lehet, hogy a képernydn

Onnek més mezok jelennek meg, a szamitsok, illetve az adatok ellenérzése eltérden

torténik az On esetében. A piros csillaggal jeldlt mezék kitdltése kotelezd.

A mobilitasi adatok oldala 3 {6 részre oszthatd. Az alabbiakban részletes leirdst és

képernydképeket talalhat az egyes részekre vonatkozoan.

1. mobilitasra vonatkozo altalanos informaciok

Ez a rész a résztvevd mobilitdsara, a mobilitdsi tevékenység tipusara, a résztvevo

kiild6 és fogadd orszagara, valamint varosara vonatkozdan tartalmaz informaciokat.

Tovabbi mezoket talal a résztvevo email cimének, nemének, sziiletési datumanak,
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nemzetiségének, oktatasi teriiletének megadasahoz, valamint a résztvevd specidlis
sziikséglete is megjelolhetd. Ebben a részben talal egy megjegyzés mezot is, ahol
kiegészité informaciokat adhat meg a kiild0 vagy a fogadd szervezet cimével

kapcsolatban.

Activity Type* SE-STA - staff training abroad - Long-term Activity

Participant ID
Participant First Name*

Participant Last Name* Special Needs
Participant Email*

Participant Gender* -- Select a Gender -- -

Date of Birth (dd/mm /yyyy)*

Nationality* -- Select a Nationality -- -
Mobility ID* 00224-MOB-00001

Field of Education* -- Select a Field of Education -- -
Sending Organisation* Turkish Test Organisation -
Receiving Organisation™ Agrupamento de Escolas de Pared ~
Sending Country* TR - Turkey -
Receiving Country™ PT - Portugal -
Sending City™ Adana

Receiving City* Parede

Comments on different location
than Sending / Receiving
organisations

2. koltségvetés
Ez a rész a mobilitas néhany fontosabb pénziigyi adatat tartalmazza. Itt kell megadni
az oldal elsd felében felvitt két helyszin kozotti tavolsagsavot, illetve a mobilitas
kezdd és zar6 datumat. A kiildé és fogadod orszagok, valamint a tevékenység

tipusanak megadasaval lehetséges a résztvevd tdmogatasanak kiszamitésa.
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Distance Band BAND_10 - 0 - 99 km - Travel Grant 0.00

Start Date* 01/11/2014 Duration Months (full months) 1

End Date* 31/12/2014 Duration Months (extra days) 0

Duration Calculated (days) 30

Travel Days (max 2) 4]

Effective Duration (days) 30 Individual Support 1]

Course Fees No. Days 0 Course Fees Grant/Day 70.00
Course Fees Grant 0.00

Special Needs Support 0

Comments on Special Needs Additional Non-EU Grant 10

Force Majeure ?

Mobility Total (Calculated) 3024

| Calculate

Mobility Total (Adjusted) 3024

3. elismerés és nyelvi adatok

Ebben a részben, ami palyazattipustol és tevékenységtipustol fliggben eltérd lehet,

megadhatja, hogy a résztvevd milyen igazolasokat kapott, vagy fog kapni a

mobilitdsban részt vevd szervezetektdl. Kérjik, vegye figyelembe, hogy a

szervezetek listajat a rendszer a Mobility Tool+ ,,Szervezetek” oldalar6l emeli at.

Szintén ebben a részben kell kivalasztani a mobilitds munkanyelvét is. Ezen feliil a

mobilitas soran hasznalt 3 tovabbi nyelv is megadhato.

Certifying Organisation

Certification Type

Certifying Organisation

Certification Type

Certifying Organisation

Select a Certifying Organisation -

-- Select a Certification Type -- =

Select a Certifying Organisation «

4

Select a Certification Type --

Select a Certifying Organisation ~

Certification Type -- Select a Certification Type --  ~
Instruction/Work Language* -- Select a Language -- -
Other Used Languages -- Select a Language -- -
Other Used Languages -- Select a Language -- v
Other Used Languages -- Select a Language -- -

A felvitt uj mobilitasi adatokat az oldal aljan talalhato “Mentés” (Save) gombra kattintva

mentheti el.
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Kotelezo mezok

A kotelezoen kitoltend0 mezdk a kovetkezOk: tevékenység tipusa, a résztvevo
vezetékneve és keresztneve, a résztvevO email cime, neme, sziletési datuma,
nemzetisége, mobilitasi azonositoja, kiildé szervezete, fogadd szervezete, kiildé orszaga,
fogad6 orszaga, kiildé varosa, fogadd varosa, a mobilitas kezdd és befejezd datuma és a
mobilitds f6 munkanyelve. Egyes tevékenységtipusok esetében tovabbi mezok kitdltése
is kotelezd (pl. felsdoktatasi intézmények esetében a kiilfoldi oktatasi tevékenység

iddtartaménak teljes 6raszama).
Kiildo és fogado szervezetek

A kiildé és fogadd szervezetek legordiild listdja eldre tartalmazza a ,,Szervezetek”
(Organisations) fiilon megadott szervezeteket. Ha a két legordiilé lista barmelyikérél

hianyzik egy szervezet, el6szor a ,,Szervezetek” (Organisations) oldalon kell felvinni azt.
Kiildo és fogado varosok

A kiildd és fogado telepiiléseket eldre kitolti a rendszer a kiildd és a fogadd szervezet

cime alapjan. Ezeket a mezdket megvaltoztathatja.
Tavolsag sav

A kiild6 és fogadod varosoknal megadott teleptilések alapjan a megfeleld tdvolsag savot
kell alkalmazni. Az Eurdpai Bizottsag kidolgozott egy tavolsag kalkulatort, amit a két
helyszin kozotti tavolsag kiszamitasdhoz kell hasznéalni. A tavolsag kalkulator az alabbi

cimen érheto el:

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm

A mobilitas koltségvetésének kiszamitasa

A helyes koltségvetés Kiszamitashoz az olyan mezdket, mint a tevékenység tipusa, kiildé
és fogado orszag, mobilitas kezd6 és befejezé idOpontja, ki kell tolteni és a helyes

tavolsagsavot kell kivalasztani.

Az adatok megadésa utan kattintson a “Szédmolas” (Calculate) gombra (az alabbi abran

pirossal kiemelve a gomb helye).
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Distance Band BAND_50 - 3000 - 3989 km - Travel Grant

Start Date* 01/11/2014 Duration Months (full months)

End Date* 09/11/2014 Duration Months (extra days)

Duration Calculated (days)

Travel Days (max 2) 1]

Effective Duration (days) Individual Support

Course Fees No. Days 0 Course Fees Grant/Day 0
Course Fees Grant o

Special Needs Support o]

Comments on Special Needs Additional Non-EU Grant 0
Force Majeure ? |}

Mobility Total (Calculated) 4] Mobility Total (Adjusted) 0

II Calculate JI

A “Szamolas” funkcid kitolti az id6tartam mezoket, illetve azokat a mezdket, amelyek az
eurdpai vagy nemzeti szinten meghatdrozott timogatasokkal vannak osszefliggésben. A
szamitas utan a mobilitasi adatlap koltségvetési részének szinte sszes mezdjét lezarja a

rendszer.

Ha szerkeszteni kivanja az értékeket, vagy kiegészitd utazasi napokat, illetve képzési

L))

napokat szeretne felvinni, jelolje be a ,,Szerkesztés” (Edit) négyzetet a ,,Szdmolas”

(Calculate) gomb mellett.

Distance Band BAND_50 - 3000 - 3999 km Travel Grant 530.00
Start Date* 01/11/2014 Duration Months (full months) 0

End Date* 09/11/2014 Duration Months (extra days) 9
Duration Calculated (days) g

Travel Days (max 2) 0

Effective Duration (days) 9 Individual Support 1080.00
Course Fees No. Days 0 Course Fees Grant/Day

Course Fees Grant 0.00

Special Needs Support 0
Comments on Special Needs Additional Non-EU Grant 10

Force Majeure ? ]
Mobility Total (Calculated) 1610 Mobility Total (Adjusted) 1610

IE| Edit I Calculate

A “Szerkesztés” opcid Ujra engedélyezi a kordbban mar lezart mezok kijavitasat.
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Hibas koltségvetés kalkulacio

Specialis esetekben a ,,Szamolas” gomb megnyomasa utan hibalizenet jelenhet meg.

Példaul a rendszer az alabbi Uizenetet kildheti:

Az On 4ltal megadott adatokkal a Megélhetési tAmogatds Aatalanydsszegének
kiszamitasa nem lehetséges. A helyes adatok megadasaval kapcsolatban kérjiik,

forduljon Nemzeti Irod4jahoz.

Ervénytelen miivelet. A megadott idészak 61 napos, de ez legfeljebb 60 napos lehet.

Ebben az esetben a felhasznalé az adott tevékenység tipushoz rossz mobilitasi
idOtartamot adott meg. Az id6tartam kijavitdsdval és a ,,Szdmolds” gomb Ujboli
megnyomasaval a probléma megoldédik. Egyes tevékenység tipusok esetében a pontos
havi tdmogatasi 6sszeget, vagy a kedvezményezettnek engedélyezett 6sszeghataron beliili
értéket kell megadnia. Ha az atalanydsszeg az engedélyezett 0sszeghatart meghaladja,

hibatizenet figyelmeztet az engedélyezett hatarokra.

6.3. Mobilitasok adatainak modositasa

Lépjen be a Mobility Tool+ rendszerbe és nyissa meg projektjét. A felsé meniisorban
kattintson a "Mobilitasok™ (Mobilities) gombra. A legordiild szoveges meniibol valassza

ki a "Mobilitasok listaja” (List Mobilities) meniipontot.

Kattintson a szerkeszteni kivant mobilitas melletti ceruza ikonra.

Mobilities List for 2014-1-BE0O1-KA101-000224

g:: a x ‘@i‘ l':j = %Searchj :Tg

_ Activity .
First Name Last Mame * Emnail & = Mobility 1D Start date End date
Ype
. ] 00224-
TEST TEST TEST@TEST.COM SE-TAA 01/11/2014 09/11/2014
MOB-00001

Megnyilik a mobilitds adatait tartalmazé oldal. Az egyes adatok olvashaté (nem

szerkeszthetd) formaban jelennek meg. Szerkesztésiikhoz kattintson Wijra a ceruza ikonra.
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Grant Agreement No. 2014-1-BEO1-KA101-000224

f [Create] // [Edit]

Participants Report
Mobility Tool has not yet requested the Participant Report

Mobility

Activity Type Long-term No
SE-TAA — Activity?
Training/teaching
assignments
abroad

Megnyilik a mobilitasi adatlap. Ez az adatlap megegyezik az uj mobilitasok rogzitéséhez
hasznalt adatlappal, leirasat az el6z6 fejezetben talalja. Modositsa a kivant adatokat, majd

a valtoztatdsok elmentéséhez kattintson a lap aljan talalhato ,,Mentés” (Save) gombra.

6.4. Egy vagy tobb mobilitas torlése

Lépjen be a Mobility Tool+ rendszerbe és nyissa meg projektet. A felsé meniisorban
kattintson a "Mobilitasok™ (Mobilities) gombra. A legordiild széveges meniibdl valassza
ki a "Mobilitasok listaja” (List Mobilities) meniipontot.

Torléshez valaszon ki egy vagy tobb mobilitast az elsé oszlopban talalhatdé négyzetek

bejelolésével, majd kattintson a piros X gombra.

. — : _
l@ﬂ ['l*.u = E Search: | %
Last Name “ Email — X Mobility ID Start date End date
Type
00224- ) .
TEST TEST@TEST.COM SE-TAA o1/11 /2014 09/11/2074
MOB-00001
00224- )
TESTZ TESTZ2@EMAIL.COM SE-STA 01/11,/2014  09/11/2014
MOB-00002

Megjelenik a kivant miivelet végrehajtasara rakérdezd ablak.

Are you sure you want to delete the selected ltemis)?

Ok ] ’ Cancel
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Az OK gombra kattitnva a kivalasztott mobilitasokat torli a rendszer.

Fontos: Vegye figyelembe, hogy a mobilitas torlésekor a rendszer torli az adott

mobilitashoz tartozo, mar benyujtott résztvevoi beszamolot is.

Ha a résztvevo mar Kkitoltotte az online nyelvi felméré tesztet, a mobilitast ne torolje.

6.5. Online nyelvi tamogatas (Online Linguistic Support)

Egyes palyazattipusok esetében, igy a:

— Felsoéoktatasi (KA103) hallgatdi tevékenység tipusoknal (SMS és SMP) és

— Ifjusagi projektekben (KA105) a hosszhitavi Eurdpai Onkéntes Szolgalatnal
(programorszagok és partnerorszagok bevonasaval)

ha a mobilitds munkanyelve német (DE), angol (EN), spanyol (ES), francia (FR), olasz

(IT), vagy holland (NL), két tovabbi opcio valik elérhetévé:

— Online nyelvi felmérés (Online Linguistic Assessment)

— Online nyelvi kurzus (Online Language Course)

Ez a két funkcié arra szolgél, hogy jelezze a résztvevOknek, hogy ki kell tolteniiik a
nyelvi felmérdt, valamint, hogy adott esetben az online eszkoz segitségével teljesitsék a

nyelvi kurzust. Az online nyelvi timogatasrol bdvebben az alabbi oldalon tajékozodhat:

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/online-linquistic-support en.htm

6.6. Mobilitasi adatok importalisa és exportalasa

Ebben a fejezetben a mobilitdsi adatok importdlasardl és exportalasardl lesz szo. A
mobilitasi adatok tartalmazzdk az Gsszes mobilitast, a résztvevoket, a kiildé és fogado
partnerszervezeteket, valamint az ezekhez tartozé tamogatdst. A projekthez tartozo
szervezeési tamogatas nem szerepel az adat-importalds/exportalas folyamatadban, mivel ezt

a koltségvetést targyalo fejezetben leirtak szerint kell kezelni.

Az adatok importalasa funkcioval a nagyméretii projekteknél a hatalmas mennyiségii
adatot hatékonyabban fel lehet vinni a Mobility Tool+-ba, igy nem kell 6ket manualisan

feltolteni a feliiletre.

Az adatok importalasa/exportaldsa elérhet a “Mobilitdsok” meniiben, ahogy az alabbi

abra mutatja.
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http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/online-linguistic-support_en.htm

Mobilities By
List Mabilities

Import - Export

Az adatok exportalasardl és importalasardl a kovetkezd fejezetekben taldl részletes

tajékoztatast.

A "Mobility Tool+ Data Dictionary” cimii dokumentum let6lthet6 az "Import — Export”
oldalon. Ez a dokumentum minden sziikséges kodot tartalmaz az importalas/exportalas
folyamatahoz. Kérjiikk, tanulmanyozza a "Mobility Tool+ Data Dictionary"

dokumentumot, miel6tt adatot visz fel a rendszerbe.

6.6.1. Adatok exportdlasa

Az exportalas funkcio a “Mobilitasok” meniiben az "Import — Export" opciora kattintva
érhet6 el. Az “Import — Export” oldalon talalhat6 rész az adatok exportalasarol az alabbi

képen lathato.

Fontos, hogy a linkek elnevezései a projekt palyazati kategorigjatol fiiggden eltéroek

lehetnek.

Import - Export 2014-1-BEOT-KAT101-000170

Mobility Tool Data Dictionary

Home Project List Project Details Organisations Contacts Mobilities Budget Reports

I Export I

mport \ Browse.. | No file selected. Import

Y

Show
0 -
entries

Import Date v File User Role Status

No data available in table
Showing O to 0 of O entries

PreviousNext

Figyelem! A szervezet elérhetésége nem szerepel az exportalhato adatok kozott.
Csak az alapvetd szervezeti adatok szerepelnek az exportalas/importalas

folyamataban.

Az exportalas soran a Mobility Tool+-bol nyert adatok egy CVS (Comma-Separated
Values) fajlba keriilnek. A kinyert mezdket pontosvesszd (;) valasztja el egymastol. Az

44



allomany adatai az UTF-8-as szabvany szerint keriilnek kodolasra. Az exportalt f4jl
felhasznalhaté az adatok importalasara is abban az esetben, ha az 0sszes kotelezé mez6
ki van toltve. Tovabbi részletek ezzel kapcsolatban az importalas folyamatat leird

fejezetben taldlhatok.

Azon partnerek adatai, akiknek nincs kapcsoloédd mobilitasa, nem jelennek meg az

exportalas/importalas soran.

Kérjiik, vegye figyelembe, hogy az adatok exportalasa a Mobilitiy Tool+-bdl a fajl nagy

mérete miatt idéigényes folyamat lehet.

Ha az exportalt adatok nem megfeleléen jelennek meg az Excel fajlban, lapozzon az

utmutat6 gyakori probléméak megoldasat targyalo fejezetéhez.

6.6.2. Adatok importaldsa és frissitése

Altaldnos tudnivalok

A Mobility Tool+-ban lehet6ség van egyszerre importalni a partnerszervezetek, a
résztvevok és a mobilitdsok adatait. Az importdlasi folyamat egy CSV (Comma-
Separated Values) fajl-lal torténik. Ez a formatum hasonlit a Microsoft Excel-hez —
sorokat és oszlopokat tartalmaz, de nem Orzi meg a formazast (pl. félkovér, dolt

betiitipus), a szlirést vagy a funkciot (pl. képletek), ahogy azt az Excel teszi.

A mobilitasi adatok a projektiddszak alatt barmikor importalhatok. Az importalas soran
fel lehet vinni Uj adatokat, vagy frissiteni a meglevoket. Az importalas soran nem lehet a
rendszerben mar létez$ szervezeteket vagy mobilitasokat torlni. Adatot manualisan

torolhet a felhasznaloi feliileten keresztiil.

Adatok importalasa a Mobility Tool+-ba: altalanos szabalyok

Az adatok importalasanak két fontos feltétele: a fajl és az adatok is megfelelnek a
meghatarozott formai kovetelményeknek. A szervezet és a mobilitds azonositdjat mindig

meg kell adni MIELOTT az adatokat exportalja vagy importalja.

— Ha a partnerszervezet vagy a mobilitds nem azonosithaté a szervezet vagy a mobilitas

azonositoja alapjan, 0j adat j6n 1étre.
— Ha a partnerszervezet vagy mobilitas megtalalhaté a rendszerben a szervezet vagy

mobilitds azonositoja alapjan, €s az importalt adat valtozasokat tartalmaz a szervezet

vagy a mobilitids adataiban, a rendszer frissiti az adatokat.
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— Ha a partnerszervezet vagy mobilitds megtalalhato a rendszerben a szervezet vagy

mobilitds azonositoja alapjan, €s az importalt adat nem tartalmaz valtozdsokat a

szervezet és a mobilitas adataiban sem, nem valtoznak az adatok.

Az importalds soronként halad, tehat ha ugyanaz a mobilitds ugyanazzal a szervezettel
kétszer szerepel a fajlban, csak az utoljara felvitt adat lesz elmentve a Mobility Tool+-

ban.

Fontos, hogy bar tordlni nem lehet az adatokat a Mobility Tool+ importalas funkcidjaval,

duplikéalhatja a meglévo informacidkat. Tovabbi informécio errdl a kdvetkezd részekben.

Felhivjuk figyelmét, hogy az adatok importalasa nagy eréforrast igényld folyamat, ami a

fajl méretétdl fliggden hosszabb 1d6t vehet igénybe..

Adatok biztonsagi mentése

Ajanlott minden importalas el6tt letdlteni €s elmenteni a meglevd adatokat egy CSV
fajlba— egy fajlban a oktatok/munkatarsak, egy masikban a hallgatok/diakok adatait. A
teljes kori biztonsagi mentéssel id6t takarit meg, €s jol johet a rendszerbe tévesen felvitt

adatok esetében.

Az exportalas funkcio a “Mobilitasok™ ("Mobilities") meniiben az "Import — Export"
opciora kattintva érhet6 el. Az importalas funkcidét az “Import — Export” oldalon az

alabbi kép mutatja.

Import - Export 2014-1-FR01-KAT102-000044

Mobility Tool Data Dictionary

Export ‘

Import Browse.. | No file selected. Import

Show

SCNEY

entries

Import Date v File User Role Status

No data available in table
Showing 0 to 0 of 0 entries
PreviousNext

Minden importalasrdl kap visszajelzést — sikeres és sikertelen esetben is. Az importalas

eredménye az importalasi kisérletek listajan lathato.

46




Show
0 -
entries
Import Date v ImportType  File User Role Status
26/11/201410:17:01 Student test_import_26112014.csv Jerome inistrator uccessfully i d 9 mebilities
i i File could not be imported
26/11/2014 09:50:55 Student erasmus_sms_20141126_17.csv Mélanie beneficiary
Download Error Log
. . File could not be imported
26/11/2014 09:45:01 Student erasmus_sms_20141126_17 csv Mélanie beneficiary
Download Error Log
i File could not be imported
26/11/2014 09:35:48 Student erasmus_sms_20141126_16.csv Mélanie beneficiary
Download Error Log
X S i File could not be imported
26/11/2014 09:32:13 Student erasmus_sms_20141126_16.csv Mélanie beneficiary
Download Error Log
. File could not be imported
25/11/2014 15:33:47 Srudent 2014-1-FROT-KA103-000155_Mobilities_Export.csv Jerome naadministrator
Download Error Log
_ S File could not be imported
25/11/2014 15:29:40 Student 2014-1-FRO1-KA103-000155_Mobilities_Export csv Jerome naadministrator
Download Error Log
i File could not be imported
18/11/2014 16:04:40 Student 2014-1-FROT-KA103-000155_Mobilities_Export.csv ELmar nabasic
Download Error Log
Showing 1 to 8 of 8 entries
PreviousNext

A rendszer minden sikertelen importalasi kisérlet utan naplofajl formatumu hibatizenetet
kiild.

Sikertelen importalas esetén a kdvetkezd rendszeriizenetet kapja.

Figyelem!

Kérjiik, vegye figyelembe, hogy ha az importalt fajl adatai nem felelnek meg a
kovetelményeknek, az adatok nem keriilnek at a Mobility Tool+-ba. Az importalas

»~mindent vagy semmit” alapon miikodik.

Fontos, hogy ha egy bizonyos mobilitds egy adata (egy sor az importalt fajlban) mar
létezik a rendszerben, de az importalt fajl nem tartalmazza az adott mezében ezt az

adatot, akkor az importalas soran elveszik a meglevé adat ebbdl a mez6bol.

Adatfajl sablon — a fajl szerkezete

Ugy lehet leginkabb biztos abban, hogy megfelelé fajlszerkezetet hasznal az
importalashoz, ha a Mobility Tool+ sablonjat hasznalja. A sablont egy adatexportalés
végrehajtasaval érheti el. Egy iires projekten végrehajtott exportalassal megkapja a

fejléceket tartalmazo6 tires sablont.

A fajl els6 sora a fejlécet tartalmazza, a masodik sor a mezd tipusat (lasd alabb), az
adatsorok a harmadik sortol indulnak. Egy sor egy mobilitas adatait tartalmazza:
résztvevl, mobilitasi adatok, partnerszervezet adatai, tdmogatds, stb. Egy sor egy

mobilitasrdl nyujt adatokat az G mobilitasi Girlapnak megfelelden.
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Fontos, hogy a partner adatait annyiszor meg kell adnia, ahany mobilitast tartalmaz a
projekt, akkor is, ha csak egy kiildo vagy fogadé partnerszervezet van. Figyeljen ra, hogy
egy partner esetében mindig ugyanazt az azonositot adja meg. A fajlban nincs kiilon

mez0 a szervezet kapcsolattartdjanak és adatainak.

A sablonfdjl haromféle mez6t tartalmaz: egy kotelezden kitdltenddt (csillaggal ,,*”
jelolt), egy kod mezot (DICT-et jeldlt) és egy szabadon kitdlthetdé mezdt (lires). Az

egyes mezok tulajdonsagait a sablonfajl masodik sora tartalmazza.

Megjegyzés:

A DICT-tel jelolt mezOkhoz tartozo kodok listaja a “Mobility Tool+ Data Dictionary”
dokumentumban talalhato, amely elérhetdé az Import/Export oldalon. Kérjiik, nézze at

figyelmesen a kodok listajat, mivel ezeket hasznalja majd az importalasi folyamat.

A Mobility Tool+ importalas funkcidja nemzeti karaktereket hasznal UTF-8-as
formatumban. Ezért fontos, hogy az On 4altal az importalas soran hasznalt adatfijl a

megfeleld karakterformatumot tartalmazza.

A CSV f34jl sablon az alabbi harom adatformatum egyikét hasznalhatja:

Field 1 ; Field 2 ; ..; Field n
“Field 17 ; “Field 2” ; .. ; “Field n”
“Field 1” ; Field 2 containing a double “” quote” ; .. ; “Field n”

Tizedes és ezres tagolas

Az exportalt és az importalt CSV fajlok pontot hasznélnak egy tort szam tagolasahoz. A
rendszer nem hasznal semmilyen jelet az ezres nagysagrendek tagolasahoz. Egy tort

szam helyes formdja a kovetkez6: 1234 .56.

Példak az adat importalasra

Ebben a fejezetben altalanos példakat mutatunk be az importald fajlok minden tipusara.
Az alabbi tabla egy harom mobilitads adatait tartalmazo importdld adatfijl néhany
oszlopat mutatja. Fontos megjegyezni, hogy a fajl masodik sora az egyes mezok tipusat

tartalmazza: *-gal jeloltek a kotelezéen kitoltendd mezok, a DICT jelolésti egy kod

mez0. A példa kedvéért a tobbi mezdt (0szlopot) eltavolitottuk (pontozassal jelolve).
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Project ID Mobility | ... | Participant Participant Participant Participant
ID First Name Last Name Year of Birth Gender

* * I * * * DICT

2014-1-BE01- | 0001 ... | FirstName LastName 01/01/1980 M

KA101-00001

2014-1-BE01- | 0002 ... | Jane Jones 01/01/1995 F

KA101-00001

2014-1-BE01- | 0003 ... | FirstName LastName 01/01/1980 M

KA101-00001

Az adatok importalasakor az elsé két sornak — az oszlopok fejlécének és tipus
megjelolésiiknek — rogzitve kell lennie a fajlban. Az els6 két sor torlése meghiusitja az
importalast. Fontos, hogy ne valtoztasson az oszlopok (mezdk) sorrendjén se. Barmilyen

valtoztatas a mezok/oszlopok sorrendjében szintén meghiusitja az adatok importalasat.

Az alabbi példaban 8 résztvevé szerepel, akik egy kiildé intézményt6l (Szervezet
azonosito: BEN) utaznak 8 kiilonboz6 fogadd szervezethez (azonositok: HOSTO01-t61

HOSTO08-ig). Jol lathatd, hogy az egyes mobilitasi azonositok és a résztvevok nevei

eltéroek.

Project ID Mobility | ... | Participant First | ... | Sending ... | Receiving
ID Name Organisation ID Organisation ID

* * * * *

2014-1-BEO1- 1D0001 ... | FirstNamel ... | BEN ... | HOSTO1

KA101-00001

2014-1-BEO1- 1D0002 ... | FirstName2 ... | BEN ... | HOSTO02

KA101-00001

2014-1-BEO1- 1D0003 ... | FirstName3 ... | BEN ... | HOSTO03

KA101-00001

2014-1-BEO1- 1D0004 ... | FirstName4 ... | BEN ... | HOSTO04

KA101-00001

2014-1-BEO1- 1D0005 ... | FirstName5 ... | BEN ... | HOSTO05

KA101-00001

2014-1-BEO1- 1D0006 ... | FirstName6 ... | BEN ... | HOSTO06

KA101-00001

2014-1-BEO1- 1D0007 ... | FirstName7 ... | BEN ... | HOSTO7

KA101-00001

2014-1-BEO1- 1D0008 ... | FirstName8 ... | BEN ... | HOSTO08

KA101-00001
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A kovetkezd példaban egy kiildo partnerhez 3 kiilonbdz6 mobilitas és harom kiilonb6zd
fogadd partner tartozik, de a résztvevd ugyanaz. Az importalds eredményeként sziiletd
mobilitasi lista ugyanannak a résztvevonek az adatait tartalmazza majd haromszor, de

harom kiilonb6z6 fogado partnerrel. Ahogy latszik, a mobilitasi azonositok kiillonbozoek.

Project ID Mobility Participant Participant Sending Receiving

ID First Name Last Name Organisation Organisation
ID ID

* * * * * *

2014-1- 1D0001 FirstNamel LastNamel BEN HOSTO1

BEO1-

KA101-

00001

2014-1- 1D0002 FirstNamel LastNamel ... | BEN HOST02

BEO1-

KA101-

00001

2014-1- 1D0003 FirstNamel LastNamel ... | BEN HOSTO3

BEO1-

KA101-

00001

A kovetkez6 példa a sorrél-sorra torténé pontos adatbevitel fontossagat hivatott
Kihangsulyozni. Az importalasi folyamat soran a Mobility Tool+ az 6sszetartoz6 adatokat
soronként viszi fel. Ez azt jelenti, hogy ha a fajl 20. sora modositast tartalmaz a partner
adataiban a 6. sorban mar megadott adatokhoz képest, akkor a rendszer csak a 20. sorban

1évé modositast veszi at, mint legfrissebbet, és aszerint frissiti a partner adatait.

Ezt mutatja az alabbi import fajl példa.

Project ID Sending Sending Sending Sending
Organisation Organisation Organisation Organisation
ID Legal Name Erasmus Code Postal Code

* * * * *

2014-1- BEN Beneficiary NL AMSO01 BE-1000

BEO1- Organisation

KA101-

00001

2014-1- BEN Beneficiary B BRUO1 BE-1000

BEO1- Organisation

KA101-

00001
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A példaban lathatd, hogy a kedvezményezett szervezetnek mas cime van az utolsod
sorban, mint az elsé adat sorban. A ,Kiild6 szervezet Erasmus kodja” (Sending
Organisation Erasmus Code) értéknél ,,B BRUO1” érték fog szerepelni, mivel ez

szerepelt az utolso6 sorban, és nem az el6z6 sorban 1évé “NL AMSO01”.

A kovetkez0 példa ugyanezt a logikat illusztralja.

Project ID ... | Sending Sending ... | Sending Sending
Organisation Organisation Organisation Organisation
ID Legal Name Erasmus Code Postal Code

* * * * *

2014-1- ... | BEN Beneficiary ... | NL AMS01 BE-1000

BEO1- Organisation

KA101-

00001

2014-1- ... | BEN Beneficiary ... | BBRUO1 BE-1000

BEO1- Organisation

KA101-

00001

2014-1- ... | BEN Beneficiary ... | NL AMS01 BE-1000

BEO1- Organisation

KA101-

00001

Az utols6 példdban a kedvezményezett szervezet adata kétszer fog megvaltozni az
importalas soran. El@szor a “Kiildé szervezet Erasmus kodja” (Sending Organisation
Erasmus Code) az “NL AMSO01” értékrél “BE BRUO1” értékre valt, majd a legutolso

sorban a cim visszavalt az eredeti “NL AMSO01” értékére.
Tovabbi példakat a kdvetkez6 fejezetekben talal.

Azonosité (ID) mezok

Az adat fajl sablon 5 azonositd mez6t tartalmaz. Ezek nagyon fontos szerepet jatszanak
az adatok importalasa soran. Az alabbi tdblazat bemutatja az azonositd mezok

tulajdonsagait.

Nagyon fontos, hogy a kedvezményezett azonositét az adatok importalasa/exportalasa

funkcié hasznalata ELOTT megadjak.
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Mez6 neve Kotelez6? | Leiras

Projekt azonositod Igen Tamogatasi szerz6dés szam, amit hivatkozasi szamnak is neveznek,
(Project ID) pl: 2014-1-BE01-KA101-00001. Ugyanazon a projekten beliil

ennek a mez6nek mindig ugyanazt az értéket kell tartalmaznia.

Résztvevd azonositd Nem A mobilitas résztvevijének egyedi azonositoja. Lehet egy nemzeti
(Participant ID) azonositod (ajanlott), diak azonositd, vagy barmilyen mas azonosito,
ami képes megkiilonboztetni az egyik résztvevét a masiktol. A
mezobe keriild érték egyediségét nem ellenérzi a rendszer az

importalas soran.

Mobilitds azonositd Igen Egy adott mobilitas barmilyen egyedi azonositoja, pl.: 0001, MOBO1,
(Mobility ID) NL-GB-John

Kiildé szervezet Igen A mobilitas kiild szervezetének egyedi alfanumerikus azonositdja.
azonosité  (Sending Ha a partner intézmény érvényes Erasmus Charter-rel (ECHE)
Organisation ID) rendelkez6 felsGoktatasi intézmény, akkor javasolt az intézmény

Erasmus kodjat megadni. (A Mobility Tool+-ba torténé manualis
adatbevitelhez a valtoztatasokat a ,,Szervezetek” meniiben kell

elvégezni.)

Fogado szervezet Igen A mobilitas fogadd szervezetének egyedi alfanumerikus azonositdja.
azonositd (Receiving Ha a partner intézmény érvényes Erasmus Charter-rel (ECHE)
Organisation ID) rendelkez6 felsGoktatasi intézmény, akkor javasolt az intézmény

Erasmus kodjat megadni. (A Mobility Tool+-ba torténé manualis
adatbevitelhez a valtoztatasokat a ,,Szervezetek” meniben kell

elvégezni.)

Kiildo és fogado szervezetek azonositoi (ID)

A rendszerben mar meglévd szervezet azonositok (mind a fogadd, mind a kiildd) az
utmutatd korabbi fejezetében bemutatott “Szervezetek” (Organisations) oldalon
talalhatok meg. A szervezetek listaja lehet, hogy csak egyetlen szervezetet, magat a
kedvezményezett intézményt tartalmazza, de akéar a kiildé ¢és fogadd partnereket is

magaba foglalhatja.

Ajénlott a partner szervezetek listajat exportalni, és az igy kinyert partner azonositd
kodokat felhasznalni a mobilitas sablon fajlban az importalasi miivelethez. Mindamellett

a partnerszervezetek listdja nem importalhat6 ugy, mint a mobilitasok.
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Javasoljuk az Erasmus kédot (pl. A WIENO1), mint szervezet azonositét hasznalni.
(Feltéve, hogy ECHE birtokos felsdoktatasi intézményként rendelkeznek Erasmus
koddal.)

Adatimportalasi esetek

Nézziink meg néhany esetet, melyek részletesen bemutatjak az azonositd mezok mogotti

logikat, és azt, ahogy a rendszer értelmezi Oket.

Az alabbi példak olyan adatimportalasi eseteket mutatnak be, melyekkel a mobilitasok
napi kezelése soran is taldlkozhat. Némelyikiik nem vart eredményt hoz. Alaposan
tanulméanyozza 4t ezt a fejezetet, mivel az itt leirtak sok idét sporolhatnak meg Onnek és

segithetnek elkeriilni szamos kellemetlen helyzetet.

Elsé eset — adatok importalasa egy iires projektbe — a kiildé intézmény nem azonos a

kedvezményezett/palyazo intézménnyel

Ez a példa egy olyan helyzetet mutat be, amikor a kiild6 szervezet nem azonos a

kedvezményezett/palyazo szervezettel.

Tételezziik fel, hogy épp megkapta a Mobility Tool+-t6] az els6 rendszeriizenetet, hogy
dolgozzon a projektjén. Belép az ECAS rendszerbe felhaszndlonevét vagy email cimét és
jelszavat hasznalva. A rendszer nem tartalmaz még a projektjéhez kéthetd mobilitasokat.
Lehet, hogy mar vannak, de az is lehet, hogy még nincsenek megadva partnerek a

projektjében.

Nyissa meg a Mobility Tool+ honlapjat, valassza a ,,Mobilitasok” (Mobilities)
mentiipontot, kattintson az ,,Import — Export” gombra, majd ,,Export”-ra az adatok
letoltéséhez. A fajlok majdnem iiresek - csak két sort tartalmaznak: a mezék neveit és

tulajdonsagaikat, — nem tartalmaznak semmilyen mobilitas- vagy partneradatot.

Nyissa meg a fajlt az On 4ltal valasztott alkalmazassal (kérjiik, olvassa el a szoftverekre
vonatkozd megjegyzéseket a fejezet végén), és toltse ki a kotelez6 mezbket. Vegye
figyelembe a Mobility Tool+ Adat szotar (Mobility Tool+ Data Dictionary) nevii fajlban
kozolt kodlistat, a mez6k formatumat (a datumformatumra kiilondsen figyeljen), majd a
fentebb mar bemutatott azonositd kodokat. Mentse el a f3jlt CSV formatumban és

importalja a rendszerbe a honlapon keresztiil.

A sikeres importalas eredménye a kovetkezd lehet:
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— Legalabb két 0j partner jott 1étre a hozzatartozo szervezet azonositoval €s
tulajdonséagaikkal, amik az import fajlban szerepeltek (kiildo és fogad6 intézmény).

— Legalabb egy mobilitas 1étrejott.

Masodik eset — adatok importilasa egy iires projektbe — a kedvezményezett/palydzo

intezmeény maga a kiildo szervezet

Tételezziik fel, hogy épp megkapta a Mobility Tool+-t6] az elsé rendszeriizenetet, hogy
dolgozzon a projektjén. Belép az ECAS rendszerbe felhaszndlonevét vagy email cimét és
jelszavat hasznalva. A rendszer nem tartalmaz még a projektjéhez kotheté mobilitasokat.
Lehet, hogy nincsenek még megadva partnerek a projektjében, de szeretne meggy6z6dni
arrol, hogy a palydz6 szervezetet hasznalva létre tud hozni mobilitdsokat az import

funkcio segitségével.

Lépjen a “Szervezetek” (Organisations) oldalra a projektjében szerepld szervezetek
listdjanak  megjelenitéséhez. Kattintson a ceruza ikonra, hogy modositsa
szervezete/intézménye adatait, és adja meg szervezete azonositojat az ,,Organisation 1D”
mezOben — ha az ,,Organisation ID” mez0 iires, ahogy az az alabbi képen is lathato. A
példa kedvéért ebben a mezdben a szervezet azonositdjaként mar ,,BEN” szerepel.

Ugyanezek a partner adatok kinyerhet6k az adatok exportalasaval.

Edit Organisation x

Grant Agreement No. 2014-1-FR01-KA103-000155

rOrganisation information

Organisation ID*  BEN Type of EU-wide network -

Organisation *
Erasmus Code 0 E
VAT

Legal Name *  Entreprise d'accueil

Co-Beneficiary

Business Name*  antreprise Public Body

Full legal name
(National
Language)

Non-profit

Number of  [YES] -

employees below
Acronym 2507

National ID (if
applicable)

Department

Kovetkezd 1épésben Kattintson a ,,Mobilitasok” (Mobilities) gombra, majd valassza az

»~Import-Export” funkciot és toltse le a fajlsablont (kattintson az ,,Export” linkre). A fajl
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majdnem iires — csak két sort, a mez6k neveit és tulajdonsigaikat tartalmazza, — nem

tartalmazza a projekt adatait.

Nyissa meg a fijlt az On altal valasztott szerkesztd programmal (kérjiik, olvassa el a
szoftverekre vonatkozd megjegyzéseket a fejezet végén), majd toltse ki az Osszes
kotelezd mez6t figyelembe véve a Mobility Toolt+ Adat szétar (Mobility Tool+ Data
Dictionary) nevii fajlban kozolt kodlistat, a mezék formatumat (a datumformatumra
kiilonésen figyeljen), és a fentebb mar bemutatott azonositokodokat. Gy6z6djon meg
rola, hogy a sablonf4jl kiildd szervezet/intézmény részénél, ahol az On sajat intézménye
szerepel, mar latszodik a kiildé partner azonositoja (,,Sending organisation ID”), ebben az
esetben: BEN

A sikeres importalas eredménye a kovetkezok lehetnek:

— Legalabb egy uj szervezet 1étre jott a hozzatartozo szervezet azonositoval és
adataival, amik az import fajlban szerepeltek (fogadd intézmény).

— Legalabb egy mobilitas 1étrejott.

Lathatja, hogy ebben a példdban az On intézményét, a kedvezményezett/palyazo

szervezetet (azonositdja BEN), mint kiildd szervezetet hasznaltuk.

El6fordulhat, hogy pontosan ugyanazokat a szervezeti adatokat adta meg az importalo
fajlban, amik a honlapon is szerepeltek, a rendszer mégis frissiti a szervezet adatait.

Kérjiik, tekintse at a kovetkezd példat az adatok importalassal torténd frissitésére.

Harmadik eset — adatok importdlasa egy mobilitasokkal rendelkezé projektbe — ij adatok

hozzaadasa és meglévo adatok frissitése a Mobility Tool+ felhasznalo feliiletén keresztiil

Tételezziik fel, hogy dolgozott mar projektjén a Mobility Tool+ felilletén, és a
weboldalon keresztiil fel is vitt mar adatokat. Megadott mar partner szervezeteket a
megfeleld szervezet azonositokkal, €s létrehozott (mobilitas) azonositokkal rendelkezd
mobilitasokat. Ugy dont, hogy az adatokkal a rendszeren kiviil, egy kiilsé szerkeszt6
programban szeretne dolgozni. Kattintson a ,,Mobilitasok” (Mobilities) gombra, majd
valassza az ,,Import-Export” funkcidt, és toltse le az adatokat. Amikor megnyitja a
letoltott f4jlt az On altal valasztott szovegszerkesztdben vagy tablazatkezelSben, lathatja,

hogy a szervezetek és a mobilitasok is rendelkeznek azonositokkal.

Ugy dont, hogy frissiti a résztvevék néhany adatat, és tovabbi mobilitasokat ad meg. A

megfeleld oszlopokban megadja a mobilitds és szervezet azonositokat — Szervezet
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azonositoként nem hasznal 0j értéket, mivel az Gsszes mobilitdsndl ugyanaz a kiild

partner. Végiil importalja az adatokat.
Az eredmény a kovetkezo:

— Arrendszerbe belépve latja, hogy a szervezet adatok valtozatlanok maradtak, mivel az
importald fajlban nem valtoztatott meg egyetlen partner adatot sem
— Latja azt is, hogy a mobilitasok listdja hosszabb, mint kordbban — 0j mobilitasok

vannak a listdban, amiket az importalo fajlban adott meg.

A leirt példakbol néhany fontos dolgot ujra kiemelnénk

A szervezet adatainak frissitéséhez ugyanazt a szervezet azonositét hasznalja az
importal6é fajlban, mint ami megtalalhatdé a Mobility Tool+ rendszerben a szervezet

adatlapjan.

Ugyanigy, a mobilitdsi informéciok frissitéséhez ugyanazt a mobilitdsi azonositot
hasznalja az importald fajlban, mint ami megtalalhaté “Mobilitasok” oldalon az adott

mobilitasnal.

Hibak kezelése

Minden sikertelen importalas utan hibaiizenetet és egy részletesebb naplofajl jelenik meg

a weboldalon. A naplofajl letolthetd a hibaiizenetben talalhato linkre kattintva.

Ahogy mar korabban is irtuk, ha valamelyik adat nem megfelel6 az importéalo fajlban, az
importalasi folyamat egyaltalan nem tolt be adatokat a Mobility Tool+-ba (,,Mindent

vagy semmit” alapon).

A hibat leiré naplofajlnak gyakorlatilag ugyanaz a felépitése, mint az importalé fajlnak —
fejléceket €s a mezok leirdsat tartalmazza (kotelezd mezd vagy kod mezdé megjeldlése),
valamint egy kiegészitd mezdt is a fajl elején: Sor sorszamat (az igy megadott sor szama
eltér az Excel soronkénti szdmozasatol). A masik kiilonbség, hogy adat helyett az
importalasi folyamat soran jelentkezett hiba leirasat tartalmazza. Minden egyes hiba az
importald fajl egy adott sordban egy adott mez6hoz kapcsolodik. A sor szamat és a
megadott mezoben a hiba leirasat hasznalva egyszeriien megtalalhatjuk a hibasan felvett
adatot az importald fajlban. Ugyeljen ra, hogy a hibat leiro fajlban az oszlopok eggyel el

vannak csuszva balra az importal6 fajlhoz képest.
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Az alabbi képernydképen egy példat lathat a hibat leird naplofajlra.

A | e ] c D E F
1 |Line Number Project ID Mobility ID Mobility Type Participant First Name Participant Last Name
2 * * *r DICT * *
3 3 Mandatory field not provided.

4

5 —

A

Az importéaldsi folyamat sordn jelentkezett probléma megoldasahoz a hibaleird fajlban

megjelolt 6sszes mezot ki kell javitani.

A sikeres importalas legfontosabb szabalyai

Az adatok sikeres importalasahoz figyeljen a kovetkezdkre:

— A fijlnak kovetnie kell a sablont. A siker érdekében eldszor mindig exportdlja a
meglévé adatokat (vagy ha ezek még nincsenek, egy ires fajlt), majd vigye
fel/frissitse az adatokat ebben a fajlban, végiil jra importalja ezt.

— A f3jl formatuma CSV legyen, UTF-8-as kodoldssal. (Ezzel kapcsolatban lasd a
kovetkezo fejezetet.)

— A projekt szerz6désszamanak meg kell egyeznie a mar futd projektével. Egyszerre
csak egy projekthez tartozo adatokat lehet importalni.

— A szervezet és a mobilitas azonositdjat mindig meg kell adni.

— A mobilitds azonositdja mindenhol egységes legyen az importalt fijlban, igy
elkeriilhetd a mobilitasok duplikalasa.

— Minden koételezé mez6t ki kell tolteni.

— Minden mez0 az eldirt formatumot tartalmazza.

— A koédokat helyesen kell haszndlni (részletek a "Mobility Tool+ Data Dictionary"
dokumentumban).

— A mobilitas zar6 idépontjanak késobbi datumnak kell lennie, mint a mobilitas kezd6

1d6épontjanak.

6.6.3. Szovegszerkesztok és tablazatkezelok

Sokféle szovegszerkesztd és tablazatkezeld alkalmazas talalhato a piacon. Ez a rész nem
tér ki az 0sszes elérhetd szoftverre, de néhany példaval bemutatja a Microsoft Excel 2010
hasznalatat. A gyakran felmeriild kérdésekre fokuszalva mutatjuk be az adatok

importalasat a Mobility Tool+-ba.
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Ha valamiben nem biztos, leellendrizheti az importalt vagy exportalt adatokat egy
egyszerti, a szoveg formatumot és az UTF-8-as szabvanyu kodolast tamogato

szovegszerkesztében, mint pl. a Notepad++.

UTF-8

Ahogy mar emlitettiik, a Mobility Tool+ importalasi folyamata képes kezelni a nemzeti
karaktereket. Ehhez fontos, hogy az adatok mentése UTF-8-as kodolasban torténjen,
kiilonben el6fordulhat, hogy néhany karakter nem jelenik meg megfeleléen a honlapon
vagy az exportalt fajlban.

Megjegyzés:

A Microsoft Excel 2010 alapbeéllitisban nem UTF-8-as kodolassal menti el a CSV

fajlokat. Tovabbi informaci6 a Hiba! A hivatkozasi forras nem talalhaté.. fejezetben.

CSV fijl mentése Excel 2010 alkalmazasban

A Microsoft Excel 2010 alkalmas CSV formatumu fajlok megnyitasara és mentésére.
Habar a fajlok megnyitasa egyszerti (lasd a gyakori problémak megoldasa fejezetet, ha az
Excel nem kezeli megfeleloen a CSV fajl tagolasat), a mentésik CSV formatumban
figyelmet igényel. Ha koveti ezeket a 1épéseket, az adatokat a megfelelé formatumban

menti el.

1. Amikor befejezte a fajl szerkesztését, valassza a ,,F4jl” meniipontban a ,,Mentés és
kiildés” opciot.

2. Kattintson a “F4jltipus mddositasa” opcidra, valassza a “CSV (pontosvesszdvel
tagolt)” formatumot, €s klikkeljen a ,,Mentés masként” gombra.

3. Valassza ki a f3jlt, és figyeljen ra, hogy itt a ,,Mentés masként” ablakban valdban a
“CSV (pontosvesszdvel tagolt)” formatum legyen kivalasztva. Kattintson a “Mentés”
gombra.

4. Egy kompatibilitasi figyelmeztetés jelenik meg. A mentéshez kattintson az ,,Igen”

gombra.

Hosszu numerikus érték

Néhany tablazatkezeld lerdviditheti a hosszi numerikus értékeket, példaul a
3212351234567-as telefonszam 3.12E+12 formaban jelenik meg. Kiilonosen figyeljen

tehat a hosszu adatokra, mert hacsak nem valtoztatja meg a formatumot szdvegre, a bevitt
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adat (a példaban a 3.12E+12 mint telefonszam) rosszul jelenik meg, és az importalas

sikertelen lesz a nem vart érték (a példaban az E) miatt.

Automatikus javitas beallitasa

Néhany alkalmazas felajanlja az automatikus szovegjavitas lehetdségét, ami problémat
okozhat. A Microsoft Excel altal automatikus javitott adatokat nem biztos, hogy
befogadja az importalas folyamata. Excel-ben itt kapcsolhatja ki az automatikus javitas
funkciot: Fajl meni / Beallitasok / Nyelvi ellen6rzés / Automatikus formazas /

Matematikai automatikus javitas /Szoveg valtoztatasa beiraskor opcio kiikszelése.

AutoCorrect @
| AutoCorrect I AutoFormat As You Type | Actions | Math AutoCorrect
|:| Replace text as you type

W

o

[=]

=

m
=i

Yaleph
‘\alpha
‘alpha
Yamalg
Yangle

M RO

Add Delete

oK ] [ Cancel
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7. RESZTVEVOI BESZAMOLOK

A résztvevoi beszamolok az Erasmus+ projektek résztvevoinek tapasztalatairdl nyujtanak
informdaciét. Minden résztvevonek ki kell toltenie a résztvevdi beszamolot a mobilitasi
1doszaka végén. Errdl lizenetet kapnak a résztvevd mobilitdsanal megadott e-mail cimre,

amely egy linket is tartalmaz. A megadott link a kovetkezo:

http://ec.europa.eu/eusurvey/

A résztvevlOi beszdmold egy online kérddiv kiilonbozd tipusu kérdésekkel — egyszeri

valasztasos, tobb valasztasos és matrix tipusuakkal.

A beszamolast az EUSurvey rendszer kezeli, amit az Europai Bizottsag fejleszt és tart

fent.

7.1. A résztvevoi beszamolok bekérése

A Mobility Tool+ automatikusan kikiildi a beszamoldt bekérd lizenetet a résztvevoknek a
mobilitasi idészak végén, a mobilitasok adatainal a "Zaréo datum” (End date) alatt

megadott datum alapjan.

Amig a beszamolé "BEKERVE” (REQUESTED) statuszii, tobbszor bekérhets. A
beszamolo Ujboli bekéréséhez jelentkezzen be a Mobility Tool+-ba és nyissa meg a
projekt adatait. Kattintson a “Mobilitasok” (Mobilities) gombra a felsé meniisorban.
Vélassza a ,,Mobilitasok listaja” (List Mobilities) opciot a legordiild meniiben.
Szerkessze a mobilitds adatait, majd kattintson az “Ujrakiildés” (Re-Send) gombra a

“Résztvevoi beszamold” (Participant Report) résznél, ahogy az alabbi abra mutatja.

Participants Report

1D Status Request Date Submit Date PDF File
45 REQUESTED 15/11/2014 Not available
Re-Send

Ha a mobilitasi idészak még nem ért véget vagy a résztvevdi beszamold "BEKULDVE”

(SUBMITTED) statuszi, a beszamolo bekérése nem lehetséges.

7.2. A résztvevoi beszamolo statuszanak ellendrzése

A beszamolo statusza a “Mobilitasok” (Mobilities) oldalon jelenik meg. Harom féle

statusza lehet:
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http://ec.europa.eu/eusurvey/

— NINCS (NONE) — a beszamolo nincs bekérve;
— BEKERVE (REQUESTED) — a beszamol6 bekérése elkiildve a résztvevonek;
— BEKULDVE (SUBMITTED) — a résztvevd elkiildte a beszamolojat.

A mobilitasok statusza automatikusan megvaltozik a rendszer és a résztvevd miiveletétol

fiiggden.

A résztvevoi beszamolok statuszanak megtekintéséhez 1épjen be a Mobility Tool+-ba és
nyissa meg projektjét. Kattintson a “Mobilitasok” gombra a fels6 meniisorban. Valassza
a ,,Mobilitasok listaja” (List Mobilities) opciot a legordiilé meniiben. A résztvevoi

beszamolok statusza a “Beszamol6 statusz” (Report status) oszlopban jelenik meg.

7.3. A résztvevoi beszamolé eredményeinek megtekintése

Lépjen be a Mobility Tool+-ba és nyissa meg projektjét. Kattintson a “Mobilitasok”
(Mobilities) gombra a fels6 meniisorban. Valassza a ,,Mobilitasok listaja” (List
Mobilities) opciot a legdrdiild6 meniiben. Valassza ki a mobilitast, amihez szeretné
megtekinteni a résztvevOi beszamoldkat. A résztvevdéi beszamold6 PDF formatumu
megtekintéséhez kattintson a “PDF let6ltése” (Download PDF) linkre a “Résztvevoi

beszamolok™ (Participants Reports) résznél.

Participants Report

ID Status Request Date Submit Date PDF File
9 SUBMITTED 14/10/2014 14/11/2014 I Download PDF I

fgy az egyéni résztvevéi beszamolokat tekintheti meg. Ezen kiviil az sszes résztvevo
beszamolojat is exportalhatja egy CSV fajlban. Ehhez a “Mobilitasok™ oldalon kattintson

a "Résztvevoi beszamolo exportalasa” (Export Participant Report) gombra.

Mobilities List for 2014-1-FROT1-KA102-000044

== PI = I — —
g_—_— “ x ‘?\. [ = @ Search: I 7 N Export Participart Report
= = I .._] == )/ =]
First Last i ~ Activity . Eligible
Email Mobility ID Start date End date i
Name Name Type Mobility

fgy egy tomoritett ZIP fajlt hoz létre az Osszes résztvevd beszamoldjaval,
tevékenységtipusok szerint csoportositva. A CSV fajl példdul Microsoft Excel
programmal nyithaté meg.
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8. KOLTSEGVETES

A Mobility Tool+ kdltségvetés oldala a mobilitasok pénziigyi adatait és a projekt egyéb
pénziigyi elemeit tartalmazza. Ezt a részt folyamatosan ellendrizni kell a projekt

finanszirozasanak kovetéséhez.

8.1. A projekt koltségvetésének elemei a “Koltségvetés” oldalon

A “Koltségvetés” oldalon két formaban jelennek meg az adatok — a projekt Nemzeti
Iroda altal megitélt koltségvetése, valamint a koltségvetés mint a projekttevékenységek
Osszefoglaloja. Ez a megkiilonboztetés jol lathato a ,,Koltségvetés” oldalon — a megitélt
¢s az aktudlis koltségvetés oszlopai jol elkiiloniilnek a tablazatban. A harmadik oszlop a
koltségvetés kovetését segiti — "Aktualis / Megitélt koltségvetés aranya” (% Current /
Approved budget) a koltségvetés aktualis allasat mutatja.

Ha a koltségvetésben valtozasok torténtek a kedvezményezett és a Nemzeti Iroda kozotti

szerzO0dés modositasa alapjan, ezeknek a valtozasoknak meg kell jelennie az elso

oszlopban.
Approved % Current /
Budget (by Current Budget Approved
National Agency) {in Mobility Tool) budget
Total Project 454.801.98 28,290.00 6.22%
Organisational Support
Mo. of Participants (excluding acc. persons): 19

0.00 5000 0.00%

Exceptional costs - Guarantee 100

8.2. A projekt koltségvetésének ellendrzése

Lépjen be a Mobility Tool+-ba. Kattintson a “Koltségvetés” meniire a felsd meniisorban.

Megjelenik a koltségvetés oldal.
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Budget for 2014-1-FR01-KA103-000155 Nothing fo save
Approved % Current/
Budget(by  Current Budget Approved
Mational Agency)  (in Mobility Tool) budget
Total Project 454,801.98 29,940.00 6.58%
Organisaticnal Support
Mo. of Participants (excluding acc. persons): 19 0.00 6E50 0.00%
Exceptional costs - Guarantee 100
Linguistic Support
Loy G et | B e | o
Group 1(DE, EN, ES, FR, 82!':‘295 ! 0 !
. H) g’i’:'ﬁ’i Not Applicable 0 150 -
ﬁr;\:ls;n E?;;LEE)OHCM ENSUZES TR ot Applicabe 0 150 0.00 0.00 0.00%
Activity Type
HE-SMP-P: Student mobility for trail hips b Prog Countries 0.00 4.528.00 0.00%
Travel Grant 0.00 27500 0.00%
Individual Support 0.00 4.253.00 0.00%
Special Needs 0.00 0.00 0.00%
HE-SMS-P: Student mobility for studies between Programme Countries 454 801.98 14,708.00 3.23%
Travel Grant 3,750.00 275.00 7.33%
Individual Support 451,051.98 14.433.00 3.20%
Special Needs 0.00 0.00 0.00%

Kiilonb6z6 sorok jelennek meg, attdl fiiggben, melyik palyazati kategoriahoz tartozik a

projekt.

A sziirkével kiemelt sorok Osszefoglald adatokat tartalmaznak a projekt Osszes
mobilitdsarol. A szirkével nem kiemelt részek szerkeszthetok. Ilyen példaul a

“Szervezési tamogatas” rész.

8.3. A projekt koltségvetésének mddositasa

Aad?

Lépjen be a Mobility Tool+-ba. Kattintson a “Koltségvetés” meniire a felsd mentisorban.

Megjelenik a koltségvetés oldal.

Itt kivalaszthatja a szerkesztendd részeket — ezek altaldban a sziirkével nem kiemelt
részek az oldalon. Ha moédositast hajt végre, az oldal tetején talalhaté “Nincs modositas”

(Nothing to change) gomb “Mentés” (Save) feliratura valtozik at.
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Approved % C nt/
Budget (by Current Budget Agproved
National Agency) (in Mobility Tool) budget
454,801.98 28,290.00 6.22%
0.00%
A valtozasok mentéséhez kattintson a “Mentés” gombra.
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9. BESZAMOLOK

A Mobility Tool+ utolsd részében taldlhatd a kedvezményezetti beszamolast biztositd
funkciod. Ez a rész az id6kozi és zarobeszamolok Nemzeti Iroddhoz torténd benyujtasara

hasznalhato.
A résztvevOi beszamolas leirasa az utmutatd “Mobilitasok” részében talalhato.

A zardbeszamold a projektje sordn megvaldsitott minden tevékenység dsszefoglalasat, a
projekt koltségvetését és néhany tovabbi kiegészitd informaciot tartalmaz. A beszamolo
tartalménak jelentds részét kitlti a rendszer a Mobility Tool+-ban On altal megadott
adatok alapjan. Ezen feliil néhany, projektje megvalositasahoz kapcsolodo kérdésre kell

még valaszolnia.

Projektje palyazattipusatol fliggéen zarobeszamolojanak formaja lehet PDF  vagy

weboldal formatumau.

9.1. A zar6beszamolo benyujtasa a Nemzeti Irodahoz

Lépjen be a Mobility Tool+ rendszerbe. A felsé meniisorban kattintson a “Beszamolok”

(Reports) gombra.

Ha projektjét Ifjasagi teriileten (KA105 palyazattipus) valositotta meg, az alabbi abran

lathatohoz hasonl6 oldal fog megjelenni.

Beneficiary Report for 2014-2-UK02-KA105-000023

Generate Beneficiary Report

Please click on this button to generate a new Beneficiary Report with Mobility data for Project Update on 24/11/2014 10:22:08

Generate Beneficiary Report

A beszamolo generdlasahoz kattintson a ,,Kedvezményezetti beszdmold létrehozasa”
(Generate Beneficiary Report) gombra. Ha projektjében problémas részek talalhatok, a

rendszer hibaiizenetet jelenithet meg, amiben a felmeriilt problémakrol tajékoztatja Ont.

A rendszer megkéri Ont, hogy vélassza ki a beszamold nyelvét.
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Total Number of Mobilities Total Number of Submitted Participant Report
o Current Budget (in Mobility Tool) 1135 is greater than Approved Budget (by Mational Agency) 0

Please choose Beneficiary Report Language

UKO1 - English (EN) []

Do you want to continue with the report generation?

-

A folytatashoz kattintson az “Igen” (Yes) gombra.

Kérésének feldolgozasa ezutdn a beszdmolo fajl generalasabol 4ll6 3 1épcsds folyamaton

megy keresztiil. Kérjlik varja meg, amig a rendszer elkésziti a beszdmolo PDF f3jljat.

Please download the Beneficiary Report. by clicking the link below

Final Report for project updated on 24/11/2014 15:38:36
Request D 46 (language UKO1 - EN)

a few seconds age Generated (by system MT System User )
2 minutes ago Received by Eform (by system MT System User )

4 minutes ago Process Started (by )

A zarébeszamold PDF fajljanak letoltéséhez kattintson a “Kedvezményezetti beszamolo
letoltése” (Download Beneficiary Report) gombra. A PDF fajl megfelel6 részeit kitolti a
rendszer a projekt és a mobilitasok adataival. A beszamolo fennmaradd részeit ki kell
tolteni, majd a PDF f4jlban taldlhaté “Benyujtds” (Submit) gombra kattintva be kell

nyujtania.

Ez 1d6 alatt egy figyelmeztetd {iizenet jelenik meg projektje minden oldalan:
,»Kedvezményezetti beszamolo feldolgozas alatt — kérjiik, ne frissitse az adatokat, kivéve
ha errél Nemzeti Irodajaval megallapodott.” (Beneficiary Report in progress - please do
not update data unless agreed with your National Agency.)
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9.2. Mi torténik a zarobeszamolom benyujtasa utan?

A zardbeszamolo benyujtasa utan projektjéhez vald hozzaférése a Mobility Tool+-ban
korlatozott lesz. A bevitt adatokat megtekintheti, de nem valtoztathatja meg. A résztvevdi

beszamolokat le tudja tolteni.

Az alabbi figyelmeztetd lizenet fog megjelenni projektje minden oldalan.

Beneficiary Report Submitted - Project locked

9.3. A projekt mddositasa a zarébeszamol6 benyujtasa utin

A Nemzeti Iroda visszaallithatja hozzaférését projektjéhez, ha a zarobeszamol6 tartalmat
nem talalja megfelelének, vagy ha projektjén tovabbi valtoztatasokat kell végrehajtania.

Mindkét esetében értesitést kap a Nemzeti Irodatol.
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10. SEGITSEG ES GYAKORI PROBLEMAK MEGOLDASA

10.1. A Nemzeti Iroda elérhetosége

A Mobility Tool+ rendszerrel kapcsolatos kérdéseket és problémakat a Nemzeti Irodaja
felé jelezheti. Az elérhetéségeket a Mobility Tool+ "Féoldal" (Home) oldalan talalja a
projektjénél.

10.2. A leggyakoribb problémak megoldasa

10.2.1. A4 specialis nemzeti karaktereket kérddjelekkel helyettesiti a rendszer az
importalds sordn

Egyes nemzeti karakterek nem megfelelden jelennek meg, amikor a CSV fajlt Microsoft

Excel-ben elmenti és importalja a rendszerbe. A probléma oka, hogy Microsoft Windows

programban a Microsoft Excel és az Apple OS X Osszes verzigja UTF-8-as szabvany

szerint kodolja a nemzeti karaktereket. A nemzeti karakterek kodolasa nem marad meg a

CSV f4jl mentésével. A problémat hivatalosan elismerte a Microsoft. Fontos kiemelni,

hogy ez nem a Mobility Tool+ altal hasznalt adat, folyamat vagy algoritmus hibgja.

Ez a probléma az Erasmus+ program Nemzeti Irodai és résztvevoi altal haszndlt 27
kiillonb6z6 abécébdl 13-at érint. Az érintett nyelvek: gordg, bolgar, horvat, cseh, magyar,
lett, litvan, maltai, lengyel, roman, szlovak, szlovén és torok. Néhanyban ezek koziil
egyik nemzeti karakter sem jelenik meg helyesen, masokban nem érinti az Osszes

karaktert.

Sok moddszert kiprobaltunk, hogy erre megoldast taldljunk. Harom irodai
programcsomagban nem jelentkezik ez a probléma. Kett6 ezek koziil ingyenesen elérhetd

az interneten, a harmadik egy kereskedelmi forgalomban elérhet6 szoftver csomag:
— Microsoft Windows: LibreOffice (Calc), Apache OpenOffice (Calc)
— Linux: LibreOffice (Calc), Apache OpenOffice (Calc)

— Apple OS X: LibreOffice (Calc), Apache OpenOffice (Calc) and iWorks (Numbers)

A lista nem teljes, €s ha van mar megfeleléen miikodo rendszere, hagyja figyelmen kiviil
ezt az informaciot. Vannak mas megoldasok is, példdul a Notepad++ vagy olyan
személyre szabott programok, amelyek jol kezelik a nemzeti karaktereket, de ezek

hasznalata talan nem olyan egyszer(i, mint a tablazatkezel programoké.
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10.2.2. A Mobility Tool+-bdl exportalt CSV fajlok hibdasan jelennek meg Microsoft Excel-
ben

A Mobility Tool+-bol két modon lehet adatokat exportalni — Excel és CSV formatumban.

Eléfordulhat, hogy amikor CSV f3jlt t6lt le és nyit meg, az Excel nem ismeri fel a

sortoréseket, és az 0sszes sor egy celldban jelenik meg, ahogy az alabbi dbran latszik.

l‘z‘l' =] = 2011-1-BE3-LEO(Q1-00001_2012-08-29_15-03-30[1].csv - Microsoft Excel = = 52
_Fle_ Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Developer Quick tips & e o B 2
*A"J & calibri T A = E!; P = _General - B conditional Formatting ~ %“Insert' - %v \;a

53 - . L@- % » [ Format as Table ~ &% Delete ~ E' =
Paste B J U~ i~ M A =E== 5 . _ Sort & Find &
- 7 = = - === b 5% [ Cell Styles ~ [ZlFormat ~ | 2 Filter~ Select -
Clipboard Font Alignment Number Styles Cells Editing
Al - Jfx | Last Name;First Name;Gender;Accomp. Person;With Special Needs;Date of Birth;Email;Mobility Experience : he
A B = D E F G H | J K L M N C;
1 |Last Name;First Name;Gender;Accomp. Person;With Special Needs;Date of Birth;Email;Mobility Experience No.;Economic Sector;Field of Education;Ley |
2 | LASTNAN FORESTRY (pre-prim i.e. to prc children continue their education at level 1 {primary education).”;" EMAIL NOTIFIED";1;" BE - BELGIUM";" PT -
3 | LASTNAN FORESTRY (pre-prim i.e. to prc children continue their education at level 1 (primary education).";" EMAIL NOTIFIED";2;" BG - BULGARIA";" EE
4 | JONES;" Jane";" F - Female";" NO";" NO";1935-01-01 00:00:00.0;jane.jones@email.com;2;" B5 - Mining of coal and lignite";" 726 - Therapy and rehabilita
5 BRAVO;". primary and lower secondary education";" PENDING";1;" DK - DENMARK";" CZ - CZECH REPUBLIC";" Host Organisation";" Partner no 1";" ;201
6
? ==
3 =
9

10

11

12

13

14 ||

15

16

17 =

4 4 b H| 2011-1-BE3-LEOD1-00001_2012-08- %1 |I|4| il | >|I|

Ready | |[EEo M@ 100% (<) . *)

A problémat a szamitogépe teriileti beéllitasai okozhatjdk. Ez a probléma kétféleképpen
oldhatd meg. Az els6 szerint az operaciés rendszer rendszerbeallitasait kell
megvaltoztatnia. A masik megoldast a Microsoft Excel szoveg importalas funkcidjanak

hasznalata jelenti.
A rendszer teriileti beallitasai

Az alabb bemutatott 1épések a Microsoft Windows 7 programra vonatkoznak, de a
Windows operacios rendszer korabbi verzioinal is hasonl6 lehet az eljaras. Fontos tudni,

hogy ezek a modositasok a szamitogépére telepitett 6sszes alkalmazast érinthetik.

A probléma megoldasahoz 1épjen a ,,Vezérlépult”-hoz, itt valassza a ,,Terlilet és nyelv”

opcidt és kattintson a “Tovabbi beallitasok™ gombra az oldal aljan.
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] Region and Language @

Fommats ‘ Location | Keyboards and Languages I Administrative

Format:

[English @reland) -]

Date and time formats

Short date: [dd/MMyyyy -
Long date: [dd MMMM yyyy -
Short time: [HHtmm -
Lang time: [HH;mm;;; v]
Firstday of week: | Monday -

What does the notation mean?

Examples

Short date: 29/08/2012
Long date: 29 August 2012
Short time: 1519

Long time: 15:19:42

Additional settings...

Go enline to learn about changing languages and regional formats

Itt talalja a “Listaelvalasztd™ beallitast, ahol nagy valdsziniiséggel ‘vesszd’ van bedllitva

(.)-

f* Customize Format @
Numbers |CurrEncy I Time | Date |

Example

Positive: | 123,456,789.00| Negative:  -123,456,789.00
Decimal symbol: . -

MNo. of digits after decimal: [2 ']
Digit grouping symbol: . A
Digit grouping: [1)3,456,?89 ']
Megative sign symbaol: - -
Megative number format: [-1.1 ']
Display leading zeros: [0.? ']

I List separator: B - I
Measurement system: [Metri( v]
Standard digits: [018456?89 ']

Use native digits: [Never ']
Click Reset to restore the system default settings for
numbers, currency, time, and date, =

Itt allitsa at pontosvesszo-re (;), mentse el a valtoztatast, zarja be az Excel-t majd nyissa

meg Ujra a fajlt. Most elvileg rendben miikodnie kell.
Az Excel adat importalasi funkciéjanak hasznalata
A CSV adatok atvihetdk Microsoft Excel-be az alapbeallitasok megvaltoztatasa nélkiil is.

Ehhez haszndlja a szoveg importalasa funkciot az alkalmazéasban. Fontos, hogy az alabbi
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1épések eltérdek lehetnek a Microsoft Excel és Office kiilonb6z6 verzioindl a kiillonbdzo

operacios rendszereken futtatva (Microsoft Windows vagy Apple OS X).
(1) Nyissa meg a Microsoft Excelt egy iires munkafiizettel (tablazattal).

(2) Valassza az Adatok meniifiilet, majd kattintson a "Szdvegb6l" opciodra.

Megjelenik a “Szovegtijl beolvasasa” ablak.

Ig 2 RN R Bookl - Microsoft Excel

Hame Insert Page Layout Formulas Data Review View Developer Quick tips
i é i ﬁ TED  TED By l@ 53] Congitions 8| Y T Clear
e = =L St L= 0 Propertfes Lot G Reapply
From From  From Other Existing Refresh e Z) sort Filter Y Text to
Arcess  Web  Teut u Connections All= =2 Edit Links Sg? Advanced | Columns
Get External Data Connections Sort & Filter

(3) Vialassza ki a CSV f4jlt, amit Excelben szerkeszteni szeretne. A folyamatot a

»Szovegbeolvaso varazslo” folytatja.

4) Valassza a "Tagolt" opciot, ahogy az aldbbi dbra mutatja. Minden mas opcidt
hagyjon 0gy, ahogy vannak (a beolvasas elsd sora: 1, A fajl eredete: "65001:
Unicode (UTF-8)"). Kattintson a "Tovabb" gombra.

Text Import Wizard - Step 1 of 3 @

The Text Wizard has determined that your data is Fixed Width,

If this is correct, choose Next, or choose the data type that best describes your data.
Original data type
Choos ﬁle

at best describes yvour data:
- Characters such as commas or tabs separate each field.

(") Fined width - Fields are aligned in columns with spaces between each field.

Startimport atrow: |1 | File origin: 65001 : Unicode (UTF-8) E

Preview of file C:\Users\osmenmi\Desktop\import. csv.

1 Project ID;Mobility ID;Mobility Type;Participant First MName;Participant 1 =

*;*.‘*, DICT;%;%;*, DD/MM/YYY¥¥;* 6 DICT;%;;%*, DICT;*, DICI:+, DICI;EIEI.SS.‘*|_|
013-1-GRI-ERROZ-04735; 5MS510;5M5; Firstlame; LastName;01/01/1985;M;emai110

< Back [ Mext > l l Einish ]

(5)  Vonja vissza a jelolést az alapértelmezett "Tabulator" opciorol, és jelolje be a
“Pontosvessz0” opciot. Lathatdo, hogy az eldnézeti kép ennek megfeleléen

megvaltozik. Kattintson a "Tovabb" gombra.
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Text Import Wizard - Step 2 of 3 @

This screen lets you set the delimiters your data contains. You can see how your text is affected in the preview
below.

Delimiters

[ 1ab

[] Treat consecutive delimiters as one

[ comma
- Text gualifier: | E
|:| Space

[ ather:

Data prewview

roject ID okility ID Mobkility Type Participant First Hame [Paj #
* *, DICT [~ i (I
M5 irstHams

e

013-1-ER1-ERA0Z-0475358 FMS10

8
o

[ Cancel ][ < Back ][ Mext = ][ Einish ]

(6)

A kovetkezo 1épésben az elénézeti ablakban (Megtekintés) a vizszintes cstiszkat

hazza ki teljesen a jobb oldalra.

Text Import Wizard - Step 3 of 3

L2 ==

This screen lets you select each column and set the Data Format.,
Column data format
(@) General

. 'General' converts numeric values to numbers, date values to dates, and all
() Text remaining values to text,

Owe b [1]

(") Do not import column {skip)

Data prewview
EeperiCeperal Ceperal Ceperal
BME) Receiving Partner City (SMP) Receiving Partner Country (SHMP) Receiving -
* [SME) * (SMP), DICT *(5MP), 1| |
w
4

(7)

A billentylizeten tartsa lenyomva a Shift gombot és Kattintson az elénézeti kép

utolso oszlopara. Az elénézeti kép feketére valtozik.
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Text Import Wizard - Step 3 of 3 @

This screen lets you select each column and set the Data Format.
Column data format
@) General

'‘General' converts numeric values to numbers, date values to dates, and all
20 Text remaining values to text.

O o [7]

~) Do not import column (skip)

Data preview

ng Partner City |

ing Partner Country (SME)
MEB), DICT

’ Cancel ][ < Back ]

(8) Vilassza ki a "Szoveg" opcidt az oszlop adattipusa beallitasokndl, ahogy az alabbi

abra mutatja. Ekkor az elénézeti képen az oszlopok cime "Altalanos" helyett

"Szoveg"-re valtozik.

Text Import Wizard - Step 2 of 3

This screen lets you select each column and set the Data Format.
Column data format

'General' converts numeric values to numbers, date values to dates, and all
remaining values to text,

Opoe: [ow [

() Do not import colurmn (skip)

Data preview

Mobility ID Mobility Typ

" * CT "

Project ID

FirstName

’ Cancel ][ < Back ]

9) Kattintson a “Befejezés” gombra. A varazslo megkérdezi, hova helyezze az
importalt adatokat. Kattintson az "OK" gombra.
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Import Data @

Where do you want to put the data?
@) Existing worksheet:

) Mew worksheet

[Pgopert'es... ] [ oK ] [ Cancel J

A CSV fajlbol szarmazo6 adatai, melyeket a Mobility Tool+-bol exportalt, megjelennek
az oszlopokban.

10.2.3. A Mobility Tool+ hibasan jelenik meg Microsoft Internet Explorer bongészoben

A visszajelzések azt mutatjak, hogy Microsoft Internet Explorer bongészd hasznalatakor
a “Kompatibilitdsi nézet” bedllitds problémat okozhat a Mobility Tool+ oldal
megjelenitésében. Ha Microsoft Internet Explorer bongészében hibat észlel egyes
oldalaknal, kapcsolja ki a “Kompatibilitasi nézet” funkciot: 1épjen be az “Eszkozok”

mentibe, ott kattintson a Kompatibilitasi nézet opciodra, hogy kikapcsolja azt.

Delete browsing histaory... Ctrl+Shift+Del
InPrivate Browsing Ctrl+5Shift+P
Tracking Protection...

ActiveX Filtering

Diagnose connection problems...
Reopen last browsing session

Add site to Start menu

View downloads Ctrl+)
Pop-up Blocker »
Smart5creen Filter »

Manage add-ons

Compatibility View ‘
Compatibility View settings

Subscribe to this feed...

Feed discovery »
F12 developer tools

OneMote Linked Motes
Create Mobile Favorite...

Send to OnelMote

Internet cptions

A kompatibilitasi nézettel kapcsolatos tovabbi informaciok az alabbi linken talalhatok.
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http://windows.microsoft.com/is-is/internet-explorer/products/ie-

9/features/compatibility-view

Minden més problémaval forduljon a Nemzeti Irod4jahoz.
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http://windows.microsoft.com/is-is/internet-explorer/products/ie-9/features/compatibility-view
http://windows.microsoft.com/is-is/internet-explorer/products/ie-9/features/compatibility-view

A dokumentum vége
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