TEMPUS KOZALAPITVANY

Online palyazatkezel6 rendszer hasznalati utmutatdja
Campus Mundi 6sztondijra palyazok részére

Technikai feltételek

A rendszer barmely béngész6vel hasznalhaté.
A csatolandé dokumentumok felt6ltésekor elfogadott dokumentumtipusok: doc, docx, txt, xls,
xlIsx, pdf, jpg, jpeg, htm, html, mht, ppt, zip. A fajlok maximalis mérete: 25 MB.

Uj palyazok regisztracidja

Ha még nincs felhasznaldneve, jelszava rendszeriinkben, akkor a www.scholarship.hu online

palyazatkezeld fellleten kell regisztralnia. Gmail-es email-cimmel torténé regisztraciét ajanlunk,
mert egyéb levelez6rendszerek esetében az online palyazatkezel6 rendszerbdl kiklldott értesité
Uzenetek sok esetben nem kézbesithet6ek!

A www.scholarship.hu oldalon bejelentkezését kdvetSen kattintson a BELEPES az Online

Palyazatkezel6 rendszerbe hivatkozasra a bal fels§ sarokban, mely automatikusan az Onéletrajz
szerkesztése oldalra irdnyitja Ont. Az Onéletrajz (rlap megfelel§ kitdltése alapfeltétele
valamennyi pdlyazatnak. A *-gal jel6lt mez6k kitoltése kotelezS. A Mivelet gomb alatt talalhaté
Mentés lehetSségre kattintva rogzitheti a bevitt adatokat. Az Onéletrajz (irlap a kés&bbiekben
barmikor szerkeszthetd, ekkor mar mint regisztralt felhasznalé lépjen be. Az Onéletrajz
szerkesztése a lap tetején taldlhaté Felhasznaléi adatok meniisor Onéletrajz szerkesztése
lehet6ségére kattintva lehetséges. A szerkesztésnél az Osszes korabban megadott adat
megjelenik. A mddositdst kovet6en a Mivelet gomb alatt taldlhaté Mentés lehet&ségre
kattintva mentheti valtoztatasait. A tovabbi |épésekrél lentebb, a A palyazat elkészitése cimi

résznél tdjékozddhat.

Belépés korabbi regisztracidval

Ha On mar regisztralt a www.scholarship.hu oldalra, ne hozzon létre (j regisztraciét, hasznalja a

régit. A www.scholarship.hu online fellletre a kordbban l|étrehozott felhasznaldnevével és

jelszavdval l1épjen be. Amennyiben nincs meg a korabbi regisztraciordél sz6l6 e-mail, illetve nem

emlékszik felhasznalonevére, irjon a campusmundi@tpf.hu e-mail-cimre; ezt kdvetSen valaszul
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megkildjik Onnek a korabban regisztralt felhasznalonevét. Jelszavat nem tudjuk megadni,
ehhez haszndlja belépésnél a jelsz6-emlékeztets opcidt.

Belépéskor a neve megjelenik a jobb felsé sarokban. A rendszer inditdsdhoz kattintson a
BELEPES az Online PalyazatkezelS rendszerbe hivatkozasra a bal felsG sarokban.

Barmikor valtoztathat a felhasznaldi profil beallitasain, valamint lehet6ség van a megadott
adatok és a jelsz6 megvaltoztatasara. A szerkesztés a lap tetején taldlhatod Felhasznaldi adatok
menisor Felhasznaldi adatok szerkesztése lehetdségére kattintva érhet6 el.

Ha a regisztracional kitoltott Onéletrajzat kivanja ellendrizni, vagy a kordbban megadott adatait
modositani, azt ugyancsak a lap tetején taldlhatdé Felhaszndléi adatok meniisorban, az

Onéletrajz szerkesztése pontban teheti meg.

A palyazat elkészitése

A tovabblépéshez kattinson a Nyitott pdlyazati felhivasok meniipont alatt taldlhaté Uj
folyamat/dokumentum inditasa gombra. A megjelend lehet&ségek kozul kattintson a Campus
Mundi palyazatok [ Campus Mundi felhivasok (1) ] sorban lévé Indit gombra. Végil a
megjelend opcidk kdzul valassza ki azt, amelyikre palydzatot szeretne benyuijtani.

A kivalasztott 6sztondijra kattintva az Alapadatok lapfil nyilik meg.

Az adatmezdk kitoltését kovetSen kattintson a Miivelet gomb alatt taldalhatd Véglegesités
lehetdségre. Figyelem! Az Alapadatok mezbinek véglegesitését kévetéen mdr nem tudja
modositani ezeket a mezdket!

Az Alapadatok véglegesitését koévetéen jelennek meg a kovetkezd lapfiilek: Palyazat adatai,
egyéb adatok, csatolandé dokumentumok; Fogadd intézmény és pdlyazott tevékenység;

Kiegészité tamogatasi igények; Nyilatkozatok.

Ezeken a lapfiileken:

1. Adja meg a palyazatra vonatkozé adatokat.

2. A benyuljtandd dokumentumokat az adott dokumentumra vonatkozé mezénél téltse fel
a ,Feltoltés” gombra kattintva. Kérjik, a csatolandd mellékletek tekintetében
tajékozddjon a palyazati felhivasbdl.

3. Kérjuk, ellen6rizze, hogy minden mez8t maradéktalanul kitoltott, és az elGirt
dokumentumok feltéltésre kerultek.

4. Nyomtassa ki és irja ald a palyazati adatlapot az alabbi mddon:
4.1 Mentse az oldalt (Mentés lehetGség a Mlivelet gomb alatt), de még NE kattintson a

Véglegesités lehetdségre!




4.2 Kattintson a Palyazati adatlap kinyerése mezénél a Behelyettesités gombra, a
megjelen6 dokumentumot toltse le a Letdltés gombra kattintva, és mentse el a
szamitégépére.

4.3 Ezt kdvet6en nyomtassa ki az adatlapot, irja ala, és ezt az alairt adatlapot szkennelt
formaban toltse vissza a Palyazati adatlap feltoltése mezébe.

5. Ha mindennel végzett, a Mivelet gomb alatt taldlhaté Véglegesités lehetdségre
kattintva nyujtsa be online palyazatat. Figyelem! Ha a Véglegesités lehetbségre kattint,
akkor az adatok a tovdbbiakban mdr nem mddosithatéak, a pdlydzata automatikusan
benyujtdsra keriil a Tempus Kézalapitvdnyhoz. A palydzat eltlinik a Tennivaléim

listajabdl, a tovabbiakban az On szdméra nem szerkesztheté.

A pdlyadzat sikeres elkiildésérél a rendszer automatikus e-mailben értesiti a palydazot ,,Campus
Mundi pdlyazat benyujtdsa” tdargymegjeléléssel. (Feltétleniil nézze meg a Spam mappdt a
levelezérendszerében, ha nem latna a levelet.)

Figyelem! A *-gal jelolt mez6k kitoltése kotelezd! Hidnyos pdlyazatot nem lehet véglegesiteni a
rendszerben.

Amennyiben nem tud egyszerre minden adatot felt6lteni, az Urlapok tetején és aljan lévé
Miivelet gomb alatt taldlhatd Mentés lehet6séggel elmentheti a megkezdett palydzatot. Ha a
Mentés lehetdségre kattint, akkor a pdlyazat a Tennivaléim listaba kertl, és a kés6bbiek sordn
rakattintva folytathatd a pdlyazat kitoltése. Ha a Véglegesités lehetGségre kattint, akkor az
adatok a tovabbiakban mar nem mddosithatéak, a palyazata automatikusan benyujtasra keril a
Tempus Koézalapitvanyhoz.



