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1. Bevezeto

A Tempus Kozalapitvany (tovdbbiakban: TKA) daltal készitett EGT IP Kézikonyv célja, hogy
praktikus informaciéval szolgalion az EGT Alap Osztdondij programjarél, valamint
megkonnyitse az eligazodast a szabalyok kdzott, segitve ezzel a programban résztvevéket és
az érdekl6dbket.

A Kézikonyvben azokat a szabalyokat, informdcidkat foglaltuk 6ssze, amelyek Utmutatoul
szolgalnak az egységes, atlathaté és gazdasdgos projektmegvaldsitasi folyamatok
mUikodtetésében.

Esetleges eltérések esetén jelen Kézikonyvben és az intézményi tdmogatdsi szerz6désben
foglaltak kozo6tt, a tdmogatasi szerz6dés tekintendd irdnyaddnak.

2. Az Intenziv Programok (IP)

Rovid tombositett kurzusok, amelyek valami Ujat kindlnak a tanulasi lehetdségek, a
készségfejlesztés, az informacidkhoz valdé hozzaférés stb. szempontjdbdl. A kurzuson
részvevd hallgaték ECTS kreditpontokat kapnak. Az intenziv programok fokozottan
multidiszciplinaris, innovativ megkozelitést alkalmaznak, és a kilénb6z6 tudomanyagak
hallgatdéinak egyuttmUkodését szorgalmazzak. Az intenziv program nem dallhat kizardlag
kutatdsi tevékenységekbdl vagy konferencidkbol.

3. Az IP idotartama

Egy IP-nek legalabb 10 egymast kovetd, a témahoz k6t6dé munkanapbdl kell allnia. Az IP
legfeljebb 30 munkanap hosszusagu lehet, amely id6szak soran folyamatosan, megszakitds
nélkdl kell folyniuk a tandraknak. A témahoz kd6t6d6 munkanapok nem foglaljdk magukban
az el6készit6 munkalatokat, az IP témadjan kivil es6 tarsas alkalmakat, vagy az utazas napjait
(a megérkezés és a tdvozas napja nem szamit munkanapnak, ha nem torténik oktatas). Az IP-
nek megszakitds nélkil kell lezajlania és csak a hétvégék valaszthatjdk el a munkanapokat.

4. Az IP helyszine
Az IP-ket a projektben résztvevé magyar / donor intézmények valamelyikében kell
megszervezni.

5. Az IP partnerségi dsszetétele

Jelen palyazattipusban minimum harom intézmény egylttmikodése tamogathatd. A magyar
palydazé egyik partnere donor orszagban székhellyel rendelkezé intézmény. Tovabbi
partnerek lehetnek magyarorszagi, donor orszagbeli, illetve mas az EGT Finanszirozasi
Mechanizmusok kedvezményezett orszagainak intézményei is.

6. Résztvevd hallgatdk és oktatdk

A részt vev6 hallgatéknak valamelyik, ECHE-vel rendelkez6 partnerintézmény beiratkozott
hallgatéinak kel lennilik. Az intenziv programon résztvevd, az IP helyszinére kilféldrél utazo
hallgatok szama legaldbb 10 f6. A hallgatdk az intenziv program teljes idGtartama alatt jelen
vannak. A mobil résztvevsk® szama maximum 60 hallgaté és 20 oktaté lehet projektenként.

! Mobil résztvevék alatt azokat értjiik, akiknek kiild8 intézményiik székhelye (varos) nem egyezik meg az IP
helyszinével (varos).
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7. Pénziigyi tudnivalok és szabalyok

7.1. A finanszirozas tipusai

Az atalanyosszegként odaitélt tdmogatasok esetében a projektgazddnak nem a ténylegesen
felmeriilt koltségekrél kell beszdmolni, hanem arrél, hogy a megpdlyazott tevékenységet
valdban végrehajtotta. Ha a tdmogatott tevékenység kielégit6 mddon valdsult meg, a
projektgazda az annak alapjan jard ataldny teljes 0sszegét megkapja. Ha nem valdsult meg
teljes korden, a pdlyazé csdokkentett tdmogatdsi 0sszegre valik jogosultta, illetve amennyiben
a jogosult o0sszegnél magasabb mérték( tdmogatds mar folydsitasra kerdlt, agy vissza kell
fizetnie a tdmogatdst vagy annak egy részét.

A napokra, illetve hénapokra meghatdrozott atalany 6sztondij esetén (példaul, abban az
esetben, ha a maximalis napi tartézkodasi koltség van megszabva) a projektgazdanak nem a
felmertl6 koltségeket kell igazolnia, hanem bizonyitania kell, hogy az adott tevékenység,
amely vonatkozasaban a konkrét tdmogatast kapta, ténylegesen megvaldsult (példaul a
kalfoldon eltoltott napok szama meghatdrozza azt a maximalis Osszeget, melyre a
projektgazda a kilféldi tartézkodasért jogosult).

Sajat forrasként természetbeni hozzajarulas elszamoldsa is lehetséges onkéntes munkadrak
formdjaban: Az 6nkéntes munka pénzbeli értékének kiszamitdsahoz a 2005. évi LXXXVIII.
torvény 2.§8-t kell alapul venni. 1 dra munka a jogszabaly szerinti havi minimalbér 1/160-ad
része.

A (részben) tényleges koltségeken alapuld tdmogatds esetén a projektgazddnak a tényleges
koltségek kifizetésére vonatkozd szamlait meg kell Griznie, és kérésre be kell tudnia mutatni
azokat.

7.2. Az elszamolhatosag altalanos feltételei
Az elszamolhatd koltségeknek az aldbbi feltételeknek kell megfelelnitk:

o Akoltségeknek a projektben részt vevd intézményeknél kell felmerdlnitk.

e Kozvetlenll kapcsolddnak a tdmogatott projekthez, nélkiilozhetetlenek a
végrehajtasahoz és a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatalyos
maddositasaiban betervezésre keriiltek. A projekt koltségvetésének megfeleléen
részletezettnek és ily mdédon ellenérizhetének kell lenni ahhoz, hogy meghatarozhaté
legyen az elszamolhaté koltség besorolasa.

o A koltségszamitas alapjaul szolgald egységarak nem haladjak meg a szokasos piaci
arat, eleget tesznek a koltséghatékonysag, gazdasdgossag és eredményesség
elveinek.

e A projektgazdandl és a partnerintézményeknél ténylegesen felmerilt koltségek,
melyek jogalapja (szerz6déssel, megrendel6vel, kozigazgatasi hatarozattal, stb.) és
teljestilése (szamlaval, bevallassal egyéb hiteles szamviteli vagy egyéb bels6
bizonylattal) igazolhatd, a részt vevd intézmények szamviteli nyilvantartasaiban
elkiilonitetten jelennek meg, és megfelelnek a hatdlyos szdmviteli, add és
tarsadalombiztositdsi jogszabalyoknak.

o A koltségek csak olyan mértékben szamolhatdk el, amilyen mértékben a tdmogatott
projekthez kapcsolddnak, illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.
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o Az egyes koltségek elszamoldsa alkalmaval nem valdsulhat meg kettds finanszirozas.

e Kizardlag olyan koltségekhez lehet tdmogatast igénybe venni, amelyek az adott
tdmogatasi konstrukcid keretében tdamogathatdak és nem szerepelnek az el nem
szamolhato koltségek kozott.

e A projekt végrehajtdsa soran a projekt tdmogatasi szerz6dés szerint elfogadott teljes
elszamolhatd koltségvetésébdl fel nem haszndlt 6sszeg a tamogatdst ardnyosan
csokkenti. Az esetleges koltségtobblet nem kerll megtéritésre, ez aldl kivételt
jelentenek az EGT Finanszirozasi Mechanizmus és a Norvég Finanszirozasi
Mechanizmus 2009-2014-es idGszakanak végrehajtasi rendjérél szolé 326/2012
(X1.16.) kormanyrendelet (tovabbiakban: Vhr.) 56.§ és 58.§-ban foglalt esetek.

e Kizardlag azon koltségek szamolhatdk el, melyek az elszdmolhatésagi id6szak kezdé
és zaré datuma kozt meriltek fel. Koltség felmerilésének az az id6pont mindsiil,
amikor a kapcsolddé feladat, szolgdltatas, szallitas teljesitése, a vonatkozd bizonylat
kidllitasa és kifizetése egyarant megtortént. Eszkdzbeszerzéshez kapcsoldddan
elszamolni kivant értékcsokkenés felmerilésének az az id6pont mindsil, amikor e
koltségeket a részt vevs intézmény a szamviteli politikdjdban meghatdrozottak
szerint szamviteli nyilvantartasaban rogzitette.

e Ataldnykoltségek esetében: a koltségszamitas alapjaul szolgalé egységarak
megfelelnek a programban meghatdrozott egységratdknak. A tényleges
kinntartézkodas és a megvaldsult tevékenységek alapjan lettek kiszamitva.

7.3. Elszamolhat6 koltségek

e Szervezési koltség
Minden olyan koltség, ami az IP szervezésének Osszefliggésében felmeril (pl. bérkoltség
(szervezési feladatokkal megbizott munkatars), partnerek kozotti kapcsolattartads,
disszeminacid, nem mobil résztvevék megélhetési koltségei, szakmai tartalommal 6sszefliggd
beszerzések, programértékelés). A pdalydzé akkor jogosult a teljes szervezési koltségre, ha az
intenziv programon legaldabb 10 mobilitasban részt vevé hallgaté legaldbb 10 munkaval toltott
napon keresztil vett részt.
Maximalis tAmogatasi 6sszeg, ténylegesen felmerilt koltségek alapjan:
o Magyarorszagon megvaldsuld IP-k esetében: 10 000 eurd/projekt
o a donor orszagok’® egyikében megvaldsuld projekt esetében: 12 000
eurd/projekt
e Megélhetési tamogatas
A mobil® hallgaték és oktaték szamara megitélhet6 megélhetési tamogatas Osszege a
mobilitasok hosszatél flggd atalanyosszeg. A résztvev6i Osztondijak atalanytamogatdst
jelentenek, amelyet az IP résztvev@inek listajaval kell igazolni. A listanak tartalmaznia kell a
részvétel kezdetét és végét, és amelyet a hallgatdk és oktatdk aladirasukkal igazoltak. A nem
mobil résztvevdk koltségeit a szervezési koltségbdl lehet fedezni.
e Utazasi tamogatas

2 példaul izlandi székhelyl IP-nél norvég résztvevék esetén

* Mobil résztvevék (hallgatok és oktatok) alatt azokat értjiik, akiknek kiild8 intézményiik székhelye (véros) nem
egyezik meg az IP helyszinével (varos).
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Az utazasi tamogatas atalany osszeg. A hallgatok és oktatok szamara megitélhet6 6sszeg fligg
az IP helyszinétél és az adott résztvevé kildé intézményének orszagatdl egyarant. Az intenziv
program minimum 10 munkanapjdba az utazads napjai nem szdmitanak bele, azonban
megélhetési tdamogatas jar ezekre a napokra. Ennek feltétele, hogy az utazast a lehetd
legkoltséghatékonyabban kell megvaldsitani.

Az egyes tételek végsd tdmogatasi 6sszegét az alabbi szabalyok hatdrozzdk meg:

e A projekt szervezési koltségeire a projektgazda a ténylegesen felmerilt koltségek
alapjan jogosult.

o A megélhetési koltségekhez torténé hozzajarulast a kurzus jévahagyott id6tartama
és a palyazati felhivasban kozolt maximum 6sszegek alapjan a program operdator
hatarozza meg, figyelembe véve az utazasi id6pontokat is.

e Az utazasi koltségekhez tortén6 hozzdjdrulasra adhatd tdmogatds Osszegét a
kurzuson részt vevé hallgatok és oktatdk szama, valamint utazadsuk irdnya hatarozza
meg.

e Nem szamolhatdak el a projektgazda intézmény hallgatdinak és oktatdinak utazasi
koltségei, ha a kurzust a projektgazda intézmény varosaban rendezik meg. Nem
szamolhatdéak el a partner fels6oktatasi intézmények hallgatdinak és oktatdinak
utazasi koltségei, ha a kurzust a partnerintézmény varosaban rendezik meg. A nem
mobil hallgatok megélhetési koltségei a szervezési koltségbdl finanszirozhatoék.

e A projektgazda a mobilitdsban részt vevé hallgaték és oktatdk rendelkezésére
bocsathatja a mobilitdshoz sziikséges tamogatast (megélhetési és utazdsi
tdmogatas) vagy a tdmogatdsbdl maga szervez szallast és étkezést a résztevéknek.
A mobilitasra kapott tdmogatast (megélhetési és utazasi koltségek) minden esetben
az adott célra és atlathaté mdédon kell felhasznalni.

e Az IP-ket a projektben részt vevé magyar/donor intézmények valamelyikénél kell
megszervezni.

e A mobil résztvevék szama maximum 60 hallgatd és 20 oktaté lehet projektenként.

o A szervezési koltségek elszamoldsa a ténylegesen felmerilt koltségek alapjan
torténik, a megélhetési és utazasi tdmogatds atalanytamogatdast jelentenek. A
megélhetési tdmogatas elszamolasahoz mellékelni kell projekt résztvevdinek
listajat, amely igazolasként szolgdl. A listanak tartalmaznia kell a részvétel
kezdetét és végét, amit a hallgaték és oktatdk aldirasukkal igazoltak.

Résztvevdk elszamolhatd koltségei (ataldny tdmogatas):
o Hallgatok:
= Magyarorszagrél vagy mas kedvezményezett orszagbdl vagy donor
orszagbdl donor orszdgba iranyulé mobilitas esetén:
- Megélhetési tamogatas: 35 eurd/nap/fé
— Utazasi tdmogatas:
o Kildé intézmény orszaga és az IP helyszinének orszaga
kildnb6z6: 500 eurd/fé
o Kuldé intézmény orszaga és az IP helyszinének orszaga
azonos: 350 eurd/f6
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= donor orszaghdl vagy kedvezményezett orszaghdl (beleértve
Magyarorszagot is) Magyarorszagra iranyuld mobilitas esetén:
- Megélhetési tamogatas: 25 eurd/nap/fé
- Utazasi tamogatas:
o Kildé intézmény orszaga és az IP helyszinének orszaga
kilonboz6: 500 eurd/f6
o Kildé intézmény orszaga és az IP helyszinének orszaga
azonos 250 euré/f6
o Oktatok:
= Magyarorszagrél vagy mas kedvezményezett orszagbdl vagy donor
orszagbdl donor orszdgba iranyuld mobilitds esetén:
- Megélhetési tamogatas: 260 eurd/nap/fé
- Utazdasi tamogatas:
o Kild6 intézmény orszaga és az IP helyszinének orszaga
kilonboz4: 500 eurd/f6
o Kild6 intézmény orszaga és az IP helyszinének orszaga
azonos: 350 eurd/f6
= donor orszdghdél vagy kedvezményezett orszaghdl (beleértve
Magyarorszagot is) Magyarorszagra irdnyuld mobilitas esetén:
- Megélhetési tamogatas: 140 eurd/nap/fé
- Utazasi tdmogatas:
o Kuld6 intézmény orszaga és az IP helyszinének orszaga
kiildnb6z6: 500 eurd/f6
o Kuld6 intézmény orszaga és az IP helyszinének orszaga
azonos: 250 eurd/f6

7.4. Nem elszamolhato koltségek

e Té6kehozam;

* Hitelkamat, addssagszolgalati terhek, késedelmi kamat;

* Pénzigyi tranzakciok koltségei és egyéb tisztan pénziigyi természetl koltségek,
kivéve a projekt részére elkiilonitett bankszamla koltségeit, illetve a pénzintézet altal
nyujtott pénzlgyi garancia koltségeit amennyiben azt a tamogatasi szerz6dés
megkoveteli;

* Veszteségre képzett tartalék;

* Visszaigényelhet AFA;

* Azon koltségek, melyek mas tdmogatasi forrasbdl kertiilnek finanszirozasra;

* Birsag, kotbér, perkoltség;

* Tulzott mérték(i vagy a gazdasagi ésszer(iséggel 6ssze nem egyeztethetd kiadasok.

* Abenyuljtandd pdlydzat elkészitéséhez kapcsolodd koltségek;

* A palyazattal kotelez6en benyujtandd barmely okmannyal 6sszefliggésben felmerilé

koltségek;
* Atadmogatds felhasznalasi idején kiviil es6 koltségek;
* Ajandék.

* Nem elszamolhaték azok a koltségek, amelyek esetében a szamldk, bizonylatok nem
a projektgazda (vagy valamely projekt partner) nevére szélnak.
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8. IP tamogatasi szerz6dés

8.1. A tamogatas felhasznalasi id6szaka

A nyertes projektek megvaldsitasat 2014 augusztusa és oktébere kdzott kell megkezdeni, a
projektek befejezésének végs6é dadtuma 2016. szeptember 30.

A zdrébeszamolo a projekt zardsat kovet6 30 napon belll keril benyujtasra.

8.2. Valtozasok a palyazatban elfogadottakhoz képest
A koordindtor intézmény koételes hivatalos levélben tajékoztatni a TKA Nemzeti Irodat a
kovetkez valtozasokrol:

» Viltozik a kapcsolattarté e-mail cime, levelezési cime, telefonszama stb.

» Valtozik a projektkoordinator személye, de tovabbra is ugyanaz az intézmény a

projekt koordinatora

» Koltségvetési fejezetek kozotti atcsoportositas torténik

» Valtozik az IP id6pontja

» Valtozik az IP helyszine

8.3. Szerz6désmodositas sziikséges, ha:
» Valtozik a palyazatban benyujtott és elfogadott partnerdsszetétel
» Az IP palyazatban beadott és elfogadott programja jelent6sen médosul
» Aszerz6désben kozolt banki adatok megvaltoznak

Ha egyéb valtozas torténik a palydzatban benyujtottakhoz képest (pl. modosul a hallgatdk és
oktatdk szama és nemzetiségi 6sszetétele), a zarébeszamoldban kell megindokolni, mi az oka
ennek.

9. Id6kozi beszamold

A Projektgazda a szerzédésben meghatdrozott hataridére koteles id6kdzi beszamolot
benyujtani. A beszamolot legkés6bb 2015. aprilis 30-ig kell elkildeni a TKA részére. Az
id6kozi beszdmoldt a 3. melléklet szerint kell elkésziteni, amely honlapunkon is elérhetd, az
alabbi cimen: http://tka.hu/palyazatok/614/tamogatott-palyazoknak.

Amennyiben a projektgazda az évkozi beszamold alapjan mar bizonyithatéan felhasznalta az
els6 el6leg legaldbb 60 %-at a projekt megvaldsitdsdra a munkatervben leirtaknak
megfelel6en, Ggy az évkodzi beszamoldt a masodik elGlegre irdanyuléd kérelemnek kell
tekinteni, mely a szerz6désben meghatarozott tdmogatasi 6sszeg maximum 40 %-a lehet.
Amennyiben az évkozi beszamold alapjan a projektgazda még nem hasznalta fel az elsé
el6leg legalabb 60 %-at a projekt megvaldsitasara munkatervben leirtaknak megfelel6en, ugy
a masodik el6legre vonatkozd kérelmet akkor kell benyujtania a TKA-hoz, amikor teljesiti ezt
a feltételt.

Az id6kozi beszamoldt egy nyomtatott példanyban és elektronikusan kell eljuttatni a TKA-
hoz. A beszamold minden oldalat ala kell irnia az intézmény hivatalos képvisel6jének és
pecséttel kell ellatni.

10. Zarobeszamolo
A zarébeszamolot a projekt befejezését kovet6 30 napon belil kell bekiildeni a TKA-hoz.


http://tka.hu/palyazatok/614/tamogatott-palyazoknak
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A kifizetési igényléshez benyujtandd alatdamaszté dokumentumokkal kapcsolatos altalanos
elvaras:

e az Osszes alatdmaszté dokumentumot a projektgazda altal hitelesitett masolatban
kell benyujtani;

e az aladtamasztd dokumentumok eredeti példanyan a projektgazda koteles feltiinteti a
tdmogatasi szerz6dés szamat.

A zarébeszamolo részei:

Kotelez6en benyujtando részek:

IP intézményi szakmai zarébeszdmolé dokumentum (angol nyelven téltendé ki)

IP intézményi pénziigyi zarobeszamold dokumentum (angol nyelven téltendd ki)

Statisztikai adatok

A projekt soran sziiletett projekttermékek

Hallgatdi kérddivek

Jelenléti ivek

Egyéb dokumentumok, melyek a szakmai megvaldsitast tdmasztjak ala

A ténylegesen felmerilt koltség alapjan tdmogatott tételekre, azaz a szervezési

koltségekre vonatkozdan: a kifizetést igazold bizonylatok (szamlak, nyugtak, fizetési

bizonylatok, szerz6dések, megrendeldk).

» A megélhetésre és utazasra adott tamogatdsra vonatkozodan: a résztvevdk (hallgatdk
és oktatok) nevét és aldirdsat is tartalmazd részvételi lista, mely tartalmazza a
projektben valé részvétel kezd6 és befejez6 id6pontjat és intézményi pecséttel
hitelesitették, valamint az egyes résztvevék altal kitoltott egyéni beszamoldk.

VVVVVVYVYY

A formanyomtatvanyok a kovetkezé oldalrdl toéltheték le:
http://tka.hu/palyazatok/614/tamogatott-palyazoknak

A zardbeszamolét egy eredeti példanyban, egy masolatban és elektronikus formaban is el
kell kiildeni a TKA cimére:

Tempus Kozalapitvany
FelsGoktatasi csoport
1438 Budapest 70. Pf. 508.
egtalaposztondij@tpf.hu

Kérjuk, ellendrizze, hogy a zarébeszamold valamennyi részét kitoltotte, mindegyik kérdést
megvalaszolta, valamint a program eredményeképpen létrejott projekttermékeket
mellékelte.

11. A tamogatas elszamolasanak arfolyama

A pénzigyi beszdmoldban feltlintetett Osszegeket eurdban kell megadni, ezért a
Kedvezményezettnek minden koltséget azon az Eurdpai K6zponti Bank honlapjan kozzétett


http://tka.hu/palyazatok/614/tamogatott-palyazoknak
mailto:egtalaposztondij@tpf.hu
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napi arfolyamon kell atszamitani, amely az adott szamla pénzigyi teljesitésének napjan
érvényes.

Az adott napi arfolyamot az alabbi honlapon taldlja meg:
http://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/html/index.en.html
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