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EU Login regisztracio 3‘%{

Ha mar van ECAS fiok —Belépés (Login) az EU Login feliiletre

Ha még nincs ECAS fiok — EU logiq fiok létrehozasa (Create an account)

EU Login
Cne a

oz o
ccount, many EU services ECAS?

Fiok létrehozasa Belépés

Fiok létrehozasa

Uad kiilsd E_mail:
= | intézmeényi vagy
rm megosztott cim

E-mail cim megerdsitése

\

E-mail nyelve

‘ magyar (hu)

Kérjik, irja be a képen lithatd biztonsagi kddot.

I
VAL

External

Is the selected domain correct?
Ennek a negyzetnek a bejelolesevel elismeri, hogy
elolvasta és megértette az adatvédelmi nyilatkozatot

CHANGE IT




Participant Portal — Intézményi regisztracid

European A
Participant Portal

iropean Commission = Education & Training = Participant Portal > Home

SUPPORT~

EXPERTS -

ORGANISATIONS -

1OME

Welcome to the Education, Audio-visual, Culture, Citizenship and Volunteering Participant Portal
The Participant Portal is your entry point for the electronic administration of EU-funded projects under the programmes:

* Creative Europe

= Erasmus+

* Europe for Citizens
* EU Aid Volunteers.

If you plan to submit a project proposal under one of these programmes, or wish to participate as an independent expert, you are required to register your

organisation or expert details here. For informal groups of young people, one member of the group should register, as a natural person, in the Organisation tab, on

behalf of the group. In the Organisation tab you will be able to search for registered organisations.

ATE yOU 3 New Lser?

Do you already have an ECAS account?




Participant Portal > Login

Contact | Legal Motice |

Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteeri

HFME ORGANISATIONS - PROJECTY ~ EXPERTS « SUPPORT =

Reqg My Organisations jp

Search

To Megicipate in proposgle®nd projects, you must register your organisation first.

After reqgistration, a unique identifier is assigned to your organisation

This is the 9-digit PIC (Participant Identification Code) number that will be u
single registration is required for each organisation in the system.

Please keep the legal data of the organisation and programme related inf
registration in the documentation of the call for proposals. Please note
application.

You can pause the registration process at any time and continue it later.
until you complete it or for up to one year after its last edit.

dokumentumait
elokésziteni (OM, | e 1
adoszam, birdsagi

hivatalos

Bctions. A

ject

bej egyzés) /1 will kee

REGISTER ORGANISATION

How to update your organ

Modify registered data Upload supporting documents

RESUME REGISTRATION

Modify validated data




English(en) =]

Summary':
Dnce you review and verify your
organisation data, click "Confirnt’ to submit it

&.fter that you will be able to upload
supporting documents.

Review the organisation information you entered

Organisation Address Contact

Organisation information
Establishment/Registration Country *
Legal Name

Official Language *

Business Name

Business Registration Number
VAT number

NACE code

Registration Date

Registration Authority

Legal Form

Legal Address information

Street Mame and Mumber *

P.O. Box

Specific programs

Belgium
Demo Organisation N cm kOtEleZ 6
English mezoket is!
DEMO Crganisation

123456789

BE123456789

Computer programming, consultancy and related activities
1990-01-01

Demo Authority

UMNKMNOWN

Rue Demo

A Welcome, Organisation, Address, Contact és Programme meniipontok
alatt a szervezetre vonatkozo relevans mezoket ki kell tolteni, majd a
Confirm gombra kattintva lehet a regisztraciot véglegesiteni.



A regisztralt szervezet megkapja egyedi PIC kodjat.

A rendszer automatikus e-mailt kiild a regisztraciot végzo
személynek és a megadott kapcsolattartéonak. (1-2 nap)

Next steps

You can now use the folowing PIC number
10 dentify your organisation in your further
communication or nteractions with the
European Comnyssion and &s Agencies. You
wil receive an emad confirming your
registration shortly

You are now able to modify your
organsation’s data and upload supportng

documents from the My Organisations tab n
the Participant Portal

You have registered the following data for this organisation:

Legal Name Demo Organisation

Legal Address . Rue Demo, Bruxelles, Belgium
VAT BE123456789

Business Registration Number 123456789

EAC/EACEA - specific information

Organisation type Other

Is it 3 Small Medium Enterprise (SME)? No

Organisation description other organisation

PIC number: 949701296

Thank you for using the Participant Portal
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Feltoltend6 dokumentumok =

A szervezet jogi statuszat/személyiségét igazolo dokumentum
(Legal Entity Form egységes tirlap)

A szervezet létrehozasat igazolo dokumentum hiteles masolata
Koznevelési intézmények esetén ez lehet a adatbazisbol
kinyomtatott, részletes intézményi adatokat tartalmazo

dokumentum az intézményvezet6 hitelesitésével vagy az ugyanitt is
elérhet6 Nyilvantartasbavételi hatarozat.

Ado6szam igazolasa (nem sziikséges k6zosségi adoszam!):
e 30 napndl nem régebbi NAV igazolas az adoszamrol vagy

. bol 30 napnal nem régebben kinyomtatott,
hitelesitett (datum, alairas pecsét) lekérdezés.

e Koznevelési intézmények esetében a KIR-b6l nyomtatott dokumentum
tartalmazza az adészamot, igy kiilon igazolas esetiikben nem sziikséges.


http://www.oktatas.hu/hivatali_ugyek/kir_intezmenykereso
http://nav.gov.hu/nav/adatbazisok/koztartozasmentes/egyszeru_lekerdezes

Feltéltendd dokumentumok - ﬁ

Pénziigyi azonositd adatlap
(Financial Identification form)
(csak a pdlydzatot benytijté intézménynek, KLIK ellenjegyzi)

Bankszamlaszam igazolasa

(csak a pdlydzatot benyujté intézménynek kell feltolteni):
e folydszamla-kivonat, vagy
e bankszamla-szerz6dés, vagy
e bankszamla-igazolas.

Mindharom esetben hitelesitett masolat fogadhat¢ el, és tartalmazniuk kell
az IBAN szamot.
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Feltoltendo dokumentumok %@ﬁ

Kapacitasvizsgalathoz szitkséges dokumentumok

(palyazatonként 60.000 euro folotti tamogatasi igény
esetén) - csak az dllamhdztartdson kiviil esé,
pdlydzatot benyujté intézménynek kell feltoltenie

Kozpénzes nyilatkozat

(Aki nem KLIK, SZC, FM)

Az adllamhaztartason kiviili intézmények esetében sziikség van a
kozpénzekbdl nyajtott tdmogatasok atlathatdsagara vonatkozo
nyilatkozat benyujtasara is. Kérjik, ezt a nyilatkozatot is az
intézményi regisztraciohoz toltse fel! (A KLIK altal fenntartott
intézmények esetében ezt nem sziikséges kiallitani.)
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A szervezet jogi statuszat igazolo dokumentum
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,,I(éZjOgi személyek” nevu l'irlap: \ JOGI SZEMELYEK |

ADATVEDELMI NYILATKOZAT hitp-ilec. europa eub icontracts grantsfinfo entifiesllegal entities en cfmihu

e o ’ ’ o0 o oo . . KOZJOGI SZEMELYEK
kozintézmények, koltségvetési szervek toltik e
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ROVIDITES [

,Maganvallalkozasok” nevti trlap:

AMENTIBEN KITOLTI EZ7 4 ROVATOT, KERILK, CSATOLION HIVATALOS HEA-DOKUMENTLMGOT 15

Nyilvantartasi szam: az intézmény/szervezet |sewmes |
A BEJEGYZES DATUMA I:I |":| I;I

7 o o 7 7 . . . POSTAIIRANYITOSZAM [ ] rPostamiok | ]
alapitvanyok, cégek, vallalkozasok toltik ki woos | |
ORSZAG | |

HEA [ |

]

NYILVANTARTASISZAM | — ]

OM azonositodja, cégjegyzékszama/tarsadalmi mee | X |

E-MAIL [ |

b r 7 y . o 1 y 7 e 12 KERJUK. TOLTSE KI, [RJA ALA ES PECSETELJE LE A ,JOGI SZEMEL YEK” CIMU FORMANYOMTATVANYT, MAJD
JUTTASSA EL HOZZANK AZ ALABBI DOKUMENTUMMAL (DOKUMENTUMOKKAL) EGYUTT:

Szervezet lrosagl nyl VantartaSI Szama - MASOLAT AZ ERINTETT JOGALANYT LETREHOZO ALLASFOGLALASROL. TORVENYROL, RENDELETROL VAGY

HATAROZATROL

- ENNEK HIANYABAN BARMELY MAS HIVATALOS DOKUMENTUM. AMELY AZ ERINTETT JOGALANY NEMZETI HATOSAGOK

ALTALI LETREHOZASAT TANUSIT.A

A hivatalos képvisel6 aldirdsa+intézményi = |

‘A MEGHATALMAZOTT KEPVISELOD NEVE ES FUNKCIOUA ‘

pecsét == |




—

e —

Pénziigyi adatlap
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Bankszamla megnevezése, banki adatok és -

7 r | |
IBAN szam megadasa s | |
clim | |
. | |
Elérhet6ség mezébe KLIK esetén a tankeriilet il | ewomos | :
ORSZAG
; . @ Az anév vagy cim, amelyre a szamiat nyitottak, nem pedig o neve.
cime, e-mail, telefon asmercses | — ||
TELEFON | TELEFAX
E-MAIL [ |
Megjegyzés mezObe a palydzo intézmény e | B |'
adatai, amennyiben az nem azonos a m— '|
, . VAROS | | méwviToszim | |
bankszamla-tulajdonossal. (pl: KLIK) o | :
IBAN @ | ]
Banki képvisel$ és bankszamla-tulajdonos i i e e o
alairasa+intézményi pecsét ot e
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" Feltoltés lépései 3%1{5

Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering

E S
Commission Participant Portal

Eurcpean Commissinn = Fducation And Formation = Particdpant Portal = My Organisations

1. |épés

My organisations

LEGEND n View Organisations Medify Organisations Viaw Proposals iew Roles View Profila

Show 10 IZ| entries Search
MAME . pIC VAT - STATUS - ACTIONS
Demo Organisation 949701296 BE123456789 DECLARED

Showing 1 to 1 of 1 entries.




Max. 6 MB
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Organisation
SMEFE Self-Neclaration

Documents

Read and upload documents of your organisation. Please ensure their guality. Maximum allowed document size is 6Mb. Updates take immediate

effect after you have clicked on "Submit for processing"”

Find out more on how to submit 3 document.

B Other

Add document

Select a file * Fajl kivalasztasa | Nincs fajl kivalasziva
Document type * —Select one--
Description

Original language (]

23-09-2016 Replaced

Cancel Submit for processing

4. |lépés
Add document

R \



Dokumentum cseréje

| Messages

Documents

Submit changes

Documents

Read and upload documents of your organisation. Please ensure their quality. Maximum allowed document size is 6Mb. Updates take immediate
effect after you have clicked on "Submit for processing"”

Find out more on how to submit a document.

B Other

B Other

File name
Select a file *
Document Type *

Description

Update Date
Source
Size

Original language

mobilitas_modositasa_urlap1607141209.docx

¢ Fajl kivalasztasa incs 4]l kivalasztva

23-09-2016 Replaced

19-10-2016 Received

‘ Other
tervezet
A
19-10-2016
Education portal
23797
[td
B S —
‘ o=l | Submit for processing '
[ e

Add document
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Linkek

FOOLDAL > PALYAZATOK > ERASMUS+ > KOZNEVELES
> PALYAZATI DOKUMENTUMOK

e ECAS regisztracios kézikonyv

® Regisztracios feliilet

e Utmutatd a regisztraciéhoz(teljes angol)

e Utmutatd a regisztracidhoz(réviditett magyar)



http://tka.hu/palyazatok/535/palyazati-dokumentumok
http://tka.hu/palyazatok/535/palyazati-dokumentumok
http://tka.hu/palyazatok/535/palyazati-dokumentumok
http://www.tpf.hu/pages/content/index.php?page_id=11242
http://tka.hu/docs/palyazatok/ecas_regisztracio_hu.pdf
http://tka.hu/docs/palyazatok/ecas_regisztracio_hu.pdf
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/manualurf_en.pdf
http://tka.hu/docs/palyazatok/urf_regisztracio_utmutato_v3.4.pdf

Koszonom
a
figyelmet!



