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Támogatási összeg 
felhasználása
• Támogatási szerződés és mellékletei:

 II. számú melléklet - A projekt leírása ; Előzetes költségvetés; A további 
Kedvezményezettek listája

 III. sz. melléklet - Pénzügyi és szerződéses rendelkezések

VII. sz. melléklet - Kiegészítő pénzügyi és szerződéses rendelkezések a COVID-
19 járvány következtében megvalósított virtuális tevékenységek esetére

A szerződéssel együtt kiküldésre kerül az „Általános tudnivalók beszámolóhoz” 
nevű dokumentum, részletes információk a beszámolásról 
https://erasmusplusz.hu/tudnivalok_beszamolohoz_erasmus_2022_ifjusag.pdf

• Hatályos magyar jogszabályi környezet 
Szja törvény, 

számviteli törvény, 

adózási jogszabályok

• Pályázatot megvalósító szervezet belső szabályzata 

https://erasmusplusz.hu/tudnivalok_beszamolohoz_erasmus_2022_ifjusag.pdf


Felmerült költségek
• Projektidőszakon belül felmerült költségek számolhatók el! 

• Elkülönített könyvelés - magyar jogszabályok

oMinden könyvelt tétel mögött, valamilyen bizonylatnak kell állnia

• Elszámolás az elnyert támogatás teljes összegéről (100%-áról)

• ÁRFOLYAM - Támogatási szerződés I.4. cikk megfelelő pontja

• Számlákat / bizonylatokat a kedvezményezett nevére

oBefogadó, pénzügyi lebonyolító szervezet(!) 

• Autó - kiküldetési rendelvény (gépkocsi forgalmija)

• Idegen nyelvű számla (kivéve angol, német vagy francia) - rövid összefoglaló



Kedvezményezett Modul –
My projects

A KEDVEZMÉNYEZETT MODUL - MY PROJECTS elérhetősége: 

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list

Általános útmutató: 

https://wikis.ec.europa.eu/x/KKT-AQ

Belépés az EU Login azonosítóval - Kapcsolattartó email cím!!!
Fontos! A projekt eléréséhez azzal az e-mail címmel kell belépni, amelyikre a Beneficiary Module az automatikus 
értesítést küldte. Ez az az e-mail cím, amit a pályázatában a szervezet kapcsolattartásra megadott. Ha ehhez az 
e-mail címhez nem tartozik EU Login fiók, létre kell hozni egyet ahhoz, hogy a projektmegvalósítók hozzáférjenek 
a pályázathoz.

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://wikis.ec.europa.eu/x/KKT-AQ
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list


Erasmus+ and European Solidarity 
Corps Platform – My projects



Ellenőrzés folyamata
A záró beszámoló benyújtásának határideje a 
projekt vége időpont után legkésőbb 60 napon belül!

1. Beszámoló emlékeztető email  (hipo@tpf.hu)
kb. 35 nappal a projekt vége előtt. 
Amennyiben a Kedvezményezett Modulban kevés a 
tárhely → Beszámoló emlékeztető emailben megadott 
link! 

A postai úton beküldött dokumentumokat nem fogadjuk el, csak a Beneficiary
Module-ban csatolt és a Beszámoló emlékeztető emailben megadott linken 
feltöltött fájlokat!

Tételes ellenőrzés
További dokumentumok (szerződés III. sz. melléklet!!!) → 
Értesítés emailben a beszámoló benyújtását követően

1. Beszámoló emlékeztető email

2. Formai ellenőrzés

3. Szakmai ellenőrzés

4. Pénzügyi ellenőrzés

5. Értesítés záróbeszámoló 

értékeléséről

6. Értesítés pályázat lezárásáról

mailto:hipo@tpf.hu


Ellenőrzés folyamata

2. Formai ellenőrzés  

A kötelezően megküldendő dokumentumok rendelkezésre állnak-e 
(jogi nyilatkozat, timetable, disszeminációs hivatkozások, résztvevői beszámolók)

Résztvevői beszámolók: kötelező visszaküldeni (KA152 csoportvezetők, KA153 minden résztvevő, KA154 a 
megvalósító csoport tagjai)

Tevékenység végén küldi ki a rendszer automatikusan, a tevékenység vége után 15 nappal emlékeztető

Ha nem érkeznek be, manuálisan újra ki kell küldeniük

3. Szakmai ellenőrzés  

A pályázatban vállaltaknak megfelelően valósult-e meg a projekt

A pályázat értékelési szempontjaihoz hasonlóan történik

Résztvevői beszámolókban foglaltak figyelembe vétele, projekt céljai

Tipikus hibák: 

o a pályázati anyag bemásolása/múlt időbe tétele

o korábban beadott pályázattal/beszámolóval szöveges egyezés

o Nyilvánosság fejezetben hiányoznak a promóciós tevékenységek elemei (linkek!!!), vagy azok nem 
projektspecifikusak (nyitóoldal), esetleg nem hozzáférhetők és ellenőrizhetők (célszerű külsőssel átnézetni)

o Beszámoló nyelve szerződés szerint: magyar! – Emailben jelezni ha ettől eltérnek! Indoklás!!!

o Kérjük a magyar helyesírás szabályainak figyelembe vételét (akár olvastassák át vagy helyesírás-ellenőrző 
használata)

Az esetleges változásokat minden esetben mutassák be a dokumentációban.

1. Beszámoló emlékeztető email

2. Formai ellenőrzés

3. Szakmai ellenőrzés

4. Pénzügyi ellenőrzés

5. Értesítés záróbeszámoló 

értékeléséről

6. Értesítés pályázat lezárásáról



Ellenőrzés folyamata
4. Pénzügyi ellenőrzés

5. Értesítés záróbeszámoló ellenőrzéséről 
(email/posta) – visszajelzés lehetősége, 30 nap

6. A támogatás fennmaradó részének kifizetése / 
Visszautalási kötelezettség teljesítése (30 nap) –
EURO

7. Értesítés projekt lezárásáról (banki felhatalmazó 
levél feloldása- email+posta)

8. Felszólítás visszautalásra (2x) → inkasszó és 
Követeléskezelési eljárás

1. Beszámoló emlékeztető email

2. Formai ellenőrzés

3. Szakmai ellenőrzés

4. Pénzügyi ellenőrzés

5. Értesítés záróbeszámoló 

értékeléséről

6. Értesítés pályázat lezárásáról



Beneficiary Module
MY PROJECTS



Erasmus+ and European Solidarity 
Corps platform – My projects



Erasmus+ and European Solidarity 
Corps platform – My projects



Erasmus+ and European Solidarity 
Corps platform – My projects



Erasmus+ and European Solidarity 
Corps platform – My projects

Programme Participant profile Reference Date Invitation sent Reminder sent

Erasmus+ All KA1, except Higher Education Mobility Activity End Date On the Reference Date 15 calendar days after the Reference 
Date, if report not submitted



Mobility activities



Erasmus+ and European Solidarity 
Corps platform – My projects



Erasmus+ and European Solidarity 
Corps platform – My projects



Köszönöm a figyelmet!
Kapcsolat:

beszamolas_ifjusag@tpf.hu


