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Fontos dokumentumok

*|.sz. melléklet — A tevékenység leirasa, az egyéb
cedvezmeényezettek listaja és a tevekenység becsuilt
KOltségvetése

*|l.sz. melléklet — Egyedi rendelkezések

* |ll.sz. melléklet — Csatlakozasi formanyomtatvany (ha
alkalmazando)

* V. sz. mellékelt - Adatlap
e Palyazati Utmutatd




Koltségek elszamolhatosaganak
feltetelei

A
felel6ssége a
tamogato felé a

e a szerz6désben meghatarozott szabalyoknak meg kell felelni

* a végrehajtasi id6szakban mertltek fel

szabalyos
* tevekenysegekhez kapcsoloddan merdltek fel (1. szamu melléklet) felhasznalas
és azok vegrehajtasahoz sziiksegesek bsszehangolasa és a
* azonosithatdak és ellendrizhetéek (szerepelnek a | beszamolo
kedvezményezett szamviteli nyilvantartasaiban) — A projekthez  [CECICEEUEEL
elkalonitett konyvelés és nyilvantartas vezetése szukséges! résztvevé félre

, . , L, vonatkozdan.
* megfelelnek az alkalmazandd adoé- és tarsadalombiztositasi és

szamviteli jogszabalyok altal el6irtaknak

o észszerlek, indokoltak




Nem elszamolhato koltségek

* addssag és adossagszolgalati terhek;

e vesztesegekre vagy adossagokra képzett céltartaléekok;

e kamattartozas;

e ketes kovetelések;

 arfolyamveszteséegek;

* a kedvezmeényezett bankja altal a Nemzeti Irodatol érkezé

atutalasokra felszamitott koltségek;




Nem elszamolhato koltségek

* bankszamla nyitasanak és fenntartasanak koltségei
(Programme Guide)

* @ mar unios koltsegvetésbdl finanszirozott koltségek
(dupla finanszirozas);

* harmadik felek természetbeni hozzajarulasa;
e tarsult partnerek koltségei;
* tulzott vagy meggondolatlan kiadasok;

» tovabbiakban Id. Palyazati Utmutatd.
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Lump sum modell és a felhasznalasi
feltételei

* Els6sorban a tartalmi teljesitésen van a hangsuly.

* A teljes tamogatasi 6sszeget fel kell hasznalni a futamidd alatt.

* Nem termelhetnek profitot — maradvanyosszeget is a projektre
kell forditani.

* A szabalyos felhasznalas a koordinator felelossége.

* Partnerszerz6dés kotése kotelezd.

* Minden szakmai/pénziigyi dokumentumot meg kell 6rizni
(0sszes partnertdl) és be kell tudni mutatni egy ellenorzéskor.




Egyosszegl atalanytamogatas ismét

* |. szamu mellékletben szerepld tevékenységek koltségei
szamolhatoak el

* projekttevékenységek megvalositasahoz kozvetlenll kapcsolodo
valamennyi koltséget fedezi

IGAZOLO DOKUMENTUMAI
e Szakmai részrél emlitett dokumentumok

 FONTOS: pénzigyi/adminisztrativ részrdl is legyenek igazold
dokumentumok — a ,,szabad” keretek kozott a projekt koltségvetésének
folyamatos nyomonkdvetése elengedhetetlen




Igazolo dokumentumok

A koltségek alatamasztasanak lehetséges dokumentumai:
= Szerz6dések;

= Szamlak;

= Szamviteli nyilvantartasok;

= TIMESHEET-ek;

= Jelenléti ivek;

= Fényképek, videdk;

= Utazasi koltségnél (beszalld kartya, szamla);

= Kifizetési bizonylatok, bankkivonatok;

A koltségek dokumentdldsa, elszamolhatdsdga tovdbbra is fontos.

(esetleges tételes, audit ellen6rzés)

A projekt szama és az, hogy melyik

tevékenységre vonatkozik, minden
esetben szerepeljen az alatamaszto
dokumentumon!

RENDSZERZES: iratok, yzimldk, hivninloy papirok, eyt dokumentumok

Cim: Fénykép, készitette: Ismeretlen a készit6, licenc: CC BY-NC-ND


https://helybolszaltot.blogspot.com/2013/03/rendszerezes-iratok-szamlak.html
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/

Kotelezo dokumentumok

= Partnerszerzo6dés

" ebben meghatarozott 6sszegek partnerek felé
tortént atutalasat igazolo bizonylatok

= Alvallalkozdi szerz6dések
= ezekhez tartozo szamlak
= koltségek kifizetésének bizonylatai

RENDSZERZES: Lratok, yzamlék, hivafnloy paplrok, Yyl dokammentumok.

Cim: Fénykép, készitette: Ismeretlen a készit6, licenc: CC BY-NC-ND


https://helybolszaltot.blogspot.com/2013/03/rendszerezes-iratok-szamlak.html
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/

Elszamolhato koltségek

Kozvetlen koltségek Kozvetett koltségek

- s . . Jé . , , . ,
Személyzeti koltseég; = Aram szamla, internet szamla,

" Utazasi koltseg, napi dij; egyéb szolgéltatasok igénybe
= Rendezvények koltségei; vetele

= Projekttermék kidolgozasahoz kapcsolodd
koltség;

= Alvallalkozoi koltségek;
= Stb.

F =

oy R -

= — P
= = =

Cim: Fénvykép, készitette: Ismeretlen a készitd, licenc: CC BY-NC-ND


https://sztomasoknak.blog.hu/2020/05/18/szja_szemelyi_adokedvezmeny_sztomasoknak
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/

Alvallalkozoi koltségek

* A projektmenedzsment feladatainak, és a projekt alapvet6 tevékenységeinek

egyetlen részet sem adhatja alvallalkozasba sem a tébbi kedvezményezettnek, sem
barmilyen mas félnek.

* A szokasos beszerzési gyakorlatukkal 6Osszhangban kell lenni az alvallalkozo
kivalasztasanak.

FONTOS SZABALYOK

a) a tevekenyseg természete és a tevekenyseg veégrehajtasahoz szikseges eszk6zok
miatt indokolt az alvallalkozéi szerz6désbe adas;

b) az alvallalkozoi szerz6désbe adas tevékenységei egyértelmden azonosithatok az I.
sz. mellékletben szerepld el6zetes koltségvetésben;

c) a kedvezményezettek biztositjak, hogy az ,Unios finanszirozas lathatosaga”
ertelmében rajuk alkalmazandé feltételek az alvallalkozdkra is alkalmazandok.

Alvallalkozo alkalmazasa ne kérdGjelezze meg a projekt létjogosultsagat, ne legyen tulzott
ertékd, mas témaba vago.




Zarobeszamolo értékelése

* Amennyiben a zarébeszamold oOsszesen 60 pontnal alacsonyabb
értékelést kap, a Nemzeti Iroda csokkentheti a végsdé tamogatasi
osszeget a Projekt elégtelen, részleges vagy késedelmes teljesitése
cimén a lenti skala alapjan:

* 10%, ha a zarobeszamolod pontszama 45-59 pont;
* 30%, ha a zarébeszamold pontszama 30-44 pont;
e 70%, ha a zarébeszamold pontszama 10-29 pont;

* 100%, ha a zarobeszamold pontszama 0-9 pont.

* Amennyiben egy projekttevékenységet nem valositottak meg a projekt
soran, az arra elGiranyzott tamogatasi 6sszeget a Nemzeti Iroda levonja.




Ellenérzeés tipusai

o Zardbeszamolo biralata:

* A beszamold és a |étrehozott eredmények,
megvaldsitott tevékenyséﬁek mindségi vizsgalata, amely
a tamogatasi 6sszeg meghatarozasara iranyul — minden
esetben

e Tételes ellenorzés:

A Nemzeti Iroda helyiségeiben, a végrehajtast
alatamaszté dokumentumok ellenérzésére vonatkozd
vizsgalat, altalaban a zarobeszamold biralataval
egyidejlleg — kivalasztas alapjan

* Helyszini ellendrzés:

A Kedvezményezett szervezet helyiségeiben, a Projekt
megvaldsitasa soran érintett helyszinen végzett (menet
kozbeni v. utdlagos) vizsgdlat - kivalasztas alapjan
alapesetben

Az ellen6rzések soran:

Szamviteli nyilvantartasba
betekintés

A megvaldsitast alatamaszto
dokumentumok atnézése




+ °
Erasmus -i-

- ) TEMPUS . %
Uj lehetéség. Uj szemlélet.

.. . KULTURAL ClOs
KOZALAPITVANY MINISZTERIUM

Koszonom a figyelmet!

Felmerulo pénzugyi kérdéseikkel az alabbi kollégakat kereshetik szakterulet szerint

EUROPAI UNIO



mailto:dora.juhos@tpf.hu
mailto:emese.nandori@tpf.hu

	1. dia
	2. dia: Fontos dokumentumok
	3. dia: Költségek elszámolhatóságának feltételei
	4. dia: Nem elszámolható költségek
	5. dia: Nem elszámolható költségek
	6. dia: Lump sum modell és a felhasználási feltételei
	7. dia: Egyösszegű átalánytámogatás ismét
	8. dia: Igazoló dokumentumok
	9. dia: Kötelező dokumentumok
	10. dia: Elszámolható költségek
	11. dia: Alvállalkozói költségek
	12. dia: Záróbeszámoló értékelése
	13. dia: Ellenőrzés típusai
	14. dia

