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Központi felületről minden

✓ EU login regisztráció szükséges –
ügyfélkapus rendszerhez hasonló –
szervezeti (központi) e-mail cím 
javasolt

✓A felület mindig a böngésző inkognitó 
módjában legyen megnyitva

✓ Egységes belépési pont – EESCP felület



Belépés EU Login-nal

✓ Lehetőség van a jelszómódosításra

✓Alapértelmezett autentikáció
ellenőrzése belépés előtt

✓Belépéshez elegendő az e-mail cím és a 
jelszó



Organisations menüpont

✓A Szervezetek Regisztrációs felülete (ORS) az EESCP oldalon 
keresztül

✓Minden szervezetnek szükséges OID azonosító

✓Ha korábban nyújtottak már be pályázatot, rendelkeznek 
ilyen azonosítóval - ellenőrzés szükséges

✓ Ez a menüpont 3 almenüből áll



My Organisations almenüpont

✓Csak akkor jelenik meg, ha a bejelentkezett felhasználó meghatalmazott 
kapcsolattartó (authorised user)

✓A megjelenő listában a szervezet neve hyperlink az adatok szerkesztéséhez



Opportunities menüpont
✓ Elérhető a Főmenün keresztül – Erasmus+ almenü kiválasztása

✓ Első lépés a pályázati űrlap megnyitásához



Pályázati űrlap létrehozása
✓A szűrési feltételeknél kattintsanak a releváns szektor elnevezésre

✓A „Pályázat megnyitása” gombra kattintva lehet legenerálni a kiválasztott 
pályázattípushoz tartozó űrlapot

✓Minden létrehozott űrlap egyedi azonosítóval (FormID) rendelkezik



Applications menüpont
✓A már létrehozott űrlapok a Pályázatok menüpontból érhetők el

✓ Ezen belül a My Applications (Pályázataim) menüpontra kell 
kattintani

✓Az űrlap azonosítószáma linkként funkcionál – kattintva az űrlap 
megnyitásra kerül



Pályázati űrlap kitöltése
✓ Fejléc

• Pályázattípusra vonatkozó adatok

• Űrlap kitöltöttségi szintje

• Űrlap tulajdonosa, megosztás

✓ Menüsor

• Főmenüpontok és almenüpontok

• Csak a piros jelzésű részek mutatása

✓ Tartalmi rész

• A nyilak segítségével navigáció a menüpontok 
között

✓ Benyújtás gomb

✓ PDF gomb





Alapadatok menüpont





Prioritások és témák menüpont

✓Válasszák ki a legördülő lista elemeiből a pályázathoz illeszkedő 
prioritást/prioritásokat, témákat



A projekt leírása menüpont
✓ Szöveges mezők kitöltése

✓ Karakterlimit figyelése



Részt vevő szervezetek / intézmények menüpont



Részt vevő szervezetek / intézmények
✓ Minden szervezet / intézmény (OID), pályázati fordulónként, összesen 5 szakképzési, köznevelési, 

felnőtt tanulási és ifjúsági szektorhoz tartozó Kisléptékű partnerségek pályázatbanvehet részt. 

✓ Ez a maximális szám magában foglalja az összes pályázatot ebben a pályázattípusban, függetlenül 

attól, hogy a szervezet / intézmény koordinátor vagy partner az adott pályázatokban. 

✓ Ha ez a határérték elérésre kerül, ugyanazon szervezettel / intézménnyel (OID) további pályázatokat 

nem lehet benyújtani.



Kapcsolattartók hozzáadása



Tevékenységek menüpont



Költségvetés összegzése menüpont
✓ A Tevékenység menüben megadott összegek összesítése

✓ Itt módosításra nincs lehetőség

✓ A módosítást a Tevékenységek menüben szükséges elvégezni, a módosításnak megfelelően a 
költségvetés összegzése rész automatikusan frissül



Hatás és nyomon követés menüpont
✓ Szöveges mezők kitöltése

✓ Karakterlimit figyelése



A projekt összefoglalása menüpont



EU Values – EU értékek rész – 2024-es felhívástól

✓ Ebben a menüpontban leírtakat el kell olvasniuk és vállalniuk kell, hogy a 
projekttevékenységek megvalósítása és értékelése során betartják az uniós értékrendet.



Mellékletek



Ellenőrző lista rész



Pályázati űrlap benyújtása

✓ Submit - Benyújtás gomb a lap jobb oldalán fent található

• Csak akkor válik aktívvá, ha az űrlap benyújtásra készen áll

✓ Fontos az ellenőrzés: 

• határidő tartása

• kötelező melléklet feltöltése

✓A Benyújtás gomb megnyomása után, megjelenik egy felugró ablak, mely arról tájékoztat, 
hogy benyújtás sikeres volt-e.

✓Mindenképpen mentsék le PDF-ben a pályázati űrlapot.



Pályázati űrlap újranyitása/visszavonása

✓ Benyújtás után, és határidő előtt van lehetőség újranyitni a pályázati űrlapot (Reopen – Újranyitás) és 
esetleges módosítás után újra benyújtani

✓ Visszavonás (Cancel): Ezt az opciót kizárólag akkor válasszák, ha az adott pályázati űrlapot nem akarják 
értékelésre benyújtani



Néhány fontos technikai tudnivaló

✓Az űrlapot érdemes mindig a böngésző inkognitó módjában megnyitni

✓Az űrlap 2 másodpercenként automatikusan ment

✓A szöveges mezőkbe írandó részek legyenek elmentve word-ben is

✓Az űrlapot meg lehet osztani másokkal, de ehhez ismerni kell a megosztási szabályokat 
(útmutatót elküldjük)

✓Az űrlap naplózza a sikeres és a sikertelen benyújtásokat is (Benyújtási előzmények rész)

✓Ha hiba lépne fel, jelezzék, érdemes azonnal jelezni, hogy időben tudjunk segíteni;

https://hibabejelento.tpf.hu/

• A pályázati azonosító (Form ID) feltüntetésével

• A probléma leírásával

• Hibaüzenet esetén, képernyőkép küldése, melyen a teljes oldal látszik

https://hibabejelento.tpf.hu/


Útmutatók:

Szervezeti regisztráció: https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Organisation+Registration+Guide

Pályázati űrlap: https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Apply+for+grant+or+accreditation

Köszönöm a figyelmet!

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Organisation+Registration+Guide
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Apply+for+grant+or+accreditation
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