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Miert kell beszamolot kesziteni?

- a program minoseghiztositasanak resze

- a nemzeti iroda meggy6z0odik arrol,
hogy a forrasokat célszerien és
hatekonyan hasznaltak fel

- beszamolasi lanc része



Mire jo a beszamolo?

- folyamatok elemzése

- eredmeények 0sszegzeése

- tovabbi disszeminacié eldkészitése
- kKovetkez0 lepesek elokészitése




Miert kell beszamolot késziteni?

- a program minoéségbiztositasanak része

- a nemzeti iroda meggy06z06dik arrol,
hogy a forrasokat célszerten és
hatékonyan hasznaltak fel

- beszamolasi lanc része

Mire jo a beszamolo?

- folyamatok elemzése

- eredmeények 0sszegzése

- tovabbi disszemindaci6 el6készitése
- kovetkez0 1épesek el6készitése




" Milven a id beszamold?

o/ Grdekes :-)

. . taroyszeri, I&nyegre toro
- kifejtett, a projekt osszetettségének megfeleloen
. Vilagos logikai ive van, nem ismetli tnmagat

. reflektal a palyazatra

. Mer szakmai lenni

. konkrét, adatokkal, peldakkal alatamasztott

. a1 erosségek mellett a gyengeséoeket is bemutatja
. Vilagos fejlesztesi iranyokat jeldl




Minden érintettet célszertl pevonni

. projektdokumemécié felnasznalasaval

. pl. palyazat, munkanaplok, beszamolok,
jd6kozi értékelések, egyéb visszaj elzések

. értékeléssel, disszeminécioval psszekotve, pl.

workshop kereteben gyﬁjthetiink adatokat,
ptleteket - amennyiben lehetséges

. munkatarsaknak, munkacsnportoknak felosztva

a projektelemeket

. a végsd szovegezeést @ koordinator végzi, a formai

kivetelmények teljesiiléséert is 6 a felelds

_—

ogyan irjunk

eszamolot?



Minden érintettet celszerit bevonni

- projektdokumentacio felhasznalasaval
- pl. palyazat, munkanaplok, beszamolok,
1d0koz1 értekelesek, egyéb visszajelzesek

- ertekelessel, disszeminacioval 0sszekotve, pl.
workshop kereteben gyujthetink adatokat,
Otleteket - amennyiben lehetséges

- munkatarsaknak, munkacsoportoknak felosztva
a projektelemeket

- a vegso szovegezest a koordinator vegzi, a formai
kovetelmenyek teljestiléseert is 0 a felelos



A palyazati tirlap

- az itt bemutatott tervekre kaptak a
tamogatast

- az esetleges valtozasokat indokolni kell

- a mobilitasok célorszaga, idotartama csak a

nemzeti iroda engedélyével valtozhatott

Eurdpai fejlesztési terv

- az eértékelés kiinduldpontja az intézményi
stratégia

- érdemi elérelépés a megjelolt fejlesztési
terileteken

- az eredményekre épul6 tovabbi tervek




- az itt bemutatott tervekre kaptak a
tamogatast

- az esetleges valtozasokat indokolni kell

- a mobilitasok celorszaga, idotartama csak a
nemzeti iroda engedélyével valtozhatott




- az értékelés kiinduldpontja az intezmenyi
strategia

- érdemi elorelépes a megjelolt fejlesztesi
teruleteken

- az eredményekre epulo tovabbi tervek




A beszamolas folyamata
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A beszamolas folyamata

Projekt zaro idépontja
(maj. 31. és dec. 31. kozott) »

(TKA és palydzo kozti
tamogatési szerzédésben/ 60 nap a beszamolo
modositasban rogzitve) ~ elkeészitésére és
benyujtasdra
Mobility Tool

Beszamold=mobilitasok rogzitése+résztvevoi
kérddivek bekildése+beszdmold mentipont
kitéltése+mellékletek feltoltése

Szerepek, felelfsségi korok

Tempus Kézalapitvany - NI, nemzeti iroda

palyaztato, a timogatas megfeleld
felhasznaldsat ellendrzd szerv

Pélydzo intézmeény/szervezet

| a TKA-val kotitt tAmogatdsi szerziidés alapjdn
| jar el, felelgs a megfeleld megvaldsitdsért,

| pontos elszdmolaseért

Pélyazatird cég [Kbzvetith szervezet

A palyazd intézménnyel/szervezettel kitatt
megillapodas alapjan jér el

Beszdamola

online
henyujtasa

« formai ellendirzés
+ ha valami hidnyzik, felszolitast kiild a NI

A témardol bovebben:

"4 palydzatiro és kozvetitd szervezeteklkel
vald egylttmiikodes az E+ szakképzeési
mobilitdsi projektekben”

www.tka.hu>> E
+>=Szakképzés>>Tamogatott
palyazoknak>>2019-es mobilitdsi projektek

Pénziigyi - tartalmi
értékelés

—

zarolevel (e-mail) a
kapcsolattartonak

2. részlet utaldsa /
visszafizetés

inkasszo feloldasa

tételes ellendrzés



Projekt zaro idopontja
(TKA és palyazo kozti
tamogatdsi szerz6désben/ 60 nap a beszamolo
modositasban rogzitve) elkeszitesere es
benyujtasara
Mobility Tool
Beszamolo=mobilitasok rogzitése+resztvevol

kerdoivek bekuldése+beszamold menupont
idritltese+mellekletek feltoltése



Beszamolo

0O nline #

benyujtasa

- formai ellendrzés
- ha valami hianyzik, felszolitast kuld a NI



Pénzugyi - tartalmi
ertékeles

B

zarolevél (e-mail) a
Kkapcsolattartonak

2. reszlet utalasa /
visszafizetés

inkasszo feloldasa

tételes ellendrzés




Szerepek, felelossegi korok

Tempus Kozalapitvany - NI, nemzeti iroda

palyaztato, a tamogatas megfeleld
felhasznalasat ellenorzo szerv

Palyazo intézmény/szervezet

I a TKA-val kotott tamogatasi szerzodes alapjan
I jar el, felelos a megfelelo megvalositasert,

| pontos elszamolasért

Palyazatiro ceg /Kozvetito szervezet

A palyazo intézménnyel/szervezettel kotott
megallapodas alapjan jar el



A temarol bovebben:

"A palyazatiro és kozvetitd szervezetekkel
valo egyuttmukodeés az E+ szakkepzési
mobilitasi projektekben”

www.tka.hu>> E
+>>Szakkepzes>>Tamogatott
palyazoknak>>2019-es mobilitasi projektek



\

1 pontos elszdmoldsert

Palyazatirg cég Kizvetitd szervezet

A palyazo intézmennyel/szervezettel kit

megdllapodds alapjdn jar el

szamlak

» hivképviseld nyilatkozata

« résztvevii kérdoiv

- munkanaplok (50%, de max. 10 db)

- kiséridtandr szakmai beszamoldéja

« link: projekt informacioinak
megoszidsa a honlapon

- specigény, rendkiviili timogatds:

Mobility 700!

1} Minden kérdésre vilaszoljanak! (Részkérddsek)

2) Térjenek ki minden megvalosult revékenységre!
didkok + oltatdk i+ kisérdtandrok)
Reflektéljanak a bekildin mellékletekre!

3) Megvalisult projekt enisségeit & gyengeségeivfe] 6
terilleteit is mutassik be!

4) Projelr-tsszefoglalinalk kiemelt szerepe van
Angel valtozata  automatikusan  nyilvinossigra  keril,
Tobh részre bontotrik,

3) Mindseg és projekivezetés - mindségbiztositasi mellékletet
lehet haszndlni ehhaz

) Mennyire érrék el a tervezent eredményeker?
- Projekt egéazének értékelése! Nem csak a didk mokilitds
megvaldsulasnak drtékelise.
Milett az frtélelés eredménye?
= Tabh mobilitds eseién bsszeveres <> tudtak-e fejlidni?

he‘ki.'llde"'da

HIFO 'E'li-“e"

« részvétell igazolas (résztvevok +

« tsztiindij-megallapoddsok

« nyelvi felkészités dokumentumai
(tdmogatds esetén)

» minden résztvevd munkanapléja

+ frissen végzett tanuldk iskolai

7) Almaldnoes felkészités: 51 rész, nyelvi lelkészités,
OL5: 5.2
&) Részivevik visszajelzése (6.8, rész)
A részrvevil kérddivek eredménye MobToolbil
csoportosan  lesglirherd, feldolgozhard. A robhi
alponthan szdzalékozan jelenik meg.
9) Tamulisl eredmények (7.1.) K, mive, milyen szinren
kepes? Hogyan ériekelték? Beszamis, kiesd 1ddk
10) Megosgtasra érdemes eredmeények (8, rész)
- jo pgyakorlat megosetisa, pl jo  felkésziidsi
gyakorlat, jo kivdlasztasi szemponisor sth.
- gyakran elmaorad, hogy mi az Ozenet ar egyes
célcsnportoknak mit adott dt & palydzd. Hogyan és mit
mendanak el a projekiedl?
11) Killtséguerds
hagyreszt automatikusan oleodik  mobllitisek
adatal alapjan
- sgervezési mogatiast kézeel beirni
- spec. igémyid résztvevik timogatdsat €5 a
rendkiviili killtségét indokolni kell

mggﬁrﬂ“ds

« Szdmlaigazold e-mail «*

+ Mohilitdsok piszkozathan

« Résziveviii kérddiv ijrakiildése

- Kitiltdtt kérddiv nem érkezik be

- Mobilitdsok mentipont - tovabbi
oszlopok hozzdadasa

- Mobilitdsok ellendrzése

« Tamogatas nélkili beszamold

il

« mav 1NN nant a nalurdzat drtdlraléceal ndrhnzamne




A beszamolo "turlap”

1) Minden kérdésre valaszoljanak! (Részkérdések)

2) Térjenek ki minden megvaldsult tevékenységre!
diakok + oktatok (+ kisérotanarok)
Reflektaljanak a bekuldott mellékletekre!

3) Megvaldsult projekt erdsségeit & gyengeségeit/fejlesztend6
teruleteit is mutassak be!

4) Projekt-osszefoglalonak kiemelt szerepe van
Angol valtozata automatikusan nyilvanossagra kerul.
Tobb részre bontottak.

5) Mindség és projektvezetés - mindséghiztositasi mellékletet
lehet haszndalni ehhez

6) Mennyire érték el a tervezett eredményeket?
- Projekt egészének értékelése! Nem csak a diak mobilitas
megvalosulasnak értékelese.
- Mi lett az értékelés eredménye?
- Tobb mobilitas esetén osszevetés --> tudtak-e fejlédni?




A beszamolo "tirlap”

7) Altalanos felkészités: 5.1 rész, nyelvi felkészités,
OLS: 5.2
8) Résztvevok visszajelzése (6.8. rész)
A résztvevol kérddivek eredménye MobToolbol
csoportosan leszlrhetd, feldolgozhat6. A t6bbi
alpontban szdzalékosan jelenik meg.
9) Tanulasi eredmények (7.1.) Ki, mire, milyen szinten
képes? Hogyan értékelték? Beszamitds, kiesd idok
10) Megosztasra érdemes eredmeények (8. rész)
- J0 gyakorlat megosztasa, pl. jo felkeszitési
gyakorlat, jo kivalasztasi szempontsor stb.
- gyakran elmarad, hogy mi az uzenet, az egyes
celcsoportoknak mit adott at a palyazo. Hogyan és mit
mondanak el a projektro6l?
11) Koltségvetés
- nagyrészt automatikusan toltodik mobilitasok
adatai alapjan
- szervezeésli tamogatast kézzel beirni
- spec. igényl résztvevOk tamogatasat és a
rendkiviili koltségét indokolni kell
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1 pontos elszdmoldsert

Palyazatirg cég Kizvetitd szervezet

A palyazo intézmennyel/szervezettel kit

megdllapodds alapjdn jar el

szamlak

» hivképviseld nyilatkozata

« résztvevii kérdoiv

- munkanaplok (50%, de max. 10 db)

- kiséridtandr szakmai beszamoldéja

« link: projekt informacioinak
megoszidsa a honlapon

- specigény, rendkiviili timogatds:

Mobility 700!

1} Minden kérdésre vilaszoljanak! (Részkérddsek)

2) Térjenek ki minden megvalosult revékenységre!
didkok + oltatdk i+ kisérdtandrok)
Reflektéljanak a bekildin mellékletekre!

3) Megvalisult projekt enisségeit & gyengeségeivfe] 6
terilleteit is mutassik be!

4) Projelr-tsszefoglalinalk kiemelt szerepe van
Angel valtozata  automatikusan  nyilvinossigra  keril,
Tobh részre bontotrik,

3) Mindseg és projekivezetés - mindségbiztositasi mellékletet
lehet haszndlni ehhaz

) Mennyire érrék el a tervezent eredményeker?
- Projekt egéazének értékelése! Nem csak a didk mokilitds
megvaldsulasnak drtékelise.
Milett az frtélelés eredménye?
= Tabh mobilitds eseién bsszeveres <> tudtak-e fejlidni?

he‘ki.'llde"'da

HIFO 'E'li-“e"

« részvétell igazolas (résztvevok +

« tsztiindij-megallapoddsok

« nyelvi felkészités dokumentumai
(tdmogatds esetén)

» minden résztvevd munkanapléja

+ frissen végzett tanuldk iskolai

7) Almaldnoes felkészités: 51 rész, nyelvi lelkészités,
OL5: 5.2
&) Részivevik visszajelzése (6.8, rész)
A részrvevil kérddivek eredménye MobToolbil
csoportosan  lesglirherd, feldolgozhard. A robhi
alponthan szdzalékozan jelenik meg.
9) Tamulisl eredmények (7.1.) K, mive, milyen szinren
kepes? Hogyan ériekelték? Beszamis, kiesd 1ddk
10) Megosgtasra érdemes eredmeények (8, rész)
- jo pgyakorlat megosetisa, pl jo  felkésziidsi
gyakorlat, jo kivdlasztasi szemponisor sth.
- gyakran elmaorad, hogy mi az Ozenet ar egyes
célcsnportoknak mit adott dt & palydzd. Hogyan és mit
mendanak el a projekiedl?
11) Killtséguerds
hagyreszt automatikusan oleodik  mobllitisek
adatal alapjan
- sgervezési mogatiast kézeel beirni
- spec. igémyid résztvevik timogatdsat €5 a
rendkiviili killtségét indokolni kell

mggﬁrﬂ“ds

« Szdmlaigazold e-mail «*

+ Mohilitdsok piszkozathan

« Résziveviii kérddiv ijrakiildése

- Kitiltdtt kérddiv nem érkezik be

- Mobilitdsok mentipont - tovabbi
oszlopok hozzdadasa

- Mobilitdsok ellendrzése

« Tamogatas nélkili beszamold

il

« mav 1NN nant a nalurdzat drtdlraléceal ndrhnzamne




Mellekletek

beki'l\d“’“c“5

- hiv.képvisel6 nyilatkozata
- résztvevoi kérdoiv

- munkanaplok (50%, de max. 10 db)
- kisérotanar szakmai beszamoloja
- link: projekt informacioinak

megosztasa a honlapon

- specigény, rendkivili tamogatas:
szamlak

ty Tool

bill .






From: EPL - HIPO [mailto:hipo@tpf.hu]

Sent: Saturday, December 16, 2017 8:00 AM

To: Szaba Csilla

Subject: 2016-1-HU01-KAL02-022111 hivatkozdsi szdmd projektjik két hét mdlva lezdrul

EPL - HIPO

Tisztelt Szabé Csilla!

Eziton szeretnénk felhivni a figvelmét arra, hogyv a 2016-1-HU01-KA102-022111 hivatkozdsi szami projektjik 2 hét milva lezarul. A timogatasi szerzodés 1.4 4-es pontjaban foglaltaknak megfeleléen a projekt zard idopontjat kévetd 60 napon belil a Kedvezményezettnek a Projekt
megvalositisirol zarobeszamolot kell benyijtarma a Mobility Tool+ feliileten.

Kénjik, hogy a zardbeszimolot legkésdbb 2018.02.28.-1g nyijtsa be a Mobality Tool+ feltleten. A mellékletek csatoldsihoz 10 MB szabad hely all a rendelkezésére, elsddlegesen ezt a tirhelyet hasznilja - ehhez javasoljuk a feltsltendd fajlok wméritését.

Amennyiben t6bb tirhelyre lenne sziiksége a kotelezd dokumentacio (1d. Tempus Kozalapitvany honlapjan a tdémogatott palyazoknak szolé aloldal) benyiijtasahoz, igy hasmalja az aldbb megadott linken taldlhaté — a limesurvey feliiletet kivaltd — feliletet 1s, melvre kizdrolag egy
darab ,,.zip” kiterjesztési fajlt tud feltilteni.

hitp:'hipo tpf hu 'upload/s 29e0929e2c920f2e61b52e042d3758603d80baa Th93092ecacfl 10f850dd123aaa

Amennyiben kérdése lenne a tomoritéssel vagy a fiyl feltoltésével kapesolatban, kérjik, keressen bizalommal.

Kézremiksdésiket elore is koszonjik!
Udvozletel:
Fekete Eva

Ez egy automatikusan generdlt email, kérjok ne vilaszeljon rd!
EFL -EIFQwv.1.2




Mellekletek

rzendd

mego

- részvételi igazolas (résztvevok +
kiserok)

- 0sztondij-megallapodasok

- nyelvi felkeszités dokumentumai
(tamogatas esetén)

- minden resztvevo munkanapldja

- frissen végzett tanulok iskolai

1gazolasa




Technikai
tudnivalok

- Szamlaigazold e-mail
- Mobilitasok piszkozatban

- Résztvevoi kerdoiv ujrakildése
- Kitoltott kérdoiv nem érkezik be «
- Mobilitasok menupont - tovabbi
oszlopok hozzaadasa

- Mobilitasok ellenOrzese

- Tamogatas nélkuli beszamolo




PDF letdltése
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RESZTVEVO
Résztvevd azonositd Résztvevd keresztneve Résztvevd vezetékneve
1 1]
Résztvevd e-mail cime Sziiletési datum (nn/hhiéééé) :I Résztvevd neme

| 1 ] |N6 Férfi | Ismeretien

Nemzetiség Oktatdsi teriilet Legmagasabb iskolai végzettség
Magyarorszag v 091 : Egészséglgy v

Legmagasabib iskotal végaettség

ISCED-Z | Lawer sacondary education

ISCEDLD  Upper sacondary educaion

ISCED-4 - Mem egyetemi ekt srakkiprds

ISCED-S . Snon-Cycle within the frst cyce / Shom-cycle leniary education (EF-5)
I8CETLE - First cycle { Bachelor's or equvaken level (FOF-5)

ISCEDT . Second cycle / Mester's of equivalent level [COr-T)

ISCED-2 Third cycke / Doctoral ar equivalant level [EQF-8)

ISCED-5 - Mot elsewhens classifiod



Legmagasabb iskolai vegzettseg

ISCED-2 : Lower secondary education

ISCED-3 : Upper secondary education

ISCED-4 : Nem egyetemi felséfoku szakképzées

ISCED-5 : Short-cycle within the first cycle / Short-cycle tertiary education (EQF-5)
ISCED-6 : First cycle / Bachelor's or equivalent level (EQF-6)

ISCED-7 : Second cycle / Master’s or equivalent level (EQF-7)

ISCED-8 : Third cycle / Doctoral or equivalent level (EQF-8)

ISCED-9 : Not elsewhere classified




Résztvevoi adatok Résztvevoi beszamolé Igazolasok (2 max. 3)

REQUEST ID 2483022

DATE ACTION

22/02/2018 05:43:30 Kérdadiv benyujtva

20/02/2018 01:57:06 Automatikus meghivas kikuldve To

20/02/2018 01:55:27 Automatikus meghivas készen &all a kuldésre To
20/02/2018 01:55:27 Reésztvevoi kérddiv kitoltve

20/02/2018 00:20:19 Kitoltés folyamatban
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Kedvezmeényezetti beszamolok
Megallapodas megszintetése, tamogatas nélkili beszamold készitése

A projekt lezarasa igenyelt tamogatas es benyujtott teljes zarobeszamolo nelkil. (Megallapodas megszuntetese tamogatas felhasznalasa nelkil)
Ennek a lehetdségnek a kivalasziasa azt jelenti, hogy nem tartozik a projekthez megvaldsitoll tevékenység, és kollségelszamolas sem lehetséges.

U Beleegyezem

Tamogatas nelkiili beszamold létrehozasa



- kiséréitanar szakmai beszamoldja

- link: projekt informacidinak
megosztisa a honlapon

- specigény, rendkiviili tAmogatds:

szamlak

- 0szténdij-megallapodasok

(tdmogatas esetén)

ty Tool igazolasa

H[PO fe

\ulet

A beszamolo értekelese

- Az elfogadott palyazat 6sszhangja a
megvalositott tevékenységekkel;

- A tanuldasi eredmények mindsége, és
hatdsa a résztvevikre;

- A részt vevl szervezetekre gyakorolt hatas;

» A mobilitds megvalosulasat el6segit6
gyakorlati intézkedések mindsége,
kulonosen az elokészités, ellendrzes, és a
résztvevok szamara a mobilitasi
tevékenységlik soran nyujtott
hattértdmogatds fényében;

« A résztvevok tanulasi eredményeinek
elismerésére/beszamitasara tett 1épések
mindsége;

- nyelvi felkészités dokumentumai

- minden résztvevi munkanaploja
- frissen végzett tanuldk iskolai

- Résztvevdi kérdbiv tjrakiildése

- Kitsltott kérdéiv nem érkezik be «

- Mobilitdsok mentipont - tovabhi
oszlopok hozzdaddsa

- Mobilitédsok ellenérzése

- Tamogatas neélkiili beszamolo

- max. 100 pont, a palyazat értékeléssel parhuzamos
kritériumok alapjan (relevancia, min0ség, hatas/
disszeminacio)

- elégtelen, részleges teljesités esetén levonds

« Jo min6ségi projektek:
- good practice - 85 pont felettiek
- EPRP-ben kereséskor kiemelt helyen jelennek

meg
- success stories — 90 pont felettiek
+ nivodij, terjesztésre érdemes (rendezvény)
« eurdpai szint(i siker — pdlyazattipusonként,
orszagonként 1-2 db
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A beszamolas folyamata
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Tamogato dokumentumok

- honlap

- projektmenedzsment kézikonyv
- tamogato videok
- feltoltendd mellékletek
- rendezvény anyagai
- Meres-értékelesi utmutato:

- e-malil (telefon)

e
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Projektadatok megjelenitése a honlapon

Ceél: beiskolazas novelese, az intézmeény
poziciojanak megerositése

Fontos, hogy konnyen megtalalhato legyen az
informacio a honlapon - érdemes statikus
menupontot letrehozni

http://www.martinjanos.hu/

http://www.moravarosi.hu

https://www.dszcpechy.hu/




El0ozetes kérdések

- ErasmusPro megszakitasa, folytatasa

- Projektidoszak meghosszabbitasa -
lehetOségek, feladatok

- RésztvevO nem kapja meg az EU Surveyt
- Disszeminacios tevékenysegek
meghiusultak

- TV-s hirdetes

- Pénzugyi kérdesek - kiilon eloadas



szakmai beszamolo




Erasmus+ mobilitasi projektek
szakmai beszamoloé

Hogyan irj '“':k
hesz.dmo[ot :
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