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Program

10:00 -10:20
10:20 - 11:20

11:20 -12:20

12:20 - 13:00
13:00 - 13:30
13:30 - 14:00

Koszonto

A projektfolyamat attekintése, alapfogalmak, a
projektek nyomonkovetése

Projektmenedzsment — eszk6zok, problémas pontok,
jo gyakorlatok bemutatasa

Ebédsziinet
A projekttel kapcsolatos pénzligyi tudnivalok




| ALAPINFORMACIOK

e Futamidd: 12 - max. 36 honap

» Tamogatasi keretek: 120.000 / 250.000 / 400.000 eurd

* Projektek indulasa: 2022.09.01. — 2022.12.31.
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A projektfolyamat egyes szakaszai

* El6készités: a palyazat beadas el6tti id6szaktol kezdbdik és a
szerzOdéskotésig tart

* Megvaldsitas: projekt kezdd és zaro datuma kdzotti idoszak

e Utankovetés: a projekt zaré datuma utani idészak




Tevékenységek

elokészités
szerepek, felel6sségi korok
tisztazasa, rogzitése

kockazatelemzés,
kockazatkezelésiterv
készitése

disszeminacié megtervezése
célok megtervezése
munkaterv elkészitése
projektmenedzsment

célcsoport meghatarozasa

partnerségi kor kialakitasa

megvaldsitas

a projekt tanulsagainak
atadasa az intézményen
beldl

szakmai beszamolas
projektmenedzsment
disszeminacio
nyomonkovetés és
értékelés

partnerségi kor kialakitasa

utankovetés

a projekteredmények
hozzaférésének biztositasa

a projekt tanulsagainak

atadasa az intézményen bell

szakmai beszamolas
projektmenedzsment

disszeminacio

nyomonkovetés és értékelés




Mi tortéenik most!

* Biralatban megfogalmazott javaslatok, kérdések

e Szerzodéskotés

* Projektek elinditasa




A projekt elinditasa

* Kick-off meeting
* Partnerségi megallapodasok megkotése

e Szukseges Ujra tervezések, finomhangolas (pl. biralati
javaslat alapjan)

A munkaterv részletezése
* A célcsoport szukségleteinek pontositasa

e Kockazatelemzés, problémakezelés




A projekt eredményeinek
terjesztése annak érdekében,
hogy az altala kivaltott hatas és
ezaltal a projekt
megvaldsitasara forditott
forrasok hasznosulasa a lehet6
legnagyobb legyen.

DISSZEMINACIO




A disszeminacio célja
@

o * A projekt er6forrasainak kibdovitése

‘ * Er6s0dd intézmeényi presztizs
O * BOviulb hazai és nemzetkozi kapcsolatrendszer

e Ujabb egyiittm(ikddések, projektek lehetsége
* SZELESKORU HASZNOSULAS




Disszeminacios terv
®

Mit? »» eredmények, tapasztalatok

. Kinek? »> célcsoport meghatarozas

Hogyan? »» mdédszer
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Kézzelfoghato

nem kézzelfoghato
eredmények
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tanuldk, hallgatok szakeértok
oktatok, tanarok dontéshozok

munkaltatok
sajto és meédia

nagykozonség
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* Az Erasmus+ palyazati utmutatdjaban leirtaknak megfelel6en a
program altal tamogatott projektek keretében készitett oktatasi
segedanyagokat — dokumentumokat, médiatartalmakat, szoftvereket

vagy mas anyagokat — szabadon hozzaférhetévé kell tenni a
nyilvanossag szamara!

* A nyilt felhasznalasi engedély nem jelenti a szerzdi jogok vagy szellemi
alkotashoz fiz6d6 jogok atruhazasat.

e Erasmus+ Programme Guide 2022

1



https://erasmusplusz.hu/erasmus_palyazati_utmutato_2022_angol.pdf
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1@ Higher education student and staff mobility within programme countries
As we reflect in the final reports that we have been doing since its implementation, at ESAD in Asturias, we have

been working on internationalization policy for a relatively short time since we a...




Projektek

nyomonkovetése




A projekt teljesitésének nyomonkovetése

Projektek nyomonkovetése — minGségbiztositas, a tamogatas
optimalis felhasznalasa, szakmai vallalasok teljesitése
Tempus Kozalapitvany — tamogato funkcio és ellen6rzo szerep

&

Biralatban
megfogalmazott
javaslatok

Monitoring a
latogatas
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Konzultacios

lehet6ségek
(online, email,

telefon, személyesen,
rendezvények)

Zarobeszamolo




Preventiv monitoring

* Célja a projektmegvalositas el6segitése, javaslatok, tovabbi
informaciok bekérése

 Tisztazza a palyazatban nem kell6en kidolgozott szempontokat
* Pontositas, tovabbi informaciok bekéreése
 Vallalasok pontositasa, szamszerd(sitése
 Javaslattétel a megvalositas elGsegitése érdekében
* Fontos: egyeztetés a partnerekkel, hogy 6k is tisztaban legyenek a
tartalmakkal

y A
e A Meevailc




Beszamolok

* A koordinator nyujtja be a beszamoloét, a teljes partnerség
nevében

 Tartalmi elvaras: a projekt atlathato, logikus, elemz6
bemutatasa

* Hataridok: a tamogatasi szerzodés 1.4. cikkében
* 12-24 honapos projektek = 1 részbeszamold
e 25-36 honapos projekteknél 2 db




Részbeszamolok

ELOREHALADASI JELENTES (PROGRESS REPORT)

A projekt szakmai elorehaladasara koncentral, pénzigyi
elszamolast nem tartalmaz és ujabb tamogatasi részlet
kifizetését nem vonja maga utan.

IDOKGZI BESZAMOLO(INTERIM REPORT)

A projekt szakmai megvaldsulasat kell bemutatni, mely
alapjan a kovetkezd tamogatasi részlet kiutalasa torténik.




Beszamolasi alapelvek

e Szakmai beszamolas!

e Alatamaszto dokumentumok — foték, videdk, jelenléti
ivek, képernybképek, emlékezteték, megallapodasok stb.

* Erasmus+ programszabalyok —
Erasmus+ Programme Guide, Projektmenedzsment




A beszamolok elkeészitése

* A beszamolasi folyamat résztvevoi:

o A koordinator intézmény (projektkoordinator,
szakmai felel6s, pénzugyi referens, adminisztrativ

munkatars)
o Partnerintézmények (projektkoordinator, szakmai
felel6s, pénzigyi referens, adminisztrativ munkatars)
e Ko6z0s otletelés, feladatmegosztas, partnerség minden




A partnerség feleldossege

* A szerz6déses dokumentumok ismerete
* A k6zos dokumentumok minden partner szamara elérhetévé tenni
* Minden partner megkapja a neki jaré tamogatasi 6sszeget

* Partnerek teljesitésének nyomonkovetése, a szakmai teljesitést
alatamaszté dokumentumok begydjtése

* Partnerszervezetek felel6ssége: a projekt megfelel6 min6ségben
valosuljon meg




A beszamolok utja a beklildés utan

e Tartalmi értékelés — koordinator nemzeti iroda, kiilsé szakertok

* Hianypotlas kérése (nem kellben aldatamasztott a projekt
megvalositasa, nehezen értékelhetd a projekt elérehaladadasa, nem
megfelelé/hidnyzd dokumentdcio)

 ldétartam: 60 nap

» Szoveges értékelés megkildése — Valaszt varunk, ha voltak benne
hianyossagok, javaslatok

* Pontozas (csak a zarobeszamolo esetében)




Fontos , egyebek”

e Kapcsolattartas az irodaval (pl. valtozas)
e Konzultacios lehetbseg

e Szerz6déses dokumentumok ismerete (mellékletek!)
* Projektmenedzsment kézikényvben minden benne van ©
e Hatarid6k betartasa (beszdmoldk, hidnypétlas, stb.)




Monitoring latogatas

e Szakmai tartalmi tanacsadas
* El6rehaladas nyomonkovetése

A tartalmi egyseg vegzi esetenkent kulsé szakértd
bevonasaval

e Szakmai és menedzsment elemek vizsgalata
* Emlékeztetd és szakmai javaslatok, értéekelés
e Kritikus esetekben akar azonnali is lehet




Tovabbi kapcsolattartas

e Kilonbozb rendezvenyek, projektesemények
* Projektindito
e Beszamolo infonap
* Tematikus rendezvények a Tempus szervezéseben

* A projektek hazai eseményei (partnertalalkozok, képzések,
multiplikacios rendezvények)




Koznevelés (KA220 - SCH)
Fintané Hidy Réka reka.hidy@tpf.hu
Reinisch Réka reka.reinisch@tpf.hu
Tarjan Zsuzsanna zsuzsanna.tarjan@tpf.hu

Szakképzés (KA220 — VET)

Jakabné Bajan llona ilona.bajan@tpf.hu
Flzes Viktoria viktoria.fuzes@tpf.hu

Felnétt tanulas(KA220 — ADU)
Kovacs-Frigyes Edina edina.frigyes@tpf.hu
Kern-Bethleni Zsuzsanna zsuzsanna.bethleni@tpf.hu
Piké Adam adam.piko@tpf.hu

TKA Munkatarsak

Adminisztracio:
Koznevelés: Komaromy Zsofia zsofia.komaromy@tpf.hu



https://tka.hu/538/munkatarsak
mailto:reka.hidy@tpf.hu
mailto:reka.reinisch@tpf.hu
mailto:zsuzsanna.tarjan@tpf.hu
mailto:ilona.bajan@tpf.hu
mailto:viktoria.fuzes@tpf.hu
mailto:edina.frigyes@tpf.hu
mailto:zsuzsanna.bethleni@tpf.hu
mailto:adam.piko@tpf.hu
mailto:zsofia.komaromy@tpf.hu
mailto:eszter.kisgyorgy@tpf.hu

Sikeres projektmegvalositast!

Koszonjuk figyelmiiket!



Maradjunk kapcsolatban!

MODSZERTANI
OTLETGYUJTEMENY

i
n Erasmus+ Tanarok

HIRLEVEL

digitalis

modszertar

° vo UTu be Iratkozzon fel hirleveliinkre!  )»
Tempus Kozalapitvany

N

Erasmus+



https://tka.hu/celcsoport/446/modszertani-otletek-es-projektbemutatok
https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok/?ref=search
https://tka.hu/tudastar_kereso
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TKA hirek & hirlevél:
. 900000
http://www.tka.hu/hirek
. 900000
https://tka.hu/hirlevel
. (N
Tudastar:
. N

http://www.tka.hu/tudastar
Erasmus+ tanarok Facebook oldal:

https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok

Erasmusplusz.hu

www.erasmusplusz.hu

Segédanyagok a disszeminaciohoz:

https://tka.hu/erasmus30/12585/segedanyagok-
disszeminaciohoz



http://www.tka.hu/hirek
https://tka.hu/hirlevel
http://www.tka.hu/tudastar
https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok
http://www.erasmusplusz.hu/
https://tka.hu/erasmus30/12585/segedanyagok-disszeminaciohoz

