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KOszonto

A projektfolyamat attekintése, alapfogalmak tisztazasa, a projektek
nyomonkovetése, elvarasok a beszamolok benyujtasahoz kapcsoloddan

Projektmenedzsment — eszkdzok, online eszkozokben rejl6
lehetbségek, problémas pontok, jo gyakorlatok bemutatasa

Ebédsziinet
Tiz tipp a sikeres disszeminaciohoz, Europass

A projekttel kapcsolatos pénztigyi tudnivalok




A projektfolyamat
attekintése és a projektek
nyomonkovetése




Alapinformaciok

Futamidd: 6-24 honap

Tamogatasi keretek: 30.000 eurd / 60.000 eurd

Projektek indulasa: 2022.09.01. — 2022.12.31.




A projektfolyamat egyes szakaszai

» Elokészités: a palyazat beadas el6tti id6szaktol kezdbdik
és a szerzGdéskotésig tart

* Megvalodsitas: projekt kezdd és zard datuma kozotti
id6szak
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Tevékenységek

elokészités megvalositas utankovetés
* szerepek, felelGsségi korok
tisztazasa, rogzitése

e a projekt tanulsagainak

a projekteredmények

* kockazatelemzés, atadasa az intézményen s . ) s
, , . . hozzaférésének biztositasa
kockazatkezelési terv belll
készitése e a projekt tanulsagainak

* szakmai beszamolas . ix o ;
e disszeminacié megtervezése SIECEISE E2 MMEBZMEMEN BET
° 0 (IOl TS A e szakmai beszamolas
e célok megtervezése : .
° * disszeminacio * projektmenedzsment
* munkaterv elkészitése S el G e

: L, * disszeminacio
* projektmenedzsment értékelés

nyomonkovetés és értékelés

célcsoport meghatarozasa partnerségi kor kialakitasa

partnerségi kor kialakitasa




Mi torténik most?

Biralatban megfogalmazott javaslatok, kérdések

Szerzodéskotés

Projektek elinditasa




A projekt elinditasa 334

* Kick-off meeting
* Partnerségi megallapodasok megkdtése

e Szlikséges ujra tervezések, finomhangolas (pl. biralati
javaslat alapjan)

* A munkaterv részletezése

* A célcsoport szuikségleteinek pontositasa

* Kockazatelemzeés, problémakezelés

* A disszeminacios tevékenység tervezése (és megkezdése!)



A szabad hozzaférésre vonatkozo kovetelmény

e Az Erasmus+ palyazati utmutatéjaban leirtaknak megfelel6en a
program altal tamogatott projektek keretében készitett oktatasi
segédanyagokat — dokumentumokat, médiatartalmakat,
szoftvereket vagy mas anyagokat — szabadon hozzaferhetéve kell

tenni a nyilvanossag szamara!

A nyilt felhasznalasi engedély nem jelenti a szerz6i jogok vagy
szellemi alkotashoz fiz6d6 jogok atruhazasat.

e Erasmus+ Programme Guide 2022
e OPEN ACCESS REQUIREMENT” - 14. oldal



https://erasmusplusz.hu/erasmus_palyazati_utmutato_2022_angol.pdf
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Projektek
nyomonkovetése




A projekt teljesitésének nyomonkovetése

Projektek nyomonkovetése — minGségbiztositas, a tamogatas
optimalis felhasznalasa, szakmai vallalasok teljesitése
Tempus Kozalapitvany — tamogato funkcio és ellen6rzo szerep
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Zarobeszamolo




Beszamolok

* A koordinator nyujtja be a beszamolaét, a teljes
partnerség nevében

e Tartalmi elvaras: a projekt atlathato, logikus, elemz6
bemutatasa

e Hataridok: a tamogatasi szerzodés 1.4. cikkében
* 12-24 hdnapos projektek = 1 részbeszamolo
e Zarobeszamolo minden projekt esetében van!



Részbeszamolo ecccce

e - . o0
ELOREHALADASI JELENTES (PROGRESS REPORT)

A projekt szakmai elérehaladasara koncentral,
pénzugyi elszamolast nem tartalmaz és ujabb
tamogatasi részlet kifizetését nem vonja maga utan.

Elektronikus drlap




Beszamolasi alapelvek N

e Szakmai beszamolas!

e Alatamaszto dokumentumok — foték, videdk,
jelenléti ivek, képernybképek, memaok, stb.

* Erasmus+ programszabalyok —




A beszamolo elkészitese

* A beszamolasi folyamat résztvevai:
o A koordinator intézmény (projektkoordinator, szakmai
felelds, pénzigyi referens, adminisztrativ munkatars)
o Partnerintézmények (projektkoordinator, szakmai
felelds, pénzigyi referens, adminisztrativ munkatars)

* Koz0s otletelés, feladatmegosztas, partnerség minden
szerepldje aktiv

* A beszamold nyelve — a partnerség munkanyelve



A koordinator felelossége

e A szerzodéses dokumentumok ismerete

* Partnerek teljesitésének nyomonkovetése, a szakmai
teljesitést alatamaszté dokumentumok begydjtése

* Kozos felel6sség: a projekt megfelel6 mindségben




A beszamolok utja a bekuldes utan

e Tartalmi értékelés — koordinator nemzeti iroda, kulso
szakértok

* Hianypotlas kérése (nem kell6en aldtdmasztott a projekt
megvalositasa, nehezen értékelheto a projekt elérehaladasa,
nem megfelel6/hidnyzo dokumentdcio)

 [d6tartam: 60 nap

e Szoveges éertékelés megkuldése — Valasz

* Pontozas (csak a zarobeszamolo esetében)
e Utalas (zarobeszamolo utan)



FONTOS , egyebek”

e Kapcsolattartas az irodaval (pl. valtozas)
e Konzultacios lehetdseg
e Szerz6déses dokumentumok ismerete (mellékletek!)

* Projektmenedzsment kézikonyvben minden benne
van ©

e Hataridok betartasa (beszamoldk, hianypotlas, stb.




Koznevelés (KA210 - SCH)
Balogh Tamas tamas.balogh@tpf.hu
Low Helga helga.low@tpf.hu
Okruhlicza Nikol nikol.okruhlicza@tpf.hu

Szakképzés (KA210 — VET)
Fuzes Viktdria viktoria.fuzes@tpf.hu

Felnott tanulds(KA210 — ADU)
Kovacs-Frigyes Edina edina.frigyes@tpf.hu
Kern-Bethleni Zsuzsanna zsuzsanna.bethleni@tpf.hu
Piké Adam adam.piko@tpf.hu

TKA Munkatarsak

Adminisztracio:
Koznevelés: Komaromy Zsoéfia zsofia.komaromy@tpf.hu

r”r
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KOSZONJUK A FIGYELMET!




