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Alapdokumentumok és fogalmak eessee

Szerz6dés pénzigyi szabalyait tartalmazé részei: Kiillonos
feltételek; Altaldnos feltételek B. rész (altalanos pénziigyi
informacidk); Ill. sz. valamint VII. sz. melléklet; tovabba a
Projektmenedzsment kézikonyv

Egységkoltség-hozzajarulas: a kifizetés alapja a szakmai,
adminisztrativ feltételek teljestuilése — elszamolas az elvégzett
tevékenységekkel és egységekkel (nem a felhasznalt pénzzel)

Tenyleges koltség alapu tamogatas a kifizetés alapja a




Fontos tudnivalok I.

* A fennmaradé 20% csak az elfogadott zarébeszamolot
kovetoen keril kiutalasra,

* A projekt zar6 idépontjaig a teljes (100%) tamogatast fel
kell hasznalni

* Az egyes koltségtételeken megmarado tamogatas minden, a
projekttel osszefiuiggd tevékenységre felhasznalhaté

» Kevesebb egység teljesitése: a tamogatas 0sszege
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Fontos tudnivalok Il.

A TKA felé egyszerisitett elszamolasi rend

VS.

Hazai jogszabalyoknak és/vagy fenntartéonak valé megfelelés




Tamogatas terhere nem elszamolhato e¢
koltsegek 43333
 arfolyamveszteségek; : :

* bankszamla nyitasi és vezeteési koltségek (a kedvezményezett bankja altal a
Nemzeti Irodatol érkezé atutaldsokra felszamitott koltségek);

* az unios koltségvetésbol finanszirozott tamogatasra jogosult mas projekt
keretében a kedvezményezett altal kimutatott kéltségek;

* ha a kérdéses id6szakban a Bizottsagtdol mar részesiil az unios koltségvetéshbol
finanszirozott tamogatasban;

* a tulzott vagy meggondolatlan kiadasok;

* AFA, ha a nemazeti jog szerint hatalyos AFA-torvény alapjan
visszatéritend6/visszaigényelheto6 - Az egyes partnerek AFA—elszamolasi
gyakorlatara vonatkozé nyilatkozatokat a zaré beszamolo benyujtasaval




Atcsoportositas

alapjan nem volt tamogatott, nem lehet atcsoportositani, kivéve a
speciadlis igényl résztvevok esetében;

A koltségkategoria 20%-at jogosult atcsoportositani mas koltségvetési
kategoriaba, kivéve Projektmenedzsment koltségekre, ill. Rendkiviili
koltségek tamogatasara;

Ha meghaladja a limitet, szerz6désmaddositas sziikséges;

Nem atcsoportositds: ha az atalanykategoriaban kevesebbet
sziikséges kolteni, ezt az 6sszeget mashol hasznaljak fel — mas célra



Ellenérzes tipusai:

e Zaro beszamolo
e Teteles beszamolod

* Helyszini latogatas




Alatamaszto bizonylatok

PMKK szektoronként lebontva a IV. szamu mellékletben
megtalalhatéak az alatamaszto bizonylatok, segitség a projekt
megvaldsitas soran, bizonylatolas attekintésére.

Fontos: A projekt szerzodésszama minden esetben szerepeljen az
alatamaszto dokumentumokon

Zarobeszamolo benyujtasa esetén csak a rendkiviili koltségeknél
kérjiik a szamlak, illetve kifizetést igazolo dokumentumok
benyujtasat.

A tovabbi tevékenységeknél szakmai ellenérzés torténik, illetve




lenorzunk té
helyszini ellen
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Projektmenedzsment es cecses
v s YIXXY)
megvalositas oo

* A szerzodésben vallalt tevéekenységek magas
szinvonalu megvaldsulasanak leirasa a
beszamolodban,

*Szellemi termékek/Projekt Eredmények
feltoltése,

* A palyazatban vallalt projektidészak teljes



Nemzetkozi partnertaldlkozdkes

* A fogado szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a
tevékenységen valo részvételt;

* Ha az utazas induld pontja nem egyezik meg a kiutazé
tartozkodasi helyével és/vagy az érkezés helye nem egyezik
meg a fogado szervezet székhelyével és a tavolsagi sav
valtozasahoz vezet, az utat menetjegyekkel, szamlakkal kell
alatamasztani;

* Résztvevok jogosultsdaganak igazoldsa (kedvezményezett




Szellemi termeékek

* Munkatarsak id6tartam igazolasa: személyenként jelenléti
iv (munkatars neve, besorolasa, és a munkatars
munkanapjainak szama és datumai, elvégzett munka
részletezése és eredménye);

* Jogviszony igazolasok

e Kifizetések ellenbrzése szurdproba szeriien

Figyelem! Alvallalkozoi jogviszony NEM lehetséges!!




Multiplikacios rendezvények

* A multiplikacids rendezvényen valo részvétel igazolasa a
résztvevok altal alairt jelenléti iv formajaban (a rendezvény
megnevezése, datuma és helye, résztvevék neve, e-mail
cime és aldirasa, az adott személyt kiildo szervezet neve,
cime);

* Napirend, a rendezvényen hasznalt dokumentum(ok).




Tanuldasi/oktatasi/képzési célu
tevekenyseg

Fogado szervezet altal kiallitott igazolas,

Résztvevlik jogosultsaganak igazoldsa (kedvezményezett
hivatalos kapcsolatban all a tevékenységen résztvevovel)

Utazas és megélhetési tamogatas:

A klildo szervezet és a fogadod szervezet kozotti utazas esetén:
a fogado szervezet altal alairt igazolas (a résztvevé neve, a
kiilfoldi tevékenység célja, kezdo és befejez6 datuma);



Tanuldasi/oktatasi/képzési célu
tevekenyseg

Nyelvi felkészités (ha relevans):
felkészités szervezodje altal alairt nyilatkozat, vagy

a tankonyvek és taneszk6zok megvasarlasarol szamla (tanult
nyelv, a szamlat kibocsatd személy neve és cime), vagy

ha a nyelvi felkészitést a Kedvezményezett szolgaltatja: a
résztvevo altal aldirt és datalt nyilatkozat (résztvevo neve, a
felkészités nyelve, a nyelvi felkészitési formaja és tartama)




Tanuldasi/oktatasi/képzési célu
tevekenység

Rendkiviili utazasi koltség: csak beépitett mobilitas esetén
igényelheto!

A legtavolabbi és a tengeren tuli orszagokba és teriiletekre
utazo résztvevok utazasi koltségeinek 80 %-a, abban az
esetben, ha az altalanos szabalyok szerinti tamogatas
mértéke nem éri el a 70%-at a tamogathato koltségeknek

Szamlakkal, bizonylatokkal sziikséges alatamasztani,
megindokolni, hogy miért volt ra sziikség.




Tényleges koltség alapu elszamolasokeessee

TXXXX
Specialis igény: oo

o0
e Szamlak, kifizetési bizonylatok

* A specialis igényt alatamaszto igazolasok!!
Rendkiviili koltségek:

e Szamlak, kifizetési bizonylatok, megrendelok, szerzédések

* A ténylegesen felmeriilt koltségek eredeti szamlai,
értékcsokkenés esetén az eszkoz beszerzésének vagy
lizingjének szamlai (koltségek projekt idé6tartamara esnek)
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A tamogatas terhére elszamolhato a jogszabaly alapjan kotelez6en @ @

fizetend® jarulék, kozteher. ee

OSZTONDIJ KERDESE:

DE: Id. Szja. tv. 1. melléklet 4.7. ¢):

(A kozcélu juttatasok korében adomentes:) ,,a két- és tobboldalu
nemzetkozi megallapodasok alapjan, valamint eurdpai unids és hazai
koltségvetési forrasbol finanszirozott nemzetkozi oktatasi, képzési,
kutatasfejlesztési és kulturalis mobilitasi programok keretében
belfoldi és kiilfoldi maganszemélyek részére folydsitott 6sztondij,
egyéb juttatas, nyujtott kedvezmény”




miatti valtoza
ok elszamolas




VIS MAIOR I. oo

XXXXX;
Amennyiben a megszervezett mobilitasok/tevékenységek nem tudnelo @ @ @

megvaldsulni a jarvanyhelyzet miatt, a timogatas terhére ténylegeser: :
felmeriilt koltségként elszamolhatdk ha:

Dokumentacidval igazolhatd, hogy megprdbaltak visszakérni a

kifizetett 0sszeget, de nem kaptak vissza ezeket (replilojegy, szallas)

ES

Szamlak, dokumentumok/levelezés, bankkivonatok megkiildésével
igazolhatodk

A fentiekrdl kérelmet kell/kellett benyujtani, mellékletként
becsatolva az igazolé dokumentumokat!

A megigényelt kéltségeket Onéknek kell régziteni a Mobility Tool




VIS MAIOR II. ccecee
Figyelem! ::

Az igy elszamolt koltségeket, egy esetleg késobbre tervezett
latogatasnal a megmaradt 6sszegekbol, vagy
atcsoportositassal, vagy sajat forrassal torténé kiegészitéssel
tudjak megvalodsitani!

Tehat erre plusz tamogatas nem igényelheto, mivel a
szerzodéses 0sszeg nem novelhetd!




Virtualis tevékenység -

Mivel nem jar utazassal a virtualis tevékenység, igy utazasi
koltség nem szamolhato el a tevékenységeknél!

Mivel a Partnertalalkozokra megitélt tamogatasi 6sszeg

tavolsagi sav szerint van meghatarozva, igy ezen
tevékenységre nem szamolhato el ebben az esetben koltség!

Virtudlis tevékenység esetén (tanulas/képzési/oktatasi
tevékenység, multiplikacidos rendezvény) a részvevok szama
novelheté.




Tovabbi tudnivaldk -5

Koltségsorok kozott 60%-ig atcsoportositas lehetséges.
Példa:
Szellemi termékeknél eredeti 6sszeg 20 000 EUR.

Atcsoportositas utan maximum ez az 6sszeg 32 000 EUR
lehet. (20 000 x 1,60 = 32 000 EUR)

Figyelem! Ha a 60%-ot meghaladja az atcsoportositas, azt
csak szerzodés modositassal lehet érvényessé tenni!




Nem lehet atcsoportositani koltségeket,eeeee

Projektmenedzsment és megvaldsitas, : :

Rendkivuli koltségek.

Figyelem!

Amennyiben szerzodést is hosszabbitottak, a plusz
honapokra nem jar tovabbi projektmenedzsment koltség,
mivel a tamogatasi keret nem novelheto.



vabbi kérdése




Koszonom a figyelmet!

Elérhet6ség:
ildiko.cseke@tpf.hu

LA 1-237-1300/134
o0



