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A rendezvény, mint hatékony disszeminacios eszkoz

Répasi Gabriella
Rendezvényszervezési
csoportvezeto

Tempus Kozalapitvany
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A disszeminacio céljai

» projekteredmények terjesztése

» projekttermékek terjesztése (Uj
képzések, tantervek, tananyagok,
taneszkozok, stb.)

» projektmegvaldsitas
tapasztalatainak atadasa
(projektmenedzsment,
modszertan, egyuttmikodés)
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A rendezvény, mint disszeminacios eszkdz elényei

»széles korben: egyid6ben,
altalunk kontrollalhaté médon

»hatékonyan: irdnyitott fokusz,
valasztott modszertan szerint

»személyes kontaktus

> tervezett elemek + spontaneitas
(egyben kihivas is)
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Rendezvények tipusai

»megvaldsitas modja szerint:
online/offline

»nyilvanossag szintje szerint:
sajtonyilvanos, reprezentacios,
zart, szakmai, meghivasos

»tartalom szerint:
figyelemfelkeltd, programindito,
termékbemutato, haldzatépitd,
tapasztalatcsere,

R it . eredménykommunikacios
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A rendezvényszervezés folyamata

1. Tervezés

»mi a cél? alapkoncepcid
» célcsoport meghatdrozas
»id6pont

> koltségkeret

»platform — lehetséges helyszinek
vs. online platformok (pl. Zoom,
Google Teams, stb.)

> arculat
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A rendezvényszervezés folyamata

2. Elokészités

»alkalmas helyszinek feltérképezése
(lIétszam + program elemeinek
megfeleld)

»|étszdm meghatdrozasa
»f6 program elemek meghatarozasa

»szerepl6k meghatarozasa (el6adok,
fellépdk)

» temterv készitése

»felel6sok kijelolése (szakmai,

rendezvényes, részfeladatok
elosztasa)
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A rendezvényszervezés folyamata

3. Szervezés
»helyszin kivalasztasa, szerz6dés

»save-the-date, min. 2 hdnappal
elOre

»el6adok, egyéb szereplok
felkérése

» Utemterv lebontdsa, pontositasa

»meghivo kikildése 3-4 héttel
el6tte (+emlékeztetd!)
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A rendezvényszervezés folyamata

»kommunikacids terv - marketing
és promocios elemek, sajto

»folyamatos kommunikacio a
résztvevOkkel

» catering (kornyezettudatossag!)
»szlkséges technika pontositasa
»forgatokonyv folyamatos irdsa
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A rendezvényszervezés folyamata

4. Lebonyolitas
»f6proba

»helyszinre érkezés -2-3 6ra
legalabb

»VIP szoba, staff szoba
»>ellen6rzés

» kozrem(ikoddk utolso eligazitasa
»vendégek fogadasa, kisérése (VIP)
»id6tartas (eszkozei)
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A rendezvényszervezés folyamata
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5. Utankovetés

»utomunkak: dokumentacio,
fotok, pénzlgyi elszamolas,
rendezvényhonlap feltoltése

> koszondblevelek

»>elégedettségmérés: 1 héten
belll

»tapasztalatok, tanulsagok
> statisztika



A jelenkor kihivasai — digitalis segédeszkdzok
= =AW

N

» Dropbox

» Eventrix

» Eventpilot

» Skype
»Facebook chat
»Issuu
»Slideshare
»Prezi
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A digitalis platformok lehetdségei
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Elonye:

»koltséghatékony (nincs utazasi
koltség, idOveszteség)

»barki szdmara konnyen elérhet6
(net és megfelel6 platform kell)

»biztonsag (egészségvédelem)

Hatranya:

»nincs meg a személyes talalkozas
élménye

»a networking nehézkesebb,
kevésbé rugalmasak a korilmeények

Wi druscrERini.



A Zoom

»ingyenes verzio is van, de
el6fizetéssel nagyobb létszamu -
rendezvény is lebonyolithato

»felhasznaldbarat
»prezi, ppt., képerny6 kdnnyen
megoszthato

»chat és reakcié funkcidkkal
visszajelzést is konnyen adhatnak a
résztvevok

» kiscsoportos munkara is alkalmas:
breakout rooms”

»poll-ok hasznalata
»egy kis etikett
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Feladat

Mivel lehet érdekesebbé tenni
egy online rendezvényt (a
témavalasztason kivil)? Milyen
otletek vannak a szakmai

tartalom szinesitésére?
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