Igazolé dokumentumok listaja

Az aldbbi kitoltott és aldirt dokumentumokat sziikséges feltélteni a Szervezetek Regisztracids feliiletén
(ORS) keresztiil annak érdekében, hogy a Tempus Kozalapitvany szervezetét/intézményét hitelesiteni
tudja.

A dokumentumok nem lehetnek a palyazat benyujtasatdl szamitott 6 honapnal régebbiek.

1. A szervezet jogi statuszat/személyiségét igazolé6 dokumentum (Legal Entity Form)
https://ec.europa.eu/info/publications/legal-entities en

A hivatalos képvisel6 cégszer(i alairasaval, datummal és pecséttel ellatva.
Minta a helyes kitéltéshez az 1-4. dbrdkon taldlhato

e Kozintézményeknek és koltségvetési szerveknek a ,Kozjogi jogalany” (,Public Law Body”)
elnevezésl dokumentumot, nonprofit szervezeteknek és vallalatoknak a ,Maganjogi szerv”
(,,Private Companies”) elnevezésl dokumentumot kell kitéltenitk.

e Nyilvantartadsi szamnak az intézmény/szervezet OM azonositdjat, cégjegyzékszamat,
tarsadalmi szervezet birdsagi nyilvantartasi szamat kell megadni.

e A kitoltott nyomtatvanyt a szervezet/intézmény hivatalos képviselGjének kell cégszeriien
aldirnia.

e Szakképzési Centrum ala tartozé palydzok esetében a tagintézmény adataira vonatkozdan kell
kitdlteni, Tankerllet altal fenntartott intézmények esetében a fenntartott intézményre
vonatkozoan.

2. A szervezet létrehozasat igazold dokumentum hiteles (datum, aldirds, pecsét) masolata

Koznevelési intézmények esetén ez lehet a KIR adatbdzisbdl kinyomtatott, részletes intézményi
adatokat tartalmazé dokumentum az intézményvezetd hitelesitésével vagy az ugyanitt is elérheté
Nyilvantartasbavételi hatarozat.

Nem koznevelési intézmények esetén ez lehet alapitd okirat, vagy birdsagi bejegyzés hitelesitett
masolata.

3. Addszamot igazoldé dokumentum hiteles (datum, aldirds, pecsét) masolata

o Koéznevelési intézmények esetében a KIR-bSl nyomtatott intézményi adatokat tartalmazo
dokumentum hitelesitett mésolata, ami tartalmazza az adészamot is VAGY

e Nem koéznevelési intézmények esetén 30 napnal nem régebbi NAV igazolds az adészamral
VAGY

e koztartozdsmentes adatbazisbdl 30 napnal nem régebben kinyomtatott, hitelesitett (datum,
aldirds, pecsét) lekérdezés.

FIGYELEM! Koznevelési intézmények esetén a létrehozast és az addszamot a KIR adatbazisbdl
kinyomtatott, részletes intézményi adatokat tartalmazé dokumentummal is tudjak igazolni. Ebben
az esetben nem sziikséges két kiilon dokumentumot feltolteni.
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https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://ec.europa.eu/info/publications/legal-entities_en
https://www.oktatas.hu/hivatali_ugyek/kir_intezmenykereso

4. Pénzligyi azonosito adatlap (Financial Identification form)

https://ec.europa.eu/info/publications/financial-identification en
Minta a helyes kitéltéshez az 5-7. dbrdkon taldlhato

Az intézményvezet6 (Tankerilet altal fenntartott intézmények esetén a tankeriileti igazgatd, SZC-s
intézmények esetén a féigazgatd) és - IBAN szdmot igazolé banki dokumentum hidnydban — a banki
képvisel§ aldirdsaval ellatva.

Szakképzési Centrum ald tartozd, és Tankerilet altal fenntartott intézmények esetén az (rlapot a
fenntartd adataira vonatkozdan kell kitélteni, a megjegyzés mez6ben pedig meg kell jel6lni a
tagintézményt, vagy a Tankerilet altal fenntartott palyazé intézményt.

5. IBAN szamot tartalmazé folyoszamla-kivonat, vagy bankszamla-szerz&dés, vagy bankszamla
igazolas hitelesitett (datum, aldirds, pecsét) masolata, amennyiben a pénziligyi azonositdé adatlapot a
banki képvisel6 nem irta ala.

6. K6zpénzes nyilatkozat

Az allamhdztartason kiviili intézmények esetében sziikség van a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok
atlathatdsagara vonatkozd nyilatkozat benyujtasara is.
(Tehat nem sziikséges az aldbbi intézmények fenntartdsdba tartozé pdlyazdk részére: Klebelsberg
Intézményfenntartd Kézpont, Szakképzési Centrumok, Foldmdveléstigyi Minisztérium)

Tajékoztatds nyilatkozattételi kotelezettségrdl
Nyilatkozatok

7. Kapacitasvizsgalathoz sziikséges dokumentumok

(palyazatonként 60.000 eurd folotti tdmogatasi igény esetén) - csak az allamhaztartason kivil esd,
palyazatot benyujté intézménynek kell!
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https://ec.europa.eu/info/publications/financial-identification_en
http://www.tpf.hu/docs/palyazatok/tajekoztato_kozpenz_2014.doc
http://www.tpf.hu/docs/palyazatok/kozpenz_nyilatkozat.doc
http://www.tpf.hu/docs/palyazatok/kozpenz_nyilatkozat.doc

A SZERVEZET JOGI STATUSZAT/SZEMELYISEGET IGAZOLO DOKUMENTUM (LEGAL ENTITY
FORM)

1. Egyéb fenntartasu koznevelési intézményeknek: 1. dbra

KBZIOGI JOGALANY ®

HIVATALOS NEV & |[A palydzd intézmény alapitd okiratdban szerepld TELIES, HIVATALOS név |
[PL: Kodily Zoltdn Enek-Zenei Altaldnos Iskola, Glmndzlum, |

[Alapfoku Mivészetoktatdsi Intézmény és Zenemiveszeti Szakkozepiskola |

ROVIDITES |Amennyiben relevans |

FO NYILVANTARTASI SZAM (8 {Pl: 027765 |

MASODLAGOS NYILVANTARTASI SZAM [Tagintézmények esetén a tagintézményl azonositd |
(adott esethen)

5 NYILVANTARTASI 5TAM

BEJEGYZESENEK HELYE HELYSEG [PL.: Budapest | orszAG [Magyarorszig |
|76 wrivANTARTAS szAM BErEGYZEsEnEk IodponTia [ | [ ] | ] Fl:Az Oktatisi Hivatalndl
T i 77} tirtent bejegyzes dituma
ADOSZAM |4z intézmény addszama |
[Az intézmény hivatalos cime |
|urniaTALOS cin

[PL.: 6000 Kecskemét, Dézsa Gyargy utca 22. |
|rAmYiTOsZAM |PI.2 EDDO POSTAFIGK |Amennyiben van ilyen| HELYSEG [PL: Kecskemét |

orszAG  |Magyarorszag | TeLerom [PL: 06 (76) 323-325 |
|H-wl. [PL.; iskola@iskola.hu |

DATUM e BELYEGZO
Kitalezd kitdlteni) o " . “
Kotelezd a hivatalos bélyegzd

A MEGHATALMAZOTT REPVISELG ALAIRASA

Az intdzmany hivatalos kapviseldjdnok aldicisa
(& belsd szabdivzatuknak megielelben)
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2. Tankeriilet altal fenntartott intézményeknek: 2. dbra

KBZIOGI JOGALANY @

HIVATALDS NEV (5 [A pilydzo intézmény alapitd okiratiaban szerepld TELIES, HIVATALDS név

[P1.: Keeskemeéti Kodaly Zoltdn Enek-Zenel Altaldnos Iskela és Gimnazlum

[

ROVIDITES |Amennyiben relevins |

FO NYILVANTARTASI 52AM (5} OM azanositd: P1: 027765

|MASODLAGOS NYILVANTARTASI SZAM [Tagintézmények esetén a tagintézményl azonosité

(adatt esethen)

FO NYILVANTARTASI STAM

BEJEGYZESENEK HELYE HELYSEG |Pl.: Budapest | orszAG |Magyarorszdg

PO NYILVANTARTAS] SZAM BEJEGYZESENEK IDGPONTIA. | | | | | | Pl:AzOktatasi Hivatalna
NN A (EEE tortént bejegyzés ditma

ADOSZAM |A KLIK addszdma: 15799658-2-41

[Az inté2zmény hivatalos cime

HIVATALOS Cim

|PL.: 6000 Kecskemét, Ddzsa Gyorgy utca 22.

IRANYITOSZAM |Pl.: 5000 POSTAFIOK |Amennyiben van ilyen| HELYSEG [PL: Kecskemét

orszAG  [Magyarorszag | Teweron |Pi.: 06 (76) 323-325

EMAL [Pl iskola@iskola,hu

bATUM [eéLyEG2O
Kotelezo kitdlten! Kotelezé a hivatalos bélyegzé

A MEGHATALMAZOTT KEPVISELG ALAIRASA

Az intdrmany hivatalos képyisolGidnek alalnisa
(a balsf szabdbvzatuknak megleleldon)
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3. SZC-s intézményeknek: 3. abra

KOZJOGI JOGALANY @

HIVATALOS Név D ||A palydzd intézmeény alapitd okiratdban szerepld TELIES, HIVATALOS név

[Pz Vaci Szakképzési Centrum

Iua:i SZC ) Géza Kirdly Kbozpazdasigl Szakkizepiskolaja

ROVIDITES [Amennyiben refevans |

FO NYILVANTARTASI 52ZAM (3 {Szakképzési Centrum OM azonositoja

MASODLAGOS NYILVANTARTASI SZAM |A tagintézményi azonosits

(adott ecethen)

FO NYILVANTARTAS| SZAN

BEJEGYZESENEK HELYE HELYSEG |Pl.: Budapest | orszAG [Magyarorszig

O NYILVANTARTAS| szAm BEFEGYZESENERIDGrONmIA | | | | HM Gh_!m! Ifrwa,m
" m 71T tirtént bejagyzés ditma

ADOSZAM [Szakképzési Centrum addszama

(4 palyazd intézmény hivatalos cime

HIVATALDS CIM

[P1.; 2600 Vac, Géza kiraly tér 8.

IRANYITOSZAM |PL: 2600 POSTAFIOK [Amennyiben van ilyen] HELYSEG [Pl: Vic

oRSZAG  |Magyarorszig | TeLeram (PL: 06 (76) 323-325
E-MAIL [P1.: iskola@iskola.hu
bATUM BELYEGZO

Kotelezo kitdlteni!

Kotelezd a hivatalos bélyegzd

A MEGHATALMAZOTT KEPVISELD ALAIRASA

Az intézmdny hivatalos kopviscléidnok alalrisa
(& belst szabdbvzaiuknak magfelelben)
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4. Nonprofit szervezeteknek és vallalatoknak: 4. dbra

MAGANJOG| SZERV

HIVATALOS NEV (@) |Az alapitd okiratban szerepld TELIES, HIVATALOS név

UZLETI NEV [Amennyiben eltér a hivatalos névtél
{ha eltérd) I
ROVIDITES |Amennyiben relevéns |
J0GI FORMA |A szervezet hivatalos jogi forméja
COR PROEIT .| A szervezetére vonatkozdan

SZERVEZET TIPUSA tegyen X-et a megfelel

NONFORPROFIT  [] neo @ 1een[] nem[] téglalapba.

FO NYILVANTARTASI SZAM (3) |Cég'|eg-,rzékszém, tarsadalmi szervezet birdsagi nyilvantartasi szama

MASODLAGOS NYILVANTARTASI SZAM [Amennyiben relevans

[adott esetben)

FO NYILVANTARTASI SZAM HELYSEG [Pl.: Budapest

BEJEGYZESENEK HELYE ORSZAG [Pl Magyarorszan

FO NYILVANTARTAsI szAm sesecvzesenekiodronma [ ] [ ] | | A  birésigon  tortént
NN HH EEEE bejegyzés datuma.

ADOSZAM |A szervezet adészama

KOZPONTI |A szervezet cime (ahol az iizleti tevékenység folyik)

UGYINTEZES

HELYE [PL.: 1171 Budapest, R6zsa utca 12.

IRANYITOSZAM [PL: 1171 POSTAFIOK [Amennyiben relevans| HELYSEG [Pl.: Budapest

ORSZAG IPL: Magyarorszag | TELeFON |
E-MAIL |A szervezet email cime
DATUM [ BELYEGZO

Kotelezo kitolteni!

[& MEGHATALMAZOTT KEPVISELG ALAIRASA

A belst szabalyzatuknak
megfelelden a jogosult alaird.

@ Anyanyelvi megneverés, és - amennyiben létezik - angol vagy francia forditas.
@ NGO = Nem kormanyzati szervezet, megjeldlendd, ha a nonprofit szervezetet megjeldltak.
@ A nemzeti cégjegyrékben szerepld cégjegyzékszam. Lasd az orszagonkénti megneverés forditasat tartalmazd tablazatot.
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PENZUGYI AZONOSITO ADATLAP (FINANCIAL IDENTIFICATION FORM)

1. Egyéb fenntartasu koznevelési intézményeknek és Nonprofit szervezeteknek és
vallalatoknak: 5. abra

PENZUGYI ADATLAP

= ')

ADATYEDELNE MYLATHOIAT l

Kérjik, a7 adatlapot KYOMTATOTT NAGYRETORKEL £5 LATIN AETORKEL raftse ki,

BANKSZAMLA-ADATOK &

BANKSZAMLA MEGNIVIZESE (3 [Fl, XY devizaszdmla, amilyen néven szerepel a szerzédésben kivonaton

IBANBANKSZAMLASZAM (@ [HU+két 523 mjegy+bankszamlaszam

PENINEM [EUR, vagy HUF attdl fligg milyen a samla |
BIC/SWIFTOD  [Szamlavezetd bank SWIFT kodja | BAnNKFIOK KODIA @ [nem relevans
BANK NEVE [Szdmlavezetd bank teljes neve
BANKFIOK CiME
UTEA, HAZEZAM Iizamlavezetu bank cime
HELYSEG {szamlavezetd bank székhelyvirosa | IRANYITOSZAM |értelemszeriden
ORsZAG Inagyarorszip

SZAMLATULAIDONOS ADATAI
A BANKNAK BEIELENTETTEK SZERINT

ﬂ.l'.H'LMUlA.IDUNDﬁ[A szamlatulajdonos hivatalos neve (intézmény/szarvezet - nem maganszemidly)

IA szamiatulajdonos seékhelydme

UTCA, HAZSTAM |
HELYSEG [Pl.: Budapest | wmAnviToszim [rtelemszerden
ORSZAG |Mag'l.ra rOTSEag
MEGIEGYZES fryben & szbmlahialdones nem azonos o palvizd nldzménsyel
Alyird inbermsny neva:
alyazd imtdzmany cimea:
Rirhafdsegaktalatonszam 45 e-meil cim)
BANKI BELYEGZO ES A BANKI KEPVISELS ALAIRASA (3) DATUM (k5teless)

{Mindketts kitelezs)
Ha nem csatoltak IBAN szammal ellatott

igazolast a banki képviseldnek is ala kKell imia | [eAnksZAMLA-TULAIOONOS ALAIRASA (kBtelezs)

&5 le kell pecsétalnie.
AmBhiyiben ceatofak megfaleld modon Alalrd a belsd szabalyzatuknak megfelelden

hitelesitelt igazolast, ugy a bank képviselg | [2 hivatalos képviseld
részérdl az alalras nem szikséges.
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. Tankeriilet altal fenntartott intézményeknek: 6. dbra

PENZUGYI ADATLAP

ADSTYEDELI NYILATHOZAT bt /des suroog. pubndest iopnsracty grantsinte contractsfnardcal sdifranclal s e Cmin
Keérjik, a7 adatapet KYOMTATOTT NAGYRETOKKE L E5 LATIN AETUKKEL raltse ki,
BANKSZAMLA-ADATOK @

BANKSZAMLA MEGNIVEZESE (3)[Pl, X¥ devizaszdmla, amilyen néven szerepel a szerzédésben/kivonaton

IBAN/BANKSZAMLASZAM (@) [HU+két s23mjegy+bankszdmlaszam

PENINEM |EUR, vagy HUF a2ttal fligg milyen a samla |
BIC/SWIFT-KOD  [Szamlavezets bank SWIFT kodja | sANKFIOK KODIA @ [nem relevins
BANK NEVE [Szdmlavezetd bank teljes neve

BANKFIOK CIME

UTCA, HAZSZAM ISzamlavezetu bank cime
HELYSEG [Szadmlavezetd bank székhelyvirosa | iRANYITGSZAM [Ertelemszerden
b {Magyarorszig

SZAMLATULAIDONOS ADATAI
A BANKNAK BEIELENTETTEK SZERINT

mmmunuumlmehohberg Intézményianntartd Kbzpont

[Nador utea 32.

UTCA, HAZSZAM |
HELYSEG |Budapast | mAnyiTOsZAM (1051
OHSZAG [Magyarorszig
MEGIEGVIES Palyazd intézmeény neve:
Palyazd intézmiény cime:
Elérhetdségek:(telefonszam &s e-mall cim)
BANKI BELYEGZO ES A BANKI KEPVISELG ALURASA (3) DATUM (k5teles)
(Mindkett5 kbtelezd)

Ha nem csatoltak IBAN szammal elldtott

igazolast a banki képviselonek is ala kell [mia | [sANKSZAMLA-TULAIDONDS ALAIRASA (kitclezd)
&5 le kell pecsélelnie. oy a1y

Amennyiben csatoltak megfeleld médon Tankertleti igazgato irja ala
hitelesitell igazolast, Ggy a bank| képviseald
részé&rdl az aldlrds nem szlikséges.
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. SZC-s intézményeknek: 7. abra

PENZUGYI ADATLA

ADATYEDELNVI NTLATROZAT bt e curnpg. euydeet 5

Hérjik, a7 adatapot NYOMTATOTT NAGYRETORXEL £5 LATIN RETIIKKEL taltse ki,
BANKSZAMLA-ADATOK @
BANKSZAMLA MEGNEVEZESE (T [Pl XY devizaszimla, amilyen néven szerepel a szerzfdésben/kivonaton |
IBAN/BANKSZAMLASZAM (@) [HU+két 52 amjagy+bankszamlaszam |
PENINEM [EUR, vagy HUF attdl fligg milyen aszmla__ |
BIC/SWIFT-KOD |Szimlavezets bank SWIFT kédja | BANKFIOK KODIA @ |nem relevins
BANK NEVE [szamlavezetd bank teljes neve
BANKFIOK CIME
I -

UTCA, HAZSZAM Szamlavezetd bank cime
HELYSEG |szamlavezeté bank székhalyvirosa | mAnyiroszAM [értelemszerden |
ORSZAG [Magyarorszdg |

SZ:QMI.ATU LAJCONOS ADATAI
A BANKMNAK BEJELENTETTEK SZERINT

SZTAMLATULAIDONOS |Az adott Szakképzési Centrum Pl.: Budapesti Gazdasagl Szakképzési Centrum |

K j
UTCA, HAZSZAM PlL: Dehény utca 65

HELYSEG |PL: Budapest | wAxyivoszAm [pi: 1074 |
ORSZAG |PL: Magyarorszdg
MEGIEGYZES Paly4zd intézmény neve:

Palyazd intézmedny cime:
ElérhetBségek:(telefonszam &s e-mail cim)

[BANKI BELYEGZO €5 A BANKI KEPVISELD ALAIRASA (3) DATUM (kotele28)
{Mindkettd katele:d)

Ha nem csatoltak IBAN szdmmal elldtott
igazolast a banki képviseldnek is ala kell imia | [saANKSZAMLA-TULAIDONDS ALAIRASA (kbtolezt)
&5 le kell pocsétalnie.

Amennyiben csatoltak megfeleld modon
hitelesitell igazolast, dgy a banki képviseld
részérbl az aldirds nem szikséges.

Centrum fdigazgato ifja ala
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