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Koordinatori utmutato

az eselyegyenloségi palyazatokhoz

Erasmus+

MINISZTERIUM




A HALLGATO
FELADATAI

* A palyazati Urlap kitoltése:

* Adatkezelési tajékoztatdo megismerése,
elfogadasa

* Személyes adatok megadasa

 Jogosultsagot igazoldo dokumentum(ok),
nyilatkozat(ok) kitoltése




A FOLYAMAT
FO LEPESEI

|. A hallgaté megkapja a palyazati Grlapot
(koordinatortél / honlaprol)

Il. A hallgato kitolti és benyujtja a szikséges
dokumentumot a koordinatornak (emailben /
intézményi fellleten)

I1l.Az intézményi Erasmus+ koordinator a hallgato
palyazatat importalja az intézményi 6sszesitbbe.

IV.A koordinator kitolti a palyazatok részleteit és
elbiralja azokat, majd az intézmeényi 6sszesit6t
tovabbitja a Tempus Kozalapitvany szamara.

V. A Tempus Kozalapitvany Kuratoériuma elbiralja a
tovabbitott palyazatokat, a intézmények a
kuratoriumi dontésrdl 3 munkanapon belil kapnak
értesitést.



A jogosultsagok ellenérzése

1. Erasmus statusz ellenfrzése:
* A hallgatonak van nyertes Erasmus+ palyazata

2. Jogosultsagi szempont ellenbrzése:
* A benyujtott mellékletek a palyazati felhivasban meghatarozottak szerint
igazoljak a palyazo jogosultsagat
* A benyujtott dokumentumok alapjan jogosult kiegészité tamogatasra

3. Tamogatott napok szamanak megadasa, amennyiben mindkét fenti
kategorianak megfelel

4. Megfelel6 projektév megadasa, amibdl a hallgatoi mobilitast finanszirozza o0
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Palyazati (rlapok importalasa

az intézmenyi osszesitobe:

Importalashoz kattintson (B Kerem, acja meg a feldolgozands konyvtarat >
az 0sszesito fajl jobb fels6 € v N e 202324 Brceluap > teszt > v O P Kereststes
sarkaban taldlhaté mappa erdereer Umeere . - 0
ikonra. mp fa= . e e,

y9, oo el et 2023.01.21.1019  Fajmappa
A megjelend ablakban valassza 2 oo - D
ki az excel Urlapokat tartalmazo " pamenunor
mappat. ¢ s

@ videok

J’ Zene

Figyelem: Importalaskor ol eitemee n
a fa’jlban addig ragZitEtt Mappanév: | Pélyazati exceleket tartalmazd mappa
adatok elvesznek! st o =




Az intézmeényi 0sszesito kitoltese:

Importalas utan a pirossal jelolt G-K oszlopok kitoltése a koordinator feladata!

Erasmus Jogosultsagi i i Tamogatasra
. y e s P s . . Tamogatasra . ——
Név OM azonositd Mobilitas tipusa Tervezett hossz Indulds honapja statusz szempont 512 javasolt Projektév
eldlés
rendben rendben J napok
Teszt Elek 132456 szakmai gyakorlat 123 2021/07
nem
Erasmus Jogosultsagi . i Tamogatasra
. r e I . . . . Tamogatasra . . .
Név OM azonositd Mobilitas tipusa Tervezett hossz Indulds hénapja statusz szempont 1514 javasolt Projektév
elolés
rendben rendben J napok
Teszt Elek 132456 szakmai gyakorlat 123 2021/07 igen igen igen 150 2022

Az esetleges hibakat az osszesitd ,hibak” fulén lathatjak.



Az intézmeényi 0sszesito bekuldése:

Az 0sszesitOt a megadott hataridékre email csatolmanyként kérjuk
megkuldeni a kal31@tpf.hu email cimre.

Hataridok:
e 2023. majus 5.
e 2023. oktober 27.
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