Technikai ttmutaté a Szakképzési mobilitasi tanusitvany
palyazati tGrlap (KA109 webform) benyljtasahoz

Felhivjuk figyelmét:

A palyadzat minGségét a Palydzati atmutatdban leirt tdmogathatdsagi szempontok alapjan értékelik
majd. Tovabbi informéacidkat az alabbi linken talal: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/resources_en

Bizonyosodjon meg rdla, hogy palydzataban minden sziikséges informdcidt leir. Ez segiti majd a
szakért6ket abban, hogy az 6sszes értékelési szempontot figyelembe véve készitsék el birdlataikat. A
szakértGk dltal haszndlt értékelési szempontokrdl tovabbi informacidkat az Erasmus+ honlapon lévé
kiegészité dokumentumokban taldlhat itt: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en

Technikai kovetelmények és beallitasok a WEB palyazati
urlap hasznalatahoz

A WEB pdlyazati lirlapok a legfrissebb online felliletek sztenderdjeihez készilt. Az Girlapokat az aldbbi
bongész6kon tesztelték sikeresen:

e Internet Explorer 11.0
e Firefox 45.7
e Chrome 56.0

A WEB pdlyazati lirlapok online alkalmazdasok, ezért gyors és folyamatos internet kapcsolatra van
szlikségiik a mikoddéshez. Az (irlapok nem mikoddnek offline.

A WEB pdlydzati (rlap benyujtdsdhoz nyomtatdra és szkennerre is szlikség lesz, valamint PDF olvaso
programra (lehet6leg Adobe Reader), hogy a jogi nyilatkozatot (Declaration of Honour) nyomtatni,
aldirni és szkennelni tudjak.

Belépés az alkalmazasba

Az (rlapot az alabbi linken talaljak meg. https://webgate.ec.europa.eu/web-eforms

Belépéshez haszndlhatjdk a mar meglévé EU login kdédjukat és jelszavukat. Az oldalak nyelvi
alapbedllitasa az angol. Ennek megvaltoztatasahoz kattintson a nyelvi ikonra a képernyd jobb
oldalan és a legordiil6 meniibdl valassza ki a kivant (magyar) nyelvet. Az (irlap magyar nyelvi
verzidja mar elérhetd!


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources_en
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources_en
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en
https://webgate.ec.europa.eu/web-eforms
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en

Fontos:

Ha Uj felhasznalo, szuksége lesz egy EU Login fiokra, mielétt beléphetne a WEB palyazati
Urlapokhoz. Keérjuk, kovesse az alabbi linket:
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cqi

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/eu-login-
information_en.pdf

http://tka.hu/docs/palyazatok/eu login_kezikonyv 2018.pdf

Fontos: Amennyiben szeretne kilépni a rendszerbdl, teljesen be kell zarnia a bongészdjét,
melyben dolgozik.

Az alkalmazas funkcioéinak alapjai

1. Az(irlap 2 masodpercenként automatikusan mentédik.

2. Az (irlap bezarasa utdn a WEB alkalmazds kezdé6lapjan, a Palyazataim fil alatt tudja ismét
megnyitni.

3. Akotelezd mezbk piros szinnel vannak egyértelmiien megjeldlve.

English @

Description of the Project

Why do you want to carry out this project? What are its objectives? What are the issues and needs that you are seeking to address through this project? In which way is this
roject linked to the objectives and principles of Structured Dialogue in the field of youth?

What are the most relevant topics addressed by your project?

I Select topics .. hd

4. A - jellel jelolt szekcidk hidnyzé informacidkat jeleznek, vagy azt, hogy az Grlap kitoltésének
nem minden kritériuma teljesilt. Az egyes kérdéseknek tobbségénél ugyanilyen jelzést fog
megjelenni, a kénnyebb beazonosithatdsag és javitas érdekében.

5. Amint egy szekcidban minden kotelez6 mezé ki lett toltve és a validacid érvényes, a szekciot zold
I

pipa fogja jeldlni ~

6. Az (irlap egészében tovabbi informacidk kérdezhetdok le megadott részeken, az egeret
a © kérdsjel folé hizva


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/eu-login-information_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/eu-login-information_en.pdf

7. Az (rlap kildnb6z8 részein a MENU gomb is elérhetd, példaul a “Részt vevd
szervezet(ek) / intézmény(ek)” ("Participating Organisations") szekcidknal.

8. Attdl fliggben, hogy mely szekcidéban tartézkodik, a menlre kattintva kilonb6zd
valasztasi lehet6ségek jelennek meg.

9. Az aldhulzott linkekre kattintva az Grlap kilonb6z6 elemeinek részleteit is meg tudja
tekinteni.

No Name Type
1 A 3: Legal Representative =
2 A . Contact Person =

10. Az (rlapban az egyes szekciok kozétt is tud navigalni a fels6 mentsort hasznalva, az
alabbiak szerint:

English
Context European a @
A Participating Organisations Commission I t I & Kaja Pawlak (Kaja.Pawlak@domain.com)
Project Description °
Participants’ Profile @ o Q . &
Preparation
Activities Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform
Follow-up m KA347 - Dialogue between young people and policy makers 0
Erasmus+ Formlid KA347-6716BAEC Deadline (Brussels Time) 26 Apr 2017 12:00:00
Project Summary
Annexes Associated Person
Checklist w
Legal Representative
Sharing history
Title Gender First Name Family Name
Mr I Male L I Dariusz | Sobczak
Role Department Position
Legal Representative v Legal | Headof Legal
Email Telephone If the address is different from the one of the organisation
Dariusz. Sobczak@domain.com 0048 66 5544 22 | No




Kezdolap

Az online Grlap kezdGlapjardl tudja elkezdeni a pdlyazast. Két fllre mehet innen tovabb.

Nyitott felhivasok

Ezen az oldalon a decentralizalt Tevékenységek felhivasai szerepelnek. Az aldbbiakat talalja itt:

QuUThWN =

EU login felhasznalénév
Nyelv kivalasztasa
Nyitott felhivasok
Palyazataim

Infé, Keresés és Ertesitések

Palyazat megnyitasa

\2: English @I

@ ECAS EAC_TRAINING (EAC-TRAINING-14@ec.europa.eu)

Open Calls

My Applications

E-2017-2-KA347.home.calls.title
E-2017-2-KA347 home calls.description

Application deadline (dd-mm-yyyy hh:mm:ss - Brussels, Belgium
Time): 29-07-2017 12:00:00

O] - |

Youth mobility

This Action promotes the active participation of young people in
democratic life and fosters debate around topics centred on the
themes and priorities set by the Structured Dialogue and the
renewed political framework in the youth field.

Application deadline (dd-mm-yyyy hhimm:ss - Brussels, Belgium
Time): 04-10-2017 12:00:00

Dialogue between young people and policy
makers

This Action promotes the active participation of young people in
democratic life and fosters debate around topics centred on the
themes and priorities set by the Structured Dialogue and the
renewed political framework in the youth field

Application deadline (dd-mm-yyyy hh:mm:ss - Brussels, Belgium
Time): 04-10-2017 12:00:00




Palyazataim

Ezen az oldalon talalhatdk a beadott és piszkozatként mentett Grlapjai. Ha elsé alkalommal I1ép be az
online Grlapokhoz, és még nem kezdett kitdlteni egyet sem, a lista ires lesz. A korabban elkezdett

palyazatat is ebben a részben fogja megtalalni!

Haszndlja a keresést, hogy megtaldlja a beadott vagy piszkozatként mentett Urlapjait.

1. Alapbedllitas szerint az 0sszes beadott és piszkozatként mentett (irlapja megjelenik
itt. Amennyiben beallitott keresési kritériumot, annak megfeleléen sz(iri a rendszer a

taldlatok listajat.

2. A Meni gombbal tudja Szerkeszteni (Edit), Megosztani (Share) vagy Torolni (Delete)

az Urlapo(ka)t.

Commission | I do usST rO
a
Open Calls My Applications

~ Search filters @

Call

2017 :‘

Round
2 »

Form ID

(2)

Key Action

KA3 - Support Policy Reform

National Agency

Applicant

English @

ECAS EAC_TRAINING (EAC-TRAINING-14@ec.europa.eu)

e Q 4

Action Type

=]

KA347 - Dialoque between youna people and policy makers

Application State
[-] ot
Y| submitted
Unsubmitted
Cancelled

Order by: Days Remaining | Application State | Key Action | Data Modified | Status

‘ 2017kA3TR2 S’ DRAFT

Completion Status : INCOMPLETE

Last Modification : 11-07-2017 15:52:47 (Brussels Time)

E-2017-2-KA347 home.calls title
Young people for politics
EAC_TRAINING ECAS

Form Id: KA347-E7C411E9

- Erasmus+

3
17

Remaining days

Submission Deadline: 29-07-2017 12:00:00 (Brussels

Time)

Az elektronikus palyazati lrlap kitoltése (KA109)

Alapok

A palyazas megkezdéséhez a kezd6lapon kattintson a Szakképzési Mobilitdsi Tanusitvany felhivas

alatt a Palyazat megnyitasa gomb

Az (irlap az alabbi f6bb szekcidkbd

. Palyazat adatai

. Részt vevl szervezet(ek) / intézmény(ek)
. Nemzetkoziesitési stratégia

. Kordbbi tevékenységek

. Projektmenedzsment

ra.

I all:




. Résztvevdk

. Eredmények

. Nyomon kovetés

. Jovébeni fejlesztések
. Mellékletek

. Ellen6rz6 lista

El6zetes ellenOrzés

MielStt megkezdi a munkat a palyazati lirlapban, fontos, hogy ellenérizze, hogy valéban a

megpalyazni kivant Tevékenységnek megfelelS Grlapot nyitotta meg. Ezt az informacidt az ablak felsé
részén talalja.

English @

Context .

Participating Organisations orms ECAS EAC_TRAINING (EAC-TRAINING-14@ec europa.eu)
Project Description

Participants’ Profile @« (i] Q ? 3
Preparation

Activities Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform
S Erasmus+ Formld KA347-3D643E87 Deadline (Brussels Time) 20 Jul 2017 12:00:00

Project Summary
Annexes Guidelines
Checklist

Before starting filling in your KA3 "Meeting between young people and decision makers’ application, please have a look at the following information on the form:

Guidelines

Sharing Mandatory fields are clearly identified through a red colour. They need 1o be filled-in in order to be able to submit the form.

Once all mandatory fields and validation rules in a section are met, sections will be marked with this sign: &. If a section is marked with this sign: A this means that either there is some
information missing or not all rules have been respected. Most individual questions will be marked in the same way to make it easy to identify and fix issues.

Throughout the form, you can acquire more information about particular parts by positioning your mouse pointer over the question mark sign: ©.
The form is automatically saved every 2 seconds.
After closing the form, you will be able to access it under the tab 'My applications’ on the homepage.

Under the Submission summary page, you can access information about all submissions you made with this application form.

More information you will find in the for WEB
http://ec.europa. -pl f -forms

Further assistance: If you have any questions or encounter a technical problem, please contact your National Agency. You can find their contact details here: htip://ec.europa.eu
/programmes/erasmus-plus/contact

The application consists of the following main sections:

Context: this section asks for general information about the project proposal you want to submit and about the Agency that will receive, assess and select your proposal;

this section asks for information about the applicant and - if relevant — about any other organisation involved as partner in the project;

A fejlécben az alabbi informacidk szerepelnek:

— Felhivas és Palyazati kor

- Pélyazati kategéria

- Palyazattipus

— Urlap ID - Ez az (irlap egyedi azonositasi szdma
— Pélyazat beadasi hatarideje

Fontos:

Ezeknek a mez6knek a tartalmat nem tudja mddositani. Ha észreveszi, hogy rossz palyazati
Grlapot valasztott, be kell zarnia és a megfelel6t a kezd6laprdl kell megnyitnia. A kezd6lap
gvors eléréséhez kattintson a HOME gombra.




A palyazat adatai
Minden kotelezéen kitdltendé mez6 PIROS szinnel van jeldlve. Ez az Grlap minden részében igy
torténik.

Amint minden informacié rogzitésre keriilt, minden mez6 z6ld szinnel lesz jel6lve. A bal oldalon a
meniiben a Pdlyazat adatai cimke mellett a zold pipa jelenik meg, ezzel jelezve, hogy az (irlap ezen
része ki van toltve.

A Nemzeti Iroda kivalasztasa

Fontos, hogy ennél a |épésnél kivdlassza, hogy mely Nemzeti Iroddhoz szeretné benyujtani a
palyazatat. A legordil6 menliben minden relevans Erasmus+ Nemzeti lrodat megtalal, melyek az
oktatds, a képzés és az ifjusagligy minden teriletét lefedik.

A legordilé meniben minden Nemzeti Irodat annak egyedi kddja és orszaganak nemzeti nyelvi
megnevezése alapjan tud beazonositani:

National Agency of the Applicant Organisation

I PLOT (POLSKA) v

DKO1 (DANMARK)

EE01 (EESTI)

EL02 (EANAAA (ELLADA))
ES02 (ESPANA)

FIOT (SUOMI / FINLAND)
FRO2 (FRANCE)

HRO1 (HRVATSKA)
HUO02 (MAGYARORSZAG)
IE0T (IRELAND)

1S02 (ISLAND)

ITO3 (ITALIA)

LI02 (LIECHTENSTEIN)
LT02 (LIETUVA)

Kérjlik, valassza ki a HUO1 Magyarorszag opciot.

Részt vevo szervezet(ek) / intézmény(ek)

A PIC hasznalata az elektronikus drlapban

Minden részt vevl szervezetnek regisztralnia kell a Participant Portalon (ha még nem rendelkeznek
PIC koéddal) és az ott kapott PIC kdéd (Participant Identification Code / egyéni azonosité kéd)
azonositot kell haszndlnia az (rlap kitdltésekor. Tovabbi részletekért tekintse meg a Felhasznaldi
kézikdnyvet (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-
application-forms_en) és a Participant Portal for Education, Audio-visual, Culture, Citizenship and
Volunteering oldalt http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html.

Amint Onnek és a partnerszervezeteknek vagy a konzorcium tagjainak mind van PIC kddjuk,
elkezdheti hasznalni ezeket az azonositdkat az (irlapban. A PIC-et a PIC field - PIC mezébe irja be. A
Teljes hivatalos név és orszag mez6k automatikusan kitoltésre keriilnek ezzel.


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en

English @

Context

o R SRS
Participating Organisations Commission ao usT™ rulliliilio ECAS EAC_TRAINING (EAC-TRAINING-14@ec europa.eu)
Project Description
Participants’ Profile @« i} Q J
Preparation
Activities Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform
Followlip m KA347 - Dialogue between young people and policy makers
g Erasmus+ Formid KA347-3D643E87 Deadline (Brussels Time) 29 Jul 2017 12:00:00
Project Summary
Annexes Participating Organisations
Checklist
Guidelines Applicant Organisation
sSharing
PIC Legal name Country
A Fundacja Chabad Lubawitch Krakow Poland =

Partner Organisations

ADD PARTNER

version 1.5.0-11/7/2017 - 18:00

Ahogy a fenti képerny6kép mutatja, tovdbbra is piros felkialtojel - szerepel a PIC mellett. Ennek

feloldasahoz be kell irnia a Szervezet adatait. Kattintson a menii gombra '~ és valassza ki az— A
szervezet / intézmény adatait.

Participating Organisations

Applicant Organisation

PIC Legal name Country
A I 936348276 Instytut Rozwoju Aktywnosci Poland [E
IG FEEDAEIE] j

—~

< Refresh Organisation

Partner Organisations

ADD PARTNER

Szervezet adatainak frissitése

Egyes adatok elére be vannak emelve a Participant Portalrél, de minden tovabbi, piros felkidltojellel
vagy piros kiemeléssel jelzett informaciét Onnek kell megadnia, példaul a Hattér és tapasztalat
informacidit (Background and Experience).



Participating Organisations ¥ Applicant Organisation 2 Details A Profile Al d Persons K d and Expt e

Applicant Organisation Details (PIC 927881631)

@ ™
Legal name Legal name (national language)
Fundacja Chabad Lubawitch Krakéw Fundacja Chabad Lubawitch Krakéw
National ID (if applicable) Department (if applicable) Acronym
120496169
Address Country
Kupa 18 Poland Y.
City PO. Box Post Code
Krakow undefined 31-057
Telephone Fax CEDEX
+48 12430 2222 +4812 430 2222 undefined
Website Email
www.chabadkrakow.pl contact@organisation.com
& 7

A szervezet egyes adatainal tovabbiakat is fel kell vinnie, példaul a szervezet tipusat vagy a Hattér és
tapasztalat részt.

Profile

Type of Organisation

Is your organisation a public body? Is your organisation a non-profit?

No 2 Yes

Associated Persons

No Name Type
1 A . Legal Representative =
2, A Contact Person =
ADD ASSOCIATED PERSON

Background and Experience

Please briefly present your organisation.




Figyelem:

Amint készen van, minden mez6 z6ld jel6lési lesz. A Palyazo szervezet adatai oldalra a fels6
menuisor segitségével tud visszamenni, a Palyazé intézmény / szervezetre (Applicant Organisation)
kattintva, az alabbi képerny6kép alapjan.

Associated Persons

No Name Type

1 @ | Dragan Magdalena Legal Representative

2 v} Szarek Maciej Contact Person

ADD ASSOCIATED PERSON

Nemzetkoziesitési stratégia >Jovobeli fejlesztések meniipontokig

A stratégiat a Mellékeltek menilpontban fogja tudni feltolteni a kotelez6en csatolandd alairt
nyilatkozattal egyltt. A Jov6beli fejlesztések menilpontokig az 6sszes szovegdobozt értelemszerlien
ki kell tolteni.

Kérjik, hogy a korabbi tevékenységek résznél mind a 3 lezarult, 80%-os felhasznalast elért
projektet tiintessék fel, mivel ezek megléte formai kritérium!

Mellékletek

A palyazatdhoz mellékleteket is kell csatolnia. Ezt az Girlap Mellékletek részén tudja megtenni. Az
Grlaphoz kotelez6en csatolandd dokumentumok a kovetkez6k:

. A palyazé szervezet hivatalos képviselojének jogi nyilatkozata
(Declaration of Honour)

. Nemzetkoziesitési stratégia

. Tovabbi (nem kotelez6) mellékletek csatolasara is van lehetoség pl.

szervezeti abra, egyéb dokumentumok

10



English

Context ;g‘a T s G

Participating Organisations S==Commission rasmus+ rorms ECAS EAC_TRAINING (EAC-TRAINING-14@ec.europa.eu)

Project Description

Participants’ Profile @« o Q A

Preparation

Activities Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform

Follow-up m KA347 - Dialogue between young people and policy makers

Budet Erasmus+ Formlid KA347-3D643E87 Deadline (Brussels Time) 29 Jul 2017 12:00:00
Project Summary

A Annexes Annexes
Checklist

Guidelines Please download the Declaration of Honour, print it, sign it by the legal representative and attacl] DOWNLOAD DECLARATION OF HONOUR

Sharing

File Name File Size (kB)

A Declaration of Honour is required

ADD DECLARATION OF HONOUR |

Please attach all relevant documen| p
File Name ‘ File Size (kB)

umber of attachments (including the Declaration of Honour) is 10 and the maximun total size is 10240 kB

Total Size (kB) Please attach all relevant documents. @

File Name File Size (kB)
ADD FILE

Total Size (kB) [

ADD FILE

A palyazé szervezet hivatalos képvisel&jének jogi nyilatkozatanak csatolasa

Az egyik, a palydzathoz kotelez6en csatolandd dokumentum az eredeti aldirdssal ellatott jogi
nyilatkozat (Declaration of Honour).

1. Ezt A JOGI NYILATKOZAT LETOLTESE - DOWNLOAD DECLARATION OF
HONOUR gomb segitségével tudja letélteni.

2. Nyomtassa ki és irassa ala a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személlyel.
Kérjuk, vegye figyelembe, hogy a dokumentumot azon a nyelven tudja letélteni,
amelyet az (rlap jobb felsé sarkaban beallitott.

3. Aldirds utan szkennelje a dokumentumot, és toltse fel A JOGI NYILATKOZAT
(DECLARATION OF HONOUR) HOZZAADASA gombbal.

11



Az Eurdpai nemzetkoziesitési stratégia csatolasa

Haszndlja a ,fajl hozzdadasa” gombot!

Amint a nemzetkoziesitési stratégiat csatolta, ablakanak bal oldalan, a “Mellékletek” ("Annexes")
cimke zold pipdval lesz jeldlve.

Activities Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform
Follow-up m KA347 - Dialogue between young people and policy makers
Erasmus+ Formid KA347-3D643E87 Deadline (Brussels Time) 29 Jul 2017 12:00:00
Annexes
Lneckiist
Guidelines Please download the Declaration of Honour, print it, sign it by the legal representative and attach DOWNLOAD DECLARATION OF HONOUR
Sharing
File Name File Size (kB)
| declaration-of-honour.pdf 254 ®
Please attach all relevant documents. @
File Name File Size (kB)
Project Plan.docx 13 ®
Activties_Timetable.xIsx 9 ®
Total Size (k8) 276
ADD FILE

Technikai tudnivaldk a Mellékletekhez

A mellékletek csatolasanak vannak korlatai, igymint a csatolmanyok darabszama, a
fajltipusok és a csatolt dokumentumok teljes mérete.

- A fajlok maximalis szama: 10
- Az Osszes fajl teljes mérete: 10.240 kB; tehat kilonb6zd méret(i fajlokat is
csatolhat, amig méretik 6sszesen nem haladja meg ezt a hatarértéket.

Ha mellékletei meghaladjak ezeket a hatarértékeket, az (irlap nem lesz megfelel6 és igy nem tudja
benydjtani azt.

A csatolhatd fajltipusok a kovetkezdk:

- PDF

- DOC (2007 el6tti Word dokumentum)

- DOCX (2007 utani Word dokumentum)

- XLS (2007 el6tti Excel dokumentum)

- XLSX (2007 uténi Excel dokumentum)

- JPG (jpeg formatumu képfajl)

- TXT (szbveges dokumentum)

- ODT (OpenOffice szévegszerkeszté dokumentuma)
- ODS (OpenOffice tablazatkezel6 dokumentuma)

- CDOC, DDOC, BDOC (elektronikus alairas)

12



Ha nagy mennyiségli dokumentumot kell mellékelnie az elektronikus (rlaphoz,
szkennelje, vonja 0ssze, és csatolja 6ket Ugy, hogy beleférjenek a mellékletek részére
rendelkezésre all6 10 mezdbbe.

Tandcsok a dokumentumok teljes méretének csékkentésére

Gyakori, hogy a dokumentumok mérete a képek miatt nagy. Ezek lehetnek direkt fajlok
vagy csatolmanyok egy masik, pl. Word vagy PDF dokumentumon beldil.

- Miel6tt az alabbi megoldasokat alkalmaznad, kérjik, készitsen biztonsagi masolatot
dokumentumairol.

- A megoldasok alkalmazdsa utdn kérjik, bizonyosodjon meg a kapott
dokumentum(ok) minGségérdl és olvashatdsagardl

Szamtalan ingyenes online eszkdz érhetd el, melyekkel pl. nagyméretli PDF fajlokat
tomorithet. Ezeket kdénnyen megtaladlja, ha rakeres a ,PDF tomorités” szavakra az
interneten. Ezek kozll barmelyiket tudja hasznalni, amelyik megfelel kritériumainak:
sajat nyelven haszndalhatdé, magasabb vagy alacsonyabb szint(i titoktartasi jétallassal
rendelkezik, stb.

DOC/DOCX Word dokumentum beillesztett képpel

A Microsoft Word legujabb verzidiban lehetéség van egy, vagy akar az 0Osszes kép
tomoritésére is a dokumentumban. Ennek a funkcidnak az elérési Utvonala verzidonként
valtozod, igy ennek bemutatdsara itt nincs lehet6ség. Kérjiuk, tajékozddjon verzidjanak

.77

ODF dokumentumok
A 4.0-as verzio oOta a Libre Office is ugyanlgy nyuQjt lehet6séget az Osszes kép
tomoritésére, ahogy a Microsoft Word teszi.

Szkennelt dokumentumok
Amennyiben még megvan az eredeti dokumentum, lehet6sége van Gjraszkennelni azt,
gyengébb minGségben. Ezt az alabbi kérdések megvalaszolasaval teheti meg:

- Szlkseges a szines verzié? Elegendd a szlirkearnyalatos vagy fekete-feheér is?

- Szilksége van jo felbontasra (ppm/ppi)? Altalaban 300 dpi elegend6 képekhez, de
szbveghez még ennél kevesebb is.

- Tomoritett formatumban mentette el a fajlt?

— Az On altal hasznalt eszkdztdl fliggéen nehézségbe (itkdzhet elébbi megallapitasa, és
a készitett dokumentumot lehetséges, hogy tovabbi teszteken kell atfuttatnia, hogy
annak méretét megvizsgalja.

- Kérjluk, vegye figyelembe, hogy a *.JPG egy tomoritett képformatum.

- A PDF dokumentum tomorithet6-e vagy sem (ha nem tomoritett, a fent emlitett
megoldast alkalmazhatja).

Kérjlik, vegye figyelembe
Dokumentumai méretének csokkentésével a benyljtasi folyamatot is
meggyorsitja, mivel kevesebb adatot kell online tovabbitania.

11. Rész: Ellenorzo lista

Miutan kitoltotte az (irlapot, meg kell néznie az 6sszes elemet az Ellenérzé listaban (Checklist), hogy
a Nemzeti Iroda altal el6irt minden elvarasnak megfelel palyazata, miel6tt benyujtja azt.
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Ellenérizze az 6sszes elemet és ennek megfelelGen pipalja ki a dobozokat.

Checklist

Before submitting your application form to the National Agency, please make sure that it fulfils the eligibility criteria listed in the Programme Guide and check that:
Al relevant fields in the application form have been completed
pu have chosen the correct National Agency of the country in which your organisation is established. Chosen NA is: PLO1 (POLSKA)
you have identified partners, the mandates of each partner to the applicant signed by both parties have been uploaded (this is not compulsory at this stage)

Altimetable for each activity to be implemented has been uploaded
Data Protection Notice

The application form will be processed electronically. All personal data (such as names, addresses, CVs, etc) will be processed in pursuant to Regulation (EC) No 45/2001 on the
protection of individuals with regard to the processing of p data by the C itutions and bodies and on the free movement of such data. Any personal data requested
will only be used for the intended purpose, i.e

« In the case of grant application forms: the evaluation of your application in accordance with the specifications of the call for proposals, the mar of the ive and
financial aspects of the project if selected and the dissemination of results through appropriate Erasmus+ IT tools. For the latter, as regards the details of the contact persons, an
unambiguous consent will be requested

* In the case of application for accreditation forms: the evaluation of your application in accordance with the specifications of the call for proposals.

* In the case of report forms: statistical and financial (if applicable) follow-up of the projects.

For the exact description of the collected personal data, the purpose of the collection and the description of the processing, please refer to the Specific Privacy Statement (see link below)
associated with this form http://ec.europa.eu/progi plus/doc f privacy_en.htm

| [711 agree with the Data Protection Noucel

Amint minden dobozt kipipalt, ablakdnak bal oldalan, az “Ellenérzé6 lista” ("Checklist") cimke zold
pipaval lesz jeldlve.

Palyazat benydjtasa

Ha (rlapjanak minden része megfelel6 (zold pipaval jelolt), és mellékelte az 6sszes sziikséges
dokumentumot, benyujthatja palyazatat a Nemzeti Iroda részére.

Az elektronikus (rlap benyujtasat az ablakanak bal oldalan 1évé kék szin(i BENYUJTAS — SUBMIT
gombra kattintva tudja elvégezni.

Figyelem: Ez a gomb csak akkor lesz aktiv, ha az {rlap minden része ki van toltve és zold pipaval van
jelolve.
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Context

Participating Organisations
Project Description
Participants’ Profile
Preparation

Activities

Follow-up

Budget

Project Summary
Annexes

PDF SUBMIT

A palyazat tobbszori benyajtasa

Az (irlap nyomon fogja kdvetni az 6sszes benyujtast, melyek statusza a Minden pdlydazat (Submission
Summary) tablazatban fog szerepelni.

Az 1d6 oszlop (Time column) mutatja a datumot és id6t, briisszeli id6 szerint, amikor az Grlap
benyujtasra keriilt.

Ha barmiben mddositani szeretné (rlapjat a benyljtds utan, de a palyazasi hataridé el6tt!!, hasznalja
a MENU gombot a pélyazat mellett, és valassza az Ujranyitas (Reopen) opciét, hogy az (irlap ismét
szerkeszthet6 legyen.

i
4

# Reopen

r oSlidie

@& Preview

Palyazat késoi benyujtasa

Ha a hivatalos beadasi hatdrid6t elmulasztja, formai hibas lesz a palyazata.
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Ez aldl egyetlen kivétel, ha be tudja bizonyitani, hogy palyazatat megprdbalta benyujtani a hivatalos
hatarid6 el6tt, de sajat hibajan kivil technikai akadalyokba Utkdzott (pl. bizottsagi oldalon fellépé
rendszerhiba miatt a bekiildés technikai akadalyokba litk6zott).

Ebben az esetben a Nemzeti Iroda donthet pdlyazatanak befogadasa mellett, ha az aldbbi harom
feltétel teljesdil:

1.

2.

3.

Az utolsdé benyuijtasi kisérlet datuma és ideje az elektronikus palyazati (rlap
Beny(jtasok Osszefoglalasa (Submission Summary) részében a hivatalos
benyujtasi hatarid6 eléttit jelzi.

A Nemzeti Irodajat a (brisszeli id6 szerint megadott) hatarido lejarta utdn 2 éran
belil tajékoztatta. Ez utadn az iddpont utdn palydzatdnak befogadasara nincs
lehetGség.

A hivatalos (brisszeli id6 szerint megadott) benyUjtasi hataridé utan 2 dran belil e-
mailben elkildte Nemzeti Irodaja részére a teljes palyazati Urlapot, a benyujtasi
kisérletének allapotaban, tehat mddositasok nélkdl.
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A palyazati Grlap megosztasa

Lehet6sége van megosztani az (irlapot olvasasra kollégaival vagy partnereivel, ha megadja e-mail
cimuket. Kérjuk, vegye figyelembe, hogy a megadott e-maillel csak akkor tud barki az urlaphoz
hozzaférni, ha ahhoz a cimhez is tartozik EU login fidk.

Kattintson a bal oldali meniben Az (rlap megosztasara (Share)

Kattintson a PALYAZAT MEGOSZTASA (SHARE APPLICATION) gombra

Toltse ki a Felhasznalé e-mail cime (User Email) és a Megjegyzés (Comment)
mez6t (utdbbi nem kotelezd)

4. Kattintson a MEGOSZTAS (SHARE) gombra

WN =

Fontos:

Ha uj felhasznalé, sziksége lesz egy EU Login fiokra, miel6tt beléphetne a WEB péalyazati
Urlapokhoz. Kerjuk, kovesse az alabbi linket:

https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi

Tovabbi informacidkat itt talal:
http://tka.hu/docs/palyazatok/eu_login_kezikonyv_2018.pdf

Fontos:

Kérjik, vegye figyelembe, hogy az Grlap elsé6 verzidjaban a felhasznalé nem fog e-mailt
kapni és Onnek kell tajékoztatnia a felhasznalét a megosztasrol.

English @

crasmus+ rorms ECAS EAC_TRAINING (EAC-TRAINING-14@ec.europa.eu)

Context

Participating Organisations

Project Description

Participants’ Profile @« o Q 4

Preparation

Activities Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform

Follow-up m KA347 - Dialogue between young people and policy makers
Erasmus+

Formid KA347-3D643E87 Deadline (Brussels Time) 29 Jul 2017 12:00:00

Budget

Project Summary
Annexes Sharing Summary
Checklist

No User Permission Level Date

I SHARE APPLICATION l

User Email Permission Level
| | Read Only

Comment F

Share Application

SHARE CANCEL

Please note that no email is sent after performing this share. |

Amint az (irlapot megosztotta, ez a Megosztasi elozményekben (Sharing History) fog
szerepelni.
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https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/eu-login-information_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/eu-login-information_en.pdf

Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform
m E KA347 - Dialogue between young people and policy makers
rasmus+

Formid KA347-3D643E87 Deadline (Brussels Time) 29 Jul 2017 12:00:00

Sharing Summary
No User Permission Level Date
1 daniela.heyer@test.de Read Only 12-07-2017 14:35:08 =

SHARE APPLICATION

l Sharing History

No Date By User Permission Level Comments

1 12-07-2017 14:35:08 EAC-TRAINING-14@ec.europa.eu daniela.heyer@test.de Read Only Check this.

”

Az (irlapot a kezdélapon lévé “Palyazataim” ("My Applications") ful alatt is megoszthatja.
Hasznalja a MENU gombot a megosztani kivant palyazat mellett, és valassza a
Megosztas (SHARE) funkciét, majd adja meg a kapcsolat adatait.

2017 KA347 R2 DRAFT Completion Status : INCOMPLETE Last Modification : 03-03-2017 11:00:3/3/2017 11:04:28
AM:3/3/2017 11:04:28 AM (Brussels Time)
Dialogue between young people and policy makers 53 =
Youth on the move =
Total grant: 1870 EUR Remaining days 2 Edit
PAWLAK Kaja Submission Deadline: 26-04-2017  Share
Form Id: KA347-6716BAEC 12:00:4/26/2017 12:00:00 PM:4/26/2017 @ Delete
12:00:00 PM (Brussels Time)

PDF nyomtatasa

A palyazatot kinyomtathatja PDF formatumba a PDF gomb haszndlataval, melyet a képernyd6 bal
oldali sarkdban fog megtalalni.
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Comment

Opening KA347-3D643E87-EN.pdf ]
You have chosen to open:

1] KA347-3D643E87-EN.pdf

which is: Adobe Acrobat Document (15.7 kB)
from: blob:

What should Firefox do with this file?

Open with | Adobe Reader (default) X

) \§ave File

["] Do this automatically for files like this from now on.

| ok || cancer |

Kérjiik, kattintson a “Minden tartalom engedélyezése” ("Enable all features") bed
Grlap ki legyen toltve és minden informaciét lasson.

litasra, hogy az

) KA247-BDT163C5-EN-2.pdf - Adobe Reader [ol-® =
File Edit View Window Help *
ZOE 6| [1]rn| (= @ [uex][-]| [H B | KJ Fill &Sign | Comment

Protected View is a secure, read-only mode that does not support all content types. Click Enable All Features to trust and view this document. @ Enable All Features

Az (irlappal és a benyujtassal kapcsolatos tovabbi kérdések esetén forduljon nemzeti irodaja
kapcsolattartéjahoz!
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