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I Altalanos tudnivalék

Az Erasmus+ a 2014-2020 kozotti idészak unids oktatasi, képzési, ifjusagligyi és sportprogramja. Az
oktatas, a képzés, az ifjusagligy és a sport jelent6s mértékben hozzdjarulhat a tarsadalmi-gazdasagi
valtozasok, valamint az Eurdpa el6tt, ebben az évtizedben 3all6 f6 kihivasok kezeléséhez, és a
novekedésre, a munkahelyteremtésre, a tdrsadalmi méltanyossdgra és a befogaddsra iranyuld
Eurdpa 2020 stratégia megvaldsitdsahoz.

Az Erasmus+ program célja, hogy tdmogassa a programorszdgokat az eurépai emberi tehetség és
tdrsadalmi t6ke hatékony hasznositdsaban, ugyanakkor az oktatds, a képzés és az ifjusagligy
teriiletén formalis, a nem formalis és informdlis tanulds tdmogatasaval erbsitse az egész életen at
tarté tanulds elvét. A program ezen kivil Ujabb lehet6ségeket teremt a nemzetkozi
egyuttmikodésre és mobilitasra, f6ként a felsGoktatds és az ifjusagigy teriletén.

A stratégiai partnerségek célja az innovativ gyakorlatok atadasanak, fejlesztésének, és
megvaldsitasnak tdmogatasa, tovabba az egylttm(ikodést, a tarsaktél vald tanuldst és az eurdpai
szint{ tapasztalatcserét tdmogatod kdzos kezdeményezések 6sztdonzése.

Stratégiai partnerségben részt vehetnek barmilyen, az oktatas, a képzés és az ifjusagligy terén, illetve
egyéb tarsadalmi-gazdasagi agazatokban tevékenyked6 intézmények, szervezetek, vagy tdbb,
kiilonboz6 szektort transzverzalisan érint6 tevékenységet végzs szervezetek (példaul helyi és
regiondlis hatdsadgok, elismeréssel és érvényesitéssel foglalkozé kdzpontok, kereskedelmi kamardk,
kereskedelmi intézmények, orientacids kbzpontok, kulturalis intézmények).

A projekt céljatdl fliggben a stratégiai partnerségekben a legkiilonb6z6bb, és legalkalmasabb
partnereknek kell részt vennilik annak érdekében, hogy egymas kiilonb6z6 tapasztalataira, profiljaira
és szakértelmére épitsenek, illetve relevans és kivald projekteredményeket érjenek el.

A finanszirozhatdsaghoz a stratégiai partnerségeknek a) legalabb egy horizontalis prioritast vagy b)
legaldbb egy, az oktatds, képzés és ifjusagligy szempontjdbdl relevans, a valasztott szektorban
meghirdetett prioritas kell illeszkednilik.

I.1. Fontos hattérdokumentumok
e Az Erasmus+ program padlydzati felhivasa,
e Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 1288/2013/EU rendelete az Erasmus+ program
|étrehozasarol
e Erasmus+ palydzati Utmutaté (Erasmus+ Programme Guide 2016 angol nyelven - a
tovabbiakban: Erasmus+ Utmutatd), valamint az ehhez kapcsolddo Helyesbités.
e Tartalmi birdlati Utmutatd szakért6k részére (ERASMUS+ Guide for Experts on Quality
Assessment angol nyelven — 2016!), a birdlat szempontjait tartalmazza
Az Eurdpai Bizottsag évrél évre eurdpai prioritasokat hatdroz meg az oktatds--képzés teriletén, ezzel
segitve fontos oktatasi témak, terlletek érvényesiilését a pdlyazati rendszerekben. Az Erasmus+
programban a nemzeti irodak mar nem hatdrozhatnak meg nemzeti prioritasokat, a palyazatoknak az
Erasmus+ programban meghatdrozott célokhoz, prioritdsokhoz kell kot6édni. A pdlyazat értékét emeli,
birdlatat kedvezéen befolydsolja, ha a tervezett projekt a valasztott (szakképzési, feln&ttoktatasi,
koznevelési, ill. felnStt tanuldsi) szektor specifikus prioritdsainak valamelyikéhez is erGsen
kapcsolddik. Ha a palyazat egyik prioritdshoz sem kapcsolddik, akkor a benyujtott anyag értékelése a
,relevancia” terileten gyenge értékelést kap, ezért a palyazat elutasitasra kertlhet.
A palydzattipus céljainak, prioritasainak listajat, kifejtését megtalalhatjak az Erasmus+ pdlyazati
utmutaté 107-110. oldalan.
A pdlyazati (irlapban (C. rész) kotelez6en valasztaniuk kell a pdlyazattipusra vonatkozd prioritdsok
és/vagy a szektor specifikus prioritdsok kozul.

Horizontalis prioritasok
o befogadd oktatds, képzés és ifjusagligy
e nyitott és innovativ oktatas, képzés és ifjusagi munka, a digitalis korszakba illesztve


http://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/?uri=OJ:JOC_2014_344_R_0010
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32013R1288&from=HU
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/201512-corrigendum_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/discover/guide/documents/expert-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/discover/guide/documents/expert-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
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e a tanari szakmadra legalkalmasabb és legjobb jeloltek toborzasanak, kivdlasztasanak és
szakmai bevezetésének megerdsitése

e fenntarthatd beruhdzas, teljesitmény és hatékonysag az oktatds és képzés teriiletén

o készségek és képesitések atlathatésaga és elismerése a tanulds, a foglalkoztathatdsag és a
munkaeré mobilitdsdanak megkoénnyitése érdekében

e magas szintd alap- és transzverzdlis készségek fejlesztése az élethosszig tartd tanulas
perspektivajabdl;

Szektor specifikus prioritdsok a szakképzés teriletén:
o a képzéshez és képesitésekhez valé hozzaférés javitdsa mindenki szdmdara a C-VET
rendszeren keresztil
e aszakképzési minGségbiztositasi rendszerek tovabbi fejlesztése
e akulcskompetencidk tovabbi megerésitése a szakképzési tantervekben
e a munkaalapu tanulds minden formdjanak, kilonos tekintettel a tanuldszerz6déses
gyakorlati képzések tamogatasa

1.2. A programban részt vevé orszagok

1.2.1. Programorszdgok
Az Erasmus+ programban alapvet6en az aldbbi Un. programorszdgok vehetnek részt:

e Az Eurdpai Unié (EU) tagallamai:® Ausztria, Belgium, Bulgéria, Ciprus, Csehorszag, Dénia,
Egyesiilt Kiralysdg, Esztorszag, Finnorszag, Franciaorszag, Gorogorszag, Hollandia,
Horvétorszag, lrorszag, Lengyelorszag, Lettorszag, Litvénia, Luxembourg, Magyarorszag,
Malta, Németorszag, Olaszorszag, Portugalia, Romdnia, Spanyolorszag, Szlovakia, Szlovénia,
Svédorszag

Programban részt vevd, nem unidés orszagok: Maceddnia, lzland, Liechtenstein, Norvégia,
Torokorszag

1.2.2. Partnerorszdgok
A kovetkezd orszagok kiilon meghatarozott kritériumok vagy feltételek mellett (részletes informacio
a program angol nyelv(i Utmutatéjanak B. fejezetében taldlhatd) vehetnek részt a program bizonyos
tevékenységtipusaiban.
Az unidval szomszédos Un. partnerorszagok:
e Nyugat-balkani orszagok (1.régié): Albania, Bosznia-Hercegovina, Koszovd, Montenegro,
Szerbia
e Keleti Partnerség orszagai (2. régio): Orményorszag, Azerbajdzsan, Belorusz, Grizia, Moldovai
Koztarsasag Ukrajna teriilete a nemzetkodzi jog altal elismert formaban
e Dél-mediterran térség orszagai (3. régid): Algéria, Egyiptom, lzrael, Jordania, Libanon, Libia,
Marokkd, Palesztina?, Sziria, Tunézia
o Orosz Foderacid (4. régié): Oroszorszag
e Svijc

16 Az Eurdpai Unid és a tengerentuli orszagok és teriletek tarsulasardl sz6l6, 2013. november 25-i 2013/755/EU*tanécsi
hatarozat (http://eurlex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:1:2013:344:0001:0118:HU:PDF) 33. cikkének (3)
bekezdésével 6sszhangban az Unid biztositja, hogy a tengerentuli orszagok és terlletek (TOT-ok) természetes személyei és
szervezetei az Erasmus+ program szabalyainak betartasdval ugyanolyan feltételek mellett vehessenek részt az Erasmus+
programban, mint a velik kapcsolatban allé tagallamok. Az érintett TOT-ok listdjat az Eurdpai Unid m(ikodésérél szélo

szerz6dés Il. melléklete tartalmazza
2 Ez a megnevezés nem érinti a statusszal kapcsolatos allaspontokat, tovabba 8sszhangban van az 1244 ENSZ BT-hatarozattal és a Nemzetkozi
Birdsagnak a koszovoi fliggetlenségi nyilatkozatrol szolé véleményével



http://eurlex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:L:2013:344:0001:0118:HU:PDF
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Egyéb partnerorszdgok

Az Erasmus+ program bizonyos tevékenységtipusai a vildg barmely, az kés6bbiekben felsorolt
partnerorszaga szamara elérhet6ek. Tovabbi részletes informacié az Erasmus+ Utmutatdjanak B
fejezetében talalhatd, mig a partnerorszdgok listdja a 22-24. oldalon olvashaté.

I.3. Palyazati kritériumok

e A stratégiai partnerség projektek minimum harom kiilonb6z6, Un. programorszdgban
honos, legaldbb harom fliggetlen szervezet egylittm(ikdodését jelentik. A pdlyazé
szervezeteknek jogi személyiséggel kell rendelkeznitik.

e A pdlyazatot konzorciumi formdban kell benyujtani. A palyazatot a konzorciumban részt vevé
partnerszervezetek képviseletében valamelyik programorszagban bejegyzett szervezet /
intézmény -a partnerség koordinatora- nyujtja be a székhelye szerint illetékes nemzeti
irodahoz.

e A palydzati szakaszban minden partnernek regisztralnia kell szervezetét a regisztraciés
rendszerben (ld. 1.4.1 pont). A partnereket a palyazatban meg kell nevezni.

e A projektek futamideje 12 és 36 honap kozott lehet (Id.: 1.5 pont). A megvaldsitas soran van
lehet6ség maximum 6 hdonap hosszabbitasra — valtozatlan pénziigyi feltételek mellett -, de a
teljes futamidé igy sem haladhatja meg a 3 évet.

e Felhivdsonként azonos partnerség konzorciuma csak egy palyazatot nyujthat be, egy nemzeti
irodahoz. Ha azonos partnerség konzorciuma tébb palyazatot nyujt be egy palyazati kdrben,
kett8s finanszirozas gyanuja miatt, minden projektje elutasitasra kerdil.

1.4. A palyazads menete

1.4.1. Intézményi regisztrdcio

A tervezett projektekben részt vevé minden partnerintézménynek regisztralnia kell az Eurdpai
Bizottsag ’'Participant Portal’ elnevezés(i oldalan (a regisztraciét az Erasmus+ program 7 éve soran
csak egyszer kell elvégezni). Az oldalt az Eurdpai Bizottsag ugyfélkapujan keresztiil érhetik el (ECAS
felhasznaloi fidk létrehozasa utan). A regisztracidhoz egy angol és egy magyar nyelv(i Utmutaté és
minden tovabbi informacid rendelkezésre all honlapunkon, ahol a regisztraciéhoz feltéltendd
dokumentumok listajat is megtalaljak.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a regisztraciéhoz sziikséges dokumentumokat csak a Participant Portal-
ra feltoltve tudjuk elfogadni. Ha mégis a palydzati Urlaphoz csatoljdk, akkor azokat nem tudjuk
figyelembe vennil

1.4.2. A palyadzati tirlap benyujtdsa

A palyazati Grlapot (E-(rlap) a koordinator gondozza, tartalmi szempontbdl 6sszerendezi, a sziikséges
mellékleteket feltolti hozza és elektronikusan nyujtja be. Az elektronikus benyujtas a ,submit”
gombbal térténik, a kinyomtatott, a palyazo szervezet hivatalos képviselGje altal alairt majd szkennelt
nyilatkozatot (palyazati Grlap M. rész: Declaration of Honour) az aldirast kovetGen fel kell tolteni az
Grlap mellékleteként. A palyazas kizardlag online torténik: mind a palyazati Grlapot, mind annak
kotelez6 és egyéb szakmai mellékleteit az erre szolgdlé rendszerbe kell feltolteni (az online
benyujtassal).

A palyazat benyujtasdra postai tuton nincs lehetéség.

A palyazattipus decentralizdlt: a benyujtas, a palyazatok értékelése és a dontéshozatal, illetve a
nyertes konzorciumok vezetGjével a szerz6déskotés nemzeti szinten torténik.

A palydzati Urlaphoz legfeljebb tiz melléklet csatolhatd, ezek Gsszességében maximum 10240 kB
méretet érhetnek el. Az azonos tipusl, egymashoz tartozé mellékleteket — pl.: megbizdlevelek -
érdemes egy fajlba 6sszemdsolni, egymas utan szkennelni, és igy tolteni fel a palyazati (irlaphoz.
Kérjik, hogy a létrehozott fajlokat a tartalmuknak megfelelGen nevezzék el, hogy azonositani tudjuk
azokat a mellékletek ellen6rzésekor. Az elnevezésekben ne haszndljanak szokozt és ékezetes
karaktert.


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
http://www.tka.hu/palyazatok/576/palyazati-dokumentumok
http://www.tka.hu/palyazatok/576/palyazati-dokumentumok
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
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A feltolthet6 fajltipusok: doc, docx, xls, xlIsx, pdf, jpg, txt, odt és ods
Tomoritett fajlokat nem lehet mellékelni az Grlaphoz.

Felhivjuk figyelmiket, hogy a pdlydzati lrlap mellékleteként csatolandé dokumentumokat a
regisztracio mellékleteként a Participant Portal-ra feltoltve nem tudjuk elfogadni és figyelembe
venni a biralati folyamatban.

A palyazathoz kotelez6 csatolni az aldbbi dokumentumokat:
e 3 palyazo szervezet hivatalos képviselGjének aldirt nyilatkozatat (Declaration of Honour, az
Grlap M része) - szkennelve
e a konzorciumi partnerek megbizélevelét, a palydzé és a partner altal is alairva (Mandate) -
szkennelve
e valamint a projekttevékenységek idétervét, a hivatalosan megadott formatumban.

A palydzat tdmogatasi igényének helyes kalkuldcidjahoz készitettiink egy ’‘Pénzlgyi tervezd
segédletet’ (Excel munkaflizet), melyet honlapunkon, az Erasmus+ pdlyazati dokumentumok oldalan
is megtaldlnak. E segédlet olyan ellen6rz6 funkcidkat tartalmaz, amelyek minimalizaljak a hiba
lehetdségét az (irlap kitoltése soran.

Javasoljuk, hogy az (irlap kitoltése el6tt ebben szamoljanak, majd a kapott adatoknak megfelelGen
toltsék ki az Urlapot. Erdsen ajanljuk, hogy hasznaljdk a segédletet a tdmogatds tervezéséhez, és
kérjiik, hogy toltsék fel az Grlaphoz mellékletként ezt a dokumentumot is. *

Mindemellett fontos tudniuk, hogy eltérés esetén a tdmogatasi igény 6sszegénél mindig a palydzati
Grlapba irt 6sszeget vessziik figyelembe. A segédlet tartalmazza az Eurdpai Bizottsag altal kotelezé
mellékeltként kozzétett projekttevékenységek idétervét ("ldGterv (Timeline)") A fajl minden
munkalapjat kitoltve az idGtervet a szamoldtabldval egyitt tudja feltolteni a rendszerbe, a pélyazati
Grlap mellékleteként.

A palyazashoz sziikséges formai ellenGrzési listat a palyazati rlap K. pontja (Checklist) tartalmazza.
Tovabbi fontos tudnivald, hogy az (irlap sz6veges tartalmi részeihez 5000 karaktert tudnak megadni.

A pdlydzat benyujtdsanak hatarideje 2016. marcius 31. brisszeli idd szerint déli 12 6ra

(azonos a magyarorszagi idGvel).
Az id6pont a palyazat benydjtasara, és nem a regisztraciora vonatkozik.
Javasoljuk, hogy ne hagyja a pdlyazat benyujtasat (submit) az utolsé percekre, mivel a palyazat
benyujtasa elektronikusan torténik, és az elektronikus rendszer déli 12-kor automatikusan lezarédik.
A rendszer Ujszer(isége és a varhaté magas terheltségi szint miatt kivételes esetben lehet6ség van a
palyazat benyujtasara pdf dokumentumként ((Grlap, O.3-as rész). Ez kizardlag akkor lehetséges, ha
az online benytujtas bizonyithatéan nem sikeriil, szigorian 2016. marcius 31. 12:00 és 14:00 6ra
kozétt. Ily modon pdlydzati anyagukat csak a technikai hiba megfelelé igazoldsdval tudjuk
elfogadni! Az online bekildés sikertelenségét igazolni kell (képernySképpel) és a Tempus
Kozalapitvany altal megadott e-mail cimre kell az anyagokat elkiildeni. A Tempus Kdzalapitvany ezt az
e-mail cimet kizardlag a hatarid6 napjan teszi elérhetévé.
Ha a pdlyazati Grlapot valamilyen okbdl t6bbszérdsen is benyujtotta a hatarid6ig, a birdlat sordn a
legutolsdnak benyujtott valtozatot vessziik figyelembe, abban az esetben is, ha ez hidnyos az id6ben
kordbban benyujtotthoz képest.

I.5. A projekt id6tartama

A projektek futamideje 12 és 36 hdnap kozott lehet. A projekt futamidejének hosszat a palyazati
Grlap elején kell megjel6lni. A projektek legkorabbi indulasi id6pontja 2016.09.01., legkésGbbi zaruld
id6pontja 2019.08.31. lehet. A projekteknek legkésébb 2016. december 31-ig el kell indulniuk.

* A kés6bbiekben ‘Pénziigyi tervezd segédlet’ fijlt a biralati folyamat sordn az iroda, a projektmegvaldsitas
soran pedig a koordinatorok hasznaljak pl. szerz6désmodositast igényl6 pénziigyi valtozasok esetén e fajlban
nyujtjak be a moédositott tdmogatasi tervet!



http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
http://www.ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/discover/guide/2016/documents/mandate_en.doc
http://www.ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/discover/guide/2015/documents/gantt-chart-template_en.xls
http://www.tpf.hu/docs/palyazatok/2016_e202finances201601171601221422.xlsx
http://www.tpf.hu/docs/palyazatok/2016_e202finances201601171601221422.xlsx
http://www.tpf.hu/docs/palyazatok/2016_e202finances201601171601221422.xlsx
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Példak a futamidé kijelolésére. A projektek futamideje ettél el is térhet, de a szabalyokhoz igazodnia

kell:

2 éves projekt esetén a projekt tdmogatasi id6szaka: 2016.09.01 - 2017.08.31. (2016. szeptember

3 éves projekt esetén a projekt tamogatasi id6szaka: 2016.09.01 - 2019.08.31. (2016. szeptember

1.6. Palyazati naptar

1-i — legkorabbi - indulas esetén)

1-i indulas esetén).

Tervezett Gitemezés

Tevékenység

2016.03.31. déli 12:00

A palyazat elektronikus beadasanak hatarideje

2016. augusztus

A palyazati eredmények varhaté id6pontja

2016. augusztus

Pénzlgyi kapacitasvizsgalatok lefolytatasa (60 000 EUR
tdmogatasi igény felett, a palyazatot benyujtd intézmény
esetében, nem kozintézmény esetén), Id. 10. oldal.

2016. augusztus - szeptember

Nyertes palyazatok szakértGi véleményezése, esetlegesen
pontositasok, kiegészitések kérése

2016. augusztus - szeptember

Szerz6dések megkotésének varhato (legkorabbi) idépontja

2016.09.01 - 2016.12.31. k6zott

A projektek indulasa

2016. szeptember - oktdber

Projektindité szemindrium nyertes palyazok szdmadra

2016. a szerz6dés alairasat kovetd
40 napon beliil

A tdmogatasi 0sszeg elsé részletének atutaldsa

2016. oktdber végéig

A nem tdmogatott palyazatok értékelési 6sszefoglaléjanak

V: 20160122

megkuldése

1.7. Alapfogalmak listaja betlirendben
Feln6tt tanulds: Az Erasmus+ program szempontjabdl feln6tt tanulasnak tekintiink minden olyan
nem szakmai célu oktatasi programot, ami feln6tteket érint, térténjen az:
- iskolarendszer( feln6ttoktatds keretében: alapkészségek oktatdsa tankotelezettségi kor felett
(un. masodik esély iskolak, az alapfoku oktatasba visszatérdk iskolarendszer( oktatdsa) vagy
- iskolarendszeren kiviili feln&ttképzés keretében, de szigordan altaldnos készségek oktatasa,
nyelvi vagy egyéb képzés céljabol . Az utdbbi lehet személyiségfejleszté tréning, mddszertani
képzés, érzékenyit8 képzés, nyelvi képzés felnbttkorban, nem szakmahoz kotott
vezet6képzés, orientacios jellegl tanfolyamok, klubtevékenységek, miihelyfoglalkozasok stb.
Nem tartozik ide a felsGoktatasi képzés és szakképzés, illetve a munkakor betéltésére jogositd
feln6ttképzés (OKJ illetve FEOR rendszerbe illeszkedS képzések). Tipikusan felnGttoktatast nyujtd
szervezetek a népf6iskoldk, nyelvoktatdsi intézmények, kdzmivelédési intézmények, felnSttek
oktatasaval foglalkozd civilszervezetek stb. Tovabbi informaciét és példdkat taldlnak a Tempus
Kozalapitvany palyazati pavilonjanak kordbbi szdmdaban megjelent cikkben (40. oldal).

FelsGoktatas: felsGoktatasi szektor korébe tartozik minden olyan képzés, amely fels6foku végzettség
(diploma, egyéb diploma jellegl oklevél) megszerzésére iranyul.

Hatranyos helyzetii résztvevik/fiatalok: olyan személyek, akiket bizonyos korilmények
akaddlyoznak abban, hogy hatékony mdédon hozzaférhessenek az oktatashoz, a képzéshez és az
ifjusagi munka lehet&ségeihez. A hatranyos helyzetii résztvevik/fiatalok pontosabb meghatéarozasa a
palyazati Utmutatd A. részében, a ,,Méltanyossag és befogadas” szakaszban talalhaté (11. oldal).
Fontos megjegyezni, hogy a palyadzatban a hatranyos helyzet( résztvevék kéziil a fogyatékkel élé
résztevék specidlis kéltségeire (pl. kerekesszékes résztvevé dragdbb utazdsa) extra tdmogatast lehet
kérni indoklas alapjan (Id. jelen Kalauz IV.3.1.6.-s rész).

Konzorcium: harom vagy annal tobb fliggetlen intézmény egylttmUikods szervezdédése egy projekt
kidolgozdsanak, megvaldsitasanak valamint a projekteredmények futamidén tulmutatd
hasznositdsanak céljabdél. A konzorcium a stratégiai partnerségek palyazattipusban mindig
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nemzetkdzi, minimum harom Ugynevezett programorszdg minimum harom intézményébdl all, de egy
orszagbdl tovabbi intézmények is részt vehet benne.

Koordinator: a konzorcium vezet6je, az az intézmény, amely a partnerség megbizottjaként benyujtja
a palyazatot, és tadmogatas esetén felel6sséget vallal a partnerség megbizasabdl a projekt
megvaldsitdsara. Feladata az egylUttm{kodés szervezése; szakmai, pénzlgyi fellgyelete;
a konzorcium nevében, vele kot szerz6dést majd a projektre a nemzeti iroda (jelen esetben a Tempus
Kbzalapitvany), és az elszdmolas is vele torténik. A koordindtor a partnerektél kapott
megbizélevelekben* (Mandate) kap felhatalmazast a konzorcium tagjaitél a pdlyazattal és a
projekttel kapcsolatos feladatok elvégzésére.

Ko6znevelés: 6vodai nevelés, alapfoku és kdozépfokl oktatas dvodatdl a kbzépiskolaig.

Oktatasi, tevékenységi szektor: az oktatds szintjei szerinti oktatdsi terilet, ami lehet kdznevelés,
felsGoktatds, szakképzés, feln6ttoktatas és ifjusagi terilet.

Partner: a konzorciumban olyan egylittm(kodé intézmények, amelyek nem latnak el koordinatori
feladatot. A partnerek megbizdlevélben (Mandate) hatalmazzak fel a koordindtort a pdlyazat
benyljtasdra, és a megvaldsitdsi szakaszban a szerzédéses kotelezettségvallalasra. Ez jelenti
kotelezettségvallaldsukat a projekt megvaldsitdsanak idejére is. A partnerek szerepe az
egyuttmiikodésben vildgos és egyértelmd kell, hogy legyen.

Partnerorszagok: azon orszdgok, melyek nem részei az Erasmus+ programnak (kordbban harmadik
orszdgoknak neveztiik 6ket) de meghatarozott feltételek mellett részt vehetnek benne. A
partnerorszagok részvételérél az Erasmus+ Utmutatod 23-25. oldalan tajékozodhatnak.

Pénziigyi kapacitasvizsgalat: a tdmogatott intézményeknek biztos és kell6 mértéki forrassal kell
rendelkeznilik ahhoz, hogy a projektben tervezett tevékenységeket meg tudjak valdsitani, és a
tdmogatas adott részét képesek legyenek el6finanszirozni. Ha a palyazé nem koézintézmény, akkor 60
000 EUR tamogatdasi igény felett a palyazatot benyujtd intézmény pénzlgyi kapacitasvizsgalat ala
esik. Ebben az esetben fel kell toltenie a legutébbi lezart Gzleti év hivatalos beszamoldjanak
masolatat az intézményi regisztraciés oldalra ’Participant Portal’). A hatarid6t megel6z6 utolsd év
beszamoldja nem lehet régebbi 18 hdnapnal. A beszamoldnak tartalmaznia kell a mérleget, az
eredmény-kimutatdst, valamint — gazdalkodasi formatdl fliggben — a kiegészité mellékletet, vagy
koézhasznusagi jelentést. Minden esetben csatolni kell — gazdalkodasi formatél fliggéen — a
beszamoldt elfogadd kuratériumi, vagy taggyUlési, vagy kozgy(lési hatarozatot.

Ujonnan alakult szervezetek is nyujthatnak be palyazatot, 6k értelemszer(ien nem tudjak benyujtani a
kapacitasvizsgalathoz szlikséges dokumentumokat (legutdobbi lezart év beszamoldja), ilyen esetben a
nemzeti iroda fenntartja a jogot, hogy a pénzligyi biztonsag érdekében szigorubb feltételek mentén
kosson szerzGdést (tobb eldfinanszirozasi részlet meghatarozasa, vagy akar a projekt
utoéfinanszirozasa).

(Kozintézménynek mindsilnek az allami szervek, valamint a részt vevé orszagok altal e mingséglikben
hivatalosan elismert iskoldk és felsGoktatdsi intézmények, valamint az oktatdsi és szakképzési
dgazathoz tartozé azon intézmények és szervezetek, amelyek évi bevételeik tébb mint 50%-at az
elmult két évben allami forrasbdl kaptak, vagy amelyeket allami szervek vagy azok képviselGi
ellengriznek.)

Tovabbi informacid: Id. Erasmus+ Utmutatd 240. oldal.

A’Participant Portal’ fellleten az alabbi alkalmazas segitségével lefuttathatnak egy 6nellen6rzést, ha

kétséglik van a kapacitdsvizsgdlat varhaté kimenetével kapcsolatban. Kérjik, vegyék figyelembe,

hogy az 6nellenérzés nem helyettesiti a hivatalos kapacitasvizsgdlatot:
https://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/organisations/Ifv.html

Programorszagok: azok az orszagok, amelyek teljes korlien vesznek részt az Erasmus+ programban.


http://www.ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/discover/guide/2016/documents/mandate_en.doc
http://www.ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/discover/guide/2016/documents/mandate_en.doc
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
https://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/organisations/lfv.html
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Stratégiai partnerség: az Erasmus+ program kettes szamu kulcstevékenysége (KA2), olyan
nemzetkozi, az oktatas és képzés mindségének fejlesztésére iranyuld egyittmikodéseket takar,
melyek kétfélék lehetnek.
- bevalt gyakorlatok cseréjét tamogaté stratégiai partnerségek esetén:
halézatok létrehozdsa — megerGsitése, nemzetkodzi kapacitds novelése, bevalt gyakorlatok
(mddszerek, otletek, stb.) cseréje;
- innovacidt tdmogato stratégiai partnerségek esetén:
innovativ gyakorlatok fejlesztése, létezd jo gyakorlat adaptélasa, és/vagy mar létez6 vagy Uj
termék intenziv disszemindacidja stb.,
tehat minden olyan tevékenység, amely az oktatds-képzés mindségének fejlesztésére iranyul.

Szakképzés: szakképzés alatt értjlik az iskolarendszer(i szakmai alapképzés barmely formajat
szakiskolai, szakkozépiskolai és technikusi szinten, valamint a felsGoktatdsi szakképzést, amely egy
adott tagallam illetékes hatdsagai altal elismert szakképesités megszerzéséhez jarul hozzd; valamint a
munkakor betoltésére jogositd felnGttképzések (OKJ illetve FEOR rendszerbe illeszked6 képzések). E
korbe tartozik tovdbbad minden szakképesitést add szakmai tovdbbképzés és felnGttképzés (nem
feln6tt tanulas!), és az iskolarendszeren kiviili, szakmai — munkakori tevékenységekhez kapcsolédo
képzés — tovabbképzés (pl. munkahelyen, munkaltato altal biztositott képzések, tovabbképzések is).

Szektorkozi egyiuttmiikédés: ilyen formaban mikodhetnek egyiitt fels6oktatdasban, koznevelésben,
szakképzésben, feln6tt tanulasban és az ifjusagi szektorban érintett intézmények akkor, ha a
kidolgozott és megvaldsitott projekt tobb, a fent nevezett szektorban is sziikséges, és kifejti hatasat.
Az Erasmus+ programban kiemelten fontos, hogy a kiilonb6z6 szintl oktatasi szektorok kozott
erdsodjék a kapcsolat, és hasznositsak egymas eredményeit. Ezzel a szorosabb 6sszekapcsolddassal
lehet6évé valik az atjarhatésag, és a mar kidolgozott termékek, képzési keretek, tananyagok
adaptacidja stb. kozds hasznositdsa. Igy az Erasmus+ program stratégiai partnerségi (KA2)
palydzattipusa a parbeszédre, a kapcsolatok kibontdsdra és Uj kapcsolatok teremtésére kivan
lehetdséget adni. Ha szektorkozi egylttmiikodés megvaldsitasat tervezi, akkor meg kell hataroznia,
hogy a tobb szektort érinté projekt eredményei mely szektorra fejtik ki a legnagyobb hatast. E —
leginkdbb érintett — szektor szerint kell dontenilik, hogy mely szektorban nyujtjak be palyazatukat,
melyik palydzati Grlapot hasznaljak. Az Grlap széveges ,tartalmi részében is fontos kiemelni, hogy
szektorkozi projektet terveznek megvaldsitani.

Szellemi termék (intellectual output): olyan fajsulyos, nemzeti vagy eurdpai szinten Ujszer( tartalom,
melyet a projekt sordn dolgoznak ki, vagy egy létez6 j6 gyakorlat nemzeti igényekhez igazodd
adaptélasaval kerll kialakitdsra az adott gazdasagi és oktatadsi szektorhoz/szektorokhoz
kapcsoldéddan. Az innovativ tartalom lehet oktatasi eszkoz, eszk6zrendszer, mddszertan, értékelési és
ellen6rzési eszkdz, eszkoztar, stb.; lehet olyan, mar létezé — igazoltan fenntarthaté - jé gyakorlat,
amely a partnerség egyes orszdgaiban innovacidnak tekintendd. Lehet pl. egy korabbi projekt
eredményének/termékének atvétele akkor, ha Uj célcsoportra, gazdasagi szektorra, régidra stb.
irdnyul, és jelent6s hozzdadott értékkel bir az oktatas, képzés fejlesztéséhez az adott terileten.

//////

rendszer, képzési rendszer stb.
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Il. Projekttervezés, partnerkeresés

Az Erasmus+ programban a stratégiai partnerségi projektek nem tevékenységek Oncéld
megvaldsitdsara, hanem hosszu tdvon fenntarthatd, intézményi, szakmai szint(i hatas elérésére
irdnyulnak a koordinator és a partnerek intézményeiben, és a projekt partnerségi korén tulmutatdan
is. Ugy is fogalmazhatunk, hogy tdmogatdst intézményi / szektoralis hatasok elérésére, és nem
tevékenységekre lehet kapni, bar a tdmogatas 6sszegének szamitdsa ez utdbbin alapszik. Az, hogy a
tevékenységeket projektszerlien kell megvaldsitani, azt jelenti, hogy nagy hangsulyt kell fektetni az
el6készitésre és az utdmunkara is, hiszen ezek dont6ek a széleskorl hasznosulas szempontjabdl.
A projekt céljait valds szlikségletek és igények alapjan kell meghatarozni. Természetesen a pdlyazat
Otlete érkezhet egy munkatarstél, tanuldtdl is, aki valamilyen oktatdi, tanuldi igényt fogalmaz meg,
de csak olyan egyéni képzési célok tdmogathatdk, amelyek szervesen illeszkednek az intézményi
célokhoz. Kulcsfontossagl tehdat, hogy a pdlyazatokban megjelenjen, illetve megerdsodjék az
intézményi szint( tervezés.
Az Erasmus+ program az egyes projektek tdmogatasa révén eurdpai szinten kivdn hozzdjarulni az
oktatds és képzés fejlesztéséhez, ezért a projektterveknek illeszkedniik kell az eurdpai
prioritdsokhoz. E prioritdsok olyan altalanos fejlesztési célokat fogalmaznak meg, mint az oktatas és
képzés minGségének javitasa, a munkatdrsak készségfejlesztése, az esélyteremtés, az egylittmUikddés
erGsitése az oktatasban és képzésben vagy a modernizacid, igy az intézményi célokat nem nehéz
vellik 6sszehangolni.
A stratégiai partnerségek a projekt célkit(izéseitdl, a részt vevd intézményektél, a vart hatastdl és
egyéb elemektdl fliggben kulonbozé jellegliek lehetnek.
1. A bevalt gyakorlatok cseréjét tdmogaté stratégiai partnerségekben a cél féként az egymastol
tanulds, a jo gyakorlatok cseréje, a nemzetkozi egyiuttmiikodések megalapozdsa és kibdvitése,
kisebb eredményeken valéd kdzos munka, az eredmények 0Osszegzése, terjesztése, valamint a
résztvevlk és szlikebb-tdgabb kornyezetiik képzése, fejlesztése. A tervezett egyuttmikodések jo
alapot teremthetnek kés6bbi, nagyobb projektek megalapozasdra, kozos szakmai haldzatok,
partnerségek kialakitasara is.
A projektek soran tobb orszag partnerintézményei mlkodnek egyitt. Egy adott szektorban, egy
adott téma koré épitve kiutazdsokat, nemzetkdzi partnertaldlkozékat (egyes esetekben beépitett
mobilitasokat, ugynevezett nemzetkozi oktatasi és képzési tevékenységeket is) szerveznek
egymashoz, ahol e témakoérben megbeszéléseket tartanak, tapasztalatot cserélnek vagy
oktatnak/tanulnak. A projekt futamidejének tobbi részében sajat intézményikben dolgoznak az adott
téman, majd az elért tapasztalatokat 6sszegzik, értékelik, a tapasztalatok 6sszefoglaléit megosztjdk,
terjesztik.
2. Az innovaciét tdmogato stratégiai partnerségekben a partnerek a nemzetkozi egylttmikodés
keretében vallaljak a projekt céljaihoz kapcsolddd, kivald mindségl, innovativ szellemi termék(ek)
atvételét, adaptalasat és/vagy fejlesztését (Id. alapfogalmak) a megcélzott oktatasi szektorban vagy
tobb szektor egylttmikodésében.
Tamogathato tevékenységek kore:

e nemzetkdzi mobilitassal jaré tevékenységek, igymint:

- nemzetkozi projekttaldlkozékon vald részvétel;

- lehetGség van a projekt megvaldsitasahoz sziikséges projektbe dgyazott oktatasi, képzési
tevékenységek megvaldsitasa a partner intézmények orszagaiban (pl. képz6k képzése);

o helyi tevékenységek:

- aprojektben részt vevé személyek a mobilitasi tevékenységek kdzott a projekten
dolgoznak sajat orszagukban: pl. adatot gyUjtenek, felmérést készitenek, tananyagot
fejlesztenek, forditanak, képzési anyagokat — mddszereket tesztelnek, projekt honlapjat
toltik fel informacioval stb.;

11



Palyazati kalauz — Erasmus+ KA202 Stratégiai partnerségek 2016 V:20160122

- multiplikacids rendezvények szervezése: ezekre kizarolag szellemi termékhez
kapcsoléddan van lehetGség; a termékek bemutatdsara, népszer(sitésére a
fenntarthatdsag érdekében.

A kétféle tipusra palyazo tervezetek az aranyossag elve alapjan azonos eséllyel indulnak. 2016-ban a
a szakképzés 2.000.000 EUR-s tamogatasi kerete (stratégiai partnerségek palyazattipus) 80 - 20%
aranyban elkiilonitve biztosit forrast innovaciét tdmogatd projektek és a jé gyakorlatok cseréjét
tdmogatd partnerségek szamara. Ez lehetdvé teszi tobb jo mindségli, de kisebb volumenii projekt
tamogatasat is.

Példak a projektekben megvaldsithato tevékenységekre:

= felmérések, 6sszehasonlité elemzések, tények gydjtése, valds esettanulmanyok készitése;

» stratégiai egyuttmlkodés a szakképzési szolgaltaték és a helyi/regiondlis gazdasagi
kozosségek kozott, beleértve a fejlesztési igynokségeket is;

= munka alapu tanulds kilénboz6 formainak vizsgdlata a partnerorszagokban, tapasztalatcsere;

= moédszertani mini-tréningek megtartasa nemzetkozi partnertaldlkozok keretében egy adott
terlletre koncentralva pl. oktatok szamara

= koOzO0s tanuldi csoportok bevonasaval végrehajtott projektmunka  nemzetkozi
partnertalalkozékon és azok kozott,

= szakképzési tantervek vagy kurzusok, valamint kiséré tananyagok és eszkozok adaptalasa
vagy fejlesztése;

= a kompetencidk tanuldsi eredmény-alapui meghatdrozasa;

= képesitési keretrendszerek fejlesztése, kreditatvitel, minGségbiztositas, elismerés és
érvényesités;

» szakképzési, oktatasi és képzési moddszertanok és pedagdgiai megkdzelitések atadasa a
kulcskompetencidk és alapkészségek, nyelvi készségek oktatasara, IKT eszkozok jobb
hasznalatara;

» agyakorlati képzések uj formai, és valds esettanulmanyok az lizlet és ipar teriletérdl;

» projektalapd nemzetkozi egylttmikodések létrehozasa és megvaldsitasa a cégek és a
szakképzési intézmények didkjai/ oktatoi kozott;

* Uj oktatdsi és képzési anyagok - moddszerek fejlesztése a munkaalapu oktatas, virtudlis
mobilitas, nyitott oktatasi forrasok és az IKT-ban rejl6 lehetGségek jobb hasznositasara (pl. a
munkaerdpiac igényeihez igazitott virtualis laboratériumok/munkahelyek létrehozéasara);

» eszkdzok és modszerek adaptéldsa / fejlesztése a szakképzésben oktatd tanarok, szakoktatdk
és gyakorlati oktatok fejl6dése érdekében az alap- és tovabbképzésben;

= avallalkozéi szemlélet és készségek fejlesztése, tdmogatasa.

A koriltekintéen meghatdrozott eredmények biztonsaggal elérheték a részletesen kidolgozott
tevékenységek végrehajtdsaval, és képesek a projekttél vart hatdsokat hosszu tavon is fenntartani. Az
azonositott szikségletekre vdlaszoldé eredményeknek 6sszhangban kell allniuk a célokkal és a
tevékenységekkel: ambiciozus terveket kell &sszedllitani, de nem érdemes irrealis varakozdsokat
megfogalmazni, hiszen az csokkenti a terv hitelességét. A sziikségletek — célok — tevékenységek —
eredmények kozotti 6sszefliggéseket érdemes alaposan atgondolni, és a projekttervben vildgosan és
meggybz6en bemutatni.

I.1. Partner(ek)/partnerkeresés

A partnerség felépitése soran tartalmi szempontok alapjan valasszanak egylUttm{koddé
intézményeket koz0s sziikségletek — célok és érdekek mentén. A pdlyazati trlap D. pontjanak 3.
mezG6jében kell részletesen bemutatni, hogy miért a vdlasztott intézményekkel szeretnének
egyuttmikodni, melyek azok a kozos kérdések, problémak, kihivasok, melyekre egylitt szeretnének
valaszt vagy megoldast keresni a projektben.

Az Erasmus+ program partnerségi egylttmikodéseit konzorciumi formaban tdmogatja az Eurdpai
Bizottsag. A konzorcium vezet6je (a projekt koordinatora) egyes palyazattipusokban a korabbiakhoz
képest nagyobb kockazatot vallal, ezért érdemes olyan partnereket taldlni az egylttm(ikodéshez,
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akiket kordbbi tapasztalat, vagy valamilyen ajanlas alapjan mar ismeriink, vagy ha nem, akkor
ajanlasokat - referencidakat kérni t6lik. Ez azért javasolt, mert a konzorciumi partnerek egyetlen
(multibeneficiary contract) szerz6dés keretében kozosen vallalnak felelGsséget a tervezett projekt
eredményes megvaldsitasara. A projekt teljesitésének egésze nagyban fligg az egyuttmikodé
szervezetek szakmai és pénzligyi alkalmassagatdl, elkotelezettségétdl, és attédl, hogy a partnerség
mindségi Osszetétele 6sszhangban all-e a projekt tartalmi elmeivel.

11.2. A jo partnerkeresés ismérvei
Ha valamelyik adatbazisban vagy ismeretségi korében partnerkeresést tesz kdzzé, érdemes a
kovetkez6 szempontokra figyelnie:

o célzott megkeresés: partnerkeresését mindig a megfelel6 férumon tegye kozzé. Fontos, hogy
azokhoz jusson el az érdekl6dés, akiket érint, és ne zavarjunk mdsokat a tul sok, altalanos
vagy érdektelen informacidval.

o fbokusz: Osszefoglaldjaban mindig adja meg palyazati programot (Erasmus+), a palyazati
tevékenységet (KA1: mobilitds, KA2: stratégiai partnerség), az oktatasi szektort (szakképzés,
feln6tt tanulds, felsGoktatas, szektorkdzi stb.) és roviden foglalja Ossze a fékusztémat
(el6zetes tudas elismerése, alapkészség fejlesztés...);

e vildgos célok megfogalmazasa: a célok legyenek konkrétak, ne altalanossagokat vazoljunk fel,
hanem az intézménylinkben mutatkozé igények mentén olyan célokat fogalmazzunk meg,
ami szamunkra az egylttmdkodésben valo részvételt indokoltta teszi;

o keres-kindl: mindig fogalmazzunk ugy, hogy abbdl kit(injék: a keresett partnernek milyen
elénye szarmazhat az egylttm{kodésbdl; mi az, amit mi tudunk kindlni és mi az, amit
elvarunk;

e munkanyelv: a partnerkeresést mindig azon a nyelven irjuk, amin kés6bb egyiitt szeretnénk
dolgozni a partnerekkel. Ez mar egy elsGdleges sz(ir6: az fogja elolvasni, értelmezni és
valaszolni, aki megfelel6en beszéli a munkanyelvet. Partnerkeresd leveliinket kiklldés el6tt
mindig olvastassuk el egy olyan személlyel, aki megfelel6en beszéli a munkanyelvet.

o esztétika: allitsunk 6ssze portféliét! Erdemes olyan kis bemutatkozé anyagot dsszedllitani,
amit — pl. a szervezet honlapjdra feltoltve, linkként — a partnerkeresésbe bedgyazunk és igy a
jovendd partnereink rogton attekinthetik milyen oktatasi profillal, tapasztalatokkal és
hagyomdnyokkal rendelkezik szervezetiink.

e referencia: mindig hivatkozzunk multbéli eredményeinkre, tapasztalatainkra, fGleg a
relevans, oktatdsi, nemzetkozi tapasztalatok érdekesek itt. Adjunk meg esetleg referencia
személyt, akitSl ajanlast kaphatunk.

Partnereket kozvetleniil Onnek kell keresnie, ehhez gy(ijtéttik 6ssze néhdny otletet, konkrét
partnerkeresést és partnerkeresé felliletek elérhet&ségét:
- honlapunk szakképzési részének partnerkeresé oldala,
- honlapunk angol nyelv( partnerkeresé oldala és az
- az ADAM adatbazisban az Egész életen at tartd tanulds program keretében tdmogatott
innovacidtranszfer és innovacidfejlesztés projekt adatai, eredményei, leirdsa kozott kereshet.
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M. A palyazati (rlap kitoltése
A Kalauz e fejezete koveti a 2016. évi palyazati (irlap egyes kérdéseit.

A. Altalanos informaciok
Ebben a részben egy rovid 6sszefoglaldt taldl az (rlap felépitésérél.

B. Kontextus

A kilenc mez6b46l hét nem vdéltoztathaté (a palydzattipus adatait tartalmazza). Miel6tt elkezdi a
kitoltést, ellendrizze, hogy a szektornak megfelel§ Grlapot toltotte-e le. A téves szektorban
benyujtott palyazat formailag hibas! Ugyeljen arra, hogy akkor hasznalja a KA202 szamu (rlapot,
ha projektjének hangstlya a szakképzés teriiletén, vagy tobb szektort érintd tervezet elestén
elsésorban a szakképzés teriiletén van (4. mez6 — nem valtoztathatd!).

Az 5. mez6ben tud vdlasztani: bevalt gyakorlatok cseréjét vagy innovaciét tamogatd stratégiai
partnerséget kivan-e megvaldsitani (valasztasa szerint valtozik az (rlap altal megkivant, kifejtendé
tartalom, valamint az igényelhet6 tdmogatasi tételek). Az utolsé mezében a palyazat nyelvét vdlassza
ki a lenyild listabdl: a palyazat nyelve a tervezett projekt munkanyelve legyen (a partnerség altal
haszndlt, kozos nyelv, dltaldban angol, német vagy francia)!

B.1. - B.2. A projekt azonositasa

A projekt teljes és rovid cimének, a palyazo intézmény nevének megaddsa mellett, kérjik, jeldlje be a
projekt futamidejét, és a lenyilé naptarbdl valassza ki a projektkezdés id6pontjat (legkordabban
2016.09.01., legkés6bbi indulds 2016.12.31), és adja meg a futamidé hosszat, a futamidé végét az
Grlap szamolja. A projekt futamidejének keretei kotottek, kérjiik, csak e keretek kdzott valasszon (12
és 36 hénap kozott lehet a projekt futamideje)! A tdmogatasi idészakokkal kapcsolatos tudnivaldk
jelen kalauz Altaldnos tudnivaldk részében taldlhatéak.

A palyazatot kizardlag a konzorcium koordinatora nyudjtja be sajat nemzeti irodajdhoz: a legérdilé
meniibdl vélassza ki a Tempus Kozalapitvany kédjat: HUO1 (MAGYARORSZAG). Ha tévesen valasztja
ki a nemzeti irodat, akkor a palyazat automatikusan a megjel6lt orszag nemzeti irodajahoz keril
benyujtasra, és formailag hibasnak mindésiil.

C. Prioritasok

Az 1. legordil6 menlibdl vélassza ki a projekt célkitlizéseihez leginkdabb kapcsolddd horizontdlis vagy
szakképzési prioritast. A kovetkez6 pontban a jel segitségével legfeljebb két tovabbi
kapcsoldédod prioritdst adhat meg. Kérjik, hogy csak olyan prioritasokat valasszon, amelyekhez
szorosan kapcsolddik a projekt. Az értékelés soran csak a valdés kapcsolat jelent elényt! A
prioritdsokhoz vald kapcsolddast az utolsé szévegdobozban fejtsék ki (5000 karakter terjedelem all
rendelkezésikre)!

Az Grlap a prioritasok révid megfogalmazasat tartalmazza, a részletes kifejtés az Erasmus+ Utmutato
107.-109. oldalan olvashatd: a tervezett projektnek a részletes tartalomhoz kell kapcsolédnia. A
célok, prioritdsok értelmezéséhez tovabbi segitséget nyujt a Tartalmi birdlati Utmutaté szakérték
részére cim( dokumentum 3. melléklete, a referencia dokumentumok elérhetdségeivel.

D. Részt vevl intézmények

Miutan megtortént minden részt vevd intézmény regisztracidja, a partner intézmények PIC kédjanak
megaddsaval a partnerek adatai automatikusan beirédnak az Grlapba. irja be a regisztracidkor kapott
PIC kdédot, majd kattintson a PIC kod ellenérzése (Check PIC) gombra. Az (irlap a regisztraciokor
megadott intézményi adatokat jeleniti meg. Ha valamelyik adatot nem adtdk meg regisztracidkor,
akkor az drlap ellenGrzésekor hibaiizenet jelenik meg. Ekkor a hidnyzé adatot a regisztracios fellileten
kell pétolni, majd az (irlapon Ujra ra kell kattintani a PIC kéd ellenbrzése gombra.
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D.1.2. Hattér és tapasztalat

Ebben a részben ismertesse a palyazd intézményt/szervezetet, annak méretét, tevékenységi
terliletét, a projekt szempontjabdl relevans profiljat, hatékorét. Mutassa be a nemzetkozi
egylttm(ikodések terén szerzett, és a projekt szempontjdbdl relevans tapasztalatait, tiintesse fel
kordbbi hasonld célu palyazataikat. Nevezze meg a projektkoordinatort és a projektcsapat tagjait,
ismertesse szervezési, és a projekt megvaldsitdsa szempontjabdl relevans szakma tapasztalataikat, az
intézményben/szervezetben betoltott feladatkorliiket, ami miatt a projektcsapatba keriltek.
Hasznalja ki szoveges mez6k lehetdségeit - 5000 karakter! Ha az intézmény az elmult harom éven
belll részt vett tdmogatott eurdpai unids projektben, meg kell adnia a pdlyazati program pontos
nevét, a tamogatas évét, a szerz6désszamot és a kedvezményezett intézmény/szervezet nevét.

D.1.3. Hivatalos képvisel6

Kérjiik, hogy a mezbket értelemszer(ien toltse ki. Az intézmény hivatalos képvisel6jének feltiintetése
a palyazat egyik formai feltétele, ezért pontosan adja meg a pdlyazd intézmény nevében aldirasra
jogosult személy nevét és elérhetGségeit. Az itt feltlintetett személynek kell a pdlyazatot aldirnia az
Grlap M. Pontjaban: , A palydzé szervezet hivatalos képvisel6jének jogi nyilatkozata”.

D.1.4. Kapcsolattarto személy

Kérjik, hogy a mezbket értelemszerlien toltsék ki. A jelol6négyzet mellett cimet csak akkor kell
megadni, ha az eltér a palyazé intézmény/szervezet cimétsl. A kapcsolattartd adatainal, vegye
figyelembe, hogy a Tempus Kozalapitvany az itt megadott elérhet6ségekre kildi a pdlyazattal
kapcsolatos értesit6ket és egyéb tudnivaldkat.

D.2. Partnerintézmény/szervezet

Az Erasmus+ programban a konzorciumokkal szemben tamasztott formai feltétel a 3 kilénb6z6
programorszaghdl egytttm{kods intézmény/szervezet részvétele (a projekt koordinatora mellett
tovabbi legaldbb 2, fluggetlen partnerintézmény). A partnerintézmények/szervezetek esetében a
regisztracionak szintén meg kell el6znie a palyazati (rlap kitoltését. Adja meg a partner
regisztraciokor kapott PIC kddjat, majd kattintson a PIC kdéd ellenérzése gombra. Ujabb
partnerintézmény felviteléhez kattintson ,Partner hozzaadasa” gombra.

A Kalauz D.1.2-es pontjaban leirtak alapjan sorban mutassa be a partnerintézményeket is.

E. A projekt leirasa

E részben ot szovegdoboz all rendelkezésére elképzelései indokldsdra, részletezésére: mindegyik
5000 karakter — b6 1 oldal — terjedelemben biztosit lehet&séget a kérdés kifejtésére!

Indokolja a projekt sziikségességét, valamint azt, hogy mely célokra, célcsoportra és igényekre ad

vdlaszt! Miért sziikséges a projekt nemzetkozi szintii megvaldsitdsa?

Az atgondolt intézményi és szakmai fejlesztési igényekre alapozva ismertesse a projekt céljait és azt,

hogy milyen igényekre valaszolva kivanjak megvaldsitani a tervezett tevékenységeket. Kérjik,

gondoljdk at, hogy milyen atfogd célokhoz kapcsolédik a projekt és milyen konkrét célokat

(meghatarozhatd, mérhet6, nyomon kovethet6, egyedi) tudnak megfogalmazni - a projekt méretétdl,

hatasatol fuggden - résztvevbi/intézményi/regionalis/orszagos vagy akar eurdpai szinten.

A valasz soran térjenek ki arra, hogy milyen konkrét igények, sziikségletek alapjan sziiletett a

projektotlet, mi a jelenlegi helyzet a partnerorszagokban a célteriileten? Ennek alatdmasztasa

torténhet el6zetes kutatassal, igényfelméréssel, amelyet még a palydzat benyujtasa el6tt kell

elvégezni.

Az el6zetes igényfelméréssel kapcsolatos elvarasok, javaslatok.

o Az igény- és sziikségletfelmérés ne legyen dltaldnos, ne egy adott szakterilet fontossagat

bizonyitsa az érvelés (pl. ,hogy milyen fontos a kis- és kozépvallalkozasoknak a munkatarsaik
képzése”), hanem azt a tdmassza ala, hogy a benyuljtott palydazat megvaldsitasa miért
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sziikséges. Mutassa be, hogy az igényeket, szlikségleteket milyen eszkdzokkel, milyen mdédon
mérték fel. Ha fejlesztést tervez, akkor eurdpai sziikségleteket kell igazolnia, ha jo
gyakorlatot adaptal, akkor az adaptacid helye szerint kell igazolnia a jo gyakorlat tjszer(iségét
és sziikségességét az adaptacido célorszagaban. Nem elég, ha a palyazat csak éllitja az
igényeket, sziikségleteket, de azok felmérésének maddjardl nem ir.

o A palyazok egy része sajat igény- és/vagy sziikségletfelmérést hajt végre, mas része hivatkozik
masok (kutatdintézetek, szakmai szervezetek, egyetemek stb.) korabban elvégzett
felméréseire. Mindkét megoldas elfogadhatd.

o Legyen redlis az igény- és sziikségletfelmérés: valdban a projektcéloknak megfelel
csoportokat keressék meg, az alkalmazott mddszerek valdban alkalmasak legyenek az igények,
szlikségletek felmérésére.

e Tobb orszagba tervezett adaptacid esetén a felmérés okvetlenil térjen ki az 6sszes célorszag
hatterére. Barmely célorszag felmérésének a hidnya kedvezétlenil befolyasolja a palyazat
elbiralasat.

Emeljék ki azokat az igényeket, melyeket a felmérésiik alapjan azonositottak. A projekt céljainak az
intézményi igényeken fellil természetesen o6sszhangban kell lenniiik az Erasmus+ program
célkitlizéseivel és prioritasaival is (1.1 Fontos hattérdokumentumok).

A projekt kézzelfoghaté (konkrétan meghatarozhaté, mérhet6, nyomon kdvethet6) célokat tlizzon ki
maga elé. A kitlzott célok egyediek, a sziikségletekhez igazoddk legyenek, ne csak a palyazati felhivas
céljainak ismétlése. Mutassdk be, a célcsoportok és a potencialis felhasznalok korét, valamint azt is,
hogy a célcsoportokra milyen hatdst gyakorol a projekt hosszy, illetve rovid tavon.

A tervezésnél ligyeljenek arra, hogy céljaik a projektek futamideje alatt megvaldsithatok (redlisak)
legyenek, valamint minden partner céljait megjelenitsék, hiszen a konzorciumok kozos célok mentén
dolgoznak majd egyitt a projektben!

Milyen médon innovativ a jelen projekt, vagy hordoz tobbletértéket, egészit ki kordabban
megvaldsult projekteket?

Az el6z6 részben megfogalmazott igények, szikségletek és célok mentén mutassdk be - kiilonos
részletességgel szellemi terméket Iétrehozd projektek esetében -, hogy a mar létez6 oktatasi, képzési,
modszertani stb. tartalmakhoz képest a tervezett szellemi termék miért szamit innovativnak, vagy
miért hordoz tobblet értéket az adott teriileten. Ha tartalmat, mddszert vesznek at, ismertetniik kell,
hogy az atvétel helyén miért szamit ajdonsagnak, miért rendelkezik toébbletértékkel az dtvételre szant
szellemi termék.

Mutassak be réviden:

e a szakterlilet nemzetkozi helyzetét, kiemelve a legkorszerlibb anyagokat, hasznalatos
modszertani eszkdzoket, az utdbbi évek fejlesztési eredményeit (ezt még jobban ki lehet fejteni
a szellemi termékek leirasanal)

e azokat a moddszereket, megkozelitéseket, amelyeket a pdlyazat a tananyag adaptdldsa és
lokalizacidja sordn alkalmaz;

e 3 tesztelés tervezett modjat: a tesztelés a projektmegvaldsitas lIényeges eleme; célja, hogy a
végfelhasznaldk aktiv kdzrem(ikbodése révén az Ujszer(i képzés minél inkdbb megfeleljen a
célcsoport igényeinek, és minél jobb min&ségben valdsuljon meg.

o ki kell térni arra, hogyan kivanjak beilleszteni az Uj tartalmat, mddszertant, stb. a meglévé
képzési rendszerbe.

Vazolni kell azokat az indikatorokat, amelyekkel a projekt el6rehaladasat, eredményeit mérik. A
megadott indikdtorok a projekt mindségbiztositasanak eszkozei, biztositjdk a projekt
megvaldsitdsdnak kovethetGségét, attekinthetéségét mind a nemzeti iroda, mind a
partnerintézmények szamara.

A transzfer célu projektek minden esetben valamilyen korabbi projekt vagy fejlesztés eredményére
épiilnek, ezen eredmények adaptaldsara iranyulnak. Nagyon fontos, hogy olyan eredmények
atvételére lehet tdmogatast kapni, amelyek az atadé intézmény orszagaban fenntarthaté jo
gyakorlatot jelentenek ES a célorszag(ok)ban ujszer(inek, innovativnak szamitanak.
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7 s

Ha hazai fejlesztésii, j6 gyakorlatot jelent6 szellemi terméket akarnak atadni mas orszag(ok)
szamara, akkor javasoljuk, hogy az atvevd orszagaban palyazzak meg a projektet, a partnerség
koordinatora az atvevé orszagbal keriiljon ki.

Adaptacio esetén tiintessék fel az eredeti szellemi termékek elektronikus elérhetGségeit, ha on-line
elérhetd, akkor a megfeleld linket. Ha a hozzaférés regisztraciot igényel, akkor a belépés (belépdnév,
jelszé) adatait is meg kell adni a rendszerhez. Képzési tartalom atvétele esetén a teljes tartalom
részletei (nem elég atfogd bemutatas, rovid leirds, szérdlap stb.), modszertani transzfer esetén az
adaptdlanddé moddszertan részletes leirdsa, alkalmazasi gyakorlata értendé a bemutatdson. Az
adaptdlandd jo gyakorlat hatékonysaganak megitélése érdekében elengedhetetlen a biralati
szakaszban az eredeti képzés részleteirdl, hatékonysagardl torténd kozvetlen tajékozddas.

Mutassak be, hogy:

e milyen szempontok alapjan valasztottak ki az adott terméket/fejlesztést?

e milyen tapasztalatok igazoljak, hogy az adott termék jol bevalt a gyakorlatban? Midta
hasznaljak, milyen eredmények, mérészamok igazoljdk a termék eredményességét, és ezeket ki,
hogyan mérte fel? (Hangsulyozzuk, hogy tesztelési fazisban l|évo, frissen kifejlesztett
eredmények, termékek atvétele nem tdmogathaté.)

e tortént-e 6sszehasonlitd elemzés a piacon talalhatd hasonld termékekrél?

e miigazolja, hogy az atvenni kivant megoldas mikodbképes az Uj kornyezetében?

e mutassa be az atvenni kivant tartalmat, terméket, mddszereket, mutassa be, hogyan hasznalja
fel a projekt ezeket az eredményeket.

e mi a projekt hozzaadott értéke az eredeti termékhez (pl. adaptacio, tobb orszag gyakorlatanak
Osszefoglalasa Uj mdédszertani kézikdnyvben, stb.)?

Kérdésként merilhet fel, hogy jogaban all-e a konzorciumnak felhasznalni a terméket (szerzéi jogi
kérdések). A termékjog kérdését fontos a palyazat beaddsa el6tt tisztazni, a felhasznalas el6zetes
garanciait biztositani kell (tovabbi informacio, Id. 26. old.)! A partnerség 6sszetétele kapcsan fontos
szempont, hogy az eredeti tartalmat kifejleszt6 intézmény a egylttmdkodik-e palyazati
konzorciummal, a ,,terméktulajdonos” részt vesz-e a projektben? Ha nem, akkor mutassak be, milyen
kapcsolatot terveznek vele.

Természetesen a tapasztalatcserén alapulé projektek is tartalmazhatnak olyan ), értékes
megkozelitéseket vagy eredményeket, melyek tobbletértéket képviselnek és tdmogatdsra érdemesek.

A projektpartnerek kivdlasztdsa, a partnerség kialakitdsa. Milyen tapasztalatokat és
kompetenciakat hoznak a partnerek a projektbe? Hogyan osztjdk fel a partnerek egymds kézétt a
feladatokat és a felel6sségi kéroket?

A kovetkez6 kérdésben a partnerség kialakitdsat, 6sszetételét és felépitését kell ismertetnilik. Utalva a
partnerek korabbi bemutatasara ((irlap D. rész), irjak le, hogy a részt vevé intézmények mely
tapasztalatukkal, szakmai kompetencidjukkal jarulnak hozza a projekt megvaldsitasahoz. Bar a
partnerségnek van koordinatora, fontos a partnerek kozotti egyenletes munkamegosztas, valamint az
adott partner tudasahoz, tapasztalatahoz illeszked6 feladat kiosztasa. A palyazattipus — kiilondsen a
tapasztalatcserén alapulé projektek (1. tipus) esetében — lehetGséget ad arra, hogy
projekttapasztalattal nem rendelkez6 intézmények is bekapcsolddjanak a projektmunkaba, és
nemzetkdzi tapasztalatokat szerezzenek. Ha ilyen intézmények is vannak a partnerségben, jel6ljék meg
Gket ebben a részben. A tapasztalatcserén alapuld projektek esetében a kordbbi finanszirozasi forma
megvaltozadsa (a korabbi Grundtvig és Leonardo partnerségekhez képest) és a konzorciumi forma
megjelenése tobb felelGsséget ré a partnerség koordinatorara, ezért a partnerség Osszetétele,
stabilitdsa és kapacitdsa itt is nagyobb hangsulyt kap. Szellemi termék létrehozasara vallalkozé
projektek esetében kiemelt fontossagu a partnerek szakmai, pénziigyi és er6forrasbeli kapacitasanak
részletes bemutatdsa, hiszen a projekttel kapcsolatos legtobb feladatot 6k végzik (ld. szellemi
termékhez kotéd6 személyi kategdridk).
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Mutassa be a partnerek kézétti kommunikdciot, egyiittmiikodést, egyéb intézmények bevondsadt,
valamint a nemzetkézi partnertaldlkozdkat!

A negyedik kérdésben harom témat kell kifejtenilik: a partnerek kozotti egyiittmiikodés és
kommunikacié gyakorlatat, csatornait (pl. belsé projekt platform, férum, hirlevél, Skype-konferencia
stb.), ezek gyakorisagat, valamint a gordilékeny kommunikaciéért felelés partnereket, kijelolt
személyeket. Be kell mutatniuk tovabba a partnerségen kiviil miik6d6 egyéb, relevans szervezetek
bevonasat is (ha van ilyen). llyen kiils6 partner lehet pl. egy szakmai szervezet, melynek hasznos
lehet a véleményét kikérni a projekttel kapcsolatban, vagy folyamatos tajékoztatast adni szamara a
projekt eredményeirgl. Végil roviden, felsoroldsszerlien be kell mutatni a partnertaldlkozdkat,
jelolve céljukat (pl. projektinditd talalkozd) és gyakorisagukat (id6pontokkal), valamint a tervezett
résztvevoket (minden partner részt vesz-e az adott talalkozdn, vagy lesznek-e pl. kétoldald taldlkozék
is egyes partnerek kozott). Kérjik, tgyeljenek arra, hogy ez a rész legyen dsszhangban a koltségvetés
partnertalalkozdkra vonatkozo tablazataval és a projekttevékenységek id6tervével.

A legfontosabb témdk, melyekhez kapcsolodik a projekt
A Bizottsadg 4ltal Osszeallitott listabdl valassza a valdban illeszked6(ke)t. A valasztott témdk
megjelolése statisztikai célokat szolgal.

Ismertessék a projektek tervezett eredményeit/termékeit.

Minden stratégiai partnerség projekt el6rehaladasat, megvaldsulasat kézzel foghatdé eredmények
tdmasztjdk ala. Ezek egy része a menedzsmenttevékenységhez kapcsolddik: partnertaldlkozok
alkalmaval sziiletett megallapoddsok, mindségellendrzési terv, disszemindcids terv- stratégia,
sablonok, értékel6eszkozok, belsé beszamoldk; disszeminacids kiadvanyok, fenntarthatésagi
megallapodasok, stb.

A bevalt gyakorlatok cseréjét tamogatd stratégiai partnerségek sajatos eredményei pl. honlap,
szordlap, j6 gyakorlatok flizete, szakmai verseny, konferencia, tanuldk 3ltal készitett kézzelfoghaté
termék stb. Mivel ezek nem mindsiilnek szellemi terméknek, ezért az (irlap E pontjdban kell 6ket
bemutatni, lehetGség szerint minél nagyobb részletességgel (terjedelem, nyelvek, felépités stb.).

Az innovaciét tamogatd stratégiai partnerségek tervezett szellemi termékeiket a lenyild listaban
torténd kivdlasztas utan a G.1 pontban tudja részletezni, a hozzad kapcsolédd multiplikacids
rendezvényeket pedig az (irlapban ezutan elérhet6 G.2. pontban.

Kérjiik, vegye figyelembe, hogy a projekt zarasakor a megvaldsult eredményt/terméket az Girlapban
tervezettekhez viszonyitja majd a szakértd.

E.1. Résztvevik

Az el6z6 szakaszban kifejtette, hogy milyen sziikségletek, milyen igények teszik indokoltta
projektjliket. Ebben a részben a megvaldsitas feladatait kell 6sszekapcsolni azokkal a szereplSkkel, akik
a projekt tevékenységeibdl, eredményeibdl kdzvetleniil, vagy kdzvetve hasznot meritenek révid és
hosszu tavon.

A célcsoportok bemutatasanal térjen ki a belsé célcsoportra: a partneri kor érintett szereplGire
(oktatdk, diakok, a nem oktatasi profild partnerek munkatarsai), valamint a partnerség korén
talmutato, a projektmegvaldsitas és a zaras utani idék kozvetlen és kozvetett felhaszndldira is. A
tervezett projektek volumenétdl fligg6en e pont kifejtése eltér6 lehet, hiszen a szellemi termékeket
létrehozd projektekben az egyes szellemi termékek kidolgozasara iranyulé tevékenységek
célcsoportjai kiilonb6z6ek (lehetnek). A leirdsban térjen ki arra is, hogy a célcsoportok hogyan vesznek
részt, milyen szerepet véllalnak az egyes tevékenységekben.

A palyazati Grlap ezen pontjaban van lehet6sége megadni, hogy a projektbe kivan-e bevonni hatranyos
helyzetd, specialis igényl résztvevéket. Ha igen, megadhatja, hogy hany f6t fognak bevonni, valamint
azt, hogy miként kivanjak tdmogatni a résztvevGket, hogy azok teljes mértékben részt vehessenek a
tervezett tevékenységekben. Legdrdilé menibdl kell kivalasztania, hogy milyen tipusd hatranyos
helyzetl résztvevéket fog bevonni. Ha hatranyos helyzetd, specidlis igény( résztvevék bevondsat
tervezi, akkor az utolsd szbvegdobozban fejtse ki, hogyan kivanja tamogatni részvétiiket a projekt
tevékenységeiben.
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A hatranyos helyzetli résztvevGk bevondsa lehetséges a mobilitasi tevékenységekbe, az egyes
projekttaldlkozékba valamint a helyi projekttevékenységekbe. Specidlis tamogatast csak
fogyatékossag miatt hatranyos helyzetl résztvevék kézremiikodésének biztositasara igényelhet a
partnerség alkalmazotti korébél, vagy a felhaszndloi korbél, a tevékenységekben kozvetlenil részt
vevl személyek szdmara, a ratat meghaladd tamogatdsi igény esetén (tovabbi részletek a pénziigyi
szabdlyokndl taldlhatdk).

F. EIGkészités

Kérjiik, irja le, milyen el6készité lépéseket tesz az intézménye/szervezete és a partnerek a
projekttevékenységek megkezdése elott!

Ebben a pontban a projektmegvaldsitdas kezdetén a hatékony projektinditas és megvaldsitast
tamogato gyakorlati elGkészitést, a projektmenedzsment és a projektmegvaldsitds szempontjabdl
fontos elGkészité |épéseket, teendGket kell bemutatni. llyenek példdul a kapcsolatfelvétel a
partnerekkel, partnertaldlkozok el6készitése; a projekt szervezeti szintli elGkészitése: kik fognak
szakmailag egylittm(ikddni a projektben, a vezet6ség és az érdekelt felek tdjékoztatdsa, bevonasa; a
partnerek kozotti kommunikaciés forma meghatarozadsa stb.; a munkafolyamatok Gtemezése, a
tartalom, munkamegosztas végs6 egyeztetése, konfliktuskezelési eljaras ismertetése, partnerek
elkotelezettségének megerdsitése, valamint a kiilféldi tanitdsi - képzési - tanuldsi tevékenységek
részleteinek végsé egyeztetése.

Ide tartozik tovabba az értékelési mddszerek egyeztetése, a tevékenységek végsé pontositdsa a
partnerekkel kézosen, vagy (szellemi termék esetén) a termék elkészitéséhez sziikséges egységes
sablonok, valamint a multiplikdcios rendezvények litemezésének, részleteinek véglegesitése.

A pdlyazati szakaszban végzett elGkészités: pl. szellemi termék kidolgozdsat tervez6 pdlyazatok
esetén igényfelmérés, kutatds, tanulmdanyok készitése, a megvaldsitast megel6z6 munka, nem
tartozik a leendé projekt futamideje alatt megvaldsitando tevékenységek korébe.

F.1. Projekt menedzsment

A projektmenedzsment részletes bemutatdsara négy szovegdoboz all rendelkezésére a szokdsos
terjedelemben (5000 karakter).

Hogyan fogja biztositani a projekt megfelel6 pénziigyi nyomon kévetését és idbmenedzsmentjét?
Mar a palydzati szakaszban szikséges tervezni a megfelel6 projektmenedzsment eszkdzoket és
kozotti kommunikaciot.

Itt fontos leirni, hogy milyen eszk6z6ket és mddszereket fog alkalmazni a projekt pénziigyi és id6beni
megvaldsuldasanak nyomon kovetésére.

Pl.: részletes munkaterv készitése, amiben rogzitik a feladatokat, hataridéket és a felel6sdket; a
partnerek kozotti kommunikacié formajat, gyakorisaganak megtervezése (pl. a feladatok
fliggvényében, illetve legaldabb havonta egyszer, el6ére megbeszélt id6pontban és elbre tisztazott,
megbeszélt tartalommal).

Ezen kivll rogziteni kell a munkatervben, hogy a partnerek milyen gyakorisdggal szdmolnak be a
feladatok elvégzésérdl, illetve a pénzligyi megvaldsulasrol.

igy a munkatervben kdvethetd lesz, hogy milyen aktualis feladatok vannak, hol tart a megvalésuldsa,
varhaté-e csuszas, és ha igen akkor bele lehet irni az azonnali teenddGket.

Hogyan tervezi a projekttevékenységek és eredmények minéségellenbrzését és értékelését? Kérjiik,
mutassa be a tevékenységekben résztvevé munkatdrsak szakmai profiljat, valamint azt, hogy milyen
gyakorisdggal tervez ilyen tevékenységeket!

A palydzatban megfelel6 értékelési tevékenységeket kell tervezni, amelyek lehet6vé teszik a
projektmegvaldsulds, a tevékenységek és eredmények minGségének, valamint a tdmogatdsi 0sszeg
megfelel6 felhasznalasanak mérését. Ennek érdekében ajanlatos mindségbiztositasi tervet késziteni,
ami minden esetben tartalmazza a projektmegvaldsitds szempontjait, szellemi termékek esetén a
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termékek belsd és kiilsé értékelését magaban foglalja és koveti az egész projekt megvaldsulasat a
futamidé alatt. A minGségbiztositasi mérések lehetévé teszik, hogy id6ben megtegyék a sziikséges
korrekciokat. A minGségbiztositasi tervben érdemes roégziteni, hogy milyen mddszerekkel,
eszkozokkel fogjak mérni a tevékenységek és eredmények mindségét, milyen gyakorisaggal, a
vélemények 0Osszegylijtésének és azok kiértékelésének eszkdzeit, mddszereit; a tanulsagok,
tapasztalatok visszaforgatasanak maddjat; és fontos el6re meghatarozni, hogy ki lesz e tevékenységek
f6 felelGse (partner). A minGségbiztositasért felelGs partner részér6l mutassak be a megvalésitasért
felelés munkatdarsak szakmai tapasztalatait is. Erdemes olyan mér&szamokkal dolgozni, amik késSbb a
hatdsmérés alapjai is lehetnek.

Milyen intézkedéseket terveznek a projekt kockdzatainak kezelésére (pl. konfliktuskezelés stb.)?
Még a legjobban megtervezett projektek esetében is el6fordulhatnak nem vart események,
problémak, amelyek befolyasolhatjdk a megvaldsulast, ezért el6zetesen fel kell mérni azokat a
lehetséges problémakat, kockazatokat, amelyek hatassal lehetnek a projektre és tervezni kell az
azokra lehetséges megolddsokat.

A konzorcium vezet6jeként kiilonosen fontos, hogy a lehetséges kockazatokkal mar a projekt elején
tisztaban legyen és felkésziljon ra.

Gondoljak végig a tervezett tevékenységenként / szellemi termékenként, hogy milyen kockazatokkal
kell szamolni, valamint vazoljdk azok megoldasanak, kezelésének a modjat. Készitsenek kockazat-
kezelési tervet. Ezek révén elkeriilhetd az esetleges id6beli csuszas a projektben, illetve a felmeril6
szakmai problémak is hatékonyabban megoldhatéva vélnak.

Lehetséges kockdazatok pl.: nem megfelel6 id6ben és min&ségben teljesitik a partnerek a feladatokat;
alacsony a képzésre jelentkez6k szdma; nem megfelel6 mennyiségli és minGségl a visszacsatolds a
tesztképzésrdl; stb.

Milyen tevékenységeket és teljesitménymutatokat (minéségi és mennyiségi) terveznek annak
értékelésére, hogy a tervezett projektcélok és eredmények milyen mértékben valdsultak meg?

A projektcélok és eredmények, a szellemi termékek megvalésuldasanak értékelése érdekében
hatdrozza meg azokat a tevékenységeket, azokat a mérheté mennyiségi és minGségi indikatorokat,
amelyek segitségével egy-egy tevékenység, szellemi termék megvaldsuldsa objektiven mérhetévé és
egyben értékelhetGvé is valik.

Pl.: a projektfolyamatok értékelése (partnertaldlkozék, mihely megbeszélések, tanulmanyutak,
megvaldsulas id6szakos és végsG értékelése); a célcsoport igényfelmérése soran hany fé6t, kiket,
milyen maddszerrel fognak megkérdezni. A tesztképzésre kiket, hany f6t fognak bevonni, hogyan
gylijtik 0ssze a véleményeket, hogyan dolgozzadk fel az eredményeket, és azokat miként fogjak
beépiteni a végs6 projekteredményekbe, termékekbe. Az Gj mddszer/tananyag hatékonysaganak,
eredményességének mérését milyen modszerrel tervezik (pl. kontrollcsoport, kérdGives értékelés)
stb.

E mutatdknak mindenképpen 6sszhangban kell dliniuk a hatasmérés mutatdival, indikatoraival.

G. A projekt megvaldsitasa

A projektben foglalt tevékenységekre tobbféle formaban kérdez ra a palyazati anyag:

- atervezett célok elérését biztosito tevékenységek mddszere

- és a konkrét tevékenységek bemutatasa.
llyenek pl. partnertalalkozok el6készitése — lebonyolitasa - utémunkalatai, és e tevékenységek madja,
a fenntarthatdsagot biztosito tevékenységek, stb.
A bevalt gyakorlatok cseréjét tdmogatd stratégiai partnerségek esetén a tapasztalatcsere szervezése,
tartalmi el6készitése, lebonyolitasa — dokumentdlasa — értékelése — utdmunkalatai.
Az innovacidt tdmogato stratégiai partnerségek tovabbi részleteket tudnak megadni:

- a szellemi termékek részletezésével, valamint az elérésiikh6z sziikséges tevékenységek

részletes kibontasaval;
- aszellemi termékhez kapcsolédé multiplikaciés rendezvények bemutatdsaval.
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Ha barmelyik tipusu partnerségben kilfoldi oktatdsi-képzési és tanuldsi tevékenységet terveznek,
akkor indokoltsagat, részleteit az (irlap G pontjanak utolsd szakaszaban tudjak kifejteni.

Minden pdlydzat kételez6 mellékletként benyujtando a projekttevékenységek idGterve az Eurdpai
Bizottsdg altal kidolgozott formatumban: Excel-fijlban (Timeline template), mely kiilon vagy a
’Pénziigyi tervezd segédletbe’ foglalt valtozatban is benytujthato.

Felhiviuk figyelmiiket arra, hogy az (rlapban mas lehet6sége nincs a munkaterv egészének
kifejtésére, tevékenységeinek — 6sszefliggéseinek bemutatasara, indokoltsaguk alatamasztasara. Itt
tudjdk bemutatni pl. a partnertalalkozék alatti - kozotti tevékenységeket, a beépitett mobilitdsokat, a
mobilitdsok céljait, kapcsolédasukat a projekt céljaihoz, a tervezett eredményeket, a
projektmenedzsment értékelését stb. A menedzsmentfeladatok részletezése (elGkészités, partnerek
feladatainak, szakmai — pénziigyi részletek nyomon kovetése, értékelés — ellenbrzés, beszamoldk
elkészitése stb.), valamint a partnertalalkozdék tartalmi indokoltsaganak (hany talalkozét terveznek,
miért, milyen idGtartamban, mi a tartalma, milyen jellegli munkatars részvétele sziikséges, stb.),
kapcsolodé tevékenységek részleteinek bemutatdasa egyediil itt all médjaban.

A dolgozzak ki azokat a moddszereket, amelyeket hasznalni kivdnnak a projektben. Mutassa be
részletesen azokat a tevékenységeket, amelyekre a tamogatasi keretet forditjdk a
projektmenedzsment és megvaldsitas kapcsan!

Mutassa be a tervezett tevékenységeket rendszerbe foglalva a tamogatdsi kategoridk
(menedzsment, partnertaldlkozdk, szellemi termékek, oktatasi/képzési/tanulasi tevékenységek...),
illetve a megvaldsitds szakaszai szerint (pl. el6készités, megvaldsitas, nyomon kovetés, értékelés,
disszeminacid). Az egyes kategoriak, szakaszok tevékenységeit olyan mértékben részletezze itt, hogy
az attekintést nyujtson a partnerek részvételérdl a feladatok megvaldsitasaban, valamint arrél, hogy
milyen kompetencidik alapjan, milyen felel&sséggel vesznek részt. Forditson gondot arra, hogy a
tervezett tevékenységek Uitemezése idGben is hatékony megvaldsitast eredményezzen (pl. Egymasra
éplls, illetve parhuzamosan végezhet6 feladatok rendszere). Az Gtemterv kidolgozdsa soran ne
feledkezzen meg arrél, hogy a tevékenységek eredményei megfeleltethet6ek legyenek a projekt
indokoltsagat alatamaszto igényeknek, sziikségleteknek (E. pont elsé része). Ha a projekt részeként
kalfoldi képzési — oktatdsi — tanuldsi tevékenységet is terveznek, akkor az attekint6 bemutatdsbdl az
is deriiljon ki, hogy miért integrdns, nélkiilozhetetlen része a projektnek.

Ha szellemi terméket terveznek, akkor a megfelel§ valasz kivalasztdsa tablazattal béviti az (rlapot
(megvaltozik a szamozas!).

G.1 Szellemi termékek tablazata

A szakasz felépitése kovetkezd logikdt koveti: a termék megnevezése utan, a kovetkezd
szovegmezd8ben kell kifejteni a termék tartalmi részleteit.

A szellemi termékek listdja b6vithet6: annyi szellemi terméket nevezzenek meg, amennyi sziikséges
és indokolt, fajstlyos, az azonositott igényekre valaszt ad, a projekt céljai szempontjabdl Iényeges és
onalléan nevesithetd, hasznalhatd, hasznosithatd. Az Grlap tdblazata a szellemi termékhez kédokat
rendel (01, 02 stb.), ezeket a kddokat azonosan hasznaljak az Eurdpai Bizottsag altal kozétett Excel-
fajlban is (Timeline template) - mely a ’‘Pénziigyi tervezé segédletbe’ foglalt valtozatban is
benyujthatd. Az egyes tevékenységek idGbeli Gitemezését csak ebben tudjak megjeleniteni Gantt-
diagram jelleggel. Ebben az Excel-fajlban van lehetGség a tevékenységek idGkereteinek megadasara,
részletes felsorolasara, alkalmazott mddszertan bemutatasara, munkamegosztas részletezése,
ellendrzés — értékelés — korrekcid id6beni 6sszefiiggéseik megjelenitésére, stb.

A tablazat utolsd soraiban, lenyild listabdl tudjdk megadni a nyelvi valtozatokat és a megjelenés
maodjat (média). Ha tobb jellemzd sziikséges a + gombbal tudnak hozzaadni Gjabb mezét.

Az intézmények kivalasztasaval nevesitik, hogy melyik partner viseli szakmailag a f6 felelGsséget, és
kik az egytttm(ikodé partnerei azon termék kidolgozasa soran.
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Ha partnerorszagbdl is van k6zrem(ikodé partnere az adott szellemi termék létrehozasaban, akkor
a kapcsolédé partnerek szerepének, feladatainak bemutatasat a tablazat negyedik soraban is le kell
irni.

A kitoltés részletei

Az els6 mez6ben kell megnevezni a szellemi terméket. A 250 karakter keret lehet&séget ad a termék
megnevezésére és atfogd bemutatadsara, id6beni elhelyezésére.

A koévetkez6 leiré6 mezében tudja kifejteni a tovabbi sziikséges részleteket. A mez6 altal biztositott
5000 karaktert bGséges teret ad kifejtésre. Hasznaljak ki, mert a tevékenységek, munkamaddszerek,
egyuttmikodés, tesztelés, értékelés, stb. szoveges kifejtésére: csak ebben a részben, az egyes
szellemi termékekhez két6déen van maédja! A kapcsolddo tevékenységek kapcsan ne feledkezzenek
meg az elbkészités (esetleges részletes igényfelmérés), kidolgozas, tesztelés, értékelés, ezek
eredményeinek visszacsatoldsardl, a tanulsagok beépitésérél, véglegesités feladatairdl sem. Itt tudja
vazolni a tervezett munkamegosztast, felel8sségi szinteket is. Ugyeljen arra, hogy e részletezés
O0sszhangban legyen az egyes partnerek bemutatdsanal (az Grlap D. pontjaban) szerepld
kompetenciaikkal, az ott megnevezett kozremiikodés részleteivel!

G.2. Multiplikacids rendezvények

Az lirlap e pontjat csak szellemi terméket megvaldsito projektek esetén lehet kitélteni, az egyes
rendezvényeket a tervezett szellemi termékekhez kapcsolva. Ha az el6z6 pontnal a ,nem” valaszt
jelolte meg (Tervez-e a szellemi terméket?), akkor ez a rész nem is jelenik meg az (irlapban!

Ez a szakasz csak a szellemi termékekhez kapcsolodé multiplikacidos rendezvények bemutatasat
teszi lehetdvé. A tervezett rendezvények tdgabb O6sszefliggéseinek logikajat, jelentGségét a G. pont
els6 szakaszdban adjak meg, mert a projekteredmények disszemindciéja altaldban a

menedzsmentfeladatok korébe tartozik!

A szakasz felépitése kovetkezd logikat koveti: a tevékenységek szamozasa automatikus (E1, E2 stb.,
ezt hasznaljak az Eurdpai Bizottsag altal kdzétett kozétett Excel-fajlban is (Timeline template), illetve
‘Pénziiqyi tervezd segédletbe’ foglalt valtozatban. Az egyes tevékenységek id6beli litemezését csak
abban tudjdk megjeleniteni  Gantt-diagram  jelleggel (a  rendezvényekhez rendelt
tevékenységkddokkal E1-Al, E1-A2 stb., és soronként a tevékenység megnevezésével). Ebben az
Excel-fajlban van lehetdség a tevékenységek részletes felsorolasara, id6beni 0Osszefiiggéseik
megjelenitésére.

Az els6 mez6ben kell megnevezni a rendezvényt. A 250 karakter keret lehet6séget ad az esemény
megnevezésére és atfogd bemutatasara, id6beni elhelyezésére.

A kovetkez6 leir6 mezében tudja kifejteni a tovabbi sziikséges részleteket. A szellemi termékek
bemutatasahoz hasonldan itt sincs lehet6ség az id6beni (itemezés, és a kapcsolddd tevékenységek
részletezésére. E tartalmak bemutatdsara az ‘Esemény leirdasa’ szoveges mez6 (5000 karakter) ad
lehet&séget. A tevékenységek kapcsan ne feledkezzenek meg az el6készités, lebonyolitas és
utomunkalatok feladatairdl, valamint a terjesztés és a fenntarthatdsagot biztosité munkalatokrél
sem.

Lenyilé mez6bdl valasztja ki a tervezett helyszint: a rendezvény helyszine a partnerség orszagainak
egyike legyen, ha mas orszagban kivannak multiplikacids rendezvényt szervezni (pl. nagy szakmai
nemzetkozi konferencidhoz kapcsoldddan), akkor mérlegeljék, hogy melyik partner alkalmas és képes
kilfoldi rendezvény programjat és résztvevGit megszervezni. A partnerség koérén kiviil esé
orszagokban rendezett multiplikaciés rendezvény rendkivill erés szakmai indokokat és
alatamasztast igényel, egyéb esetben nem elfogadhato!

Szintén lenyil6 mez6bdl valasztja ki a szellemi termék megnevezését (kdd, név és korabbi adatok
szerint), amelynek terjesztésére a rendezvény szolgal.

A tdblazatot a felelds és kdzrem(ikod6 szervezetek megnevezése zarja (listajuk bovitheté igény
szerint).
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G. pont utolsé szakasza Tanulasi / tanitasi / képzési tevékenységek (eltérd a szdmozas a projektek
jellegétdl fliggben)

Az (rlap ezen részében lehet megadni, hogy terveznek-e a projektbe agyazottan kiilfoldi tanulasi -
tanitasi — képzési tevékenységet.

Ha igen, akkor fejtse ki, hogy milyen hozzaadott értéket képvisel a projekt céljai elérésének
érdekében. Mutassa be, hogy milyen médon kivanja elismerni vagy validalni a résztvevék kiilféldon
végzett tevékenységeit (Europass, ECVET, Youthpass, ECTS, vagy nemzeti tanusitds valamilyen
madja). Ebben a részben tudja kell6en alatdmasztani a kilféldi mobilitds szlikségességét, hasznat,
mert a kovetkez6 szakaszban az egyes tevékenységek részletezése torténik tablazatos formaban, és
itt inkdbb a tevékenységek adat-jellegli bemutatasa lehetséges.

Az (irlap a tevékenységeket automatikus szamozassal latja el (C1, C2 stb. - ezt hasznalja az Eurdpai
Bizottsag 4ltal megkivant mellékletben is). Ezt kdvetSen tudja kivalasztani az érintett szektort
(szakképzés, felnGtt tanulas, felsGoktatas, stb.), a tevékenység tipusat, és itt fejtheti ki a szbveges
mez6ben (5000 karakter) a tevékenység részleteit.

A kovetkez6 mezGkbe irja be a résztvevék teljes létszamat, a fogyatékos résztvevék szamat (ha
relevans), és az esetleg sziikséges kiséré személyzet Iétszamat (ha nincs ilyen, 0-t jel6ljon meg).

A tevékenység hosszat honapban, vagy napban adja meg attdl fliggben, hogy hosszu-vagy
rovidtavira tervezik> ezt a tdbldzat utolsé sordban tudja kivalasztani. Rovidtava tevékenységek
esetén a tevékenységek idGkerete 5 naptdl 60 napig terjed (melyet napokban lehet megadni), hosszu
tavl tevékenység esetén (ezt valasztva az utolsé sorban) a tevékenységet honapokban tudja megadni
2 hoénaptdl 12 hdnapig bezdrdlag. A tdblazat automatikusan szamolja a tevékenység hosszat
napokban is (minden hdnapot egységesen 30 naposnak kezel), de tort hénapot nem tud megadni.
FIGYELEM! Rovid tavu kozos képzési tevékenység esetén minimum 5 szakmai munkat tartalmazé
nappal kell szamolniuk.

Szektorkozi egylttm(ikodés esetén (kdznevelés, szakképzés, felsGoktatds, felnétt tanulds) eltérd
tevékenységeket tervezhet, melyek részleteit jelen kalauz pénziigyi Utmutato része tartalmazza.

A tablazat utolsé mezéje a résztvevd szervezetek megnevezésére szolgal (bévithet6 lista).

Mire forditson fokozott figyelmet az (irlap G részének kit6ltése kapcsan?

1. Atevékenységek tervezését, a rendszer felépitését el6zetesen végezze el
- az Erasmus+ Utmutatdban, a szektorra meghatarozott eljardsok szabalyok szerint
— ésazlrlap kédolasi logikaja alapjan.
Ekkor kdnnyen tud még valtoztatni, atszervezni, stb. a palydzati (rlapot, az Eurdpai Bizottsag altal
kozétett Excel-fajlt (Timeline template) vagy ‘Pénziiqyi tervezd segédlet’ pénziigyi részét, illetve
az ebben foglalt tevékenységtervet csak ez utan toltse ki, hogy a kétféle megjelenités
0sszhangban legyen.

A Kozalapitvany altal kdzzétett ‘Pénziigyi tervezd segédlet’ tartalmaz minden sziikséges ellen6rzé
funkciot, ezzel minimalizalja a hiba lehet6ségét — ezért javasoljuk ennek haszndlatat és kérjlik
annak mellékletként vald csatolasat a bekildott palyazati anyaghoz.

2. Az (rlap azon részeiben, ahol id6kerethez kell rendelni a termékeket, tevékenységeket, ott a
megnyild naptarban bdarmilyen ddtumot ki tud jeldlni, de a program szabalyai megkdtik a
projektek megvalésitasi kereteit.

H. Hatasok és nyomon kovetés
A projekt nyomon kovetését harom aspektusbol kell bemutatni:
- aprojekt hatdsain keresztdil,
- disszeminacid és az eredmények terjesztése szempontjabal,
- valamint be kell mutatni a beépilési folyamatot, a fenntarthatdsag érdekében tervezett
|épéseket.
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Az egyes részek bemutatasara az (irlap ,,sorvezetd” kérdéseket tesz fel. Az eredmények terjesztésére
és hasznositasara iranyuld tevékenységek szorosan 0Osszekapcsolédnak, ezért érdemes a
kérdéscsoportrdl 6sszefliggéseiben gondolkodni.

H.1. Hatasok

Milyen hatdst vdr a résztvevékre, a célcsoportra, helyi, regiondlis, nemzeti vagy eurépai szinten?
Hogyan fogja mérni a korabban megjelélt hatdasokat?
A projekt érintettekre gyakorolt hatasat harom részkérdés mentén mutatja be a palyazé:

- részvevdi szinten milyen hatast ért el

- helyi és regionalis szinten milyen hatast ért el

- hatasmérés
E kérdéscsoport mentén kell bemutatni, hogy a projekt milyen varhaté hatdst fog gyakorolni a benne
szerepl6kre, a szakmai kdrnyezetre és foldrajzi szinten meg kell jel6Ini a hatasok hatokorét. A hatasok
az érintettek tipusa szerint killonbozhetnek, igy példaul a hatdsok lehetnek:

e munkatarsak vagy intézményvezetGi szinten tapasztalatszerzés, nagyobb ralatds egy adott
szakképzési teriletre, szakmai, képzési Ujdonsagok elsajatitdsa, nyelvi készségek fejlédése, IKT
jobb alkalmazasa, mddszertani megujulas;

e tanuldkat is bevonod projektek esetében: szakmai, nyelvi, kommunikacids készségek, 6ndlldésag
fejl6dése;

e a projektek egyes esetekben alapot adhatnak tovabbi egylittmUkddésekhez — pl.: mobilitasi
projektek beinditdsa, hozzdjuk kapcsolédd szakmai anyagok kidolgozdsa;

e dolgozék szakmai latokorének bvitése, szaktudasuk elismertségének névelése stb.

A foldrajzi szintl hatasokat ésszerlen, a projekt méretéhez aranyosan kell meghatdrozni, a
megvaldsithatdsag figyelembevételével. Tapasztalatcsere altal elsajatitott tudds esetén lehetséges,
hogy érdemi hatast helyi vagy regiondlis szinten érhetlink el, mig a szellemi termék kifejlesztése
akkor téril meg, ha minél nagyobb, orszagos vagy nemzetkozi szinten is hatast valthat ki.

A hatdsok mérésével kapcsolatos kérdésnél meg kell hatarozni azt a célcsoportot, ahol a hatast
mérjiikk, a méréeszkozt és az id6zitést, hogy mikor mériink. Erdemes olyan méréeszkdzoket
kivalasztani, amik lehetévé teszik, hogy minden projektpartner haszndlja és igy 6sszesithet6k vagy
Osszevethet6k legyenek az adatok.

Fontos azt is elddnteni, hogy kik vegyenek részt a hatas mérésében (tanuldk fejl6édését méri,
oktatdkét) és mit mérjenek: fejlédést, intézményi beépiilést, disszemindcid hatasfokat. Hatarozzon
meg mennyiségi és min6ségi indikatorokat is, melynek mentén a projekt kezdetekor és a projekt
végén is tud felmérést végezni. Fontos, hogy a projekt végére ltemezett hatasméréshez kiindulasi
adatokat is meg kell hatarozni: vagy statisztikai és gy(ijtott adatokkal vagy méréssel.

Mindig hatdrozzuk meg, hogy milyen maddszert hasznalunk a mérésre: kérdGivet, interjut,
0sszehasonlité elemzést stb.

H.2. Disszeminacio és a projekt eredményeinek hasznalata

Mely célcsoportok felé fogja terjeszteni a projekt eredményeit? Ki lesz a felelés a terjesztési
tevékenységek megvalosuldsdért? Milyen tipusu tevékenységeket tervez és mely csatorndkon
keresztiil? Az elkésziilt eredmények, szellemi termékek hozzdférhetésége, kés6bbi elérhetdsége.
Tovdbbi informdcid a disszemindcids tervrél.

A disszeminacié (terjesztés) olyan megtervezett folyamat, amelynek soran a kulcsfontossagu

szerepl6k tdjékoztatdst kapnak a programok és kezdeményezések eredményeinek mindségérdl,

jelent&ségérdl és hatékonysagardl. Az Erasmus+ program értelmezésében ez annyit tesz, hogy a

projekt eredményét és sikerét, valamint a projekt soran szerzett tapasztalatokat, tobblettudast a

lehetd legszélesebb korben terjeszteni kell, lehet6vé téve ezzel, hogy minél tébben részesiljenek a

projekt j6tékony hatdsaibdl.
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A palydzat ezen szakaszaban el6szor azt kell meghatarozni, hogy kinek szeretnénk atadni az
informaciét a projektr6l és az eredményekrél, ki lesz a célkozonség. A célkbzonség
meghatarozasanak két dimenzidja létezik: meghatarozhatjuk azt, hogy szakmai értelemben kit
célzunk meg, illetve hogy foldrajzilag milyen hatésugarban gondolkodunk.

igy alkothatjak a célkézonséget kollégdink intézményen beliil és azon kiviil, intézményvezetdk,
feln6tt tanuldk, szakiskolai oktatdk, gyakorlati oktatasvezet6k, gyakornoki helyet biztositd cégek stb.
Masik aspektusbdl meghatdrozzuk, hogy helyi, regionalis, orszagos vagy nemzetkoézi szintéren
kivanjuk-e terjeszteni az eredményeket.

Nagyon fontos, hogy az egyes szintekhez, a célk6zonséghez adekvat, illeszked6 modszereket
valasszunk. Az eredmények terjesztése legyen readlis, a projekt futamidejében megvaldsithatd, minden
egyluttm(kodd intézmény vegyen részt benne.

Az eredmények terjesztésének szamos csatorndja létezik, érdemes ezt is szinesen és valtozatosan
Osszeadllitani. Rendezvények esetében a konferencidk, mdhelyek, beszélgetések lehetnek
segitséglinkre. Néha hatékonyabb egy neves, megszervezett szakmai konferencidra bejuttatni
projektiinket, ahol mar megtalalhaté a célk6zonség, mintsem sajat eseményt szervezni. Mindig
érdemes a mar meglévé kapcsolatokra, halézatokra épiteni!

Az informacids tarsadalom vilagaban az IKT eszk6zok és a szocidlis média is segitségiinkre van,
gondolkodhatunk elektronikus kiadvanyban és nyomtatottban egyarant. Erdemes a disszeminacios
eszkozok kivalasztasanal is figyelembe venni a koltséghatékonysagot.

Az is fontos hogy a disszeminacid soran mit szeretnénk kézélni, hiszen tobb féle (izenetet is
megfogalmazhatunk. Altalanossagban hirdethetjiik a projektiink megvaldsuldsat, sikerét, szervezetiink
részvételét a projektben, de bemutathatjuk a szellemi termékiinket vagy a projekt eredményeinket is.
A terjesztési tevékenységeket a projekt kezdetétdl folyamatosan kell tervezni, nem csak a befejezésre
hagyni. Hasznos a terjesztési tervet ugy elkésziteni, hogy az minél tobb konkrétumot tartalmazzon,
lehetséges id6pontokkal, a tevékenységek, csatornak megjeldlésével és az adott intézményi felel6sdk
megjelolésével. Példaként, nem elég csak annyit megemliteni, hogy az eredményeket konferencidn
fogjdk terjeszteni, meg kell jeldlni, hogy van-e mar kiszemelt konferencia, vagy sajat szervezési
eseménynél, hogy mely célcsoportot kivanjak meghivni stb., illetve nem elég annyit megemliteni, hogy
a projektnek honlapot készitenek, meg kell adni, hogy azt hogyan népszerdsitik, hogy rataldljanak az
érdekl6d6k. Csak olyan feladatokat tervezzen, melyek a projekt futamideje alatt megvaldsithatok és
melyekhez megfelel$ kapacitassal rendelkeznek!

A disszemindcids elvardsokrél az Erasmus+ Utmutatd 299 . oldalan olvashat b6vebben.

A projekt minden eredményét (a létrehozott szellemi termékeket is beleértve) kozzé kell tenni,
hozzaférhetdvé kell tenni a tadgabb szakmai k6z6sség, érdekl6d6k szamara.

Ennek maddjat nyertes projekt esetében a tdmogatdsi szerz6dés is meghatdrozza majd. A projekt
koordinatora koteles lesz feltolteni az egylttm(ikodés eredményeit a Bizottsag 4ltal létrehozott
disszeminaciés fellletre: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/. A tamogatasi
szerz6dés vonatkozd pontja a ,,nyilt licenc”-re hivatkozik, mely az a mdd, ahogy egy termék jogainak
tulajdonosa mdsok szdmara engedélyt ad a termék felhaszndldsara. Az engedély a termékekre
egyenként vonatkozik. Az engedélyek mértékétdl és a kiszabott korlatozasoktél fliggben szamos nyilt
felhasznalast biztositd engedély létezik, és a kedvezményezett szabadon vdlaszthatja meg, hogy
termékével kapcsolatban milyen engedélyt alkalmaz. Minden egyes el&allitott termékre nyilt
engedélyt kell adni. A nyilt felhaszndlasi engedély nem jelenti a szerz6i jogok vagy szellemi
alkotashoz f(iz6d6 jogok atruhazasat.

igy tehat a program szabalyai nem zarjdk ki a szellemi termékek gazdasagi hasznositdsat. Az
ellentmondasosnak tln6é elvdrds azt jelenti, hogy az elvdrdas a tamogatdsi felhaszndlas
nyilvanossagara vonatkozik (pl. kbzzététel letdlthet6 vagy nem letdlthet6 fajlként). Ez azonban nem
jelenti a korlatlan felhasznaldsi jogok biztositasat mdsok szamdra. Tehat a kozzététel alkalmaval
meg kell jel6Ini a felhasznalas esetleges korlatait, a felhasznalasi jog megszerzésének maodjat.
Nyertes projekt esetén a tdmogatasi szerz6dés rendelkezik részletesen az el6zetesen meglévd
jogokrdl, valamint a projekteredmények tulajdon- és felhasznalasi jogairdl. Eszerint - ellenkezd
rendelkezés hijan - a projekteredmények (és a projekt soran létrehozott minden dokumentum)
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tulajdonjoga (iparjogvédelmi és szellemi tulajdonjogokat illetéen is) a kedvezményezetteket illeti
meg. A projekt soran felhasznalasra keriil6, és védelem alatt all6 termékek felhasznalasi jogat a

partnerségnek meg kell szerezni legkésébb a nyertes projekt indulasara (és err6l jegyzék
formajaban értesiteni kell a Nemzeti Irodat). Mindemellett a partnerségeknek felhasznalasi jogokat

r ) A kell biztositaniuk az Eurdpai Unié és a Nemzeti
Tipp: Erdemes bizonyitvanyt vagy Iroda részére (pl. sajat célra torténd felhasznalas,
tandsitvanyt is kiadni egy kurzus nyilvdnos terjesztés, stb.). Az eredmény Nemzeti
elvégzésérdl. pl. Europass feluleten, Iroda és/vagy Unié altali  nyilvdnossagra

N lasd 22. oldal. ) hozatalakor a szerzGi jog tulajdonosara vonatkozo

tdjékoztatast fel kell tlintetni.

A tapasztalatok azt mutatjak, hogy a tdgabb nyilvanossdag mindenképp hozzajarul az eredmények
szélesebb felhasznaldsahoz, és értékesités esetén a termékek hasznalati joganak megvasarlasahoz is.
A palyazati Grlapon ki kell fejteniiik, hogy milyen formaban kivanjak kozzétenni a projekt szellemi
termékét, és ha korlatozni szeretnék a hozzaférést, azt indokolniuk kell. Fontos tudni, hogy a
projektek eurdpai kdzpénzekbdl valdsulnak meg az Erasmus+ program keretében, ezért a tulzott
korlatozas nem megengedett, és a megfelel6 indoklas szigoru elvaras.

Oktatdsi tartalmak kozzétételére, felhasznaldsi jogok kozzétételére megoldasi moédokra lathat
példakat: Open Education Europa.

H.3. Fenntarthatosag

A projekt lezdarasa utdn hogyan lesznek fenntarthatéak a projekt eredményei, milyen
tevékenységeket terveznek a projekthez kapcsolédéan a futamidén kiviil?

A fenntarthatdsag azt jelenti, hogy a f6bb tevékenységek és az eredmények tovabb élnek, és az
eurdpai unios tdmogatds idoszakat kovetben is hasznosithatdk a célcsoportok, a szervezet, a szektor
vagy a rendszer altal.

A tovabbvitel a programok és kezdeményezések sikeres eredményeinek atvitelét jelenti szélesebb
kontextusba: az eredeti projektkérnyezeten kivili oktataspolitikai dontéshozok, érintettek, vég-
felhasznaldk (helyi, regionalis, nemzeti vagy eurdpai szinten) atveszik példaul a projekt soran
kidolgozott eszkdzoket, gyakorlatokat.

A hasznositas azt jeleni, hogy az eredmény hasznalatba keriil, hasznossa valik. A projekteredmények
kapcsan ez elsédlegesen a fenntarthatdsagot, a tovabbvitel folyamatat jelenti.

Minél bedgyazottabb a projekt az intézmény napi m(ikodésébe, anndl kdnnyebb lesz beépiteni az
eredményeket is és garantdlni azok fennmaraddsat. Erdemes garancidkat, konkrét cselekvési tervet
kidolgozni a fenntarthatdsag biztositasara.
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IV. A palyazat koltségvetése (Palyazati Grlap I. része)

A palyazati Grlap kitoltése nem igényli a tervezett projekt teljes koltségvetésének részletezését,
csupan a megvaldsitashoz kapcsolddé feladatok tamogatasat kell tervezni megadott szabdlyok
alapjan, melyet az alabbi fogalommagyarazat és tdmogatadsi alapelvek vilagitanak meg.

IV.1 Koltségvetési fogalommagyarazat

Egységkoltség-alapu atalanytamogatas: a tdmogatas igénylése és megitélése a Kalauzban az adott
koltségtipusra meghatarozott személyenkénti és/vagy napi egységnyi tamogatasi Osszegek
figyelembe vételével torténik. A palyazéonak nem kell igazolnia a koltségek kifizetését, de azt igen,
hogy a tdmogatott tevékenység megvaldsult legaldbb annyi egységben, amennyire tdmogatast nyert.
Ide tartozd koltség kategéridk: menedzsment koltség, Nemzetkozi partnertaldlkozék koltségei,
Szellemi termék koltségei, Multiplikaciés rendezvények

Tényleges koltség alapu tamogatds: olyan tamogatasi tétel, amely indoklas alapjan tényleges
koltségeken alapul, és a projekt végeztével, a beszamold benyuljtasakor szamlaval igazolni kell. llyen
tdmogatas igényelhet6 a specidlis igényli személyek részvételével és a rendkiviili koltségekkel
Osszefliggésben.

Specialis igényli résztvevd(k) utan igényelhet6 tamogatas: ennek keretében kizardlag a fogyatékos
személynek minGsils® résztvevé(k) specidlis utazasi és megélhetési koltségeire lehet palyazni. A
palydzatban be kell mutatni, milyen tobbletkoltséggel jar a fogyatékos személy részvétele. ElGzetes
arajanlatot, kalkulaciot érdemes beszerezni, de a palydzathoz nem kell mellékelni.

Példaul: kerekesszék szallitasi koltségét, kiséré utazasi és megélhetési koltségeit ebben a
rovatban kell szerepeltetni a pdlyazatban. Ha a fogyatékos személy sajat utazasi koltsége
meghaladja a tdvolsagi sav szerint adhatd 6sszeget, annak teljes 6sszegét szintén ebben a
rovatban kell igényelni.

IV.2. Alapelvek

o A projekt megtervezésénél legyenek figyelemmel arra, hogy a tdmogatas tevékenység alapu,
nem pedig koltség alapu. A pdlyazatban meghatarozott ,egységek” (létszamok, id6tartamok)
az elnyerhet6 6sszeg kiszamitasanak alapjat képezik, nem a felhaszndlas pénziigyi kereteit
hatdrozzak meg. A koltségek atcsoportositdsa a jelen Kalauzban és a Tamogatasi
szerz6désben foglalt felhaszndldsi szabalyok és limitek figyelembevételével lehetséges.

e A megitélt tamogatds Osszege nem lehet nagyobb anndl, amit a pdlyazat koltségvetési
részében a palyazoé intézmény megigényelt és a szabalyok szerint igényelhet6.

e A megadott ataldnytdmogatdsi Osszegek maximum értékek. A palydzé altal megadott
adatokbdl (résztvevdk, utazasi tavolsagi savok stb.) a palyazati (rlap e maximalis
atalanyosszegek alapjan Osszesiti a teljes elnyerheté tdmogatast. Az (irlapon a kalkuldlt
Ossztdmogatasnal alacsonyabb 0Osszeg is igényelhet6. Egy adott koltségtétel igényelt
tdmogatasanak megaddsanal kérjik, minden esetben figyeljen az adott tételre vonatkozé
Osszeghatdrokra is.

o Onrész biztositasa a projekt megvalésitasahoz nem kotelezd (kivéve: a rendkiviili kéltségek
esetében, Id. palydzati Grlap 1.5.3. és |.7. rész). Ennek ellenére kérjik, hogy a projekt
koltségvetésének tervezésekor vegye figyelembe, hogy a tdmogatas a projekt koltségeihez
vald hozzajarulds, és nem feltétleniil fedezi a projekttel kapcsolatban felmeriilé valamennyi
kéltséget. El6fordulhat, hogy a pdlyazo intézménynek sajat forrassal is hozza kell jarulnia a
koltségvetéshez a projekt sikeres megvaldsitdsa érdekében. Ennek Gsszegét és forrdsat a
palydzatban nem kell feltiintetni. Erdemes a palyazat osszedllitdsakor egy koltségvetési

* Ennek definiciéjat Id. a 1998. évi XXVI. (A fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenl8ségiik biztositasardl c.)
térvényben
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kalkulacidt késziteni az dsszes felmeriilé tervezett koltség és a programban igényelheté
tdmogatdsi 0sszegek Gsszevetésére.

o Nyertes projektek esetében a Nemzeti Iroda mindig EUR-ban utal, ezért ha tamogatdsban
részeslilnek érdemes EUR szamlat nyitni a projekthez az atvaltasi veszteségek elkerilése
érdekében.

IV.3. Tamogatasi tételek
A palyazatban az aldbbi tételekre kérhet6 tamogatas:

Menedzsment koltség

Nemzetkozi partnertalalkozék koltségei
Szellemi termék koltsége
Multiplikacidés rendezvények
Rendkiviili tamogatas (kétféle)

Specialis igényli (fogyatékos) résztvevd(k) részvételével osszefiiggé tobbletkoltségek —
tényleges koltségalapon, indoklassal, konkrét koltség megjelolésével

Tanulasi/oktatasi/képzési célu tevékenység

IV.3.1. A pdlyazati tirlap kéltségvetési sorainak kitoltése

Az (rlap 1.1-7. tablazataiban a palyazat tartalmi kifejtésében megadott részletek alapjan tud bevinni
adatokat (a tablazat szlirke celldi automatikusan toltédnek, ezekbe nem tud irni).

A tamogatasi igény alatamasztasara az I. rész végén szoveges mezSben van lehetGsége (5000
karakter erejéig). Torekedjen arra, hogy a tartalmi részek kell6en alatamasszak az igényelt tamogatas
mértékét, és az utolsé szovegdobozban azokat a szempontokat foglalja 0Ossze, amikre a
tevékenységek, események (szellemi termék esetén munkaraforditas) kapcsan nem volt lehetdsége,
pl. sziikségesség ('Kulonleges koltségek’), a koltséghatékonysag szempontjai, stb. A biralat soran a
szakért6k az alaposabb indoklas, tobb részlet megadasa hijan esetlegesen nem rendelkeznek kell6
informdacioval, ami a tervezett tamogatas csékkentést eredményezheti!

IV.3.1.1. Menedzsment (Project management and implementation)

Az (irlap D pontjdban (Résztvevék) felsorolt partnerek adatait a PIC kdd alapjan olvassa be a

tablazat, és a megadott B.1 pontban ( A projekt azonositdsa) megadott futamid6 szerint

automatikusan szamolja az igényelhet6 tamogatast.

e A projekt megszervezésének koltségeire a részt vevs intézmények szama és a projekt
tervezett idGtartama alapjan egységesen az alabbi tdmogatas igényelhetd:

o koordinald intézmény részére 500 EUR/hé
o partnerintézmény részére 250 EUR/h6

e Ez a koltségtétel tartalmazza a szervezéssel, partnerek kozotti kommunikaciéval kapcsolatos
koltségeken tul a kisléptékl projektek eredményeit (pl. jo gyakorlatok fiizete) és az
eredmények terjesztésével kapcsolatos koltségeket is (pl. szérdlap, honlap).

e Az (irlap I.1. pontjdban taldlhaté sorokba automatikusan attoélt6édnek a korabbi sorokban
megadott adatok (D. Participating organisations ill. B.1. Project Total Duration), amelyek
alapjan az (irlap kiszamitja a menedzsment koltségekre adhaté ataldanytamogatast.

e Tobb mint 10 résztvevs intézmény esetén ebben a kategéridban a tdmogatas 6sszege 10
intézményre (1 koordindlé és 9 partner) vonatkozdan igényelhets, igy a maximum
igényelhetd tdAmogatasi 6sszeg a teljes partnerségre havonta 2750 EUR.

IV.3.1.2. Nemzetkdzi partnertaldlkozok (Transnational project meetings)
A nemzetkozi partnertaldlkozdk részleteit kiildé szervezetenként kiilon kell igényelni: a kildé
szervezetek PIC kédja szerint: a taldlkozdk és résztvevék szdma és tavolsag mértéke alapjan a
tadblazat automatikusan szamol. Minimalis megolddsként elfogadhatd itt a taldlkozok - résztvevék
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Osszesitett megaddsa, de Eurdpai Bizottsag altal kozétett Excel-fajlban is (Timeline template)

(illetve ‘Pénziigyi tervezd segédletbe’ foglalt valtozatban is) részletesen fel kell tintetni a

taldlkozok lUtemezését, a kapcsolddd feladatokat! (a szokasos kddolasos megoldassal: M1, M2,

illetve a tevékenységek M1-A1, M1-A2 stb.)

e A partnertaldlkozdkon vald részvétel utazasi és megélhetési koltségeihez vald egységkoltség
alapu tdmogatas, amely tavolsagtél fliggden, résztvevénként igényelhetd:

Tavolsagi sav Igényelhet6 tamogatas (/f6)
0-99 km 0€
100 — 1999 km 575 €
2000 km-t6l 760 €

e A tdvolsagi sav meghatarozasa a kovetkez6 mddon torténik: az Eurdpai Bizottsag Erasmus+
honlapjan talalhato kalkulatorba (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/tools/distance en.htm) be kell irni a kiindulé allomas és a célallomas teleplilés nevét,
majd a kiszamit (calculate) gombra kattintva az alkalmazas megadja a GPS koordinatak
alapjan kalkulalt légvonal tavolsagot (km-ben). FIGYELEM! A kalkuldtor altal megadott
tdvolsaghoz tartozod atalanyosszeg az oda-vissza utazasra vonatkozik, igy a kapott km-t nem
szabad kétszeresen szamitani.

o A palyazati Urlap 1.2. pontjaban taldlhatd sorokban intézményenként kell megadni az azonos
tdvolsagi sdvba tartozé Osszes partnertaldlkozd szdmat és a taldlkozékra vonatkozd
résztvev6k szamat. Az drlap a megadott adatok alapjan kiszdmitja az igényelhetd
atalanytdmogatast.

e Ha a projektben két kiilonb6z6 mobilitds (pl. nemzetkodzi projekttalalkozd és
tanulasi/oktatasi/képzési céli mobilitas) id6ben dsszekapcsolddik oly mddon, hogy azok egy
oda-vissza utazassal megszervezhet6k, akkor azon személyek szdmdra, akik mindkét
mobilitdsban részt vesznek, csak egy mobilitassal Osszefliggésben igényelhet6 utazasi
tdmogatas. llyen esetben kérjlik, Ggyeljenek arra, hogy a két kiilonb6z6 talalkozd tartalma és
programja jol elkilonithet6 legyen.

e A partnertaldlkozék kulféldi utazdsaihoz plusz 1-1 utazasi napra vehetnek igénybe
megélhetési koltséget, ha a tervezett program ltemezése miatt sziikséges.

IV.3.1.3. Szellemi termék (Intellectual output)
Az (irlap 1.3. tablazata csak akkor téltendd ki, ha a G. pontban (Megvaldsitas) azt valasztotta, hogy
szellemi terméket dolgoznak ki a projekt soran. Ha ott nemmel valaszolt a kérdésre, akkor ezt a
tablazatot nem kell, és nem is tudja kitolteni.
Kitoltés esetén a tabladzat a szellemi termékhez kapcsolddd, a partnerszervezetben felmerlé
munka raforditdsdhoz igényelhet6 tamogatdst automatikusan szamolja a megadott szabalyok
szerint. A kit6ltésnél a lenyild listakbdl valasztja ki a kdzrem(ikod6 szervezetet (PIC kéd), a
szellemi terméket, amely kapcsdn munkat végez (G. Pontban megadott kddok segitségével), és
csak a munkatarsi kategdridkban a sziikséges munkanapok szdmat irhatja be. A palyazat tartalmi
kifejtésében megadott részletek alapjan tud bevinni adatokat. Az egyes termékekben dolgozé
partnerek szama, és a kozrem(Ukod6 munkatarsak kategoridja szerint kilén adatsorok
szlikségesek.
A raforditott munka indokldsa a termékek részleteinek, a munkamegosztas kifejtésének szoveges
részében jelenik meg (G. pont!) — térekedjenek az I.3 tablazat és a szOveges részek, valamint az
Eurdpai Bizottsag altal kozétett Excel-fdjlban (Timeline template) (illetve ‘Pénziigyi tervezd
segédletbe’ foglalt valtozatban) megadott részletek 6sszhangjara. Sziikség esetén az |. szakasz
utolsod szovegdobozaban tudnak tovabbi részleteket megadni, pl. munkatarsi kategdria indoklasa,
stb.
e A pdlyazatban megfelel6en bemutatott nagylépték(, innovativ, kreativ, mas intézmények
szamdra is hasznosithatd termék (pl.: pedagdgiai mddszer, IT eszkdz, tanulmany, stb.)
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létrehozdsanak munkatarsi koltségeire igényelhet6 egységkoltség alapu tamogatas. A
szellemi termék fogalmat, kérjik, olvassa el jelen Kalauz aldbbi részében: 1.7. Alapfogalmak
listdja betlirendben.

e A tdmogatds igénylésének alapja: munkatarsi  kategéridnként  (menedzser,
kutato/tanar/oktatd, technikai  munkatars, adminisztrator) napi dijak keriltek
meghatdrozasra, amelyek orszag csoportonként eltéréek (egy fére es6 GDP alapjan 4
csoport).

e  FIGYELEM! Adminisztrator és menedzser kategdriaban csak kilondsen indokolt esetben lehet
tdmogatasi 0Osszeget igényelni, ugyanis az ilyen tipusi tevékenységek rendszerint a
Menedzsment koltségek (Id. 111.3.1.1. Menedzsment koltségek) kozott szerepeltethetdk.

e Az (irlap I.3. pontjdban taldlhaté sorokba intézményenként kell megadni az adott szellemi
termék létrehozasdhoz szlikséges munkanapok szamat kategéridnként. Az ,Output
identification” résznél a G.1. pontban megadott szellemi termékek azonositdjat (01, 02 stb.)
kell kivalasztani. Az drlap a megadott adatok alapjan kiszamitja az igényelheté
atalanytamogatast. Az igényelhetd napi 0sszegeket az aldbbi tablazatban latja:

Napi dijak Menedzser | Kutat6/tanar/oktaté | Technikai Adminisztrator
munkatars

Dania, irorszag, Luxemburg, Hollandia,

Ausztria, Svédorszag, Liechtenstein, 294 241 190 157

Norvégia

Belgium, Németorszag, Franciaorszag,

Olaszorszég, Finnorszég, Egyesﬁlt 280 214 162 131

Kiralysag, Izland

Cseh Koztarsasag, Gorogorszag,
Spanyolorszag, Ciprus, Malta, Portugalia, 164 137 102 78
Szlovénia

Bulgaria, Esztorszag, Horvatorszag,
Lettorszag, Litvania, Magyarorszag,
Lengyelorszag, Romania, Szlovakia,
Macedodnia, Torokorszag

88 74 55 39

IV.3.1.4. Multiplikacids rendezvények (Multiplier events)

Az (irlap a megel6z6 tablazatokhoz hasonldan a szervez6 partnerek szerint Gsszesiti az egyes
rendezvényekre igényelhet6 tdmogatast. A szervez6 intézmény PIC kddjanak kivalasztasa alapjan
valaszthatd a tervezett rendezvény a felajanlott kdd megadasaval; a tervezett helyszin ezek
alapjan automatikusan kitolt6dik. A tervezett nemzeti és kulfoldi részvev6k szama alapjan a
tablazat szdmolja az igényelheté tdmogatast. A |étszdmok tervezésénél ligyeljen arra, hogy a
partnerszervezetek munkatdarsait nem tudja beszamitani a Iétszamokba sem helyi, sem kilfoldi
résztvevéként, még akkor sem, ha koltséghatékonysag érdekében pl. kapcsolddé nemzetkozi
partnertaldlkozot szervez! A multiplikacids rendezvények (itemezését, és a kapcsolédé feladatok
tartalmat a G. pont (Megvaldsitas) masodik részében, az Gtemezés attekintését — 6sszefliggéseit
pedig a Bizottsag altal kozétett Excel-fajlban (Timeline template) tudja megadni (a szokasos
kddolasi megoldassal: E1, E2., ill. E1-A1, E1-A2 stb. csaklgy, mint a ‘Pénziigyi tervezd segédletbe’
foglalt valtozatban).

e A szellemi termék(ek) terjesztését/megosztasat/népszerlisitését/tesztelését széles korben
segité rendezvény(ek) szervezésére és lebonyolitasara igényelheté egységkoltség alapu
tdmogatas. Csak akkor igényelhet6 ez a tamogatastipus, ha a projekt keretén beliil
fajsulyos szellemi termék (intellectual output) is késziil.

e  Multiplikaciés rendezvényekre a résztvevék szama alapjan az aldbbi tdmogatasi 6sszegek
igényelhetdk:
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o Helyi résztvevék (a rendezvénynek helyt add orszagbdl szarmazé résztvevék): 100
EUR/résztvevd
o Kulfoldi résztvevék (mas orszagokbdl érkezé résztvevék): 200 EUR/résztvevd

o  FIGYELEM! A résztvevbk szama az igényelhetd tdmogatasi 6sszeg kiszamitdsanak alapja, nem
a résztvev6k szamdra nyujtandd tdmogatas! AlapvetGen a projektben részt vevé partnerek
orszagaiban szervezett rendezvényekre vonatkozik, kivételes esetekben mas, az Erasmus+
programban részt vevé orszdgban tervezett multiplikdcids rendezvény sziikségességét a
palydzatban indokolni sziikséges.

e Az (rlap 1.4. pontjdban taldlhatéd sorokba intézményenként kell megadni a tervezett
multiplikaciés rendezvény(ek)re tervezett helyi és kilfoldi résztvevék létszamat. Az ,Event
identification” résznél a G.2. pontban megadott multiplikdciés rendezvények azonositdjat
(E1, E2 stb.) kell kivalasztani. Az (irlap a megadott adatok alapjan kiszamitja az igényelhetd
atalanytdmogatast.

e A tervezés soran vegye figyelembe, hogy a multiplikdcids rendezvényekre igényelhet6
tdmogatdsi 0sszeg a teljes projektben maximalisan 30 000 EUR.

IV.3.1.5. Tanulasi/oktatasi/képzési célu tevékenység (Learning/Teaching/Training Activities)
A pdlyazatban igényelhet6é tamogatas kilfoldi tanuldsi, oktatdsi, képzési tevékenységek
megvaldsitasara, ha a tevékenységek a projektbe agyazottan, ahhoz szorosan kapcsolédva
jelennek meg. A kapcsolédast a palyazatban be kell mutatni.
Az (irlap 1.5. részét azonban csak akkor tudja kitolteni, ha a palyazat G.3 (Tanulasi / tanitasi /
képzési tevékenységek) részben azt valasztotta, hogy tervez ilyen tevékenységeket.

Koltségtipus Igényelhet6 6sszeg
Utazasi koltség 100-1999 km k6z6tt: 275 eurd/személy

2000 km felett: 360 eurd/személy

5-14 nap koz6tt: 55 eurd/nap/fé

Fontos! minimum 5 szakmai

Rovid tavu didk mobilitas vegyes L. .
munkat is tartalmazé nap kell,

mobilitassal (virtualis és valds)

h I !
kombinalva Ogy legyen
15 és 60 nap kozott: 40
eurd/nap/fé
Hosszu tavu (2-12 hdénapos) Lasd: kovetkezd tablazat
oktatdsi vagy képzési célu »Munkatarsak hosszu tavu
tevékenysé oktatdsi/képzési tevékenysége”
Megélhetési koltség Vse8 oszlopai{ P Vsea

5-14 nap k6zott: 100 eurd/nap/fé

Munkatarsak k6z0s, rovid tavu
képzése 15 és 60 nap kozott: 70
eurd/nap/fé

5-14 nap k6zott: 100 eurd/nap/fé
Kisérék rovid tava didk mobilitds
esetén (vegyes mobilitas) 15 és 60 nap kozott: 70

eurd/nap/fé

Kizarélag a hosszu tavi (2-12 hénap k6zo6tt) tanulasi/oktatasi/képzési

Nyelvi felkészités " - . . « . O
4 célu tevékenységek esetén igényelhet6 150 eurd/személy 6sszegben.
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A tablazat soraiban intézményenként (PIC kod alapjan) kell megadni a tervezett
tanuldsi/oktatasi/képzési célu tevékenységet. Az , Activity No” résznél a G.3. pontban megadott
tanulasi/oktatasi/képzési célu tevékenység azonositdjat (C1, C2 stb.) kell kivalasztani. A 1.5.1.
pontban a tavolsagi sav és a résztvevék szama alapjan, a 1.5.2. pontban az id6tartam és a
résztvev6k szama alapjan, a 1.5.3. pontban a nyelvi felkészitésben (csak ha relevans) részt vevék
szama alapjan az Grlap automatikusan kiszamitja az utazasi, megélhetési és nyelvi felkészitésre
igényelhetd tdmogatasi 6sszeget.

Fontos, hogy a G.3. pontban megadott, tanuldsi, oktatasi, képzési célu tevékenységek adatai
megfeleljenek a koltségvetés e részével (pl. 1étszamok), ellenkezé esetben az (rlap hibat jelez,
nem lehet validalni és benyujtani. Kérjik, ezért ezt alaposan ellenérizzék!

Ne feledkezzen meg arrél, hogy a G.3 pontban szovegesen indokolja a tervezett tevékenység
szlikségességét, tartalmi részletei valéban tdmasszak ala indokoltsagat, hasznossdgat a projekt
végcéljai szempontjdbdl. A Bizottsag altal kozétett Excel-fajlban (Timeline template) (illetve
‘Pénziigyi tervezd segédletbe’ foglalt valtozatban) részletezett tevékenységek (C1- C2, stb., ill. C1-
Al, C1-A2 stb.) pedig mutassdak be a projekt egyéb tevékenységeihez valé kapcsoléddst
(Utemezés), és az el6készités, lebonyolitas, értékelés, tapasztalatok beépitéséhez kapcsolddd
feladatokat. Ha szlikségesnek itéli, akkor az I. szakasz utolsé szovegdobozaban tud még tovabbi
tartalmi — szakmai indokokat megfogalmazni.

Az el6z6 évekhez képest Uj elemként jelenik meg az un. tengerentuli terlletek (Overseas

Countries and Territories) utazdsahoz kapcsolddo rendkiviili koltség. Ezen utazasi koltségek teljes
koltségének 80%-at tdmogatja a program, indoklds alapjan. Ezen koltség tadmogatdsa csak
tengerentuli teriileten taldlhaté partner esetén, indoklassal fogadhatd el. Tovabbi informacio az
Erasmus+ Utmutaté 22. oldalanak labjegyzetében olvashato.

Tovabbi tudnivaldk

e A tdvolsagi sdv meghatarozasa: Id. jelen kalauz 1V.3.1.2. pont Nemzetk6zi partnertaldlkozok

e Ha a projektben két kiilonb6z6 mobilitds (pl. nemzetkdzi projekttalalkozd és
tanulasi/oktatasi/képzési céli mobilitas) id6ben dsszekapcsolddik oly mddon, hogy azok egy
oda-vissza utazassal megszervezhetSk, akkor azon személyek szdmara, akik mindkét
mobilitdsban részt vesznek, csak egy mobilitdssal 0Osszefliggésben igényelhet6 utazasi
tdmogatas. llyen esetben Ulgyeljenek arra, hogy a két kilonb6z6 taldlkozd tartalma és
programja jol elkilonithet6 legyen.

e A kulfoldi tanuldsi, oktatdsi, képzési tevékenységek utazdsaihoz plusz 1-1 utazdsi napra
vehetnek igénybe megélhetési koltséget, ha a program tartalmi részletei miatt sziikséges.

32


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/discover/guide/2015/documents/gantt-chart-template_en.xls
http://www.tpf.hu/docs/palyazatok/2016_e202finances201601171601221422.xlsx
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf

Palyazati kalauz — Erasmus+ KA202 Stratégiai partnerségek 2016

V: 20160122

Tanulasi/Oktatasi/Képzési célu tevékenységhez kapcsolodé megélhetési koltségek

Munkatarsak hosszu tava oktatdasi/képzési tevékenysége (euré/nap)
A mobilitas
5-t6l 14. napjaig 15-t61 60. napjaig 61.hr:3::‘r:;;;lg()12.
Belgium 105 74 53
Bulgaria 105 74 53
Cseh Koztarsasag 105 74 53
Dania 120 84 60
Németorszag 90 63 45
Esztorszag 75 53 38
irorszag 120 84 60
Gorogorszag 105 74 53
Spanyolorszag 90 63 45
Franciaorszag 105 74 53
Horvatorszag 75 53 38
Olaszorszag 105 74 53
Ciprus 105 74 53
Lettorszag 90 63 45
Litvania 75 53 38
Luxemburg 105 74 53
Magyarorszag 105 74 53
Malta 90 63 45
Hollandia 120 84 60
Ausztria 105 74 53
Lengyelorszag 105 74 53
Portugalia 90 63 45
Romania 105 74 53
Szlovénia 75 53 38
Szlovakia 90 63 45
Finnorszag 105 74 53
Svédorszag 120 84 60
Egyesiilt Kiralysag 120 84 60
Macedoénia 90 63 45
Izland 105 74 53
Liechtenstein 105 74 53
Norvégia 105 74 53
Torokorszag 105 74 53
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IV.3.1.6. Specidlis igényl résztvevékkel 6sszefliggé tdmogatas

A ,specialis igény” fogalma az Erasmus+ programban a fogyatékos résztvevékre értendd. E
célcsoport esetében el6fordulhat, hogy a résztvevd kiilonleges igényei miatt magasabbak a
megélhetési és/vagy utazdsi kéltségei az dtaldnydsszegnél, illetve olyan koltségek mertlnek
fel, melyekre ataldnytdmogatds nem igényelhetS. Ebben az esetben tdmogatas a specialis
igény keretében adhaté. Az igy megitélt tamogatas a pénziigyi elszamolast tekintve tényleges
koltségalapu tamogatasnak mindsil — Id. lll.1. Koltségvetési fogalommagyarazat.

A palyazati (Grlap 1.6. pontjaban tevékenységenként Osszesitve meg kell adni az érintett
specialis igényl résztvev6k szamat, és meg kell indokolni, miért van szlkség
tobblettdmogatasra. (A beviteli mez6t a + jelre kattintva lehet el6hivni.) FIGYELEM! A
specialis igényli résztvevd(k) szamara igényelt tamogatasi Osszeget teljes egészében csak
ebben a pontban kell feltiintetni. Ebben az esetben az érintett résztvevé(k) teljes utazasi
és/vagy megélhetési koltsége tényleges koltségalapl tdmogatasnak mindsul.

Az igényelt 6sszeget konkrét kéltségbecslés alapjan kell megadni.

IV.3.1.7. Rendkivili koltség (Exceptional costs)

A rendkivili koltségek keretében olyan szolgaltatasok koltsége tamogathatd, amelyek
egyetlen partnerintézmény altal sem kivitelezhetdk, ill. olyan termékek, eszk6zok vasarlasa,
amelyek nem a napi adminisztrativ munkahoz kapcsolédnak. Az igy megitélt tdmogatas a
pénziigyi elszamoldst tekintve tényleges koltségalapu tdmogatasnak mindésial — Id. 1l1.1.
Koltségvetési fogalommagyarazat.

Az (irlap 1.7. pontjaban kell megnevezni a rendkivili koltséget, és meg kell indokolni a
szlikségességét. (A beviteli mez6t a + jelre kattintva lehet el6hivni.) Az igényelt Gsszeget
konkrét koltségbecslés alapjan kell megadni.

FIGYELEM! Ebben a kategéridban az elszamolhatd koltségek max. 75%-a tdmogathatd, igy
Onrész hozzdadasa sziikséges. Pl. ha a projektben tervezett szolgaltatas — és/vagy
termékbeszerzés értéke el6reldthatdéan 10 000 eurd lesz, gy a tdmogatasi igény — melyet az
Grlapon fel kell tiintetni — legfeljebb 7500 eurd lehet, de elszamolni a 10000 eurdrdl kell
majd.

A rendkiviili koltségre igényelheté maximalis tamogatdsi 0sszeg a teljes projekt tekintetében
50 000 EUR.

IV.3.1.8. Osszes igényelt tamogatds

Az (irlap J.2. pontjaban el6z6ekben megadott tamogatasi tételek dsszegét Iatja partnerekre
lebontva. Ezt a tdblazatot érdemes minden partnerrel részletesen atnézni annak érdekében,
hogy tisztdban legyenek a hozzdjuk tartozd koltségekkel és tamogatasokkal.

Hasznos lehet, ha a koltségvetés kalkuldlasa kozben a biztonsag kedvéért mindig szamolja ki
elére az igényelt tamogatas mértékét, és azt vesse Gssze az egyes tablazatok, illetve az
Osszes igényelt tamogatds Osszegével. Ehhez segitségil hivhatja a ’Pénziigyi tervezd
segédletet’ melyet honlapunk palyazati dokumentumok aloldalarél tud letélteni.
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Tamogatott koltségvetési tételek osszefoglalo tablazata

Koltségkategoria Tipusa Osszege Kiszamitasanak maddja Tapasztalat- Szellemi
cserére terméket
épiilé kidolgozé
stratégiai stratégiai
partnerség | partnerség
esetén esetén
relevans relevans
Menedzsment | A mobilitds megszervezésével, a projekt Egységkoltség- | Koordinald intézmény részére 500 A résztvevd intézmények szama IGEN IGEN
menedzsmentjével 6sszefliggs koltségek: atalany EUR/hé és a projekt tervezett id6tartama
- partnerintézményekkel vald kapcsolattartas alapjan
- projektkoordinacié (pl. fénymasolas, személyi Partnerintézmény részére 250 EUR/ho
koltségek)
- értékelés (pl. beszamolok 6sszeallitdsa, felmérés Max. 2750 EUR/hé/projekt
készitése)
- terjesztés (pl. rendezvények, kiadvanyok)
- monitoring nemzetkozi partnertalalkozdk
szervezési koltségei
- kisebb termékek koltségei.
Nemzetkozi A partnertaldlkozdkon valo részvétel utazasi és Egységkoltség- | 0—99 km 0€ Az Eurdpai Bizottsag honlapjan IGEN IGEN
partner- megélhetési koltségei: utazas, szallas, étkezés, helyi atalany 100-1999km 575€ taldlhato km-kalkulator
taldlkozok kozlekedés, stb. 2000 km-tél 760 € (http://ec.europa.eu/programm
es/erasmus-
plus/tools/distance_en.htm)
segitségével meghatarozott
tavolsagi sav szerint
(személyenként)
Szellemi A palyazatban megfelel6en bemutatott nagyléptékd, Egységkoltség- | Munkatarsi kategérianként (menedzser, A tervezett szellemi termék NEM IGEN
termék innovativ, kreativ, mas intézmények szamara is atalany kutatd/tandar/oktatd, technikai |étrehozasahoz sziikséges
hasznosithato termék (pl.: pedagdgiai modszer, IT munkatars, adminisztrator) napi dijak Id. | munkanapok szama alapjan
eszkoz, tanulmany, stb.) Iétrehozasanak munkatarsi 111.3.1.3. Napi dijak tablazat kategdrianként
koltségeire igényelhet6. A szellemi termék fogalmat,
kérjik tanulmanyozza at a Kalauz alapfogalmak listaja
cimd menlpontban.
Multiplikdacios | A szellemi termék(ek) Egységkoltség- | Helyi résztvevdk (a rendezvénynek helyt A helyi és klfoldi résztvevdk NEM IGEN
rendezvények | terjesztését/megosztasat/népszer(sitését/tesztelését atalany add orszagbdl szarmazo résztvevdk): 100 | tervezett 1étszama alapjan
széles korben segit6 rendezvény(ek) szervezésére és EUR/résztvevd
lebonyolitasara igényelhetd egységkoltség alapu Kalfoldi résztvevék (mas orszagokbol
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tdmogatds. Csak akkor igényelhet6 ez a érkez6 résztvevdk): 200 EUR/résztvevs
tdmogatastipus, ha a projekt keretén beliil Max. 30 000 EUR/projekt
nagyléptéki szellemi termék is készil.
Tanuldsi / Munkatarsak, tanuldk kilféldi tanuldsi, oktatasi, Egységkoltség- | Utazasi koltségek: Utazasi koltség: a tevékenységek IGEN IGEN
Oktatdsi / képzési tevékenységek megvaldsitdsara, ha a atalany 100-1999 km k&zott: 275 eurd/ személy szama, a tavolsagi sav és a
Képzési célu tevékenységek a projektbe agyazottan, ahhoz szorosan 2000 km felett: 360 eurd/ személy résztvevGk szama alapjan.
tevékenység kapcsolddva jelennek meg. Un. specidlis, tengeren tuli teriiletek Un. speciélis, tengeren tuli
esetében rendkivili koltség (Id. terliletek esetén a valds utazasi
Programme Guide). koltségek 80%-a.
Megélhetési koltségek: Megélhetési koltség: a
e RO&vid tavu didk mobilitds vegyes tevékenységek szdma, az
mobilitassal (virtualis és valds) idGtartam és a résztvevék szdma
kombinalva: alapjan
5-14 nap koz6tt: 55 eurd/nap/f6 Nyelvi felkészités: a tevékenység
15 és 60 nap k6zott: 40 eurd/nap/fé szama és a nyelvi felkészitésben
e Hosszu tavy oktatasi vagy képzési részt vevék szama alapjan
célu tevékenység: Id. 33. o. tablazat
,Munkatarsak hosszu tavu
oktatasi/képzési tevékenysége”
oszlopait
e  Munkatarsak kozos, rovid tavu
képzése:
5-14 nap koz6tt: 100 eurd/nap/fé
15 és 60 nap k6zo6tt: 70 eurd/nap/fé
o Kisér6k koltségei:
5-14 nap kozo6tt: 100 eurd/nap/fé
15 és 60 nap k6zott: 70 eurd/nap/f6
Nyelvi felkészités: hosszu tavu
oktatasi/képzési célu tevékenységek
esetén 150 eurd/személy, indoklassal.
Specidlis Fogyatékos személyek részvételével kdzvetleniil Tényleges Tényleges koltségek 100%-a Megfelel6 indoklassal IGEN IGEN
igénnyel osszefliggt koltségek koltségalapu alatdmasztva, tényleges,
Osszefiiggo tdmogatas igazolhato felhaszndlds alapjan
tamogatds
Rendkiviili Olyan szolgaltatasok koltsége, amelyek egyetlen Tényleges Tényleges koltségek 75%-a Megfelel§ indoklassal IGEN IGEN
kéltségek partnerintézmény altal sem kivitelezheték, ill. olyan koltségalapu aldtamasztva, tényleges,
termékek, eszk6zok vasarlasa, amelyek nem a napi tdmogatds Max. 50 000 EUR/projekt igazolhato felhaszndlds alapjan

adminisztrativ munkdhoz kapcsolddnak.
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IV.3.1.9. Elszamolhatd és el nem szamolhaté koltségek
A tdmogatds terhére elszamolhatd koltségeket Id. fent Tamogatott koltségvetési tételek dsszefoglald
tablazata és Erasmus+ Utmutatd B. rész Stratégiai Partnerségek.

Nem elszamolhato tételek az aldbbiak:

e tGékehozam;

e addssdg- és kolcsonszolgdlati terhek;

o veszteségekre vagy lehetséges jovGbeli kotelezettségekre (szerzédéses és erkolcsi
kotelezettségekre, birsagokra, pénzligyi szankcidkra, jogi koltségekre) képzett tartalékalap;

e kamattartozas;

o kétes kdvetelések;

o arfolyamveszteségek;

e AFA, kivéve, ha a palyazé bizonyitani tudja, hogy nem igényelheti vissza;

e a palyazo altal bejelentett koltségek, amelyeket egy koz6sségi tdmogatdsban részesiilé masik
tevékenység vagy munkaterv fedez;

e  tulzott vagy gondatlan kiadasok;

e berendezések bérlése vagy lizingje esetén kivasarlasi opcido koltsége a bérleti vagy
lizingid6szak lejartakor;

e az Erasmus+ programban benyljtandd pdlyazat elkészitéséhez kapcsolédd koltségek;
bankszamlak nyitasanak és fenntartasanak koltségei;

e a palyazattal kotelez6en benyujtandd barmely okmannyal (kényvvizsgaloi jelentésekkel stb.)
Osszefliggésben felmeril6  koltségek. A  tdmogatds terhére csak az olyan
projekttevékenységekkel kapcsolatban felmerilt koltségek szamolhatdak el, amelyek a
projekt futamideje alatt valdsultak meg.

e A projekt kezdete el6tt vagy vége utdn megvaldsult tevékenységek koltségei nem
szamolhatok el.

Példaul:

e Ha pl. a projekt 2016. szeptember 1-jén indul, akkor elszamolhaté az utazasi koltség
terhére az a repll6jegy, amelyet 2016 augusztusdban vasaroltak meg, de 2016
oktdberére szél.

e Ha pl. a projekt 2016. szeptember 1-jén indul, nem szamolhaté el olyan vonatjegy,
amely 2016 augusztusi Utra szdl.

e Ha pl. a projekt 2018. augusztus 31-én zarul, akkor 2018 szeptemberi utazasi bizonylat
nem szamolhatd el a projekt terhére!

IV.3.1.10. TAmogatds atcsoportositasa koltségtételek kozott

Az Erasmus+ tdmogatasok egyik legfébb jellemz&je, hogy az dtalany-alapu koltségvetés felhaszndlasa
rugalmas, meglehet6sen szabadon alakithaté. A program sajatossaga, hogy mind a felhasznalas, mind
pedig az elszamolds a jovahagyott tevékenységekhez van kotve, nem a megitélt tdmogatasi
koltségtételekhez. A felhaszndlas szabdlyai mindemellett tekintetbe veszik, hogy palyazaskor egy sor
tényez6 (Id. a mobilitdsok részletes adatai) még nem ismert — ezek menet kdzben kerilnek
véglegesitésre, illetve az el6zetes tervekhez képest valtozhatnak.

Mindezért a koltségek atcsoportositasa a Kalauzban és a Tamogatasi szerz6désben foglalt
felhasznalasi szabalyok és limitek figyelembevételével lehetséges. Egyetlen f6 szabaly, hogy az
elszamolni kivant felhasznalds kategdrianként (megélhetés, utazas, szervezés stb.) és Gsszességében
sem haladhatja meg az elfogadott palyazat szerint el6zetesen megitélt tamogatast.

Fentiek egyuttal azt is jelentik, hogy a palyazatban megadott tamogatasi igény feltehet6en nem nyujt
kell6 tampontot ahhoz, hogy a projekt teljes pénziigyi menedzsmentjét az alapjan végezzék, vagyis
célszer(i egy részletesebb koltségvetést (vagy akar likviditasi tervet) késziteni annak érdekében, hogy
a konkrét pénzmozgdsokat, a varhaté kiaddsokat, bevételeket stb. tervezni tudjak.
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J: A projekt osszefoglalasa

Kérjik, ennél a résznél roviden foglalja 0ssze a projektjét. Az Osszefoglalé térjen ki a projekt
hatterének, céljainak bemutatasara, a résztvevSk jellemzésére, a tevékenységek, valamint a
modszertan felvazolasara, illetve a projekt varhaté eredményeinek és hatdsanak kifejtésére is.
Kérjik, mutassa be azt is, a projekt hosszd tdvon milyen pozitiv hozadékkal bir a részt vevd
intézmények és személyek szamara. Kérjiik, hogy a szoveg tomor, vildgosan megfogalmazott,
informativ legyen, hiszen ez az 6sszefoglald jelenik meg valamennyi, a palydzat eredményeit terjeszté
és bemutatd hivatalos fellleten (pl. Erasmus+ VALOR disszeminacids feliileten).

K: Ellendrzési lista

Az ellenérzési lista szolgal segitséglil arra, hogy a palyazat benyujtdsa el6tt megbizonyosodjon arrél,
hogy valamennyi, a pdlyazat érvényessége szempontjabdl elengedhetetlen dokumentumot mellékelt-
e a palyadzatdhoz. A csatolandd mellékletek listdjat a kalauz V.1. pontja részletezi.

L: Adatvédelem
A személyes adatok torvényes feldolgozasat, kezelését és védelmét biztositja a palyazati (rlap ezen
része.

M: Az intézmény hivatalos képviselGjének nyilatkozata

A palydzat érvényességének egyik alapvet6é kévetelménye, hogy a pdlyazathoz mellékelve legyen a
palydzé intézmény hivatalos képviselGjének aldirt nyilatkozata. A nyilatkozat csatoldsa a
kovetkez6képpen torténik: 1) a palyazati (irlap megfelelé oldalat (N. Declaration of Honour) ki kell
nyomtatni (a ,,Print Declaration of Honour” gombra kattintva), 2) a kinyomtatott dokumentumot ala
kell iratni az intézmény hivatalos képviselGjével, 3) az aldirt dokumentumot be kell szkennelni (PDF
vagy JPG formatumban), 4) a beszkennelt dokumentumot csatolni kell a palyazathoz. Kérjiik, Ggyeljen
arra is, hogy a fajlnév jelezze, melyik dokumentumrél van szé, hiszen tébb dokumentumot is csatolni
kell a palyazathoz. A szkennelt oldal és a benyujtott lap aljan taldlhaté hash kéd nem lesz azonos.

N: Mellékeltek
A palydzathoz csatolandé mellékletekrdl a kalauz 1.4.2. részében olvashat.

O: A palyazat benyujtasa

A pdlydzat benyujtasa el6tt gy6z6djon meg arrdl, hogy valamennyi mezét kitoltotte-e, a kitdltott
palydzatot validalta-e, és a szlikséges mellékleteket csatolta-e?

A palydzatot csakis egyszer, végleges formdjaban nyuljtsa be. A pdlyazat online benyujtasahoz
elengedhetetlen az internet kapcsolat. Kérjik, Gigyeljen arra, hogy a gépen |évé esetleges biztonsagi
engedélyek letilhatjak az online benyujtast. llyenkor engedélyezni kell ezeket a miveleteket.

Fontos, hogy a validaci6 gomb megnyomasaval folyamatosan ellenérizzék a bevitt adatokat és a
program szabalyainak valé megfelelést (az adott hibat jelzi az (rlap). A submission gombra akkor
kattintsanak, amikor az Grlap mar valid, nem jelez hibat. Kérjik, ne hagyjak a benyujtast az utolsé
Ordkra, pillanatra!
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Ha a palyazat benyujtdsakor vdratlanul probléma adddik az internetkapcsolattal, akkor kivételesen
a palyazatot e-mailben, csatolt dokumentumként is be lehet nydjtani: erre a palyazati hatarid6t
kovet6 két oran beliil, az aldbbi feltételek szerint van lehet6ség.

- A palydzati hatdridé napjan kovesse figyelemmel a honlapunkon megjelené hireket, itt
tesszik kdzzé azt az e-mail cimet, amelyre probléma esetén a pdlyazatot el lehet kiildeni.

- Csakis 12.00 és 14.00 kozott beérkezett e-maileket vesziink figyelembe.

- Az e-mailnek tartalmaznia kell a teljes, kitoltott elektronikus palyazati Grlapot, valamint a
palyazathoz kapcsolédd mellékleteket.

- Az e-mailhez mellékelni kell a képernySképet a palyazati Grlap O.4. részér6l (Submission
summary) is, amely azt bizonyitja, hogy az elektronikus (rlap online benyujtdsa nem volt
lehetséges.

A korilmények vizsgalataval a nemzeti iroda mérlegeli az alternativ benyujtds sziikségességét, és
dont a palyazat befogadasardl.
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V. A palyazat értékelése

V.1. Formai értékelés
Minden benyujtott projekt a benyujtdsi hataridét kdvetéen formai ellen6rzésen esik at. Ennek soran
a nemzeti iroda munkatarsai egy el6re meghatarozott szempontsor alapjan ellenérzik a benyujtott
palyazati anyagot.
A formai biralati szempontsort tartalmazza a pdlyazati Grlap K. pontjaban taldlhatd ellenérzé lista,
amit a benyujtas el6tt érdemes végignézni, és ez alapjan ellenérizni a benydjtani kivant palyazati
anyagot:
e pdlyazatat a hivatalos KA2 palyazati (rlapon nyujtja be
e a palyazati (irlap minden kotelez6 mezdjét kitoltotte és ezen kiviil kitoltott minden egyéb, a
projektje szempontjabdl relevans mezét is
e a palyazati anyagot annak az orszagnak a nemzeti iroddjahoz nyujtja be, ahol a szervezetét
alapitottak
e a pdlyazati anyagot az Erasmus+ program programorszagai egyikének hivatalos nyelvén irtak
meg
e minden vonatkozé dokumentumot csatolt:
o a palyazd intézmény hivatalos képviselGje altal aldirt, a pdlyazati (irlap M. pontjdban
taldlhato Nyilatkozatot (Declaration of Honour)
o minden egyes partnerintézmény altal a pdalyazé intézmény szamadra kidllitott
megbizélevelet (Mandate) mindkét fél (koordinator és az adott partner) altal alairva
(nem formai hiba ezek hidnya, de tartalmi megitélés szempontjabol
elengedhetetlen a megléte!)
o a projekttevékenységek és eredmények idGtervét a kiadott sablonon elkészitve
"Participant Portal’ nev( honlapra
e 60000 EUR-t meghaladé tamogatasi Osszeg igény esetén feltdltotte a pénzigyi
kapacitasvizsgalathoz sziikséges dokumentumokat a ’Participant Portal’ nev(i honlapra
(Kozintézményekre ez a szabaly nem vonatkozik). Pénzligyi kapacitasvizsgalatrdl Id. jelen
kalauz 1.7. pontja és |d. Erasmus+ Utmutatd, 237. oldal.
e az Erasmus+ utmutatdban megjelent hatdrid6t betartva nyujtotta be palyazatat
o elmentett vagy kinyomtatott egy példanyt az elkészilt palyazati anyagbdl

Tovabbi fontos szempontok, ami alapjan még beadas el6tt érdemes ellendrizni a palyazatukat:
e arésztvevl intézmények mind jogosultak a palydzdasra
e minimum harom programorszag, legaldbb harom fliggetlen intézményét vontak be az
egyuttmikodésbe.

V.2. Tartalmi értékelés
Tartalmi értékelésen a formai értékelésen megfelelt palyazatok vesznek részt.

V.2.2. A Tempus Kézalapitvdny szakértéi

A Tempus Kozalapitvany évente nyilt felhivast tesz k6zzé honlapjan szakért6i feladatok betoltésére,
oktatdsi szektoronként. A jelentkezések eredményét a nyelvtudads, a relevans szakmai tapasztalatok
és a benyujtasig végzett szakért6i feladatok figyelembevételével a Kuratérium hagyja jova. A
szakért6k egy adatbazisba kerlilnek, ahonnan a nemzeti iroda munkatarsai a palyazatok
beérkezésekor szakteriletek szerint vdlogatjak ki a feladathoz leginkabb megfelel§ szakért6ket. A
kivalasztott szakért6k onalléan, flggetlenil értékelik a pdlyazatot, a pdlydzéval nem vehetik fel
kapcsolatot a birdlat sordn. A Tempus Kozalapitvany semmilyen esetben nem bocsatja
nyilvdnossagra, hogy mely pdlyazatot mely szakért6 értékelt. A szakért6i vélemények alapjan a
nemzeti iroda hoz dontést, az ezzel kapcsolatos kérdésekben is a nemzeti iroda illetékes.
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V.2.3. A pdlydzatok értékelése

A palyazatok értékelése nemzeti szinten, de eurdpai szinten egységes értékelési szempontrendszer
alapjan torténik.

Minden palydzatot két flggetlen, az adott oktatasi szektorban, adott szakterileten jartas szakérté
kap kézhez. Mindkét szakért6 szerz6dést kot a Tempus Kozalapitvannyal, és Osszeférhetetlenségi és
adatvédelmi nyilatkozatot ir ald. A szakért6k felkészitésen vesznek részt, melyet a Tempus
Kbzalapitvany munkatdrsai tartanak az Eurdpai Bizottsag altal kiadott dokumentumok és
iranymutatasok alapjan. A szakért6i értékelés alapjat két, az Eurdpai Bizottsdg dltal kozreadott
egységes dokumentum képezi: az Erasmus+ Utmutatd és a Tartalmi birdlati Utmutatd szakérték
részére.

V.2.3. Az értékelés menete

A palyazatokat elGszor egyénileg értékeli mindkét szakértS. Ha egyéni birdlatukban jelentds eltérés
mutatkozik, akkor feladatuk végeztével megkezdddik az egyeztetés (ennek részletes szabdlyait a
Tartalmi biralati Utmutatd szakért6k részére c. dokumentum tartalmazza). A pdlyazatot vagy mindkét
szakért6ének tdmogathaténak kell itélnie (60 pont feletti pontozassal) vagy mindkettének el kell
utasitania (60 pont alatti pontozassal). Ha a két szakért6 nem tud megegyezni a véleményét illetGen,
akkor a nemzeti irodanak lehet6sége van harmadik szakért6t felkérni.

Aranyossag elve: A palyazatok értékelése a konzorcium méretéhez, a meghatarozott célokhoz és a
palyazé intézmények kapacitdsdhoz mérten aranyosan zajlik.

V.2.4. Egységes europai értékelési szempontok

Az értékelési szempontokat az Erasmus+ Utmutatd tartalmazza. A szakért6k pdlyazat egészére
vonatkoztatva mindsitik a palydzat koherencidjat, részletességét, pontossagat, alatdmasztottsagat és
az szakmai tartalom min&ségét.

A szempontok a kovetkez6 teriileteket oOlelik fel:
e a projekt relevancidja
e a projektterv- és megvaldsitas minGsége
e a projektet megvaldsitd partnerség 0sszetétele és az egylittm(ikodés mindsége
e hatds és disszeminacio

A projekt relevanciaja alatt azt értjiik, hogy a projekt témaja illeszkedik-e a program céljaihoz, a
horizontalis illetve a szektorok szerint meghatarozott prioritdsokhoz. Az Erasmus+ programban valé
részvétel els6dleges feltétele, hogy az oktatds és képzés teriiletén, az eurdpai céloknak megfeleltetve
tervezze a palydzé a projektjét. A céloknak egyértelmleknek és megfelel6en kérvonalazottaknak kell
lennilk. Elengedhetetlen, hogy a projekt valés igényekre valaszoljon, tartalma innovativ és eurdpai
szinten hozzdadott értékkel birjon. Ennek aldtdmasztdsdra a palydzatban igényfelmérés
bemutatasaval kell azonositani a felmerilé igényeket, tovabba be kell mutatni a kimeneteket, a
projekt Ujszerlségét és a nemzetkozi dimenzid sziikségességét.

A kovetkez6 nagy értékelési blokk a projekttervet és a megvaldsitast vizsgalja. E tekintetben a
legfontosabb a pdlyazat koherencidja: a célok, a munkaterv és a tevékenységek 6sszhangja. A
szakért6nek feladata vizsgdlni, hogy a célok eléréséhez adekvat mddszereket valasztott-e a palyazat
megalkotdja, és koltséghatékonysag szempontjabdl a legmegfelel6bb tevékenységeket illesztette a
tervébe. A projekt megvaldsulasanak garanciajaként minGségellenGrzési szempontokat is sziikséges
beépiteni, figyelembe kell venni az elismertetést és alatamasztani a megvaldsithatdsagot.

A projekt megvaldsitdsa soran egylttm(ikod6 partnerek OGsszetétele mind intézményi mind
konzorciumi szinten tobb szempontbdl is fontos, hiszen olyan elkotelezett, szakérté csapatnak kell
Osszeadllnia a k6z6s munka soran, akik hatékonyan és konstruktivan tudnak egyitt dolgozni két-harom
évig a projekt céljainak elérése érdekében. Ezért a szakértSk vizsgaljak a palyazat értékelése soran,
hogy a konzorcium intézményi 6sszetétele megfelelé-e, a feladat megosztas egyértelm(i és aranyos,
rendelkezésre 4dll-e a megfelel6 tapasztalat, szakértelem a projektben vald részvételhez. A
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konzorciumra vonatkozdan a szakértd vizsgalja a konzorcium hatékony koordinacidjat. Ertékelési
szempont tovabbd, hogy tobb oktatasi szektorban is kifejti-e a hatdsat a projekt, illetve hogy a
konzorcium von-e be Uj résztvev6ket programszinten az egyilttm(ikodésbe; tehat bevon-e olyan
résztvevbket, akik eddig nem vettek részt az Erasmus+ programban. Kulon vizsgalja a
partnerorszagbdl (Id. 1.2.2. Partnerorszagok) érkezd intézmény részvételének szilkségességét, mely
csak megfelel6 indokoltsaggal keriilhet be a projekt megvaldsitéi kézé. Az eurdpai szabalyok
értelmében, ha a partnerorszag bevonasa nem indokolt, a palyazatot el kell utasitani.

A szakért6k végil, de nem utolso sorban a projekt hatasat és az eredmények terjesztését értékelik.
Ebben az értékelési kategdridban megvizsgaljak, hogy a konzorcium részvevGi a projekt
megvaldsitdsa soran milyen értékelési médszereket haszndlnak, mind a projekt egészére, mind a
résztvev6kre, mind pedig a célcsoportra, valamint az eredményekre vonatkoztatva. Vizsgaljak
tovabba a projekt hatdsat hasonldé dimenzidkban: a részt vevd intézményekre és az érintettekre,
kiilsé szereplSkre. Természetesen ebben a kategdridban jelenik majd meg a disszeminaciés terv
kidolgozottsaganak értékelése. A szakérték itt itélik meg, hogy az eredmények és termékek
hozzaférhet6ek és felhasznalhatdak-e mas oktatasi szerepl6k szamara is, valamint értékelik a projekt
megvaldsulas utdni jovGképét, a megfelel6 intézményi beéplilést és a fenntarthatdsagot is. Fontos,
hogy az itt megfogalmazott tervek redlisak és életszer(iek legyenek.

Az egyes értékelési blokkokhoz adott pontszamot rendelt az Eurdpai Bizottsag. A részpontszamoknal
kategorianként minimum 50%-ot kell elérni, mig a teljes projekt érvényességéhez a maximum adhaté
pontszam 60%-a sziikséges. A pontszamok maximumat és az érvényességhez sziikséges minimum
pontszamot az alabbi tdblazat tartalmazza:

) Ervényességhe . ,
TR Adhato . V, Y ‘g. ? Ervényességhez
Ertékelési szempont , szlikséges minimum o, ,
pontszam ) szlikséges arany
pontszam
A projekt relevancidja 30 15 50%
A projekt- és megvaldsitasi
projext- gvalositas| 20 10 50%
terv mingsége
A partnerség Osszetétele és
partnerseg osszetetele 20 10 50%
az egyuttmkodés mindsége
Hatas és disszeminacid 30 15 50%
Osszesen 100 minimum 60 60%

V.2.5. A birdlati eredmények jovahagydsa

A pontszamok alapjan all fel a benyujtott pdlyazatok tdmogatasi listdja. A nemzeti iroda kiértékeld
bizottsdga az eredményt véleményezi, majd a Tempus Kozalapitvany Kuratériuma targyalja meg, és
hagyja jova. A Kuratérium dontése ellen fellebbezésnek helye nincs.

V.2.6. A palyazati eredmények kozzététele

A kuratdriumi jovahagyast kovetSen az eredményeket a Tempus Kozalapitvany kdzéteszi honlapjan,
az adatvédelmi szabdlyok figyelembevételével. A palydzatot benyujté koordinator értesitést kap
nemzeti irodajatél a palydzat végeredményérdl. Az eredményt a koordinator osztja meg a
konzorciumdban szerepl6 partnerekkel, valtozatlan formaban. Az értékelést tartalmazd,
munkanyelven megirt szoveget mind nyertes, mind elutasitott palydzat esetén érdemes figyelembe
venni. Nyertes palyazat esetén az aprobb valtoztatasokra tett javaslatok megszivlelend6k. Elutasitott
palydzatok esetén érdemes lehet a kovetkez6 palyazati korben a valtoztatdsi javaslatok beépitésével
Uj palyazatot beadni.
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VI. Szerz6déskotés

A tamogatott intézmények 2016. augusztus 15-e utan kapjdk meg szerz6désiiket aldirdsra. A
tdmogatott projektek legkorabbi kezdési id6pontja 2016. szeptember 1. lehet.

VI.1. Szerz6déskotés feltétele

o Azintézmény regisztracidjanak ellendérzése.

e Pénzligyi kapacitdsvizsgdlat az adott palyazati korben 60.000 EUR-t meghaladé intézményi
tdmogatas esetén. Pénzligyi kapacitasvizsgalatrél és az ahhoz sziikséges feltéltendd
dokumentumokrél Id. jelen kalauz I.7. Alapfogalmak listdja betiirendben pontjat, valamint a
Erasmus+ Utmutatd, 242. oldalat.

e A nemzeti iroda a feltéltott dokumentumok alapjan vizsgélja a palyazo intézmény pénzigyi
kapacitasat. A dokumentumokat vagy a regisztraciéval egy id6ben vagy legkésébb a palyazat
benyujtasa el6tt kell feltdlteni. Amennyiben konzorciumok esetén barmely partner pénzigyi
kapacitdsa kapcsan kétely merilne fel, dugy a fenti dokumentumok a partnerektél is

bekérhetdk.
e Ha a vizsgalat alapjan az intézmény pénziigyi kapacitasa nem megfelels, akkor a nemzeti
iroda:

o tovabbiinformaciot kérhet

o pénzligyi garanciat kérhet az el6finanszirozasos tdmogatas feltételeként

o csOkkentett el6finanszirozdsu vagy el6finanszirozas nélkili tAmogatasi megallapodast
ajanlhat

o részletfizetéses el6finanszirozasu tdmogatasi megallapodast ajanlhat

o elutasithatja a palyazatot

VI.2. A tdmogatas iitemezése varhatéan a kovetkez6képp zajlik majd

Legfeljebb 2 évre szdl6 projektek a tdmogatdsi Osszeget két részletben kapjak meg. 80%-ot a
tdmogatasi szerz6dés megkotését kovetben, a fennmaradd 20%-ot vagy a zard beszamold alapjan
megitélt fennmarado részletet a tartalmi és pénziigyi beszamold elfogaddsa utdn.

2 - 3 éves projektek harom részletben kapjdk meg a tdmogatasi Osszeget. 40%-ot a tamogatasi
szerz6dés megkotését kovetSen, 40%-ot a masodik id6kozi beszdmold elfogaddsat kovetGen és
abban az esetben, amennyiben igazoljak, hogy felhasznaltdk az els6 részlet 70%-at. A fennmaradd
20%-ot vagy a zard beszdmold alapjan megitélt fennmaradd részletet a tartalmi és pénzigyi
beszamold elfogaddsa utan.
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