A PARTICIPANT PORTALRA SZUKSEGES DOKUMENTUMOK LISTAJA

Az érvényes regisztracié formai és tartalmi kovetelményei az alabbi dokumentumban megtalalhat6ak:
http://tka.hu/docs/palyazatok/pp reg utmutato 20161702070943.pdf

A Participant Portélon az aldbbi (a regisztracios utmutaté szerint kitoltott) dokumentumokat sziikséges

szerepeltetni:
Kérjiik, hogy amennyiben kizarolag adatmodosulas tortént, tigy a régebbi verzidja dokumentumot

sziveskedjen lecserélni:

Az Gitmutat6 14. oldala alapjan a DOKUMENTUM CSEREJE:

1. Kattintson a cserélni kivant dokumentum statuszara (Received / Replaced).

2. Tall6zéssal valassza ki a sajatgéprdl azt a dokumentumot, amire ki akarja cserélni a hibds/véletlen
feltoltott, nem aktualis iratot.
3. Majd a ,,SUBMIT FOR PROCESSING” gomb megnyomasaval véglegesitse a miiveletet.

Az emlitett feliiletet azzal a belépési azonositdval (e-mail cimmel) fogja tudni elérni, amellyel az intézmény

eredetileg regisztralva lett.
Amennyiben a belépést kovetden az ,Organisations” meniipontban talalhaté , My Organisations”
lehetdségre kattintva nem latja az intézményt, gy nem a regisztracidhoz tartozo

e-mail cimmel 1éptek be a feliiletre.

Ez esetben kérjiik, hogy uj regisztraciot NE hozzanak létre, mivel az Erasmus+ 2020-ig tart6 programjdban

az intézménynek kizardlag 1 PIC kddot kell haszndlnia. Abban az esetben, hogyha nem ismerik az

intézménytik regisztracidjahoz tartozé e-mail cimet, kérem, errél mindenképp tdjékoztassanak.



http://tka.hu/docs/palyazatok/pp_reg_utmutato_20161702070943.pdf
http://www.tka.hu/docs/palyazatok/urf_regisztracio_utmutato_v3_71511201443.pdf

1/7.) A Szervezet jogi statuszat/ személyiségét igazolé dokumentum

(Legal Entity Form)

"o

Az Eurdpai Bizottsag altal kért kotelezden kitoltendd trlap a palydzo intézmény
adataira vonatkozoan (KLIK esetében a fenntartott intézményre, SZC esetében a
tagintézményre vonatkozoan).

Az lrlap és az egyes intézménytipusok altal kitoltott példa adatlapok
megtalalhatéak a regisztracids atmutat6 17.-20. oldalan.

2/7.) Pénziigyi azonositd adatlap
(Financial Identification form)

Az Europai Bizottsag altal kért kotelezden kitoltendo trlap a szamlatulajdonos
adataira vonatkozoéan (KLIK és SZC esetében a fenntarto adataira vonatkozoéan,
ez esetben a megjegyzés mezo6ben fel kell tiintetni a palyazo tagintézmény nevét

és cimét).

Az lrlap és az egyes intézménytipusok altal kitoltott példa adatlapok
megtalalhatéak a regisztracios atmutato 21.-23. oldalan.

o J




3/7.) A szervezet l1étrehozasat igazol6 dokumentum hiteles masolata

Nem koznevelési intézmények esetében ez lehet alapitoi okirat,
birdsagi bejegyzés.

Koznevelési intézmények esetén ez lehet a KIR adatbazisbol kinyomtatott,
részletes intézményi adatokat tartalmazé dokumentum az intézményvezet6
hitelesitésével, vagy az ugyanitt is elérheté Nyilvantartasba vételi hatarozat
hitelesitett masolata.

Korabbihoz a www.oktatas.hu oldalon az intézménykeresénél az
intézménynévre kell rdkeresni [SZC ala tartozo intézmények esetében a
szakképzési centrumra, és a tagintézmény feladat-ellatasi sorszamara kell
kattintani (ekkor megnyilik a tagintézmény adatlapja)], majd a CTRL + P
billentytikombindcidval el6hivhatd a nyomtatds, igy a centrum és a
tagintézmény adatai is lathatdak lesznek.

4/7.) Adészamot igazol6 dokumentum hiteles masolata

Koznevelési intézmények esetében:

— a KIR-b6l nyomtatott intézményi adatokat tartalmazé dokumentum
hitelesitett masolata, ami tartalmazza az adészamot is (KLIK és SZC
esetén a fenntartora vonatkozoan) VAGY

Nem koznevelési intézmények esetében:

— 30 napnal nem régebbi NAV igazolas az addészamrél VAGY

\ — koztartozadsmentes adatbazisbol 30 napnal nem régebben kinyomtatott,/




\_

5/7.) Szamlaszam igazolas

IBAN szdmot tartalmazd folyoszamla-kivonat, VAGY
IBAN szamot tartalmazo bankszamla-szerz6dés, VAGY

bankszamla igazolas hitelesitett masolata, amennyiben a pénziigyi azonositd
adatlapot a banki képvisel6 nem irta ala.

J

-

6/7.) Kozpénzes nyilatkozat

- Az allamhdaztartason kiviili intézmények esetében sziikség van a kozpénzekbdl

nyujtott tAmogatdsok atlathatdsagara vonatkozdé nyilatkozat benytjtasara is.
Kérjiik, ezt a nyilatkozatot is az intézményi regisztraciohoz toltse fel!
(A KLIK, SZC, FM 4ltal fenntartott intézmények esetében ezt nem sziikséges
kiallitani.)

J

7/7.) Kapacitasvizsgalathoz sziikséges dokumentumok -

palyazatonként 60 000 € folotti palyazas esetén

- csak az dllamhdztartdson kiviil esd, palydzatot benyuijté intézménynek kell feltltenie

Participant Portal



http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html

