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I. Miért és hogyan fogjunk Stratégiai partnerségi projekthe?

Ha réviden szeretnénk Ssszefoglalni, hogy miért érdemes Stratégiai partnerségek projektbe fogni, azt
mondhatndnk, hogy minden esetben valamilyen konkrét valtozds elérése lehet a cél az intézményinkben.
Igaz ez az Iskolai, évodai parinerségek esetében is. A valtozas csak akkor tud megtdrténni, ha az
elérésére tervezett projektet és annak céljait valds szikségletek és igények alapjdn hatdrozzdk meg.
Természetesen a pédlyazat otlete érkezhet egy munkatarstél, tanulétél is, aki valamilyen oktatéi,
tanuléi igényt fogalmaz meg, de csak olyan egyéni célok vélhatnak kés8bb igazdn sikeres projekité,
amelyek az intézmény igényeivel is egybeesnek. Hogy otletik valésdgga valjon, el8szor is b&vebben fel
kell térképezniik annak intézményi kérnyezetét, és megvizsgdlniuk, hogy milyen szikségletek, motivaciok
hivtdk életre ezt az &tletet. Ezt a helyzetet a pdlydzatban konkrétumok aldtdmasztaséval kell
bemutatniuk, dm az érvelésbe nem szikséges kivilrdl behozni adatokat vagy érveket, elegendd a sajat
kdrnyezetinkben felmerild igények pontos és érvelésre alkalmas megfogalmazasa.

Az intézményi igények megfogalmazdasdan kivil a projekt kontextusdnak megértéséhez szikséges annak
elézményeinek és az intézmény projekttel sszefiggd terveinek bemutatdsa is. Kontextus alatt tehdt nem
kizarélag az iskola, a tanulék, a munkatdrsak adottsagait kell érteni, hanem azt is, hogy milyen irdnyba
szeretnének fejlédni, milyen hosszi tavu szakmai, pedagdgiai terveik vannak, és milyen szerepet szdnnak
ezek elérésében a nemzetkdzi kapcsolatoknak. A nemzetkozi kérnyezetre célszerl olyan eréforrésként
tekinteni, amely tudatos épitkezés esetén nagyban hozzdjarulhat az iskoldban folyé oktatds
szinvonaldnak emeléséhez. Ez a tudatos épitkezés a nemzetkszi kapcsolatok stratégiai szintl intézményi
tervezése, melyben az egymds utdn, vagy az egymdssal pdrhuzamosan megvalésitott projektek — idedlis
esetben — ugyanigy épilnek egymdsra, mint egy projekten belil a célok elérését szolgdld
tevékenységek.

Erdemes a projekteket a hosszabb tavo intézményi célokkal is 8sszhangban tervezni, illetve ha a
megvaldsitdson gondolkozunk, a sajdt er8forrdsainkat megvizsgdlni. Az intézményben térténd pozitiv
vdltozds eléréséhez bevonhatdk az intézmény mdr meglévd er8sségei, a projekt egyes elemei
raépithetéek a mdar meglévd targyi és személyi feltételekre. Ha a sajdt er8forrasaikbél indulnak ki,
latjdk, honnan indulnak, és hova szeretnének a projekttel elérni, nagyobb az esély, hogy annak
eredményei hosszu tavon is fenntarthatéva vdalnak.

Tdmogathaté tevékenységek kore, példdk:
o helyi tevékenységek:

- a projektben részt vevé személyek a projekten dolgoznak sajét orszdgukban: pl. adatot
gyUijtenek, felmérést készitenek, tananyagot fejlesztenek, forditanak, képzési anyagokat,
médszereket tesztelnek, a projekt honlapijat tdltik fel informdciéval, stb.;

® nemzetk&zi mobilitdssal jaréd tanuldsi alkalmak, melyek tdmogatjdk a projektmegvaldsitast. Ezek
olyan tanuldsi, oktatdsi, vagy képzési tevékenységek, melyek az egyes partner intézményeknél
valésulnak meg, pl.:

- tanuldi mobilitdsok, melyek alkalmdaval a gyerekek kézds tevékenységek sordn fejlédnek, és
valésitanak meg egy-egy projektszakaszhoz kapcsolédéd feladatot, tevékenységet;

- munkatdrsi mobilitdsok, melyek az egymdstél vald tanuldst, szakmai tapasztalatcserét,
fejlddést segitik, vagy koézds tanuldsi alkalmakat teremtenek. Ugyanidgy, ahogy a tanuldi
mobilitadsok, a munkatdrsi mobilitdsok is a projekteredmények elérehaladdsat segité
tevékenységek.

Példak a projektekben megvaldsithatéd tevékenységekre:

*  tanuldk, gyerekek bevondsa tanuldsi projektekbe olyan témdakra épitve, amely a szdmukra,
vagy az intézmény szdmdra valamilyen vonatkozdsban relevans;

= kisérd tananyagok és eszkézok adaptdldsa vagy fejlesztése;

» o kompetencidk tanuldsi eredmény-alapt meghatdrozasa;

= felmérések, dsszehasonlitd elemzések, tények gyiijtése, valds esettanulmdényok készitése;

= szakképzési, oktatdsi és képzési moddszertanok és pedagdgiai megkdzelitések a
kulcskompetencidk és alapkészségek, nyelvi készségek oktatasdra, IKT eszkdzok jobb
haszndlatdara;
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= {j oktatdsi és képzési anyagok és mddszerek fejlesztése a munkaalapl oktatds, virtudlis
mobilitds, nyitott oktatdsi forrdsok és az IKT-ban rejlé lehetdségek jobb hasznositasara (pl. a
munkaerdpiac igényeihez igazitott virtudlis laboratériumok /munkahelyek létrehozdésara);

= eszkdzok és médszerek fejlesztése és adaptaldsa a tandrok fejl6dése érdekében az alap- és
tovabbképzésben;

»  vdllalkozéi szemlélet és készségek fejlesztése, tdmogatdsa.

A pdlydzat tervezésekor figyelnitk kell arra, hogy a szikségletek — célok — tevékenységek —
eredmények kozotti osszefiggéseket alaposan gondoljgk at, és a projekttervben vildgosan és
meggy8ézéen mutassdk be. Minden pdlydzatnak sajat dsszefiggésrendszere van, melyet Ogy kell
bemutatni, hogy egy kivildllé szdmdra is érthetd és kovethetd legyen. Ne tervezzenek t0l sokat, és 10l
keveset sem. El8bbi esetben fél8, hogy a projekt megvalésitdsa alatt nem tudnak mindent teljesiteni,
vagy ,rohannivk kell” maguk utdn, a mdsodik esetben pedig megkérddjelez8dhet, hogy miért van
szikség a projektre — vagy annak megdllapitott hosszdra — egydltaldn. Amennyiben azonban sajat
igényeinkre és eréforrdsainkra hagyatkozunk, kisebb eséllyel futhatunk bele a fenti hibdkba.

Néhény 6 tandcs a pdlydzat tervezéséhez tdmogatott pdlydzéink tolmdcsoldsdban:

o Budapesti MUszaki Szakképzési Centrum Petrik Lajos Két Tanitdsi Nyelvi Vegyipari,
Koérnyezetvédelmi és Informatikai Szakgimndziuma

o Kaposvdri Munkdcsy Mihdly Gimndzium
e Kertvérosi Ovoda, Pécs

o Gyodngyosi Berze Nagy Jdnos Gimndzium

*% %

Jelen Pdélydzati kalauz az Iskolai, évodai partnerségek pdlydzattal kapcsolatos fontos tudnivaldk
gyUjteménye, mely kiegésziti az angol és magyar nyelven is elérheté Erasmus+ Pdlydzati Gtmutatét, illetve
a pélydzatokat birdld eurdpai szakértéknek sz616 Szakértdi Gtmutatét.

Il. Az Iskolai, dvodai partnerségek palyazatrol

Az Iskolai, 6vodai partnerségek az Unié legfontosabb pdlydzati formdja a kéznevelésben, mely Eurépa
szerte évrél-évre t6bb ezer iskola és dvoda orszdgok kozti egyiittmikodését, és sok tizezer pedagogus,
illetve gyermek nemzetkdzi kapcsolatépitését, képességeinek és tuddsdanak tanérdn kivili fejlesztését és
nem utolsé sorban mobilitdsdat teszi lehetévé.

I1.1. Altaldnos alapelvek 2020-han

Aranyossag elve

Az Erasmus+t Iskolai, évodai partnerségek pdlydzattipus f& célia, hogy er8sitse a részt vevék
gondolkoddsdban az eurépai dimenziét, fejlessze és er8sitse az intézményeket abban, hogy mind
kiterjedtebb mértékben valjanak képessé a hatarokon ativelé egyiittmikodésekre, valamint béatran
vallaljgk az ezzel jaré kihivasokat. A t6bbi, nagyobb volumeni stratégiai partnerséghez képest az
Iskolai, 6vodai projektek tervezésekor és megvaldsitdsakor folyamatosan szem elétt kell tartani egyfaijta
ardnyossdgot, tehat azt, hogy az egyes projektelemek, mint a helyi szikséglet- és igényfelmérés,
célmeghatdrozds, disszemindcid, hatdsmérés, stb. mas dimenzidkban, tehdt kevésbé nagyivi médon
értelmezenddk.

Széles korben elérhetévé valt tanuléi mobilitasok

Az Iskolai, évodai partnerségek pdlydzattipus esetében széles kdrben lehetévé valik a tanuldk, gyerekek
projektbe dgyazott mobilitdsdnak megvalésitdsa, amely eszkoz lehet olyan eurépai értékek
kozvetitéséhez, mint a szabad mozgds, tolerancia, tarsadalmi befogadds, diszkriminacié lekizdése,
amelyeket a 2015-6s Pdrizsi Egyezmény is deklardl.

5


http://tka.hu/docs/palyazatok/projektbemutato_budapest_petrik.pdf
http://tka.hu/docs/palyazatok/projektbemutato_budapest_petrik.pdf
https://tka.hu/docs/palyazatok/ut_a_sikeres_palyazathoz_hegedus_beata.pdf
http://tka.hu/getDoc.php?doc=5f4ad80eeb78cb95810f0a82bb91eae5908269fb
http://www.tka.hu/docs/palyazatok/gyongyosi_berze_nagy_janos_gimnazium.pdf
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Virtualis egyittmikodés és fizikai mobilitas kombinalasa

Az Eurépai Bizottsdg célia, hogy a projekiek hatékonyabb bedgyazéddsa, illetve hosszi tavo
fenntarthatésdga érdekében tdmogassa a virtudlis egyittmikddések és fizikai mobilitdsok kombindldsat,
és bdtoritsa a két eszkdéz egyittes haszndlatdt az intézmények kozdtti tapasztalatcserék,
egyiuttmikddések sordn. Ennek érdekében 2019-t8l a kordbbinal is kiemeltebb figyelmet kap az
eTwinning hasznalata, illetve a palyazé intézmények futé, vagy tervezett eTwinning projektjeinek
tartalma az Iskolai, dvodai partnerségek megvalédsitdsa sordn.

Béviilé palyazati keret

Az Eurdpai Bizottsag célia, hogy még tdbb iskola és évoda tudjon csatlakozni ehhez a pdalydzati
formdhoz. Ezzel &sszhangban a kéznevelési pdlydzatokra lekdthetd éves keretet is évrdl-évre ndveli,
aminek eredményeként 2020-ban eldreldthatélag akdr 180 magyar kdznevelési intézmény projektiét is
tudjuk tdmogatni (Id. az aldbbi dbrat).

ERASMUS+ ISKOLAI, OVODAI

PARTNERSEGEK SZAMOKBAN

MOGATOTT PALYAZAT |

| 3586216 €|
PALYAZATI KERET

 62DB

AMOGATOTT PALYAZ

1897 950 €|
EM PALYAZATI KERET “‘E

i www.tka.hu | www.erasmusplusz.hu | ¢ |Erasmus+

11.2. Az Iskolai, 6vodai partnerségek (KA229), és a Vegyes intézményi osszetételi koznevelési
stratégiai partnerségek (KA201)

Az Eurépai Bizottsdg tovdbbra is valtozatlan formdban megtartotta azokat a 2018-ban bevezetett, az
Iskolai, 6vodai partnerségek (KA229) pdlydzattipus egyszerUsitését célzd szerkezeti vdltoztatdsokat,
amelyek markdnsan megkilonbéztetik a kdznevelés teriletén mikoédd nagyobb ivl, tovdabbiakban
Vegyes intézményi dsszetétell kdznevelési stratégiai partnerségek! (KA201) projektektdl.

! A Vegyes intézményi dsszetételi koznevelési stratégiai partnerségi palyazattipus (KA201) azt tdmogatia,
hogy dllami, civil és Uzleti szerepl8k kapcsolédjanak Sssze és cserélienek tapasztalatot, illetve szellemi terméke(ke)t
fejlesszenek koznevelési terileten érzékelt problémdk megolddsdra. Ez utébbi projekteket jellemzéen egy
kéznevelési terileten tevékenykedd, nemzetkdzi terileten is tapasztalt, er8s misszidval rendelkezé intézmény
kezdeményezi (pl. civil szervezet, kulturdlis-mivel8dési kdzpont stb.), aki behivia az eredeti projektotletbe a

6
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A lényeges kilonbségeket az alabbiakban az Iskolai, 6vodai partnerségi projekiekre fokuszalva
foglaltuk 6ssze.

Partnerség tagjainak szama: Egy Iskolai, évodai partnerségek projektben legaldbb 2 és
legfeliebb 6 intézmény lehet. Minderrdl b8vebben a partnerség Ssszetétele részben olvashat.

Maximadlisan igényelheté tdmogatas: Projekiszinten atlagolva? egy intézmény 12 hénapra
legfeliebb 16 500 euré tdmogatdst igényelhet. A pénzigyi szabdlyokrél bévebben a Pdlydzat
koltségvetése részben olvashat.

Futamidd: A projekt futamideje 12 és 24 hénap kdzstt lehet, kivéve, ha a projektben hosszi
tavo didk mobilitast is megvaldsitanak. Ekkor a projekt hossza a 36 hénapot is elérheti.

Nemzetkozi partnertaldlkozék, szellemi termékek:

0 A nemzetkdzi partnertaldlkozék tevékenység forma nem szerepel a tdmogathatd
tevékenységek kozott. A projekimenedzsment egyes fdazisainak, illetve egyéb
koordindciés teend8knek az egyeztetése, a fontos projekttevékenységek koézds
szervezése a rovid tavy mobilitdsok sordn lehetséges, vagy pedig a
Projektmenedzsment és megvaldsitds koltségelembdl szervezhet8k ilyen jellegl
megbeszélések.

o Szellemi termék el8dllitasdra, multiplikaciés rendezvények szervezésére nem lehet
pélydzni az Iskolai, 6vodai parinerségek pdlydzattipusban. Ettdl figgetlenil
szilethetnek kisebb-nagyobb projekttermékek, médszertani anyagok, és fenndll a
lehet8ség ezek kilonb6zd rendezvények keretében térténd népszerisitésére is. Mivel
azonban ezek a tevékenységek feltehetéen kisebb volumeniek lesznek, ezért a
projektmenedzsment és megvalésitds kdltségelembdl fedezhetdk.

Konzorcium: Az Iskolai, évodai partnerségek pdlydzatot az intézmények a koordindtor
intézmény orszdgdnak nemzeti iroddjdhoz nyuijtidk be. Ugyanakkor az igy tdmogatdsra
kivalasztott projektek a szerzédéskétéskor — ellentétben a Vegyes intézményi Ssszetétell
projektekkel — mdr nem konzorciumi formdban fognak mdikédni, hanem minden egyes
tdmogatott intézmény, legyen az koordindtor vagy partner a sajdt projektién belil, a sajat
orszdgdnak nemzeti iroddjdval fog szerz8dést kotni, tle kapja meg a tdmogatdsi 8sszeget, és
igy minden részt vevé intézmény a sajdt intézményére esé koltségvetési résszel a sajadt nemzeti
iroddja felé tartozik majd pénzigyi elszdmoldssal.

11.3. Fontos hattérdokumentumok

Erasmus+ Pdlydzati Otmutaté 2020 (Erasmus+ Programme Guide 2020, a tovdbbiakban:
Erasmus+ Pdalydzati Gtmutatd) — jelenleg angol nyelven érhetd el, de a késébbiekben magyarul
is hozzdaférhetd lesz. Az alapvet8en hivatkozhaté dokumentum minden esetben, igy ebben a
Pdlydzati kalauzban is az angol nyelvi Otmutatd lesz. A magyar nyelvi Pdlydzati Gtmutatd
ugyanakkor segiti a kénnyebb, szélesebb hozzaférést a programhoz.

Szakértdi Utmutatd, ami az értékelés szempontjait tartalmazza.

Pdlydzati dokumentumok a Tempus Kézalapitvdny oldaldn — itt tesszik kézzé folyamatdban az
egyre b8vild és frissilé pdalydzati dokumentumokat.

11.4. A részt vevo orszagok

Az Iskolai, 6vodai partnerségekben kizarélag csak az aldbbi programorszdgok kéznevelési intézményei
vehetnek részt:

nemzetkdzi partnereket (kdznevelési intézményeket, civil szervezeteket, munkaerd-piaci szerepl8ket, stb.) és velik
egyitt fejleszti tovdbb és véglegesiti azt a pdalydzati benyuijtas elstt.

2 A megijeldlt ésszeg projektszinten &tlagolva értendd, err8l a részleteket Id. kés8bb, A pdlyazat kdltségvetése c.
fejezetben


https://tka.hu/docs/palyazatok/erasmus-plus-programme-guide-2020_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/programme-guide/introduction/how-to-read-programme-guide_hu
https://tka.hu/docs/palyazatok/e_guide_for_experts_on_quality_assessment_2019_clean.pdf
https://tka.hu/palyazatok/535/palyazati-dokumentumok#12660
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e Az Eurdpai Unié (EU) tagdllamai:3 Ausztria, Belgium, Bulgdria, Ciprus, Csehorszdg, Ddniq,
Egyesillt Kirdlysdg, Esztorszdg, Finnorszdg, Franciaorszdg, Gérdgorszdg, Hollandia,
Horvdtorszdg, irorszdg, Lengyelorszdg, Lettorszdg, Litvania, Luxembourg, Magyarorszdg,
Mdalta, Németorszag, Olaszorszdg, Portugdlia, Romdnia, Spanyolorszag, Szlovdkia, Szlovénia,
Svédorszdg

®  Programban részt vevd, nem unids orszdgok: Eszak-Macedénia, Izland, Liechtenstein, Norvégia,
Térékorszag, Szerbia

Az Iskolai, 6vodai partnerségek projektekben un. partnerorszagok (pl. Svdijc, Ukrajna) intézményei nem
vehetnek részt.

I1.5. Palyazasra jogosultak kore

Az Iskolai, 6vodai partnerségek tagjai Magyarorszagrél a kévetkezd intézmények lehetnek:
o 6voddk,

4ltaldnos iskoldk,

gimndaziumok,

szakgimndaziumok,

szakkozépiskoldk,

szakiskoldk,

kollégiumok,

készségfejlesztd iskoldk,

alap- vagy kézépfoki mivészeti iskoldk.

O O O OO OO0 O0

Az egyes orszdgok oktatdsi rendszerei kézt lehetnek kilonbségek, ami miatt a pdlydzdasra jogosult
intézménytipusok eltérhetnek a fenti felsoroldstél. Fontos ezért, hogy partnereik is tdjékozédjanak a
sajat nemzeti iroddjukndl, és meggyézédjenek arrdl, hogy jogosultak részt venni az Iskolai, 6vodai
partnerségekben.

11.6. Partnerség osszetétele

Az Iskolai, évodai partnerségi projektekben minimum ketté kilénb6z8 programorszagbdl szdrmazé
iskola, évoda mikddik egyitt. A partnerséget egy koordindtor intézmény és legaldbb egy vele
egyenrangl partner intézmény alkotja.

Koordinator: A partnerség Partner(ek): A partnerségben
vezetd intézménye, a  koordindtorral  teljesen
melynek feladata a egyenrangy intézmény(ek),
partnerség irdnyitdsa, a PREE mely(ek) feladata a pdlydzati
projekt szakmai és anyag kidolgozdsa és a
pénzigyi feligyelete, sikeres palyézat
dokumentdcidéjanak megvaldsitdsa a koordindtor
dsszefogdsa. Mindezek intézménnyel egyittmikddve.
mellett a projekt A partnerek is legyenek
megvaldsitdsdban tdjékozottak és ismeriék a
ugyanugy részt vesz, mint a palyazati feltételeket.
partnerség t6bbi Eléfordul ugyanis, hogy a
intézménye. A partnerség BRLLE, koordindtorok nem vagy nem
kozés palydzatdat kizardlag jol ismernek bizonyos
6 nyuijtja be. szabdlyokat.

e Egy partnerség legfeliebb 6 intézménybdl dllhat. Amennyiben ennél tdbben lennének, érdemes
kisebb partnerségeket alkotniuk és kilon projekt megvalésitdsdara palydzniuk.

e Egy orszagbdl t6bb intézmény is részt vehet a partnerségben.

3A tengerentuli teriletek listajat az Eurdpai Unié és a tengerentdli orszagok és teriletek tarsuldsarél sz616, 2013, november 25-
i 2013/755/EU tanéesi hatérozat (http://eur-lex.europa.eu/legal-
content/EN/TXT/2qid=1478870269156&uri=CELEX:32013D0755) tartalmazza.
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https://tka.hu/hir/10349/az-erasmus-program-jovoje-az-egyesult-kiralysagban
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?qid=1478870269156&uri=CELEX:32013D0755
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?qid=1478870269156&uri=CELEX:32013D0755
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e Egy intézmény tdbb pdlydzatban is részt vehet, de felhivdsonként azonos osszetétel(
partnerség csak egy palyazatot adhat be. Amennyiben azonos partnerség tobb pdlydzatot
nyujt be egy pdalydzati kérben, minden pdlydzata elutasitott lesz.

e Az lIskolai, évodai partnerségek pdalydzattipusban sikeres pdlydzds esetén a partnerség minden
intézménye kilon kot szerz8dést a sajat nemzeti iroddjdval a neki megitélt tdmogatdsi sszegre.

11.7. Partnerkeresés

Sem a pdlydzat, sem a projekt nem lesz sikeresebb attél, ha minél tébb intézmény tagja a partnerségnek.
Partnereket elsédlegesen tartalmi szempontok alapjdn érdemes vdélasztani a kézds célok, érdekek
mentén.

A keresést —idedlis esetben — a palydzati hatéridé elétt legaldbb fél évvel érdemes elkezdeni, igy elég
idejik marad a projekt kidolgozdséra. Erdemes egyszerre t8bb formdban és partnerkeresési felileten
prébdlkoznivk, amihez o&tleteket, elérhetéségeket honlapunk partnerkeresd aloldaldn, illetve az
aloldalon taldlhaté partnerkeresési tippeket tartalmazé dokumentumban taldlnak.

A partnerség egyittimikodését esetenként segitheti, ha olyan parinereket keresnek, akiket kordbbi
tapasztalat, vagy valamilyen ajdnlas alapjadn mér ismernek, vagy ha nem, akkor ajénldsokat kérnek
téluk. Amennyiben az egyittmikédést a lehetséges partnerek bdrmelyikével kockdzatosnak tartjdk, a
partnerségbdl inkdbb hagyjdk ki az intézményt, vagy pedig ne vdgjanak bele a projektbe, hanem
pdlydzzanak egy évvel kés8bb, igy elég idejik lesz arra, hogy megfeleld partner(eke)t taldljanak.

Az Eurépai Bizottsdg dltal l1étrehozott aldbbi két felilet partnerkeresésre is alkalmas.

o School Education Gateway: A kdznevelés elsd szdml eurdpai féruma folyamatos tajékoztatdast
nyljt a pedagégusoknak és az oktatdsi szféra mds érintett szereplSinek az Eurépai Unid
kozoktatast érinté tevékenységeirdl. Kiemelt feladata az is, hogy tdmogassa az Erasmus+
programban pdalydzé intézményeket a pdlydzati lehetéségek minél jobb kihasznaldsdban
(ennek el8segitésére ingyenes online kurzusokon is részt vehetnek az érdekléddk). Erre
szolgdlnak a portdlon elérhetd kereséfeliletek is: a) egy tobb ezer tovabbképzést tartalmazé
kurzuskatalégus, mely segitséget nyujt az elvart tanuldsi eredmények szempontjabdl
legrelevansabb tovdbbképzések kivalasztasdban; b) nemzetkdzi egyiuttmikddések irdnt
érdekl8ds eurdpai iskoldk adatbdzisa, melyben példdul szakmai ldtogatdshoz (job shadowing)
is taldlhatnak fogaddintézményeket.

e eTwinning: Az eTwinning az eurdpai iskoldk legnagyobb kézéssége. Egyfajta kézdsségi média
tandroknak és iskoldknak, s mint ilyen, a nemzetk6zi kapcsolatépitésben, egyitimikédésekben
hosszabb tdvon is tervezd iskoldk szdmdra egyedildllé lehetéségeket kindl. Lehetdvé teszi
szdmukra, hogy egyszer( eszkdzdk segitségével izgalmas bemutatkozé anyagot dllitsanak dssze
magukrél, megjelenitsék elért eredményeiket, pedagdgiai torekvéseiket, és megadhatjdk azt is,
hogy milyen szakmai célok, és milyen tipust egyittmikédések irdnt nyitottak. Az Eurdpai
Bizottsdg szdndéka, hogy er8sitse az oOsszefondddsokat az eTwinning projektek virtudlis
egyittmikidései és az Iskolai, 6vodai partnerségi projektek tartalmai kozstt, igy kilondsen
hasznos lehet olyan iskoldk kézétt partnert keresni, akiknek mér van tapasztalatuk eTwinning
terén.

A6 partnerkeresés ismérvei
Ha bdrmelyik adatbdzisban vagy ismeretségi kérben partnerkeresést tesznek kozzé, érdemes a
kovetkez8 szempontokra figyelnitk:
e Fékusz: mindig adjdk meg, hogy Iskolai, 6vodai partnerségi projekthez keresnek parinereket, és
roviden foglaljdk 6ssze a fokusztémat (elSzetes tudas elismerése, alapkészségek fejlesztése stb.).
o Vildgos célok megfogalmazdsa: a célok legyenek konkrétak, ne dltaldnossdgokat vazoljanak
fel, hanem az intézményinkben mutatkozé igények mentén olyan célokat fogalmazzanak meg,
ami szadmukra az egyitimikddésben vald részvételt indokolitd teszi.
e Keres-kindl: mindig fogalmazzanak ugy, hogy abbdl kitinjon: a keresett partnernek milyen
elénye szdrmazhat az egyittmikddésbél; mi az, amit kindlni tudnak és mi az, amit elvéarnak.
e Munkanyelv: a partnerkeresést mindig azon a nyelven irjdk, amin kés8bb egyitt szeretnének
dolgozni a partnerekkel. Ez mér egy elsédleges szlird: az fogja elolvasni, értelmezni és


https://tka.hu/palyazatok/532/partnerkereses
https://tka.hu/docs/palyazatok/partnerkeresesi_tippek_honlapra_ka229.pdf
http://www.schooleducationgateway.eu/
https://www.schooleducationgateway.eu/en/pub/teacher_academy.htm
https://www.etwinning.net/hu/pub/index.htm?qlid=26

Palyazati kalauz — Erasmus+ Iskolai, dvodai partnerségek 2020

megvalaszolni, aki megfelel8en beszéli a munkanyelvet. A partnerkeresd levelet kikildés elétt
mindig olvastassdk el egy olyan személlyel, aki megfelelen beszéli a nyelvet.

e Erdemes réviden bemutatniuk az intézmény kdrnyezetét, oktatdsi profiljat, hagyomdnyait,
erésségeit.

e Referencia: mindig hivatkozzanak a miltbéli eredményeikre, tapasztalataikra, féleg a relevans
oktatdsi, nemzetkézi tapasztalatok érdekesek itt.

o Kapcsolattartdé személy: adjanak meg legaldbb egy kapcsolattarté személyt és annak pontos
elérhet8ségét, amin kereshetik dndket.

11.8. A projekt idétartama

A projekt futamideje 12 és 24 hénap kozott lehet. Idétartam legyen 6sszhangban a
Amennyiben a projektben hossz0 tavi diak mobilitast

is megvalésitanak, akkor a projekt hossza indokolt
esetben maximum 36 hénapos is lehet, dm ilyen tipus0
mobilitdsok 24 hénapos projektben is kényelmesen | fevékenységek és az intézmények
megvalésithaték. A megvalésitas 2020. szeptember 1. és | kapacitasai alapjan hatdrozzak meg. A
2020. december 31. kézstt indulhat. Barmelyik hénapot is | szakérték azt is értékelik, hogy - a
valasztiak kezdésnek a megadott intervallumon beldl, | NYari szineteket leszémitva — minden
kérjik, hogy az adott hénap elsé napjat adjdk meg a hénapban dolgoznak-e a projekten,
pélydazati Grlap A pdlydzat adatai (Context) részében. A illetve, hogy nem vdllalnak-e 10l sokat.

projektek legkésdbbi zaré idépontja 2023. augusztus 31.

lehet.

tevékenységekkel
A projekt futamidejét a tervezett

I1.9. Intézményi regisztracio — egy fontos teendd a palyazas elott

A partnerség minden intézményének 6ndllé jogi személyiséginek kell lennie, és a pdalydzat benyujtdsa
elétt minden intézményt regisztrdlni kell az Eurépai Bizottsdg regiszirdcids feliletén. Csak egyszer kell
regisztrdlni az intézményt 2014 és 2020 k&zott. A regisztrdcid sordn az intézmény létezését igazold
iratokat és esetenként mds egyéb dokumentumokat is fel kell tdlteni a regisztraciés feliletre. A nemzeti
iroddk a megadott adatokat és a feltdltétt dokumentumokat egyardnt ellendrzik, és érvényesitik a
regisztrdciét, amennyiben mindent rendben taldlnak. Csak érvényes regisztraciéval rendelkezé
intézmény részesilhet tdmogatdsban az Erasmus+ programban.

Amennyiben intézményiket mar regiszirdltdk

Az Eurépai Bizottsag Uj regisztrdaciés feliletet inditott 2019 novemberében ORS néven. Ezzel egyitt a
tovdbbiakban mér nem a PIC szédm, hanem az Organisation ID (OID) alapjén tud pdlydzni minden
intézmény. A mdr regisztrdlt intézmények adatai atkeriltek a régi rendszerbdl, ezért kérjik, semmiképp
se regisztraljak Ojra az intézményt, ha az korabban mar megtortént. Amennyiben nem biztosak
ebben, kérjik, ellendrizzék az intézményt ezen az oldalon. Tovdbbi vdltozds, hogy legfeliebb 6
hénapndl nem régebbi dokumentumok alapjdn szerzédhetnek a nemzeti iroddk a tdmogatott
intézményekkel, ezért a kordbban feltoltott dokumentumokat mindenképp frissiteniik kell, akkor is, ha a
dokumentumon szerepld adatok megfelelnek a vélésagnak.

Bavebb informacié a regisztraciorol

A regisztracidhoz készilt magyar nyelvi Utmutatét, valamint a feltéltendd dokumentumok listgjét
megtaldlia a honlapunkon a 2020 — [skolai, évodai partnerségek (KA229) meni alatt. Felhivijuk
figyelmiket, hogy a regisztrdcidhoz szikséges dokumentumokat csak a regisziracids feliletre feltdltve
tudjuk elfogadni, a pdlydzati Grlaphoz csatolt iratokat nem tudjuk figyelembe venni.



https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=402194648
https://tka.hu/palyazatok/535/palyazati-dokumentumok#12660
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11.10. Palyazati naptar

Tervezett Utemezés

Tevékenység

2020. marcius 24. déli 12:00 (budapesti
id& szerint)

A palyazat elektronikus beadasanak hatdrideje

2020. augusztus elejétdl

A palyazatok végeredménye

2020. augusztus mésodik felétdl

Szerz8dések megkéotésének kezdete

2020. (a szerz8dés aldirdsat kdvetd 30
napon belil)

A tdmogatdsi dsszeg elsd részletének datutaldsa

2020. szeptember 0O1. - 2020. december
31. kozott

A projektek indulasa

2020. oktéber eleje

Projektindité szemindrium nyertes pdlydzoék szdmara

2020. augusztus végéig

Nem tdmogatott pdlydzatok széveges értékelésének
megkildése
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Ill. Palyazati feliilet

Az Iskolai, é6vodai partnerségek pdlydzatokat az Eurépai Bizottsdg webes pdlydzati feliletén kell
benytljtani az el6z6 évhez hasonléan. A pdlydzati Grlap a kovetkezé oldalrdl érhetd el:
https: / /webgate.ec.europa.eu/erasmus-applications/. A belépéshez szikség van egy 0Un. EU Login
regisztraciéra. Az EU Login fidék az Eurépai Bizottsdg felhaszndlé-azonositdsi rendszere, amely lehetdvé
teszi a felhaszndaldk szdmdra, hogy egyetlen jelszé6 megaddsdaval férhessenek hozzd az Eurépai Unid
intézményei dltal kifejlesztett és haszndlt informdciés rendszerek széles koréhez, igy az Erasmus+
palydzati felilethez is. Amennyiben On kordbban benydjtott pdlydzatai kapesén mar rendelkezik EU
Login fidkkal, természetesen tovdbbra is haszndlhatja azt.

A nyité oldalon t6bb mads aktudlis palyazati felilet is elérhetd. Belépés utdn a Lehetdségek (Opportunities)
lapfilre dllva a Kéznevelés (School Education) dbrdra kattintva az aldbbi dbrat kell keresni.

@ I s MY Iskolai, Ovodai
ARBAR)

| partnerségek
v 4 L (KA229)

Eshuttersiork.co

Urlap nyelve és a kitoltés nyelve

A pdlydzatok az Unié bdrmelyik hivatalos nyelvén
beadhaték, dm ha Kézalapitvanyunkhoz pélyéaznak,
kérjuk, hogy angolul, németil, franciaul vagy
magyarul nyujtsak be pdlyazatukat, mivel csak ilyen | Azért, hogy a kézds palydzat tartalmat
nyelveken kivaléan tudé szakértSket tudunk felkérni a | minden partnerik értse, azon a nyelven

tartalmi  értékelésre. Az Urlap nyelvét a jobb felsé | iridk meg pdlydzatukat, melyen a
English @ partnereikkel kommunikdalnak.

A partnerség munkanyelvén
palyazzanak

sarokban médosithatja: Ha kitoltés koézben
vdltoztatia meg az Grlap nyelvét, azzal a bevitt adatok természetesen nem t6rlédnek. Az Iskolai, 6vodai
partnerségek teljes pdalydzati Grlapja angolul, németiil, franciaul és magyarul egyardant elérhetd.

Urlap hasznélata

A haszndlathoz személyes EU Login fiékkal kell rendelkeznie, melyet ezen a linken a ,,Fidk |étrehozdsa”
feliratra kattintva készithet magdnak. A felilet kezelésének tovdbbi részleteihez angol és magyar nyelvi
Utmutatd is rendelkezésre dll.

Az Grlap (palyazati felUlet) kitoltését barmikor abbahagyhatija, és késébb folytathatja. Elkezdett

pdlydzatdt a nyité oldalon, a Pélyazataim (My Applications) menipontban taldlja meg, melyet mds
al

oldalakrél a ikonra kattintva ér el.

A feltlet hasznélatdt megkdnnyiti, hogy a bevitt adatok egybél automatikusan mentédnek. A biztonsdg

kedvéért ugyanakkor javasolijuk, hogy a szdveges részeket elészér egy Word dokumentumban irjdk

meg, illetve mentsék el, és onnan mdsoljdk be a szévegeket az Grlap megfeleld részébe.

Az Grlapot mindenképp sorrendben toltsék ki, mivel egyes mez8k tartalma az Grlap kordbbi részeitdl

figg, illetve arra épil.

A pdlydazat benyujtdsdhoz minden pirossal jelzett kételezé mezét ki kell tolteni. A felilet - -lel jelzi
a bal oldali meniusorban, hogy hol vannak még — technikai értelemben — kitdltetlen mez&k.
Egyes menuk tovdbbi aloldalakbdl dlinak, melyek kézétt az oldal felss részében taldlhaté feliratokra

kattintva lehet 1épkedni:

Priorities and Topics Project Description & Participants

A tartalmi mezéknél rendelkezésre allé karakterszémot (melyet a kés8bbiekben minden tartalmi
mezénél pontosan jelziink) nem léphetik tol.


https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-applications/
https://webgate.ec.europa.eu/cas/login?loginRequestId=ECAS_LR-9076802-d2CyaRGdpeXZSmC5gGcMSAzs2Wn9d4AzwkDjW7JtPK3bljUdG1XPdr5BPF9tkLmm8N7wlzlB6RhAOWa64ozp2zk-jpJZscgsw0KSGsYtWqxIzk-t4UdzhzpVTjvIBsNKuztZxznkEJozlw5kPSEjTJi3fhLm
https://webgate.ec.europa.eu/cas/login?loginRequestId=ECAS_LR-9076802-d2CyaRGdpeXZSmC5gGcMSAzs2Wn9d4AzwkDjW7JtPK3bljUdG1XPdr5BPF9tkLmm8N7wlzlB6RhAOWa64ozp2zk-jpJZscgsw0KSGsYtWqxIzk-t4UdzhzpVTjvIBsNKuztZxznkEJozlw5kPSEjTJi3fhLm
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi?loginRequestId=ECAS_LR-16224895-BIhowXTM4CziE9YYHzWqH4gLIOtvwfLdUD2VGS2mhi8bfGLzbyzijIBwRnzbtq8zVIDNv6TqBH3zHsIY9Xo406zs-PHslUMVSXYCidMFd3jrrcy-Ecb2JVBanDvvOGnmzoLGoWysSYq6B9ucSpvMc5KEJqD
https://tka.hu/docs/palyazatok/eu_login_guide.pdf
https://tka.hu/docs/palyazatok/eu_login_kezikonyv1810311357.pdf
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Az Urlap furfalmat barmlkor megoszthatja masokkal, példaul munkatdarsaival vagy partnereikkel
( )| feliratra kattintva. Ekkor meg kell adnia a masik fél EU login fidkjahoz

tartozé e-mail cimét, |IIe'rve azt is, hogy csak betekintési vagy szerkesztési jogot kap 6ntél. Egy Grlapot
egyszerre csak egy EU Login felhasznalé tud szerkeszteni, annak érdekében, hogy még véletlenil
se irhassak felil egymas munkajat.

Az Urlapbdl bdarmikor készithet pdf dokumentumot a jobb alsé sarokban taldlhaté gomb
segitségével.

A pdlydzatban megijelend adatokat a Tempus Kézalapitvdny munkatdrsai a napi munkdjuk sordn
hqsznql|qk ezért ker|uk hogy a nagybetiket csak a magyar helyeswas szabdlyai szerint alkalmazzak

(Pl.: SZECHENYHSTVAN-ALTALANOSISKOLA helyett: Széchenyi Istvén Altaldnos Iskola).
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IV. Tartalmi tervezés és a palyazati Grlap kitoltése

Néhdny |6 tandcs  szakértéinktél —  Mielétt  elkezdenék  megirni  a  pdlydzatot

Elébb a projekt, csak azutan a palyazat

A projekt tervezését, a tevékenységek meghatdrozdsat az Urlap nélkil kezdjék el. A tervezéskor
engedjék szabadon fantdzidjukat, és ne hagyjdk, hogy az Urlap keretei korldtozzdk oSndket az
otletelésben.

Mindent tervezzenek meg most és ne hagyjak a projekt indulasara

Gyakori hiba a pdélydzatokban, hogy a projekt egyes fontos részeit (pl.: a részletes munkatervet) csak
a remélt elinduldskor tervezik meghatdrozni. A pdlydzati anyag sokkal meggydzdbb lesz, ha minden
fontos részletet még a benyjtds elstt dtgondolnak és megjelenitenek a pdalydzatban.

Palyazat minden intézmény nevében
A pdlydzatban minden intézmény képviseljen hozzdadott értéket, legyen indokolt, hogy ki, miért vesz
részt a projektben, kinek milyen relevans er8sségei, készségteriletei vannak, mi lesz a feladata.

Koordinator intézmény ne legyen dominéans

A megvaldsitds koordindldsa varhatéan tébbletfeladatot jelent a koordindtor intézmény szdmara,
ugyanakkor a projekt tartalmi feladatait mindenképp ardnyosan osszdk el egymds kdzdtt, és szakmai
tolstlyba csak akkor kerilijon bdrmelyik intézmény, ha azt az dltala képviselt szakmai hattér és a
partnerségbe bevitt tudds indokolja.

Egész, kifejtett mondatokkal dolgozzanak és keriljék a felsorolasokat
Meggydz8en és vildgosan érvelni a projektjik mellett alaposan kifejtett mondatokkal lehet igazdn az
ok-okozati dsszefiggések bemutatdsdval, amik a felsoroldsokbdl gyakran hidnyozni szoktak.

Altalénosséagok helyett konkrétumok
Az dltaldnossagok helyett a projektjikre vonatkozé konkrétumokrdl irjanak pdlydzatukban. A
szakértéket konkrétumokkal lehet meggy&zni.

Tervezzék meg, hogy a projekitel pontosan milyen hatast szeretnének elérni

A projekt az 6ndk szadmdra is akkor lesz hasznos, ha hatdsai j6l beazonosithatdk lesznek. A tapasztalat
azt mutatja, hogy azok a projektek képesek jelentés hatdst gyakorolni a résztvevékre, amelyek a részt
vevé intézmények és személyek valds problémdira keresik a vdlaszt, amelyek motivdaciéja konkrét, az
oktatds teriiletén felmerilt igényekre, szikségletekre épil. Ha pontosan meg tudjdk hatdrozni, hogy mit
szeretnének elérni a projekitel, a késébbiekben kénnyebben rd tudnak épiteni egyéb tevékenységeket,
és a remélt hatdsok leirdsa is kénnyebben konkretizalédik.

A kovetkezokben a palyazati Grlap egyes részein megyink végig és praktikus okokbél a projekt
tartalméanak megtervezésével kapcsolatos tudnivalokrél is itt esik részletesen szé.

A palyazat adatai (Context)

A projekt cimét, idStartamdt és pdlydzatuk nyelvét adhatigk meg. Szintén itt kell kivélasztanivk a
pdalydzatot benyijté koordindtor intézmény nemzeti iroddjdt, ami magyar pdlydzé esetén a HUOT
(MAGYARORSZAG,). Kérjiuk, nagyon figyeljenek oda, hogy a megfelelé orszagkédot valasszak, mert
ellenkezé esetben palyazatuk formai hibas lesz.

A részt vevd szervezetek/intézmények (Participating organisations)

Az intézmények alapadatai a regisztrécidjuk sordn kapott OID azonosité beirdsdval jelennek meg az
Urlapban. Az adatokat az intézmények nevére kattintva ellenérizhetik. A megjelend adatokat kizarédlag
a Bizottsdg regiszirdcids feliletén tudjdk médositani. A médositott adatok importdldsa a pdalydazati
feliletre vagy az OID azonosité ismételt beirdsdval, vagy az intézmény nevével egy sorban megjelend

kis ikonra ( = ) kattintva, a ’Szervezet/intézmény adatainak frissitése’ opcié kivalasztaséval lehetséges.
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Kérjuk ondket, hogy az OID azonosité beirdsa utdn azonnal ellendrizzék az adataikat, és mddositsak
azokat a regisztraciés felileten, ha szikséges.

Az OID azonosité beirdséaval csak az intézményi alapadatok importalédnak automatikusan a pdalydazati
feliletre. A kapcsolattarté és hivatalos képviseld adatait, illetve a széveges mez8k tartalmdt 6ndknek

kell kitdlteni. Az egyes intézményekre vonatkozéd kiegészité adatokat a = gombra kattintva, az
»Organisation details” ikon segitségével tudjdk feltslteni.

Az Email mez8ben mindenképp adjak meg intézményik e-mail cimét, melyre a nemzeti iroddknak
szikségik van a tovdbbi kapcsolattartashoz. Fontos, hogy olyan e-mail cimet adjanak meg, melyet
el8reldathatélag a projekt végéig haszndlni fognak, hiszen erre az e-mail cimre fognak érkezni a hivatalos
értesité és tdjékoztatd levelek a nemzeti irodatél.

A Szervezet/Intézmény tipusa (Type of Organisation) mezdnél t6bb profili intézmény esetén (pl.: 6voda
és dltaldnos iskola) a projekt szempontjdbdl legrelevansabb tipust valasszak ki.

Hozzdadott intézményt szintén a = gombot megnyomva és az Intézmény térlése (Delete Organisation)
feliratra kattintva tud 16rdini. Az Urlap két intézményt a program szabdlyaibdl adédéan alapvetdnek
tekint, igy a megadott koordindtor intézményt és egy partnerintézményt nem lehet t6réini. Ebben a két
esetben csak a mdr kordbban megadott adatok feltliraséra (0j OID azonosité megaddséra) van
lehet8ség.

Hattér és tapasztalat (Background and Experience)
Ebben a részben mutassdk be az egyes intézmények:
e profiligt, tevékenységi teriletét, kilondsképp kiemelve a projekt szempontjabdl relevdns
elemeket,
o a munkatdrsak és a gyerekek szamat,
e a gyerekek életkordt,
® a nemzetkdzi egyittmikddések terén szerzett, és a projekt szempontjdbdl relevdns
tapasztalataikat,
® a projekt intézményen belili koordindtordt (kapcsolattartdjat) és a projekicsapat tébbi tagjat,
a szervezési és a projekt megvaldsitdsa szempontjabdl relevdns szakmai tapasztalataikat, az
intézményben/szervezetben betsltstt feladatkdriket, ami miatt a projektcsapatba keriltek.

Ha bdrmely intézmény az elmilt hdrom éven belil részt vett tdmogatott eurépai unids projektben, meg
kell adniuk a pdlydzati program pontos nevét, a tdmogatds évét, a szerz8désszadmot és a tdmogatott
intézmény /szervezet nevét.

eTwinning Iskoldk

Amennyiben az 6n intézménye elnyerte az Eurépai Bizottsdg dltal alapitott eTwinning Iskola (eTwinning
School Label)4 dijat, Ggy kérjuk, jeldlie a palydzati Grlapon. Ennek abban az esetben lehet jelentésége,
ha az Iskolai, évodai partnerségi projektie kordbbi, vagy tervezett eTwinning egyiUttmikédéshez
kapcsolédik. eTwinning Iskolaként tdmogathatia az eTwinning projektekben kevesebb gyakorlattal
rendelkezd iskoldkat.

Hivatalos képviseld és a kapcsolattartd(k) adatai (Associated Persons)

A= gomb megnyomdsa utdn megjelend feliratra kattintva kell megadni minden intézmény esetén a
hivatalos képviselét, illetve legaldbb egy kapcsolattartét.

Koordindtor intézmény esetén a hivatalos képviseléként megadott személynek —, illetve az intézmény
aldirdsi rendjébél adédéan esetenként mds személy(ek)nek — kell aldirnia az Grlap Annexes (Mellékletek)
részébdl kinyomtathaté nyilatkozatot (,,Declaration of honour”).

4 Az eTwinning Iskolakrdl bévebben itt tdjékozddhat.


https://www.etwinning.net/en/pub/highlights/the-etwinning-school-label---.htm
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Kapcsolattarto(k)

A kapcsolattarté ne maradjon
A kapcsolattarté adataindl, kérjik, vegyék figyelembe, egyedil
hogy a Tempus Kozalapitvdny az itt megadott A
elérhetéségekre kildi a pdlydzattal kapcsolatos
értesitGket és egyéb tudnivaldkat. A zdkkendmentes
megvalésitds miatt érdemes legalabb két
kapcsolattartot megadniuk.

projektek intézményen beldli
koordindlasa jelentds munka, ezért a
kapcsolattarténak mindenképp legyen
segitdje, akivel megoszthatja a feladatait,
és aki szikség esetén helyettesiteni tudja
Gt.

Azoknak a nem &éndlléan gazddlkodé intézményeknek,

amelyeknek a pénzigyi irdnyitdsa intézményen kivil mikodik, érdemes megfontolni, hogy a kénnyebb
pénzigyi nyomon kévetés érdekében a pénzigyi gazddlkoddst végzd szerv részérdl is megjeldljenek
egy kapcsolattartédt. Az itt megijeldlt személy(ek) ilyen médon kdzvetlen értesitést kaphatnak a projektet
érinté fébb eseményekrdl.

A projekt leirdsa (Project description)

Prioritdsok

Az Erasmus+ program 9 horizontdlis prioritdsa és a 8 kdznevelési (szektordlis) prioritds kdzul itt tudjdk
kivalasztani azt, amely kapcsolédik a projektjikhdz. Tovabbi két prioritdst vdalaszthatnak ki szikség
esetén, ezOttal mdr akdr a tébbi szektorbdl is. A valasztott prioritds(ok)rél egyedil az Grlap ,,A projekt
leirdsa” részében kell konkrétan irniuk, ahol azt kell kifejteniik, hogy azok hogyan kapcsolédnak a
projekt céljaihoz. Az itt adott leirds, illetve a teljes pdlydzati anyag alapjdn itélik meg a szakérték, hogy
a prioritds(ok) és a projekt kézdtt valdban megvan-e a szoros 6sszhang. Mindezek miatt fontos, hogy a
pdlydzat tovabbi része is kapcsolédjon ehhez a leirdshoz. Ugyanakkor nem attdl lesz j6 a pdalydazat, ha
témdja minél tébb prioritdshoz kapcsolhaté, hanem sokkal inkdbb attél, hogy problémafelvetései a részt
vevé intézmények helyi igényeihez kapcsolédnak, és a célok, tevékenységek, varhaté hatdsok valés
motivdacidk mentén fogalmazédnak meg.

Az Grlap a prioritdsok révid megfogalmazdsdt tartalmazza, a pontos meghatdrozdsuk az Erasmus+
Pdlydzati vtmutaté 100-104. oldaldn olvashaté.

Eurépai prioritasok a hazai kérnyezetben

A nemzeti iroddknak lehet8ségik van kiemelni a Stratégiai partnerségek pdlydzati prioritdsai koézil
azokat, melyek killonésen fontosak és relevansak a hazai oktatdsi kérnyezetben. A magyar intézmények
altal 2020-ban benyujtandé Iskolai, 6vodai partnerségek pdlydzatok esetében ezek a prioritdsok az
alabbiak:

e A tandri szakmdk szakmai profiljGnak megerésitése.

o Kilfoldi tanuldsi tevékenységek megszervezésére és eredményeinek elismerésére szolgalé
intézményi kapacitdsok kiépitése.

e A kora gyermekkori nevelés és gondozds mindségének és szolgdltatdsainak javitdsa.

Kérjik, valasszanak ki legfeljebb 3 témat, melyekhez kapcsolédik projektiik.

Az Eurdpai Bizottsdg dltal dsszedllitott listabdl valasszdk ki a valéban illeszkedd(ke)t. A valasztott témdk
megjeldlése elsésorban statisztikai célokat szolgdl, de a pdalydzatot értékeld szakértéknek is hasznos
informdciét tartalmazhat.


https://tka.hu/docs/palyazatok/erasmus-plus-programme-guide-2020_en.pdf
https://tka.hu/docs/palyazatok/erasmus-plus-programme-guide-2020_en.pdf
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Motivdcid, célok, eredmények — Leirds (Description)
Kérjik, fejtsék ki, hogy miért szeretnék megvalésitani a projektjiiket. (3000 karakter)

Annak ismertetése szikséges, hogy miért Igényfelmérés!? Egyaltaldn nem nehéz!
fontos 6ndknek a pdalydzatukban kidolgozott

projekt ~ megvaldsitdsa, milyen  belsé | Néhdny munkatdrs és az intézmény vezetdi Uljenek le,
igényekb6| sziletett a proiek'rb"rle'r. Mutassdk és beszélgessenek egyméssql qrr(’)l, hogy az

be, hogy mi az, ami a parinerség | iskoldnak mire van sziksége. A pdlydzatban ezeket
intézményeit Ssszehozta, illetve hogy miért | a kérilményeket kell érvelésre alkalmas médon
tartjdk szikségesnek a projektet nemzetkézi | megfogalmazni, illetve lehet8ség szerint
egyuttm{kodés keretében megvaldsitani. aldtdmasztani.

Mutassdak be, hogy milyen célokat és eredményeket szeretnének elérni a projekt megvalésitasaval. Fejisék ki
azt is, hogy ezek a célok hogyan kapcsolédnak a vdlasztott prioritas(ok)hoz. (3000 karakter)
Ismertessék, hogy a projekt sordn tervezett tevékenységekkel hogyan tudjak elérni a projekt céljait. (3000
karakter)

Az el8bbi részben elkezdett gondolatmenetet folytatva mutassdk be a konkrét céljaikat, melyek a részt
vevd intézmények valds igényeire épilnek, és azokat

célok az eredményeket, hatdsokat, melyeket a

megfogalmazott célok mentén a projekt végére

szeretnének elérni. Nagyon fontos, és a pdlyazatot

értékeld szakértdk is nézik, hogy a projekt célok, a

tevékenységek és az eredmények kdzott meglegyen

a kapcsolat, vagyis olyan tevékenységeket

terveznek és azokbdl olyan eredmények sziletnek,

tevekeny- ered- melyek alkalmasak arra, hogy a céljaikat elérjék. Ez
SégEk mények a kapcsolat  esetenként egyértelmi lehet, de

legtobbszér magyardzatott igényel, vagyis ki kell
fejtenitk, hogy a tevékenységek elvégzésével és a tervezett eredményekkel hogyan érik el céljaikat.
Eredményként értelmezhetdk példdul konkrét projekitermékek, ezeknél mindenképp mutassdk be azok
lényegét is, kik fogjdk késziteni, illetve ennél a résznél vagy az Grlap késébbi relevdns részében fejtsék
ki azt is, hogy azokat mire kivanjdk haszndlni a kés8bbiekben. Eredmény lehet egy-egy pedagdgiai
médszer beépiilése is az intézmény napi gyakorlatdba, vagy konkrétan érzékelhetd /mérhets, remélt
hatdsok a projektben részt vevs szerepldkre.

Fiktiv példa egy palyazatbél (a leiras réviditett):
Motivacié a

Intézményeinkben az iskolarendszerbdl idejekordn kiesé tanuldk ardnya évrél évre

Pr<>!ekfl,lez. .Az névekvé tendencidt mutat. Bar pedagégusaink igen gyakran észlelik egy-egy
intézményeinket . .. . e . . . e
p tanuléndl a korai iskolaelhagyds elSjeleit, mégis sokszor eszkoztelennek érzik

foglalkoztaté .. . N .

Py magukat a kézbeavatkozds tekintetében. Ebben a folyamatban hosszi tdvon a
problémdk, . : ot . . - R .

ce o pedagégusok is frusztralédnak, és maguk is elveszitik motivacidjukat, bizalmukat
helyi igények, abban, hogy képesek a leirt folyamatok befolydsoldsara
szikségletek » NOgY Kep Y Y )

A korai iskolaelhagyds megelSzése. A hdtrdnyos helyzet( tanulék tdmogatdsa. A
veszélyeztetett tanuldkkal foglalkozé pedagdgusok szakmai tdmogatdsa.

A partnertaldlkozék keretében megismerjik az egyéni bdndsmédot igényld
(elsésorban a hdtranyos helyzeti és a korai iskolaelhagyds szempontjdbdl
veszélyeztetett) didkok személyre szabott mentordldsi gyakorlatat.

A tanuldi partnerintézményeknél |&tott mentordldsi gyakorlatok alkalmaval
Projekt osszegyUijtitk o tapasztalatokat, j& gyakorlatokat, innovdcidkat. A kozds
tevékenységek | gondolkozds mentén Uj kutatdsi eredményeket keresiink fel, ismeriink meg.

Az elméleti és gyakorlati tapasztalatok alapjén 0j mentordldsi médszereket
prébdlunk ki intézményinkben. Tanulmdnyozzuk a kilénb6zé mentordlasi
szitudcidkat, azonositjuk ezek sajdtossdgait és alkalmazdsi lehetéségeit sajat
intézményinkben (attél figg8en, hogy milyen tipikus problémahelyzetben lehetnek

Projektink célja
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a mentordltjaink, milyen belsé és kilsé eszkdzdk, szakmai kapcsolatok érhetdk el
szamunkra, stb.).

A projekt sordn a partnerségben részt vevd intézmények igazgatdi, pedagdgusai,
valamint gyermekvédelmi és pszicholégus szakemberei szadmdra megvalésitunk egy
5 napos tovdbbképzést, melynek sordn a fenti moddszerek tesztelése,
tovabbfejlesztése zaijlik.

Feltarjuk, hogy ebben a folyamatban milyen szerepe lehet az egyes szerepl8knek,
szil6knek, tdrsszervezeteknek, intézményvezetésnek. Azonositiuk a pedagdgusok
rendelkezésére allé szakmai hdlét, amely segitséget jelenthet a krizishelyzetekben.
A megismert médszereket, |6 gyakorlatokat dokumentdljuk, és mdsok szdmara is
haszndlhaté médon kozzé tesszisk. Ezeket adaptdljuk és beépitjik a sajat intézményi
munkdnkba. A hazai gyakorlatba torténd dtiiltetést szakmai disszemindciéval
erdsitjuk (hasonlé profilt intézményekben valé terjesztés). Azt varjuk, hogy a mésok
elfogaddsa, illetve a telijes személyiség megismerésére valé térekvés terén
attitGdvaltozast is eredményez az egyittmikodés. Rovid tavi hatdsként szeretnénk,
ha a részt vevé pedagdgusok szakmai megerdsédést kapndnak a projekt dltal.
Néhdny éves tavlatban szeretnénk a lemorzsoldéddsi statisztikakat csdkkenteni.

Eredmény

eTwinning és Erasmus+ platformok

Partnerségik haszndlta-e mar korabban vagy tervezik-e hasznalni az eTwinning, School Education Gateway,
Erasmus+ Project Results Platform felileteket jelen projekt elokészitésére, megvalésitasara vagy a projekt
vtani idészakban? Amennyiben igen, kérjik, mutassak be, hogy melyiket és milyen médon.(3000 karakter)

Ha az Eurépai Bizottsdg ezen felileteit is haszndlni kivanjdk a projekt megvalésitdsa sordn, itt van
lehet8ségik arra, hogy bemutassdk ennek a médjat. A kalauz partnerkeresésrdl sz6l6 részében mar
réviden irtunk az eTwinning és a School Education Gateway feliletekrdl, dm ezek a feliletek a
partnerkeresés mellett projektjik megvalésitdsat is segithetik. Az eTwinning tébbek kézdtt hozzdjdrulhat
projektjik eredményeinek hatékony terjesztéséhez (pl.: projekt honlap), segitheti a partnerek kézétti online
kapcsolattartdst, az informdcidk, eredmények és dokumentumok partnerek kézti megosztdsat. A School
Education Gateway médszertani &tletgyljteményével, ingyenes on-line kurzusaival, az eurépai oktatdsi
rendszerek és szabdlyok gyUjteményével, szakértdk cikkeivel tud szakmai tdmogatdst nydjtani projektjiuk
eredményes megvalésitdsdhoz.

Ha a padlydazatban bemutatott projektjik tematikajaban, motivacidjaban esetleg korabbi vagy jelenleg is futé
eTwinning projektjikre épit, Ggy kérjik, mutassak be ennek a részleteit. Kérjiik, adja meg j6! beazonosithatéan
a hivatkozott eTwinning projektjik cimét és projektkédjat (project ID). Ezen kivil adjon meg tovabbi
informaciékat palyazata eTwinning vonatkozasardl, a palyazat tobbi vonatkozé, relevans részében is. (5000
karakter)

eTwinning projektben részt vevd iskolaként lehetéségik van arra, hogy az eTwinning keretein belil
|étrejott virtudlis egyiUttmiksdésiket tovdbbgondolva, az eTwinning projektjik alapjain dolgozzdk ki az
Erasmus+ KA?2 Iskolai, 6vodai partnerségek projektjiket. Ebben az esetben pontosan be kell mutatni a
széban forgd eTwinning projekt tartalmait, és a kapcsoléddsokra nem csak ezen a ponton hivatkozni,
hanem a pdlydzati Grlap tobbi tartalmi-szakmai kérdésénél. Bar a pdlydzatot értékeld szakértdk csak
azon informdcidk alapjén értékelnek, amit megadott a pdlydzati Grlapban, a nemzeti iroda a szakértdi
értékeléstél figgetlenil ellendrizheti az eTwinning projektjikrél megadott informdcidkat, és nem
egyez8ség esetén érvénytelenitheti a pdlyazatot.

Résztvevak (Participants)
Itt a kovetkez8kre fontos kitérnitk (3000 karakter):

e Mindenképp hatdrozzdk meg azokat a célesoportokat, melyek részt vesznek a
megvalésitdsban, beleértve a partnerségiik intézményein kivili szerepldket is. Ezek lehetnek
gyerekek, pedagdgusok, egyéb munkatdrsak, szilék stb.

e Mutassdk be azokat a konkrét tevékenységeket, melyekben részt fognak venni az eléz8ekben
meghatdrozott célcsoportok tagjai.


https://www.etwinning.net/hu/pub/index.htm?qlid=26
http://www.tka.hu/hir/6542/school-education-gateway
http://www.tka.hu/hir/6542/school-education-gateway
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o Amennyiben didkok is részt vesznek, az életkorukra is térjenek ki.
o A részt vevd didkok kivalasztasdnak médjardl, és annak szempontjairdl is érdemes lehet irniuk
vagy itt, vagy pedig az Urlap Tanuldsi, oktatdsi, képzési tevékenységek részében.

A projekinek lehetnek olyan résztvevéi, akik a bedgyazott mobilitdsokon (nemzetkézi tanuldsi, oktatds,
képzési tevékenységen) vesznek részt, de lehetnek olyan szereplék is, akik két taldlkozé kozotti
id8szakban a helyi szinten megvalésuld projekttevékenységekben aktivak. Ez a kérdés itt atfogéan
minden résztvevére vonatkozik. Ugyanakkor a pdlydzati felilet kitér az egyes mobilitasok
résztvev8inek bemutatdsdra a Tanuldsi, oktatdsi, képzési tevékenységek résznél is. Az egyes
mobilitasokndl leirt tartalmakat nem kell itt is megjeleniteni, illetve ha a mobilitdsok résztvevdirdl ezen a
helyen is irnak, akkor azt mds, projektszinti aspektusbdl érdemes megkdzeliteni. Kérjik, keriliék a
szbvegismétléseket az Grlapon belil.

Amennyiben hatrdnyos helyzeti személyek is részt vesznek a projektben, az Urlap ezen részében adjdk
meg a bevonni kivant személyek tervezett létszdmdt, a hatranyos helyzet jellegét (tobb opcié is
lehetséges), és mutassdk be (3000 karakter), hogy mely tevékenységekben vennének részt, illetve miként
kivanjak biztositani azt, hogy &k is teljes mértékben részt tudjanak venni a megvalésitdsban. Ha a
fogyatékos személy mobilitdsdnak koltségeit elérelathatélag nem fedezi a mobilitdsokra megitélhetd
egységtdmogatds, a pdlydzatban specidlis tdmogatds igényelhetd a V.3.3. pontban leirt feltételekkel.

Menedzsment (Management)

Az ehhez kapcsolédd koltségelem igénylésérdl és felhaszndldasarédl a kalauz V.3.1. pontjdban
olvashatnak. A pdlydzati felilet a projekt megadott futamideje és a részt vevd parinerintézmények
szdma, stétusza (koordindtor/partner) alapjén automatikusan kalkuldlia az 8sszeget.

Feladatmegosztds, egyiittmikodés a partnerekkel, partnerség osszetétele

Kérjik, mutassak be, hogyan osztjdk fel a partnerek egymas kézott a feladatokat és a felelésségi koroket.
(3000 karakter a kévetkezé résszel egyiitt)

Itt menedzsmenti és tartalmi tevékenységekre egyardnt kell gondolniuk. Elébbiekért elsésorban a
koordindtor intézmény lesz a felel8s, de bizonyos feladatokban mds partner intézmények is segithetnek,
melyeket érdemes lehet megjeleniteni a pdlydzatban. A tartalmi tevékenységeknél viszont mindenképp
ardnyos feladatmegosztdsra torekedjenek. Barmely partner vagy a koordindtor szerepe csak akkor
legyen nagyobb, ha az adott intézmény olyan szakmai tuddst visz a projektbe, mely a tébbi intézménynél
hidnyzik.

Fejtsék ki, hogyan kivanjak biztositani a projekt megbizhaté menedzsmentjét, illetve hogy a partnerek kézott
j6 és eredményes kapcsolat, illetve egyittmikédés alakuljon ki a megvalésitas soran. (3000 karakter az eléz6
résszel egyitt)

A menedzsment kapcsén a szakért8ket leginkdbb arrdl kell biztositaniuk, hogy majdan folyamatosan
nyomon kdvetik, hogy a vdllaltak szerint haladnak a projektjik megvalésitdsdaval, illetve hogy arra is fel
vannak készilve, ha valtoztatniuk kell az eredeti terveiken.

Ennek kiinduldsaként érdemes lehet a pdlydzatukban megadott idétdbla mellett, egy anndl jéval
részletesebb munkatervet is készitenik, melyben szerepeltetik a tervezett tevékenységeket, azok
id8pontjat és felel&sét, a résztvevdket, illetve amennyiben relevans, a kapcsolédd eredményeket is.

A munkaterv alapijdn viszonylag kénnyen tudjdk majd rendszeresen ellendrizni, hogy a megvalésitdssal
hogyan haladnak, illetve hogy kell-e bdrmin is vdltoztatniuk. Ennek kapcsén a pdlydzatban mindenképp
fejtsék ki, hogy az ellendrzést milyen médon és eszk6zok segitségével végeznék, konkrétan milyen
rendszerességgel, illetve hogy kik vennének részt benne. A folyamatos nyomon kdvetés a partnerség
szintjén és az intézményeken belil is indokolt Iehet.
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A projekt keretében online vagy akdr személyes menedzsment jellegi taldlkozékat is tarthatnak
(egykori nemzetkdzi partnertaldlkozék), melyeken a projekt szervezésével és megvalédsitdsaval
kapcsolatos egyeztetések mellett, kozdsen értékelhetik az addig elvégzett munkat.

Pdalyazatuk értékét tovabb ndvelheti, ha datgondoljdk, és a pdlydzatukban bemutatidk, hogy a
megvaldsitds sordn milyen kockazatok és nem vart események merilhetnek fel, illetve hogy ezeket
hogyan kivanjdk elkeriini vagy pedig orvosolni. Lehetséges kockdzatok lehetnek példdul: nem id8ben és
megfeleld mindségben teljesitik a partnerek a feladatokat; kommunikdciés problémdk; kulcsszemélyek
kiesése a projektbdl stb.

Erdemes a menedzsment feladatok megtervezése kapcsan azt is atgondolni, hogy a pélydzati felilet
Programterv (Timetable) tadbldzatdban milyen helyi és partnerségi szinten megvalésulé, de a nemzetkszi
taldlkozokon kivil esé tevékenységeket tudndnak feltintetni.

A partnerek kézti eqgyittmikédés és kommunikdcid csatorndinak bemutatdsa mellett arra is térjenek ki, hogy
konkrétan milyen rendszerességgel, mely célcsoportok kézott zajlik majd a kapcsolattartds, illetve hogy
ki(k) lesz(nek) ennek a folyamatnak a felel8sei.

Hogyan vdlasztottak ki a projektpartnereket? Vannak kéztik olyan intézmények, melyek még soha nem
vettek részt hasonlé projektben? Amennyiben igen, kérjiik, ismertessék, hogy a t6bbi intézmény miként tudja
tamogatni &ket. (3000 karakter)

Mutassdk be, hogy partnerségik hogyan j6tt létre, miként taldltak egymdsra és miért ezek az intézmények
vennének részt a projekt megvalésitdsdban. Utalva a partnerek kordbbi bemutatdsdra, irjdk le, hogy a
részt vevd intézmények mely tapasztalatukkal, szakmai kompetencidjukkal jarulnak hozzé a projekt
sikeres megvalésitdsahoz. Amennyiben projekttapasztalattal nem rendelkezé intézmények is vannak
a partnerségben, jel6liék meg Sket ebben a részben, és térjenek ki arra is, hogy ezeket az intézményeket
a mar tapasztaltabbak miként tudjdk segiteni abban, hogy a partnerség hatékony tagjai legyenek.

Tanuldsi, oktatdsi, képzési tevékenységek (Learning Teaching Training Activities)
A kit(izott célok elérésének, a projekt megvalésitdsdnak nagyon fontos eszkozét jelentik a pedagdgusok
és/vagy didkok mobilitasai.

A mobilitasok j6 alkalmat biztositanak nemzetkozi kapcsolatok . .

kiépitésére, egymds jobb megismerésére és az idegennyelv- Az a 6 projekt...

tudds fejlesztésére is. Mindezek mellett ezeknek az ...melynek megvalésitdsdn nemcsak
eseményeknek a szakmai munkarél, a tartalmi a mobilitdsokon, hanem az utazdsok

tevékenységekrdl kell szélnia (tapasztalatcsere, 6 | kézti idészakokban is dolgoznak.
gyakorlatok megismerése, kozoés képzés, a projekt egyes | Ezeket a helyi tevékenységeket se
feladatainak kdzds elvégzése, termékek készitése, egyeztetés | felejtsék el megjeleniteni a
a projekt megvalésitasarédl és egyéb menedzsmenti | padlydzatukban.

feladatokrdl stb.).

A mobilitdsokon kizdrélag a partnerség intézményeinek munkatdrsai és tanuléi jogviszonnyal rendelkezd
didkjai vehetnek részt. Az Iskolai, 6vodai partnerségekben az idétartamtdl és a résztvevdktdl figgSen
a kdvetkez8 projektbe dgyazott mobilitdsformdk tervezhetdk.

¢  Munkatarsak kozos rovid tavi képzése, melyen a partnerség intézményeinek munkatdarsai
dolgozhatnak a projekt megvalésitdsdn, cserélhetnek tapasztalatot a projekt témdjdban,
ismerhetik meg az intézmények j6 gyakorlatait, vehetnek részt k6zds szervezési képzéseken stb.
A mobilitds idétartama minimum 3 szakmai nap, és nem haladhatja meg a 60 napot.

e Rovid tavu didkmobilitds, melyen a partnerség intézményeinek tanuldi jogviszonnyal
rendelkezd didkjai dolgoznak kézdésen a projekt egyes feladatain, készithetnek el kisebb
termékeket stb. A mobilitds minimum 3 napos kell, hogy legyen és nem lehet t6bb 60 napnal. A
didkokat az utazds sordn tandr(ok) kiséri(k) el, aki(k) egyben koordindljdk és tdmogatjdk a
gyerekek munkdjdt a kintlét sordn.

o Hossz0 tavu didkmobilitas sordn a partnerség iskoldinak barmelyik legaldbb 14 éves didkja
folytathatja tanulmdnyait minimum két hénapon, de akdar egy telies éven keresztil valamely
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partner intézménynél. Ez a mobilitdsforma remek lehetéséget biztosit arra, hogy a tanulé
fejlessze idegennyelv-tudasat és egyéb készségeit, hasznos ismeretekhez jusson a
tanulmdnyai sordn, nemzetkozi kapcsolatokat épitsen ki, és olyan tapasztalatokra tegyen
szert a tanulds, a mindennapi élet, az 3ndllésdg terén, melyek segithetik boldogulasat a felngtt
életben. Annak érdekében, hogy a didk beilleszkedése és kint 1éte minél kdnnyebb legyen,
mentortandr foglalkozik vele és fogadé csalddndl lakik. Fontos, hogy a killdé iskoldbdl is legyen
egy pedagégus, aki folyamatosan kapcsolatban éll a didkkal és a fogadé iskolaval.

Egy ilyen mobilitds — idétartamdbdl és sokszereplds jellegébél eredéen — szinte mar kilén
projekinek tekinthetd, ennek ellenére ugyanigy egy Iskolai, dvodai partnerségi projektet kell
megvaldsitaniuk, melynek csak része a hosszi taviu mobilitds. Torekedni kell arra, — és ezt a
pdlyazatban is be kell mutatni, — hogy lehetéleg minél t6bb projekt tevékenységben, esetleg
akar projekt talalkozén is részt vehessen a didk, biztositva ezzel a kapcsoléddst a teljes projekt
és a mobilitds kézott. Amennyiben van rd méd, a fogadd és a kildd intézmény kdzott kdlesonds
didkcsere is megvaldsithaté. A hosszo tavi didkmobilitds megszervezést és a lebonyolitdst kilon
Utmutatd segiti.

e  Munkatarsak hossz0 tavl oktatasi, képzési tevékenysége keretében a partnerség
intézményeinek barmelyik munkatdrsa folytathatia munkdjat, tanulhat, kutathat, végezhet egyéb
szakmai munkdt a partnerség egy mdsik intézményében. A mobilitdsnak tartalmilag erésen
kotédnie kell a projekthez, egyben hozzd kell jarulnia a kitizott projekicélok eléréséhez. A
pdlydzatban nem kell megneveznitk a kiutazét, de biztositani kell a pdlydzatot birdléd
szakértéket arrdl, hogy olyan munkatdars utazna, aki szakmai tapasztalataibél ered8en alkalmas
a mobilitds alatt tervezett tevékenységek elvégzésére. Hazai koznevelési intézmények akar
tobbletkoltségek nélkil valésithatnak meg ilyen mobilitast, ha egy id8ben fogadnak is
kollégdt a masik intézménybdl, aki helyettesiti a kiutazé munkatdrsat, ittlétét pedig a program
finanszirozza megélhetési tdmogatds formdjdban.

Az egyes mobilitds tipusokrél bévebben az Erasmus+ Pdlydzati vtmutatéd 298-302. oldaldn olvashat.

A tervezett mobilitds(ok) részleteit azutdn tudjdk megadni a palydzatban, ha a relevdans kérdésre igennel
vdlaszolnak.

Kérjik, mutassak be a tanulasi/oktatasi/képzési tevékenységekkel kapcsolatban tervezett gyakorlati
elokészileteket. Hogyan valasztigk ki, készitik fel és tamogatigk a kivtazékat és gondoskodnak a
biztonsagukrél? (3000 karakter)

A megel8z8 felkészilésbe beletartozik:
e utazds és a biztositds megszervezése,
szdllas (esetleg fogadé csalddok) szervezése,
szil6k tajékoztatdsa,
gyoégyszer- és egyéb allergidk egyeztetése,

didkok kivalasztdsa és a kivdlasztds szempontjainak meghatdrozdsa (a szakmai programmal
osszefiggésben, illetve az egyenl8 hozzaférés szellemében).

Minden egyes C kéddal ellatott mobilitasi taldlkozé adatait és leirdsat kislon tabldzatba kell felvinni,
amit az egyes taldlkozék sorainak jobb oldaldn taldlhaté = ikonra, vagy késébb a taldlkozéd cimére
(Acivity Title) kattintva tehet meg. Ha egy taldlkozé adatait kitsltotte, az Hozzdadds / Add ikonra
kattintva hozhat létre Uj taldlkozdkat.

Az egyes C kéddal ellatott mobilitasi alkalmak bemutatdsa sordn az aldbbi rovatokkal fog taldlkozni.
e Tevékenység cime (Activity Title) (250 karakter) Az ide beirt széveg jelenik meg az Grlap Id&terv
részében.

® Vezetd szervezet / intézmény (Leading Organisation): Itt mindig a fogadé intézményt kell
kivalasztani.

e Részt vevd intézmények (Participating Organisations): A fogadé intézmény kivételével az dsszes
olyan intézményt ki kell valasztani, mely résztvevéket kiild, és egyben tdmogatdst is igényel.
e Helyszin (orszag) (Country of Venue): Itt meg kell jeldlni a taldlkozé helyszinét (orszdg).
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Mutassdk be a talalkozé konkrét tartalmat, médszereit és varhaté eredményeit. Az itt végzett tevékenységek
és elért eredmények hogyan kapcsolédnak a részt vevd intézmények mindennapi tevékenységeihez vagy
illesztheték be azokba? (3000 karakter)

Ahhoz, hogy ezt a kérdést koherens médon be tudjdk mutatni, elsé Iépésként érdemes tisztazni a
taldlkozé alapvetd, projektszinten is eléremutaté céljait. Ehhez kapcsolédéan kénnyebb megtervezni
a taldlkozé tartalmi egységeit, programiat, illetve az alkalmazott médszertant, amely mentén dolgozni
kivannak a résztvevé tanuldkkal, kollégdakkal. A vdrhaté eredményeket is érdemes a kiinduld
célmeghatdrozdsokbdl kiindulva dtgondolni. A konkrét, kézzel foghatéd projekttermékek létrehozdsan tul
arra is lehet eredményként gondolni, hogy a mobilitds egyes résztvevdi hogyan tudnak fejl8dni az adott
tanulési alkalom sordn (erre az Grlap lentebbi kérdése fog részletesen kitérni).

Fontos, hogy dtgondoljdk és bemutassdk azt is, hogy az eredmények hogyan illesztheték az egyes
partnerintézmények mindennapi tevékenységeihez. A mobilitds, mint tanuldsi alkalom eredményeinek
beépitése az iskoldk, 6voddk mindennapi gyakorlatdba biztositia a projekt részeredményeinek
hasznosuldsat az utazdsokon kivil esdé idészakokban is, és lehetéséget ad a projektbe vald
bekapcsoléddsdra olyan szerepl8knek is, akik nem tudtak részt venni a kilféldi talalkozdkon.

Kombindlja-e a széban forgé taldlkozé a fizikai mobilitdast az eTwinning virtudlis egyittmikédésekkel? Ha igen,
hogyan, és mik a remélt hatdsai az egyiittmikodés ilyen formainak? (2000 karakter)

Ezt a részt abban az esetben kell kitdlteni, ha projektjik eTwinning egyittmikddésre épil. it be kell
mutatni az eTwinning projekt és az Iskolai, évodai partnerségek projekt fizikai és virtudlis
egyiuttmikddéseinek formdit, kildnds tekintettel arra, hogyan épiilnek egymdsra, és hogyan tdmogatja
egymdst a kétféle egyittmikddés.

A tevékenységben valé részvételnek milyen hozadékai lesznek a részt vevé munkatarsak és/vagy gyerekek
szamara? (2000 karakter)

Tobbek kozstt az aldbbi hozadékai lehetnek egy-egy tanuldsi/oktatdsi/képzési tevékenységen vald
részvételnek:

o Munkatdrsakndl és intézményvezetéknél: tapasztalatszerzés, nagyobb ralatas egy adott képzési
teriletre, szakmai, képzési Ujdonsdgok elsajdtitdsa, nyelvi készségek fejlédése, IKT jobb
alkalmazdsa, pedagdédgiai, moédszertani megujulds, szakmai 14tékér bdévilése, szaktudds
elismertségének novelése.

o Gyerekek, didkok esetében: nyelvi, kommunikdcids, szakmai, egyéb készségek fejlédése, Uj
kapcsolatok |étrejdtte, 8ndllésag fejl8dése, ismeretek b8vilése;

Figyelienek arra, hogy az ismertetett hatdsok és a taldlkozé tartalma kézti 6sszhang meglegyen, vagyis
a pdlyazatot értékeld szakérté meggyézddhessen arrdl, hogy a hozadékok valéban logikusan
kovetkeznek a taldlkozéra tervezett tevékenységekbdl.

Hosszu taviu diakmobilitdsok esetében arra is ki kell itt térni, hogy a didk kilfdldi tanulmdnyi
eredményeit milyen médon dokumentdljdk a kilfoldi iskoldban, és a kildé intézmény hogyan tudja
elismerni ezeket az eredményeket.

A hosszabb idét tdvollévék visszailleszkedésének megkdnnyitése szintén fontos szempont mér a
mobilitdsok megtervezésénél is, ezért gondoljdk at a lehetdségeiket, és mutassdk be, hogy tudnak segiteni
ebben.

Az ezt kdvetd tablazatokban igényelhetnek tdmogatdsi dsszeget a mobilitdsok utazdsi és megélhetési
kdltségeire. A Tanuldsi/oktatési/képzési céli tevékenység pénzigyeivel kapcsolatban jelen kalauz V.3.2.
pontidban olvashatnak.
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Programterv (Timetable)

Kérjik, nevezze meg és mutassa be az 6sszes projekttevékenységet (talalkozék, események, stb.), és jeldlje
kérilbelili idozitésiket és kezds datumukat. (1000 karakter)

Kitoltés szempontjai:

e Az Urlap igen fontos részérdl van szé, hiszen idedlis esetben a szakértd itt kap atfogd képet
magardl a projektrdl, ezért van nagy jelentésége a tevékenységek megfelelé bemutatdsénak
is.

e Ebben a tadblazatban a mobilitdsokon kivil a partnerség intézményeiben elvégzendd
fontosabb menedzsmenti és tartalmi tevékenységeknek is szerepelnie kell. A kitdltést némileg
megkdnnyiti, hogy az eléz8ekben felvitt mobilitdsok itt automatikusan megjelennek.

o Az dttekinthet8ség érdekében, kérijuk, Kezdé datum ~
rendezzék iddrendi sorrendbe a
tevékenységeket, megkdnnyitve ezzel 122020

a szakérték munkdijat.
06-2021

08-2021

o Amennyiben a pdlydzat széveges részében megjelend fontos tevékenységrél van sz6, melyet ott
mar részletesen ismertetnek, akkor a megnevezésen 10l elegendd pontosan jeleznitik a
szakértéknek, hogy az Urlap mely részében taldlnak leirdst a tevékenységrdl. Mindezek mellett
nagy valdsziniséggel olyan elemek is bekerilnek ebbe a tdbldzatba, melyekrdl méshol nem
irnak.

o A szakértdk azt is nézik, hogy a tevékenységek valdban hozzdjdrulnak-e a kitGzott céljaik
eléréséhez, illetve azokbdl logikusan kdvetkeznek-e azok az eredmények, melyeket az Grlap
kordbbi részeiben mar bemutattak. Utébbi kapcsolatra rd tudnak er8siteni azzal, ha az egyes
tevékenységek bemutatdsandl a kapcsolédé eredményt is megnevezik.

Kiegészitd tamogatasok (Special Costs)

Az Urlap ezen részében a Specidlis igényU résztvevék tdmogatdsa és a Rendkivili kdltségek tdmogatdsi
elemre igényelhetd tdmogatds, amennyiben indokoltak. A valds kdltségalapld tdmogatdsi elemek
igénylésének és felhaszndldsdnak szabdlyairdl a késd8bbiekben a Pdlydzat kdltségvetése részben
olvashatnak.

Nyomon kdvetés: disszemindacio, eredmények hasznositasa (Follow-up)
Kérjik, fejtse ki, hogyan tervezik értékelni a projekt utan, hogy elérték a kitiizétt céljaikat. (3000 karakter)

A projektcélok, az eredmények, illetve a tervezett hatdsok elérését/teljesiilését egyardnt fontos lehet
értékelnitk. Mindenképp gondoljdk &t, és a pdlydzatban ismertessék, hogy milyen eszkozokkel,
moédszerekkel végzik az értékelést konkrétan megnevezve az értékelés targydt is. Arra is térjenek ki a
pdlydzatban, hogy kik végzik az értékelést, és mely szereplGket vonjak be a feladatba.

A projektvégi értékelést mar a megvalésitds alatt el tudjdk késziteni azzal, ha a célok teljesilését a
projekt bizonyos szakaszaiban is nézik. Tovdbb novelheti projektjik értékét, ha a célokhoz akdr
mutatészdmokat, vagy indikdtorokat is meg tudnak hatdrozni.

A kivéant eredmények, hatdsok meghatdrozdasdhoz itt taldlhatnak angol nyelvi segédanyagot. A remélt
hatésok méréséhez tovdabbi segitséget jelenthet ez a magyar nyelvii el8adds: vided/ppt.

A projektben valé részvétel miként jarul hozza a partnerség intézményeinek hosszd tavu fejlesztéséhez? A
projekt utdn is hasznalni fogjak az eredményeket, vagy tervezik néhéany projekt tevékenység folytatasat?
Amennyiben igen, hogyan? (3000 karakter)
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Itt alapvet8en a projekt eredményeinek és tevékenységeinek fenntarthatésdgdra kell gondolniuk és azt
kifejteniuk, hogy a projekt lezardsa utdn hogyan tervezik hasznositani az eredményeket, illetve hogy
mely tevékenységek, esetleg médszertani, pedagégiai Ujitdsok élnek tovabb elsésorban a partnerség
intézményeiben, de akdr szélesebb kérben is. A projektjik értékét ndveli, ha olyan eredmények (is)
sziletnek, melyek nemcsak egyszeri eszkdzei példdul valamilyen kompetencia fejlesztésének, vagy
ismeretszerzésnek, hanem hosszabb tdvon hasznosithaték az iskoldk, 6voddk szdmara.

Minél inkdbb valés intézményi igényekre épil a projektjik, anndl kénnyebben lesznek bedgyazhatdk az
eredményei az intézmény napi mikédésébe.

Kérjik, ismertesse a disszemindciora és a projekt eredményeinek hasznélatdra vonatkozé terveiket.

e Hogyan kivanjak terjeszteni a projekt eredményeit a partnerség intézményeiben, azok kézvetlen
kérnyezetében és szélesebb kérben? Elsésorban mely célesoportokkal kivanjak megosztani az
eredményeket?

o Lesznek egyéb csoportok vagy szervezetek is, melyek profitalhatnak a projektjikbél? Ha igen, kérjik
fejtése ki, hogyan. (3000 karakter)

Az Erasmus+ programban a disszemindcié (terjesztés) révén a projektet, annak eredményét és sikerét,
valamint a projekt sordn szerzett tapasztalatokat, tobblettudast a lehetd legszélesebb korben
terjeszteniik kell, lehet8vé téve ezzel, hogy minél tdbben részesiljenek a projekt j6tékony hatdsaibdl.

A lehetséges célkdzonség alapvetden intézményen belili és azon kivili célcsoportokra oszthaté. Elébbiek
elérése sokkal egyszeribb, dm a kdzvetlen kollégdk és a didkok esetében sem szabad a véletlenre
bizniuk, mindenképp tervezniik kell, és a pdalydzatban bemutatniuk szikséges, milyen médon kivanjak
tajékoztatni ket a projekirdl és annak eredményeirél.

A partnerség intézményein kivili célcsoportjainak tdg kdrébe leginkdbb az érintett szil8k, a telepilés
és a kozvetlen kérnyezet kdzdssége tartozik, beleértve az évoddkat és az iskoldkat is, ugyanakkor a
projekt tartalmdtdl figg8en akdr mds tipusy szervezetek, szakemberek is széba ohetnek, illetve
esetenként akdr orszdgos vagy nemzetkézi szintG disszemindcié is indokolt lehet.

Az eredmények terjesztésének szdmos eszkoze létezik. A leghatékonyabbnak — kdzvetlensége miatt — a
résztvevdk személyes beszdmoléi tekinthet8k intézményen belil, a szil8k kérében és mds iskoldban
egyardnt. lit a didkokkal is érdemes szdmolniuk, hiszen sok esetben &k is képesek lehetnek arra, hogy
élménybeszdmolét, projektbemutatédt tartsanak didktdrsaiknak sajat vagy mas iskoldkban.

Készilhet kilon honlap a projekinek (pl. az eTwinning felGleten), mely remek eszkéze az eredmények
terjesztésének, dm gyakori hiba, hogy magdt az oldalt mdr nem vagy csak nagyon szik kérben
népszerUsitik, igy annak létezésérél, ezdltal pedig az eredményekrdl nagyon kevesen szereznek tudomast.
Készithetnek kiadvanyokat is, dm ezeknél érdemes atgondolni, hogy a nyomtatott vagy az olcsébb és
kénnyebben eljuttathaté elektronikus format vélasztjak.

A helyi/regiondlis sajtéban valé megjelenés szintén kézenfekvd eszkdze lehet a disszemindciénak, de
relevans esetben akdr szakmai kiadvanyban, sajtéban valé megijelenés is elképzelhetd. Amennyiben
ezekben csak pénzért jelenhetnek meg, a kdltségeket fedezhetik a Projektimenedzsment és megvalésités
tdmogatdsi elembdl (Id. V.3.1. Projektmenedzsment és megvalésitds).

Rendezvények kozil a konferenciak, mGhelyek, beszélgetések jelenthetnek remek lehetéséget. Néha
jobb egy mdr megszervezett konferencidra bejuttatni a projektet, ahol mér megtaldlhaté a célkézénség,
mintsem sajdt eseményt szervezni. Mindig érdemes a mdar meglévé kapcsolatokra, halézatokra épiteni.

A projektekben megvalésulé tevékenységek kézott olyanok is eléfordulhatnak, melyek projektcélokat és
disszemindciés célokat egyardnt kielégitenek (pl.: versenyek, szakkorok, projekt sarok létrehozasa,
kisfilmek készitése).

A szélesebb csoportok elérését segithetik akdr o fenntarték (pl. Magyarorszdgon a Tankerileti
K&zpontok), illetve intézmények hasonlé profiljabdl, jellegébél eredd kapcesolatok (pl.: Waldorf iskoldk,
azonos egyhdz kézdsséghez tartozé intézmények stb.).

A disszemindciéra vonatkozé terveiket az eddigiek ismeretében a projekt kezdetétdl egészen annak
végéig célszery tervezniik. A pdlydzatukban a disszemindcié bemutatdsa is minél tobb konkrétumot
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tartalmazzon, lehetséges id8pontokkal, a tevékenységek, csatorndk célcsoportok és az adott intézményi
felelésok megjeldlésével. Példaként, nem elég csak annyit megemliteni, hogy az eredményeket
konferencidn kivanjdk terjeszteni, meg kell jeldIni, hogy van-e mdr kiszemelt konferencia, illetve kiket
szeretnének a rendezvényen elérni.

Tovdbbi otleteket a disszemindciordl az Erasmus+ Pdlydzati Otmutaté 312-317. oldaldn olvashat
bévebben. Az eredmények sikeres terjesztéséhez honlapunkon is taldlhatnak segitséget. A Tempus
Kézalapitvédny minden évben megszervezi a hatékony disszemindciéval foglalkozé szakmai napjat. A
2019-es rendezvény tartalma jtt taldlhatd.

Osszegzés (Project Summary)

Kérjuk, ezt a részt ugy készitsék el, hogy az itt leirtakbdl egy kivilallé szamara is vildgos legyen, hogy
projektjik mirdl szél, mar csak azért is, mivel ez az dsszefoglald jelenik meg valamennyi, a pdalydzat
eredményeit terjesztd és bemutaté hivatalos feltleten. (Pl. az Erasmus+ disszeminéciés felileten).

Mutassdk be réviden, de vildgosan, hogy miért sziletett meg a projekt Stlet, mi a céljuk, milyen
eredményekre, hatdsokra szadmitanak, mely tevékenységekben kik vesznek részt.

Mielott benyujtandk a palyazatot — Kiilsé szem
Erdemes odaadni az anyagot — legaldbb — egy olyan személynek is,
aki — ugyanigy, mint a szakérték — nem ismeri a terveiket, nem vett
részt a projektjik részleteinek és a pdalydzati anyag kidolgozdasdban,
igy teliesen kivilalloként tud véleményt mondani réla. Leginkdbb azt
tesztelhetik igy, hogy a pdlydzat egyes részei érhetéen vannak
megfogalmazva, az anyagbdl vildgosan kideril, hogy projektjik
mirdl szol.
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V. A palyazat koltségvetése

Az Grlap koltségvetési részének kitoltése viszonylag egyszeri: nem igényel pénzigyi el6képzettséget,
és a legtdbb esetben nem is a konkrét dsszeget kell beirniuk, hanem csak néhdny adatot megadniuk,
melyek alapjdn az Urlap kiszdmolja 6ndknek az &sszeget.

V.1. Koltségvetési fogalommagyarazat

Egységkoltség-alapi atalanytamogatas: Az ide tartozé kéltségkategodridk esetén a tdmogatds mértéke
idStartamhoz és/vagy létszdmhoz és/vagy tévolségi sdvhoz kapcsolédik. A tdmogatott intézménynek
nem kell igazolnia, hogy az adott 8sszeget konkrétan mire forditotta, de azt igen, hogy a tdmogatott
tevékenység megvaldsult legaldbb abban a Iétszamban/idétartamban/tévolsdgban, amire a
tdmogatdst nyerte. llyen kdltségkategéridk: Projektmenedzsment és megvalésitas koltségei, valamint
a Tanulasi, oktatasi és képzési tevékenységek utazasi és megélhetési koltségei. Szinte mindegyik
projektben csak ez a két kdltségelem fordul eld.

Tényleges koltség alap0 tamogatas: Valds kdltségek alapijdn kell igényelni és részletesen indokolni a
pdlydzatban, hogy miért van szikség az igényelt dsszegre. A projekt utdn a felhaszndlt 3sszegrdl
tételesen kell elszdmolni és szadmldkkal igazolni, hogy azt pontosan mire koltétték. llyen tdmogatds
igényelhetd akdr a Specidlis igényli személyek részvétele esetén és a Rendkiviili kéltségekre.

V.2. Alapelvek

e A megitélt tdmogatdst teljes egészében a projekire kell kdlteniik.

e Erdemes a palydzat 8sszedllitdsakor egy kdltségvetési kalkuldcidt késziteni az Ssszes felmerild
tervezett kdltség és a programban igényelheté tdmogatdsi 6sszegek dsszevetésére.

o A projekt megtervezésénél legyenek figyelemmel arra, hogy a tdmogatds tevékenység és nem
pedig kdltség alapl. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy példdul amennyiben egy mobilitas
megvaldsitdsdhoz nincs szikség az arra megitélt teljes dsszegre, a maradvdnybdl mds, dragdbb
mobilitasok kdltségeit egészithetik ki, vagy esetleg t6bb mobilitast valdsithatnak meg. Mindez a
tdmogatdsok rugalmas felhasznalasdat teszi lehetévé. A koltségek dtcsoportositdsa a
Tdmogatdsi szerz8désben és annak mellékletében meghatdrozott szabdlyok és limitek
figyelembevételével lehetséges.

o A megitélt tdmogatds dsszege nem lehet nagyobb anndl, amit a palydzat kdltségvetési részében
a pdalyazé intézmény megigényelt és a szabdlyok szerint igényelhetd.

o Onrész biztositdsa a projekt megvalésitdsahoz nem kételezé (kivéve: o rendkiviili kéltségek
esetében, V.3.4.). Ennek ellenére, kérjik, a projekt koltségvetésének tervezésekor vegyék
figyelembe, hogy a tdamogatés a projekt kdltségeihez valé hozzajarulas.

o Projekiszinten atlagolva egy intézmény 12 hénapra legfeljebb 16 5005 euré tamogatast
igényelhet, melybe beletartozik a Projektmenedzsment és megvalésitds, a Tanuldsi, oktatdsi,
képzési tevékenységek, illetve a Rendkivili kéltségek tdmogatdsi elem. (A specidlis igényl
résztvevékre vonatkozé koltségigénylések, valamint az extra magas kéltségl utazdsokra
vonatkozé koltségigénylések nem tartoznak ide, ezekkel lehet a megjeldlt maximum folott
kalkuldlni.)

o Nyertes projektek esetében a Tempus Kézalapitvany mindig eurdban utal, ezért amennyiben
tdmogatdsban részesilnek, az datvaltasi veszteségek elkerilése érdekében érdemes eurd
szdmldét nyitni a projekthez.

A pénzigyi tervezés alapelveinek dtgondoldsdhoz tovdbbi seqgitséget nyljthat ez az eléadds.

V.3. Tamogatdsi tételek
A pdlydzatban az aldbbi tételekre kérhetd tdmogatds:

¢ Projektmenedzsment és megvalésitas koltségei,
¢ Tanulasi/oktatasi/képzési célo tevékenységek koltségei,

5 A 16 500 EUR 6sszeg intézményenként, de projektszinten atlagolva értendd, tehdt, ha egy két éves futamideji
partnerség harom iskolabél all, akkor legfeljebb dsszesen 2x(3x16 500)=99 000 EUR tdmogatdst igényelhet. Ezt
azonban az egyes évek, vagy az egyes partnerek kézstt el lehet osztani tetsz8leges ardnyban.
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e Specidlis igényli (fogyatékos) résztvevd(k) részvételével 6sszefiiggd tobbletkoltségek —
tényleges koltség alapon, indokldssal, konkrét kdltség megijeldlésével,
e Rendkiviili koltségek.

A palyazati Grlap koltségvetési sorainak kitdltése
Az egyes tdmogatdsi tételek az Grlap killonbdz8 részeiben igényelhetdk a tartalmi részekben irtakkal
osszhangban.

Toérekedjenek arra, hogy a tartalmi részek kelléen aldtdmasszdk az igényelt tdmogatds mértékét. Ha a
pdlydzatokat birdlé szakért8k nem rendelkeznek kell§ informdciéval, az nemcsak a pontszédm, hanem a
tdmogatdsi dsszeg csokkentésével is jarhat.

V.3.1. Projektmenedzsment és megvaldsitds (Project management and implementation)

Az Urlap Management részében szerepld tdbldzatban automatikusan jelennek meg a parinerség
intézményei és az igényelt tdmogatdsi Osszeg, miutdn az Urlap elején megadtdk projektjik
futamidejét, utdna pedig a partnerség intézményeinek alapadatait.
e A projekt megszervezésének kdltségeire a részt vevd intézmények szdma és a projekt tervezett
idétartama alapjdn egységesen az aldbbi tdmogatds igényelhetd:
o Koordindlé intézmény részére 500 EUR/hé
o Partnerintézmény részére 250 EUR/hé
o Ez a koltségtétel tartalmazza a szervezéssel, a partnerek kdzotti kommunikdaciéval kapcsolatos
koltségeken 10l a disszemindciéval (pl. szérélap, honlap, fizetett sajtébmegijelenés stb.), az
adminisztrdciéval, a vendéglatdssal, kisebb kiegészité eszkoézok és kellékek beszerzésével,
illetve kilsé szakértdk bevondsdval kapcsolatos kéltségeket is. A projektmenedzsment egyes
fazisainak, illetve egyéb koordindciés teend8knek az (akdr partnerkdzi, nemzetkdzi szint()
személyes egyeztetése, fontos projekttevékenységek szervezése is finanszirozhaté ebbdl a
koltségtételbdl.

V.3.2. Tanuldsi/oktatdsi/képzési célo tevékenységek (Learning/Teaching/Training Activities)

A mobilitdsok megvaldsitdsdhoz szikséges utazdsi és megélhetési tdmogatds az online palydzati felilet
»lanulds, oktatds, képzés” részében igényelhetd. Az igénylést ezen belil mobilitdsi alkalmanként a
~Tevékenységek listaja” felileten, az adott mobilitdsi alkalomra kattintva (C1, C2, stb.) kell megtenni,
azon belil is tovabb 1épve a ,,A részt vevs csoportok dsszegzése” felileten a kild8 intézmény(ek) egyes
tanuléi vagy munkatdrsi csoportjara (,,Group 17, ,,Group 27", stb.).

FONTOS!

Az egyes mobilitdsi alkalmak kapcsén utazdsi és megélhetési
tdmogatdst csak az utazé csoportokat, résztvevdket kildd
partnerintézmények (Participating Organisation) részére lehet
felhaszndlni, igy kérjuk, hogy az igénylést is e szerint az elv szerint
Allitsak ossze. A fogadé intézmény (Leading Organisation) szémara
nem lehet tamogatdast elszamolni. Az ilyen médon hibdsan kalkulalt
koltségvetés komolyan veszélyezteti a tervezett projekt, és igy a
benyuitott palydzat sikerét.

Altalénos szabdlyok

o A tanuldsi, oktatdsi, képzési cél tevékenységek (projektbe dgyazott mobilitdsi alkalmak)
meghatdrozdasdardl, illetve tervezésik tartalmi szempontjairdl jelen kalauz kordbbi részében
olvashatnak.

e Tdmogatdsi dsszeg kizarédlag a partnerségben részt vevs intézmények munkatdrsainak és/vagy
tanuléi jogviszonnyal rendelkezé didkjainak utazdsdra igényelhetd.

e Tdmogatds mobilitasi alkalmanként és kildé intézményenként igényelhetd utazdsra és
megélhetésre.
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El&sz6r a mobilitdsi alkalom alapadatait kell felvinniik, illetve a kapcsolédé tartalmi mezdket
kitoltenitk, majd a ,,A részt vevd csoportok dsszegzése” részben igényelhetnek tdmogatdst.

Az utazdas és a megélhetés koltségeire kiilon lehet tamogatast igényelni.
Hossz0 tavi mobilitds esetén kilon tdbldzatban nyelvi felkészitésre is igényelhetd tadmogatds.

Utazasi koltségek

Utazdsi kdltségekre az Utazas (Travel) vagy a Rendkiviili tamogatas kdltséges utazas esetén
(Exceptional costs for expensive travel) részben kérhetnek tdmogatdst.

A Utazas (Travel) egységkdltség-alapu kéltségelem és nem igényel onrészt. A Rendkivili
tamogatas koltséges utazas esetén (Exceptional costs for expensive travel) viszont valds
koltségek alapjan kérhetd, az igényelt 8sszeg szikségességét részletesen indokolniuk kell, és a
felmerild koltségek 80%-at tdmogatja a program, a fennmaradé 20%-ot az intézmény(ek)nek
mds forrdsbdl kell finanszirozni. Az igénylés és a felhasznalas sokkal kedvezébb feltételei
miatt az egyszerU Utazasi koltségek elemet érdemes valasztaniuk.

Az egyszerG Utazdsi koltséget az 6ndk dltal megadott létszdm és a tdvolsdg alapjdn
automatikusan szdmolja az Grlap.

A tavolsagi sdv meghatdrozdsa a koévetkezd médon torténik: az Eurépai Bizottsdg tévolsdg-
kalkuldtordba be kell irni a kiindulé dllomds és a céldllomds telepilés nevét, majd a Calculate
a distance gombra kattintva az alkalmazds megadja a GPS koordinaték alapjan kalkulélt
Iégvonal tavolsdgot (km-ben). A kalkulator altal megadott tavolsaghoz tartozé ataldnydsszeg
az oda-vissza utazasra vonatkozik, igy a kapott km-t nem szabad kétszeresen szamitani. A
tavolsag kalkuldtor kézvetlenil az Grlapbél is elérhetd a Tavolsagi sav mezdnél taldlhats kis H
ikonra kattintva.

A Rendkivili tamogatas koltséges utazds esetén (Exceptional costs for expensive travel)
koltségelem igényléséhez a relevdans mezét kell kipipdlniuk. Az ekkor megjelend mezékben 6ndk
adjdk meg az utazdk létszdmdt és az utazdshoz szikséges &sszeget, illetve részletesen
indokoljdk, miért van szikségik az igényelt &sszegre. Az indokldsban meg kell adniuk a pontos
telepiilést, illetve bemutatniuk, hogy milyen konkrét utazdsi kdltségei lesznek adott intézménynek.

Megélhetési tamogatds

A megélhetésre szdnt Ssszeget az o6ndk dltal megadott létszdm és az idétartam alapjdn
automatikusan szdmolja az Grlap.

A kulfsldi tanulési, oktatdsi, képzési tevékenységek utazdsaihoz plusz 1-1 utazdsi napra
igényelhetnek megélhetési tdmogatdst, amennyiben a tervezett program és az utazdsi
lehetéségek miatt szikséges.
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Az egyes tdmogatdsi dsszegek mértékérdl a kdvetkezd tablazatban tdjékozédhat:

Koltségtipus lgényelhetd 6sszeg
10 és 99 km kdz&tt: 20 eurd/személy

Utazdési kdltség
rSvid és hossz 100 és 499 km kdzstt: 180 eurd/személy

tévi mobilités 500 és 1999 km kdzdtt: 275 eurd /személy
:,Se,*e,[" ideértve a 75000 &s 2999 km kozbtt: 360 eurd/személy
isérd
személyeket is 3000 és 3999 km k&zstt: 530 eurd/személy
4000 és 7999 km kdzdtt: 820 eurd /személy
8000 km felett: 1500 eurd /személy

1 és 14 nap kozstt: 58 euré /nap /18
Minimum 3 szakmai munkét is tartalmazé nap

&Ttgszgeteﬂ R&vid tavi didk mobilitds kell, hogy legyen!
15 és 60 nap k&zdtt: 42 eurd /nap /6
1 és 14 nap kézétt: 106 eurd /nap /f6
* N’\ur]kqltérslak k&z0s, rovid Minimum 3 szakmai munkat is tartalmazé nap
tavo képzése kell, hogy legyen!
o Kisérd személyek béarmelyik | 15 &s 60 nap kszétt: 74 euré /nap /£8
Megélhetési tevékenységnél
kdltség ® Munkatdrsak hosszo tavo
oktatasi/képzési Lasd: kdvetkezd tdbldazat ,,Megélhetési koltségek
tevékenysége mértéke hossz0 tavu mobilitdsok esetén” oszlopait

® HosszU tavo didk mobilitds

Kizérélag hosszd tavo (2-12
hénap kozott)
tanuldsi/oktatdsi/képzési célo
tevékenység esetén
igényelhetd 150 euré /személy
osszegben.

Nyelvi felkészités

Megélhetési tdmogatds mértéke hosszi tdvi mobilitdsok esetén:

Célorszag Euré/hénap
1. orszdgcsoport:
Norvégia, Dania, Luxemburg, Egyesilt Kirdlysag, Izland, Svédorszag, irorszag, 168
Finnorszdg, Liechtenstein
2. orszdgcsoport:
Hollandia, Ausztria, Belgium, Franciaorszdg, Németorszdg, Olaszorszdg, Spanyolorszdg, 147

Ciprus, Goérégorszdg, Mdlta, Portugdlia

3. orszdgcsoport:

Szlovénia, Esztorszdg, Litvania, Lettorszég, Horvétorszdg, Szlovékia, Csehorszdg, 105
Torokorszdg, Magyarorszdg, Lengyelorszdg, Romdnia, Bulgdria, Szerbia, Eszak-
Macedénia

V.3.3. Specidlis igény@ résztvevdk tamogatdsa (Special needs support)

e Ennek keretében kizarélag a fogyatékos személynek min8silé® résztvevék specidlis utazdsi
és/vagy megélhetési koltségei esetén lehet tdmogatdst igényelni, amennyiben azok

¢ Ennek definiciéjat Id. a 1998. évi XXVL. (A fogyatékos személyek jogairél és esélyegyenl8ségiik biztositasardl
c.) térvényben
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meghaladjdk az d&taldnyként adhaté tdmogatds mértékét. lit csak az dtaldnyt meghaladé
Osszeget lehet igényelni.

Kerekesszék szdllitasi koltségét, illetve kisérd személy utazdsi és megélhetési kdltségeit szintén
ebben a rovatban kell szerepeltetni.

Ez a koltségelem a pénziigyi elszamoldst tekintve tényleges kdltség alapt tdmogatdsnak mindsil
Id. V.1. K6ltségvetési fogalommagyardzat.

Az igényelt dsszeget konkrét koltségbecslés alapjdn kell megadni, melyhez érdemes elézetes
drajanlatot, kalkulaciét beszerezni, dm azokat a pdlydzathoz mar nem kételezd csatolni.

A pdlydzati Grlap Kiegészitd tdmogatdsok (Special costs) részében intézményenként igényelhetd
a tdmogatds. A beviteli mez8t a Hozzdadds (ADD) gombra kattintva lehet eléhivni. A széveges
mezdben (5000 karakter) tevékenységenként &sszesitve meg kell adni az érintett specidlis
igényU résztvev8k szamdat, és indokolni, miért van szikség tébblettadmogatdsra.

V.3.4. Rendkivili kltségek (Exceptional costs)

A rendkivili koltségek keretében olyan szolgdltatdsok koltsége tdmogathatd, amelyek egyetlen
partnerintézmény dltal sem kivitelezhet8k, illetve olyan termékek, eszkdzdk vasarlasa
finanszirozhaté, amelyeket az intézmény a napi mikddése vagy adminisztrdcidja sordn nem
haszndl, dm nélkilézhetetlenek a projekt megvaldsitdsdhoz. Az igy megitélt tdmogatds a
pénzigyi elszdmoldst tekintve tényleges kdltségalapt tdmogatdsnak mindsil — Id. V.1.
Koltségvetési fogalommagyardzat.

A pdlyazati Grlap Kiegészité tdmogatdsok (Special costs) részében igényelhetd a tdmogatds. A
beviteli mezdt a Hozzdadds (ADD) gombra

kattintva lehet el6hivni. A széveges mezében
(5000 karakter) kell alaposan indokolniuk,
hogy adott koltség(ek)re miért van
szikségik. Az igényelt &sszeget konkrét
koltségbecslés alapjan kell megadni.

Ebben a kategéridban az elszamolhatd
koltségek max. 75%-a tdmogathatod, igy
onrész hozzdaddsa szikséges. Példaul, ha a

Rendkivili koltségek indoklas és
onrész nélkul

Szakirodalom, kilsé tréner alkalmazdsa stb.
finanszirozhaté akdr a Projektmenedzsment
és megvaldsitas koltségelembdl is, igy nem
kell kilon indokolnivk a pdlydzatban ezek
szikségességét, és onrész nélkdl
finanszirozhatjdk a megitélt 6sszegbdl.

projektben tervezett szolgdltatds és/vagy

termékbeszerzés értéke eldreldthatéan 10 000 eurd lesz, Ugy a tdmogatdsi igény — melyet az
Grlapon fel kell tintetni — legfelijebb 7 500 euré lehet, de elszdmolni a 10 000 eurérél kell majd.
Az onrész a projekt mas tamogatasi elemébdl nem finanszirozhaté.

Egy partnerség legfeliebb 50 000 euré rendkivili kdltséget igényelhet.
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Tamogatott koltségvetési tételek sszefoglalé tablazata az Iskolai, 6vodai partnerségeknél

Koltségkategéria Tipusa Osszege Kiszdmitasanak médja
Projekt A mobilitds megszervezésével, a projekt menedzsmentiével | Egységkdliség-| Koordindlé intézmény részére 500 euré/héd A részt vevd intézmények széma és
menedzsment osszefiggd koltségek: atalany Partnerintézmény részére 250 eurd /hé a projekt tervezett idétartama
és - partnerintézményekkel valé kapcsolattartds alapjén

megvaldsitds

- projektkoordindcié (pl. fénymdésolds, személyi kdltségek)

- értékelés (pl. beszamoldk dsszedllitasa, felmérés készitése)

- terjesztés (pl. rendezvények, kiadvdanyok), sajtémegijelenés

- monitoring  nemzetkézi  partnertaldlkozok
kdltségei

- kisebb termékek kéltségei.

szervezési

Tanuldsi / Az oda- és visszautazds, a szdllés, az étkezés, a helyi kdzlekedés, | Egységkdltség | Utazdsi kdltségek: Utazdsi kéltség: a tevékenységek
Oktatdsi / programok kdltségeire. -atalény e 10 és 99 km kozdtt: 20 eurd /8, szdma, a tdvolsdgi sdv és a
Képzési céli e 100 és 499 km kozott: 180 eurs /43, résztvevdk szdma alapijdn.
tevékenység o 500 &s 1999 km kszétt: 275 eurs /5 Megélhetési kéltség: a tevékenységek
o 2000 & 2999 km kizétt: 360 eurs/fs, széma, oz idStartam és a részivevék
o szama alapjan
e 3000 és 3999 km kozstt: 530 euro/fo, Nyelvi felkészités: a tevékenység
e 4000 és 7999 km kézétt: 820 eurs /T8, szdma és a nyelvi felkészitésben részt
e 8000 km felett: 1500 eurd /5 vevék szama alapjén
Un. specidlis, tengeren tuli teriiletek esetében kiegészité tamogatds is
igényelhetd rendkivili kdltségként (Id. V.3.2).
Megélhetési kéltségek:
e R&vid tavo didk mobilités:
1-14 nap kdzstt: 58 euré /nap /6
15 és 60 nap kdzstt: 42 eurd /nap /6
o Munkatérsak hosszo tévi oktatdsi/képzési tevékenysége, illetve hosszo
tavo didk mobilitds (Id. a 29. oldalon 1évé tablazatot).
. Munkatdarsak kézds, révid tévio képzése:
1-14 nap kdzstt: 106 eurd/nap /8
15 és 60 nap kozétt: 74 euré /nap /f8
o Kisérdk kaltségei:
1-14 nap kdzstt: 106 eurd/nap /8
15 és 60 nap kdzdtt: 74 eurd /nap /6
Nyelvi felkészités: hosszG tévi oktatdsi/képzési céli tevékenységek esetén
150 euré/személy, indokldssal.
Specidlis Fogyatékos személyek részvételével kdzvetlenil 8sszefiggd | Tényleges Tényleges kdltségek 100%-a Megfeleld indoklassal aldtdmasztva,
igényi kdltségek, tobbletkdltség esetén. kdltségalapu tényleges, igazolhaté felhaszndlés
résztvevék témogatds alapjan
tdmogatds
Rendkivili Olyan szolgdltatasok koltsége, amelyek egyetlen | Tényleges Tényleges kéltségek 75%-a Megfeleld indoklassal aldtdmasztva,
koltségek partnerintézmény dltal sem kivitelezhetdk, illetve olyan termékek, | koéltségalapd tényleges, igazolhaté felhaszndlés
eszk6zok vasarldasa, amelyek nem a napi adminisztrativ munkdhoz | tdmogatds Max. 50 000 EUR/projekt alapjdan

kapcsolédnak.
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V.4. Nem elszamolhaté koltségek

A tdmogatdsi 6sszeg programszabdlyoknak megfeleld felhaszndldsdhoz fontos tisztdban lennitk az
aldbbi nem elszadmolhaté tételekkel is:

t8kehozam;

adéssdg- és kélesdnszolgdlati terhek;

veszteségekre vagy lehetséges jov8beli koételezettségekre (szerz8déses és erkdlesi
kotelezettségekre, birsagokra, pénzigyi szankcidkra, jogi kdltségekre) képzett tartalékalap;
kamattartozds;

kétes kovetelések;

arfolyamveszteségek;

AFA, kivéve, ha a palydzé bizonyitani tudja, hogy nem igényelheti vissza;

a palydzé dltal bejelentett kdltségek, amelyeket egy kézdsségi tdmogatdsban részesilé masik
tevékenység vagy munkaterv fedez;

tolzott vagy gondatlan kiaddsok;

berendezések bérlése vagy lizingje esetén kivdsdarlasi opcié koltsége a bérleti vagy
lizingid&szak lejartakor;

bankszamldk nyitdsdnak és fenntartdsdnak koltségei;

az Erasmus+ programban benyutjtandé pdlydzat elkészitéséhez kapcsolddé kdltségek;

a pdlydzattal kételez8en benyijtandd bdarmely okmdnnyal (kdnyvvizsgdléi jelentésekkel stb.)
osszefiggésben felmerild kdltségek;

a projekt hivatalos kezdete elétt vagy vége utdn megvaldsult tevékenységek kdltségei.

Kapcsolédé példak:

e Ha pl. a projekt 2020. szeptember 1-én indul, akkor elszédmolhaté az utazdsi kéltség
terhére az a repil8jegy, amelyet 2020 augusztusdban vésdaroltak meg, de 2020
oktéberére szdl.

e Ha pl. a projekt 2020. szeptember 1-én indul, nem szdmolhaté el olyan vonatiegy, amely
2020. augusztusi Utra szdl.

V.5 Koltségvetés osszegzése (Budget Summary)

Ebben a részében az igényelt tdmogatdsokat &sszegzi az Grlap a partnerség egészében, kéltség
tipusonként, illetve intézményenként.

Projektszinten atlagolva egy intézmény 12 hénapra legfeljebb 16 500 euré tamogatast igényelhet.
Tehdt ha egy két éves futamideji partnerség hdrom iskoldbdl éll, akkor a partnerség legfeliebb ésszesen
2x(3x16 500)=99 000 EUR tdmogatdst igényelhet. Ezt azonban az egyes évek, vagy az egyes
partnerek kozott el lehet osztani tetszéleges ardnyban. A specidlis igény( résztvev8kre vonatkozé
koltségigénylések, valamint az extra magas koltségl utazdsokra vonatkozé koltségigénylések nem
tartoznak ide, ezekkel lehet a megjeldlt maximum folétt kalkuldini.
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VL. A palyazati Grlap benyojtasa

Mellékletek (Annexes)

A pdlydzati Grlaphoz 10 melléklet csatolhatd, amelyek 6sszesen maximum 100 MB méretiek lehetnek.
Az azonos tipusl, egymdshoz tartozé mellékleteket — példdaul: megbizdlevelek, stb. — érdemes egy fdjlba
dsszemdsolni, vagy szkennelni és igy feltdlteni a pdlydzati Grlaphoz. A létrehozott fdjloknak kérjuk,
beszédes nevet adjanak, hogy azonositani tudjuk a mellékletek ellenérzésekor. Az elnevezésekben,
kérjuk, ne haszndljanak ékezetes karaktert.

A feltolthetd fajltipusok: pdf, doc, docx, xls, xIsx, jpg, txt, odt, ods, cdoc, ddoc és bdoc.
Témoritett mappat nem lehet csatolni az Grlaphoz.

Felhiviuk figyelmuket, hogy a pdalydzati Grlap mellékleteként csatolandé dokumentumokat a regisztracidé
mellékleteként a regisztrdcids feliletre (kordbban Participant Portal) feltdltve nem tudjuk elfogadni és
figyelembe venni a birdlati folyamatban.

A koordindtor intézmény hivatalos nyilatkozata (Declaration of Honour)
Az Iskolai, 6vodai partnerségek pdlydazati Grlapnak csak egyetlen kételezd melléklete van:

e A koordindtor intézmény hivatalos képvisel8je dltal kitsltott, megfelel8en aldirt és lepecsételt
nyilatkozatot kell csatolniuk, ami a palyazat érvényességének egyik alapveté kovetelménye.

A tankeriletek dltal fenntartott iskoldk esetén a tankerilet hivatalos képvisel8jének aldirdsa, illetve a
tankerilet gazdasdgi vezetdjének és a koordindtor iskola hivatalos képviseldjének ellenjegyzése
szikséges. Szakképzési Centrumok ald tartozé iskoldk esetén a centrum hivatalos képvisel&jének
aldirdsa, illetve a centrum gazdasdgi vezet8jének és a koordindtor iskola hivatalos képviselSjének
ellenjegyzése szikséges. Mds fenntartds0 magyar intézmény esetén az intézmény aldirdsi rendje szerint
kell eljarni.

A nyilatkozat csatoldsa a kévetkezéképpen torténik:

® A Jogi nyilatkozat letsltése /Download Declaration of Honour ikonra kattintva letsltik, majd
kinyomtatjdk a dokumentumot.

e A nyilatkozat mdsodik oldaldt tollal kitsltik. Az aldiré személy azonosité szdmat
Kézalapitvdnyunk nem kéri.

o A nyilatkozatot aldiratidk és lepecsételtetik a hivatalos képviseldvel /képviselSkkel.

e Az aldirt nyilatkozat mindkét oldalét szkennelik.

e Az aldirt nyilatkozat mindkét oldalat csatoligk az Grlaphoz a Jogi nyilatkozat hozzdadésa/
Add Declaration of Honour gomb megnyomdsaval.

Az Iskolai, 6vodai partnerségek pdalydzattipus jellegébdl addédik, hogy ha egy intézmény partnerként
palyazik projektre, akkor a pdlydzata a koordindtor iskola/évoda nemzeti iroddjdhoz érkezik majd be.
Ez azzal is jar, hogy papirforma szerint, ha valaki partnerintézményi szerepben vesz részt egy
projektben, akkor a pdlyazds pillanatdban a hivatalos képviselé részérdl nem szikséges jévahagyéd
aldirést mellékelni a pdlyd&zathoz. Ezzel egyitt szeretnénk hangsilyozni, hogy a fenntarté tdjékoztatdsa
a palydzat benyujtdsardl a tdmogatott intézmény feleléssége és a késébbi gordilékeny egyittmikodés
érdekében feltétlenil szikséges. A pdlydzat benydjtdsa egyittal szandéknyilatkozat az intézmény
részérél az anyagi felelésségvdllaldsra.

Ellendrzd lista (Checklist)
A pdlydzati Grlapot csak akkor tudjdk benydijtani, ha a szempontok elétt Iathatd kis mezéket bepipdljdk.
A benyUitas elétt az oldal aljdn taldlhaté beleegyezd széveget is be kell pipdalni:

I4 Elfogadom az adatvédelmi nyilatkozatot (Specific Privacy Statement on Data Protection)
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Tényleges benydjtds

A pdlyazat benydjthatd, ha az Grlap minden része elétt a kovetkezd jel lathaté: - Ennek feltétele,
hogy:

o minden kotelez8 mezé8t kitdltotiek,

e az Urlaphoz csatoltdk a hivatalos képvisel$ nyilatkozatdt,

e az ellendrzd listat kipipaltdk.

Ekkor az Urlap bal alsé sarkdban talalhatd (Submit) gomb aktivva vdlik, melynek
megnyomdasdval kildik be a pdalydzatot. A gomb megnyomdsa utdn a felilet még egy biztonsagi
Uzenetet dob fel, melyben igazolja, hogy a pdlydzat benyujtasra kész, és rdkérdez, hogy azt valéban
be akarjuk-e nyujtani most. Amennyiben valéban nincs t6bb mddositani valé az Grlapon, az Igen (Yes)
gomb megnyomdsdval jévdhagyhatjuk a pdlydzat benyujtdsat. A sikeres benyuijtéasrél a kdvetkezéhdz
hasonlé izenetnek kell megjelennie:

SIKER

A pélyazat sikeresen benyujtasra keriilt

V Urlap azonosité: KA229-9D797931

Benyujtds datuma (briisszeli id6 szerint): 2019-12-07 10:48:34

Amennyiben a mdr beadott pdlydzatot még egyszer be kell nydjtanivk, a meglévé anyagot a
Palydzataim (My Applications) menibél tudjdk Gjranyitni a képerny8 jobb oldaldn, a #“Ujranyitds
(Reopen) feliratra kattintva.

#Ujranyités
M Megoszias
@Elonézet

BEBenyujtasi elézmények

A palyazati Grlapot kizarélag csak a partnerség koordinatoranak kell elektronikusan elkildenie.
Postai Oton semmit sem kell eljuttatni a Tempus Kézalapitvanyhoz.

A palyazat benyuijtasanak hatarideje:
2020. marcius 24. (kedd), brisszeli id8 szerint déli 12:00
(azonos a magyarorszdgi idével).

Az id8pont a pdlydzat benyijtdsdra és nem a regisztrdciéra vonatkozik. Amennyiben a megadott
hatdrid8ig egy pdlydzatot tdbbszér is benyljtanak, a birdlat sordn a legutolséként beérkezett valtozatot
vesszik figyelembe, abban az esetben is, ha ez hidnyos az idében kordbban beadott anyaghoz képest.

Kérjuk, ne hagyjak az utolsé napokra a palyazat benyutijtasat, hogy legyen elég idé:
® a partner intézmény(ek)nek is dtolvasni a pdlydzati anyagot, és szikség esetén észrevételt tenni;
o a koordindtor intézmény hivatalos képvisel8jével/ képviselSivel aldiratni az Grlapot;
e az online benyujtdskor — esetleg eléfordulé — technikai hibat orvosolni.

Amennyiben nem tudjak online bekildeni a palyazatot, fontos, hogy el8szér:
o ellendrizzék, hogy az Grlap minden része megfeleléen van kitdltve és a menipontok elétt nem
jelenik meg a figyelmeztetd .
e Amennyiben igen, ellendrizzék szamitégép internetkapcsolatdt.

e Amennyiben a gép is megfeleléen csatlakozik a vildghdléhoz, vegyék fel a kapcsolatot a
Palyézati Kalauz utolsé oldaldn szerepld pdlydzati munkatdrsak bdarmelyikével, és kérjék
segitségét a hatdridd elStti benyijtds érdekében.
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Amennyiben ennek ellenére sem tudtdak benydijtani a palydzatot a hatdrid8ig, és bizonyitani tudjdk, hogy
mindez az online pdlyazati rendszer hibajabél tortént, lehet8ségik van e-mailben elkildeni a teljes
pdlyazati anyagot a Tempus Kézalapitvdnynak a kévetkez8k szerint:

e Az érvényesitett, de online nem benydujtott pdalydzati Grlapot mentsék el a szamitégépikre.
e Kildjék el mellékletként a Tempus Kézalapitvany dltal erre a célra a hatdridé napjdn
kozzétett e-mail cimre 2020. mdrcius 24. 12:00 és 14:00 kozott:
o a teljes elektronikus Grlapot,
o minden olyan f&jl mellékletet, amelyet a pdlydzathoz csatolni kivannak,
O a hiba okdt igazolé képerny&képet, amelyen |6l latszik, hogy az elekironikus Grlapot a
pdalydzati felillet hibdja miatt nem tudtdk online bekildeni a hatarids elétt.

A 14:00-ig bekildstt anyagokat megvizsgdljuk, és annak eredményérdl e-mailben kildunk értesitést. A
14:00 vtan elkildott e-maileket nem all médunkban figyelembe venni!
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VII. A palyazat értékelése — Mi torténik a benyojtott palyazattal?

VII.1. Formai értékelés

Minden hatdridére benyujtott magyar koordindcidéju palydzat formai ellen8rzésen esik at, melyet
munkatdrsaink egy el8re meghatdrozott formai szempontsor alapjan végeznek el. A honlapunkrél
hamarosan elérhetd formai birdlati szempontsor alapjan akdar 6nok is elvégezhetik elézetesen
palyazatuk formai biralatat.

VIL.2. Tartalmi értékelés

Tartalmi értékelésen a formai birdlaton megfelelt palydzatok vesznek részt. Minden palyazatot az adott
oktatdsi szektorban, adott szakterileten jartas két, egymastdl figgetlen szakértd értékel.

VII.2.1. A szakértok kivalasztasa

A Tempus Koézalapitvany évente nyilt felhivast tesz kdzzé honlapjdn szakértdi feladatok betdltésére,
oktatdsi szektoronként. A jelentkezések eredményét a nyelviudds, a relevdns szakmai tapasztalatok és
a benyuijtdsig végzett szakértdi feladatok figyelembevételével a Kuratérium hagyja jovd. A szakérték
egy adatbdzisba kerilnek, ahonnan munkatdrsaink a pdlydzatok beérkezésekor szakteriletek szerint
vdalogatijgk ki a feladathoz leginkdbb megfeleld szakértdket. A tartalmi értékelésre kivdalasztott
szakérték szerz8dést kdtnek a Tempus Kézalapitvannyal, illetve &sszeférhetetlenségi és adatvédelmi
nyilatkozatot irnak ald. Az értékelésben részt vevék névsora nem nyilvdnos. A szakérték a palydzéval
nem vehetik fel a kapcsolatot a birdlat sorén.

VI1.2.2. A szakéridk felkészitése

A pdlydzatok értékelése nemzeti szinten, de egységes eurdpai értékelési szempontrendszer alapjdn
torténik. A szakérték felkészitésen vesznek részt, melyet a Tempus Kézalapitvdny munkatdrsai tartanak
az Eurépai Bizottsdg irdnymutatdsai és két fontos dokumentum alapjdén: az Erasmus+ Pélydzati dtmutatd
és a Szakértdi utmutatd.

VI1.2.3. Az értékelés menete

A palydzatot el8szér egyénileg értékeli két szakértd. Ezt kdvetéen a szakértSknek a pdlydzatrdl alkotott
véleményiket egyeztetnitk kell, és kozds szoveges értékelést kell késziteniik, illetve kézds pontszamot
meghatdrozniuk. Amennyiben a szakért8k nem tudnak megegyezni, vagy kettejik ésszpontszama koézott
eleve minimum 30 pontos eltérés van, a pdlydzatot egy harmadik szakértének is el kell birdlnia, akinek
aztdn az elsé két szakérté kézil azzal kell egyeztetnie, aki pontszdmban kézelebb dll hozzé.

VII.2.4. Egységes eurdpai értékelési szempontok

Az értékelési szempontokat az Erasmus+ Pdlydzati Otmutatd és a Szakértdi Otmutatd tartalmazza. A
szakérték a pdlydzat egészére vonatkoztatva mindsitik annak koherencidjdt, részletességét,
pontossagdat, aldtdmasztottsdgdt és a szakmai tartalom minéségét.

A tartalmi értékelés sordn a szakértdk 4 f8 szempontot pontoznak, melyek a kévetkezd terileteket dlelik
fel:

A projekt relevanciaja

A projektterv és a megvalésitds mindsége:

A projektet megvalésité partnerség osszetétele és az egyuttmikodés minésége:
A projekt hatdsa és az eredmények terjesztése:
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Az egyes értékelési blokkokhoz adott pontszdmot rendelt az Eurdpai Bizottsdg. A részpontszdmokndl
kategoéridnként minimum 50%-ot, mig az &sszpontszdm tekintetében minimum 60%-ot kell elérni a
pdlyazat érvényességéhez az aldbbiak szerint:

Gl s Adhaté lirvcelny esse.gflez Ervényességhez
Ertékelési szempont , sziikséges minimum s .
ponfszam p sziikséges ardny
pontszam
A projekt relevancidja 30 15 50%
A pro.|e’ll<'r-’ és megvalositdsi 20 10 50%
terv minosege
A pqrt.r?erssg" o:ssze‘te:r’el’e és 20 10 50%
az egyiuttmikddés mindsége
Hatds és disszemindcid 30 15 50%
Osszesen 100 60 60%

VIL.2.5. A birdlati eredmények jovahagydsa

A pontszédmok alapjan éll fel a benyuijtott pdlydzatok tdmogatdsi listdja. Az eredményeket a Tempus
Kézalapitvany Kuratériuma tdrgyalija meg, és hagyja j6va. A Kuratérium dontése ellen nem lehet
fellebbezni.

VIL.2.6. A palydzati eredmények kozzététele

A kuratériumi jovdhagydsat kovetSen az eredményeket kézzétesszik a Tempus Koézalapitvany
honlapjan, az adatvédelmi szabdlyok figyelembevételével. A pdlydzatot benyijté magyar koordindtor
intézményt irdsban értesitilk a pdalydzat végeredményérdl, ami utdn az értesités tartalmdt a
koordindtornak tovdbbitania kell a partnerség tdbbi intézménye szamdra. Az értékelést tartalmazd,
munkanyelven megirt széveget mind nyertes, mind elutasitott palydzat esetén érdemes figyelembe venni.
Nyertes pdlydzat esetén az aprébb vdltoztatdsokra tett javaslatok megszivlelend8k, elutasitott
pdlydzatok esetén pedig érdemes lehet a kdvetkezd pdlydzati kérben a vdltoztatdsi javaslatok
beépitésével Uj palydzatot beadni.
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VIII. Szerzodéskotés

A tdmogatott intézmények 2020. augusztus 15-e utdn kapjdk meg szerz8désiket aldirdsra. A tdmogatott
projektek legkordbbi kezdési idSpontia 2020. szeptember 1. lehet.

VIII.1. Szerzodéskotés feltétele

Az intézmény regisztrdcidjanak érvényessége (Id. I.8. pont), illetve, hogy a tdmogatdsi szerz8dés a kért
mellékletekkel egyitt megfelelden aldirva és lepecsételve visszaérkezzen a Kézalapitvdnyhoz.

VIIL.2. A tamogatds kifizetésének varhato iitemezése

Legfeljebb 24 hénapos projekteknél a tdmogatdsi Ssszeget két részletben kapjdk meg. 80%-ot a
tdmogatdsi szerz8dés megkotését kdvetden, a fennmaradé 20%-ot vagy a zdaré beszdmolé alapjdn
megitélt fennmaradé részletet a tartalmi és pénzigyi beszamolé elfogaddsa utdan.

24 - 36 hénapos projekteknél hdarom részletben kapjdk meg a tdmogatdsi Ssszeget. 40%-ot a
tdmogatdsi szerz8dés megkdtése utdn, 40%-ot az iddkszi beszdmold elfogaddsat kévetSen, ha
igazoljak, hogy felhaszndltédk az elsd részlet 70%-at. A fennmaradé 20%-ot vagy a zdaré beszamold
alapjdn megitélt fennmaradé részletet a tartalmi és pénzigyi beszédmolé elfogaddsa utan.
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IX. Elérhetdségeink

Tovabbi informaciéért forduljon hozzank bizalommal!
Tempus Kézalapitvdany

1077 Budapest, Kéthly Anna tér. 1.
Tel.: (1) 237 1300
Fax: (1) 239 1329
Honlap: http://www.tka.hu

Ugyfélszolgdlat: info@tpf.hu

Kapcsolattartdk:

Jakab Réka (reka.jakab@tpf.hu), telefonmellék:104
Kormos Kata (kata.kormos@tpf.hu), telefonmellék:242
Kovdcs Eszter (eszter.kovacs@tpf.hu), telefonmellék:220
Balogh Tamds (tamas.balogh@tpf.hu), telefonmellék:263

) Pénzigyekkel kapcsolatban:
Laczé Eva (eva.laczo@tpf.hu), telefonmellék:115

A pdlydzatok el8készitéséhez szikséges tdmogatéd dokumentumaink folyamatosan frissilnek,
és itt elérhetdk.

A PALYAZASHOZ SOK SIKERT KiVANUNK!
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