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I. Altalanos tudnivalék

Az Erasmus+ az Eurdpai Unid Uj programja, mely az oktatdst, a képzést, az ifjusagi teriiletet és a
sportot is magaban foglalja, tobb jelenleg még futd programot (koztik az Egész életen at tartd
tanulds, az Erasmus Mundus, a Tempus programot) egyesitve. A program célja, hogy elémozditsa a
készségek és a foglalkoztathatdsag fejlesztését, tovabba hogy el6segitse az oktatds, a képzés és az
ifjusdgi munka korszer(sitését. Az Erasmus+ tdbb mint 4 millié eurdpai polgar szdmara nyujt majd
lehetdséget arra, hogy kulféldon folytasson tanulmanyokat, részesiiljon képzésben, szerezzen
munkatapasztalatot, illetve végezzen 6nkéntes munkat.

Az Erasmus+ Stratégiai partnerségek palydzattipus célja, hogy lehetGséget biztositson innovativ
gyakorlatok, mddszerek kidolgozdsaval, bevonasaval, terjesztésével és alkalmazasdval az oktatas
mindségének fejlesztésére a kozoktatds, szakképzés, felsGoktatds, felnSttoktatas és az ifjusag
terliletén. A program tamogatdst biztosit ahhoz, hogy az oktatasi, képzési és ifjlsagi intézmények és
szervezetek kdzott nemzetkdzi partnerségek jojjenek létre. A programban részt vevs orszagok kozotti
egylttm(ikodések Eurdpa-szerte fokozzdk az atlathatdsagot, az innovaciét és a jo gyakorlatok
cseréjét.

I.1. Fontos hattérdokumentumok
e Az Erasmus+ program pdlyazati felhivadsa
e Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 1288/2013/EU rendelete az Erasmus+ program
|étrehozdasarol
e Erasmus+ palyazati utmutato (Programme Guide angol nyelven)
e Tartalmi birdlati Utmutatd szakért6k részére (ERASMUS+ Guide for Experts on Quality
Assessment angol nyelven), a birdlat szempontjait tartalmazza

A beadott pdlyazatoknak szorosan kapcsolddniuk kell a pdlyazattipus meghatdrozott céljainak,
prioritasainak valamelyikéhez (vagy akar tobbhoz is). Ezen felll a palyazat értékét emeli, biralatat
pozitivan befolydsolja, ha a tervezett projekt a Bizottsdg altal a kozoktatdsra meghatarozott 4
prioritds valamelyikéhez is erésen kapcsolddik. Amennyiben egy programcélhoz vagy prioritashoz
sem kapcsolddik a pdlyazat, a benyujtott anyag értékelésének ,relevancia” része gyenge mingsitést
kap, és a palyazat elutasitott lesz.

A palyazattipus céljainak, prioritasainak listajat megtaldlhatjdk az Erasmus+ Utmutaté Palyazati
Utmutaté 27. és 95. oldala, valamint a Tartalmi birdlati Utmutatd szakérték részére cimd
dokumentum 90-91. oldalan.
A palyazati Grlapban (D rész, 5. mezd) valasztaniuk kell egyet a palyazattipusra vonatkozé prioritdsok
és/vagy a szektorspecifikus prioritdsok egyike kozil.
A prioritasok kozil az aldbbiak kothet6k a kdzoktatdshoz az angol nyelvi Grlap D rész 5. mezGjében:

e Developing high quality and accessible Early Childhood Education and Care services

e Improving the attainment of young people, particularly those at risk of early school leaving
Improving the attainment of young people with low basic skills
e Revising and strengthening the professional profile of the teaching professions

Azon célokat, prioritasokat (Palyazati Utmutaté 27. és 95. oldala), melyek kapcsolédnak
pdlydzatukhoz, de nem vdlaszthatdak ki a pdlydzati Grlap legérdiil6 mentijébél, nevezzék meg a
projekt leirdsanak elsé pontjaban (D rész, els6 mezG). Kérjiik, minden esetben magyarazzak is azt,
hogy projektjik milyen médon kapcsolddik az adott, megjeldlt cél(ok)hoz és prioritas(ok)hoz.

A célok, prioritdsok értelmezéséhez segitséget nyujt a Tartalmi birdlati Utmutatd szakérték részére
ciml dokumentum 5. melléklete a referencia dokumentumok elérhetGségeivel (85. oldal).


http://new.eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/PDF/?uri=OJ:JOC_2013_362_R_NS0004&from=EN
http://new.eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32013R1288&from=EN
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/expert-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/expert-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/expert-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/expert-guide_en.pdf
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I.2. A programban részt vevo orszagok

L2.1. Programorszdgok
Az Erasmus+ programban alapvet6en az aldbbi programorszdgok vehetnek részt:

Az Eurdpai Unid tagdllamai és tengerentuli tertletei:' Ausztria, Belgium, Bulgaria, Ciprus,
Csehorszag, Dania, Egyesiilt Kirdlysag, Esztorszag, Finnorszdg, Franciaorszag, Gordgorszag,
Hollandia, Horvatorszag, Irorszag, Lengyelorszag, Lettorszag, Litvania, Luxembourg,
Magyarorszdg, Malta, Németorszag, Olaszorszag, Portugdlia, Romdnia, Spanyolorszag,
Szlovakia, Szlovénia, Svédorszag

Nem EU-tag programorszagok: Maceddnia, lzland, Liechtenstein, Norvégia, Torokorszag

L.2.2. Partnerorszdgok
Lehetdség van az aldbbi, ugynevezett partnerorszdgok bevonasara is, de csak abban az esetben, ha az
adott intézmény bevondsa olyan hozzdadott értéket képvisel, mely mas programorszdgban nem
lenne elérhet6. A partnerorszdagok részvétele nem megfelel6 indoklds hidnydban a palyazat
elutasitasat eredményezi.

Svajc

A Keleti Partnerség orszagai: Orményorszag, Azerbajdzsan, Fehéroroszorszag, Gruzia,
Moldova, Ukrajna.

Euromediterran tarsulds orszagai: Algéria, Palesztin Nemzeti Hatésag, Egyiptom, Jordania,
Izrael, Libanon, Libia, Marokko, Sziria, Tunézia

Nyugat-Balkdn: Albdnia, Bosznia-Hercegovina, Koszovd, Montenegrd, Szerbia

Egyéb: Oroszorszag

L.2.3. Egyéb partnerorszdgok

Az Erasmus+ program egyes tevékenységei barmely egyéb partnerorszag szamara nyitottak. Tovabbi
részletes informaci6 a Program angol nyelv(i Utmutatdjanak B fejezetében taldlhatd, mig a
partnerorszagok listdja a 106. oldalon olvashatd.

I.3. Palyazati kritériumok

A stratégiai partnerség projektek minimum harom, kilonb6z6 programorszagbdl szarmazo
szervezet egylttmikodését jelentik. Az Iskoldk, dvoddk stratégiai partnersége kézoktatdsi
témdban és a Réqiok stratégiai partnersége kézoktatdsi témdban palyazati formak esetében
minimum két orszag részvétele is elegendd.

A palydzatot konzorciumi formaban kell benyudjtani. A palydzatot a konzorciumban részt vevé
partnerszervezetek képviseletében valamelyik programorszdgban bejegyzett szervezet /
intézmény (a partnerség koordinatora) nyujtja be online (a szervezetnek jogi személyiséggel
kell rendelkeznie). A ,lIskoldk, oOvodak stratégiai partnersége kozoktatdsi témaban”
palydzattipus konzorciuma annyiban kiilonbozik a tobbitél, hogy esetiikben minden egyes
partnerintézmény kalén kot szerz6dést a sajat nemzeti irodajaval az dltala igényelt
tdmogatasi Osszeg részre. Minden mas palyazattipus esetén csak a f6palydzd szerezédik a
sajat nemzeti irodajaval és utalja tovabb az egyes partnereknek a rajuk esé tdmogatdsi 6sszeg
részt.

A partnerség minden intézményének regisztralnia kell sajat magat a palyazat kitoltése el6tt.

A projektek futamideje 2 vagy 3 év lehet fix tamogatasi id6szakokkal. (A megvalésitas soran
van lehet6ség maximum 6 hdnap hosszabbitasra — valtozatlan pénzigyi feltételek mellett -,
de a teljes futamidé igy sem haladhatja meg a 3 évet.)

! A tengerentuli teriiletek listajat az Eurépa Tandcs 2001. november 27-i 2001/822/EC szdmu hatarozaténak 38.
oldalan taldlja.



http://www.tpf.hu/pages/content/index.php?page_id=11268
http://www.tpf.hu/pages/content/index.php?page_id=11268
http://www.tpf.hu/pages/content/index.php?page_id=11270
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=CONSLEG:2001D0822:20011202:EN:PDF
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e Egy intézmény tobb palydzatban is részt vehet, de felhivdsonként azonos Osszetételli
partnerség konzorciuma csak egy palyazatot nyujthat be. Amennyiben azonos partnerség
konzorciuma tébb palydzatot nyujt be egy palyazati kérben, minden projektje elutasitott lesz.

L.4. A palyazas menete

L4.1. Intézményi regisztrdcio

A tervezett projektekben részt vevé minden partner intézményt regisztralni kell az Eurdépai Bizottsag
»Participant Portal” elnevezés(i oldalan (a regisztraciét az Erasmus+ program 7 éve sordan csak
egyszer kell elvégezni). Az oldalt a Bizottsag ligyfélkapujan keresztil érhetik el (ECAS felhasznaldi fidk
létrehozdsa). A regisztraciohoz egy angol és egy magyar nyelv(i Utmutatd, a feltoltendd
dokumentumok listaja és minden tovabbi informacié rendelkezésre all a_ honlapunkon.

L4.2. A pdlydzati iirlap benyiijtdasa

A palyazati Grlap tartalmat a partnerség intézményei koézosen Aallitjdk 6ssze, mig a padlyazat
elkészitését és benyujtasat a koordinator intézmény fogja 6ssze. A benyujtas menetérél b6vebben
jelen dokumentum |11.5. A palydazati (irlap benyujtdsa: pontjaban olvashat.

L.5. A projekt id6tartama

A projektek futamideje kettS vagy harom év. A projekt futamidejének hosszat a pdlyazati (irlap elején
kell megjeldlni.

2 éves projekt esetén a projekt tamogatasi id6szaka: 2014.09.01. - 2016.08.31.

3 éves projekt esetén a projekt tamogatasi id6szaka: 2014.09.01. — 2017.08.31.

I.6. Palyazati naptar

Tervezett Gitemezés Tevékenység

2014.04.30. 12:00 A palyazat elektronikus beadasanak hatarideje

2014. augusztus A palyazati eredmények varhaté idépontja

2014. augusztus Pénzligyi kapacitdsvizsgdlatok lefolytatdsa
(60 000 EUR tamogatasi igény felett, a
palydzatot benyujtd intézmény esetében, nem
kézintézmény esetén)

2014. augusztustol Szerz6dések megkotésének varhatd idépontja

2014.09.01. A projektek indulasa

2014. szeptember-oktéber Projektindité szeminarium nyertes palyazok
szamdra

2016.08.31. A projektek zarasanak id6pontja (2 éves projekt
esetén)

2016.10.31. A zarébeszamold leadasanak hatérideje (2 éves
projekt esetén)

2016.12.31. A projekt zarasat kovetd végso kifizetések
hatarideje (2 éves projekt esetén)

2017.08.31. A projektek zarasanak legkésébbi id6pontja (3
éves projekt esetén)

2017.10.31. A zarébeszamolo leaddsanak legkésébbi
hatarideje (3 éves projekt esetén)

2017.12.31. A projekt zarasat kovetd végsa kifizetések

6



http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
http://www.tpf.hu/document.php?doc_name=ERASMUSplus/URF_regisztracio_utmutato_v3.4.pdf
http://www.tpf.hu/document.php?doc_name=ERASMUSplus/URF_regisztracio_utmutato_v3.4.pdf
http://www.tpf.hu/pages/content/index.php?page_id=11242
http://www.tpf.hu/pages/content/index.php?page_id=11242
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‘ hatarideje (3 éves projekt esetén)

I.7. Alapfogalmak listaja betilirendben

FelnGttoktatds: Feln6ttoktatdsi szervezetnek szamit minden olyan kdz-, vagy magdnintézmény, mely
feln6tt tanuldk oktatdsaval foglalkozik. Az Erasmus+ program értelmezésében feln6tt tanuld minden
olyan személy, aki nem vesz részt kozép-, vagy fels6foku képzésben, hanem barmely mas formalis,
nem formalis, vagy informalis tanulasi formaba kapcsolédik be.

FelsGoktatas: FelsGoktatasi szektor korébe tartozik minden olyan képzés, amely felsGfoku végzettség
(diploma, egyéb diploma jellegl oklevél) megszerzésére iranyul.

Konzorcium: Kozoktatdsi projektek esetében minimum kett§ vagy minimum harom részt vevd
intézmény egyluttm(ikodé szervez6dése egy projekt kidolgozdsdnak, megvaldsitasanak és
utankovetésének céljabdl. A konzorcium a stratégiai partnerségek palydzattipusban mindig
nemzetkozi, minimum ketté vagy harom orszag minimum ketté vagy hdrom intézményébdl dll, de
ezen felll egy orszagbdl tobb intézmény is részt vehet benne.

Koordinator: A konzorcium vezetGje, akinek feladata az egylttmikodés és a projekt
koltségvetésének, dokumentacidjanak dsszefogasa. A koordinator adja be a palyazatot a konzorcium
nevében és az Iskolak, dvodak stratégiai partnersége kozoktatasi témdban palyazattipus kivételével
minden esetben vele kot szerz6dést majd a projektre a nemzeti iroda (magyar koordinatorok
esetében a Tempus Kdzalapitvany), és az elszamolas is vele torténik. A koordinator a partnerektdl
kapott megbizdlevelekben* (Mandate) kap megbizast a konzorcium tagjaitdl feladatai elvégzésére.
Az Iskoldk, OJvoddk stratégiai partnersége kézoktatdsi témdban palyazattipus esetében a
partnereknek nem kell megbizdlevelet aldirni és benyujtani.

Kozoktatds: Ovodai nevelés valamint alapfoki és kozépfoku oktatds altalanos iskolatdl a
kozépiskolaig.

Oktatasi szektor: Az oktatas szintjei szerinti oktatdsi teriilet, ami lehet kdzoktatas, felsGoktatas,
szakképzés, felnSttoktatas és ifjusagi terilet.

Partner: A konzorciumban részt vevé intézmények, melyek nem latnak el koordinatori feladatot. A
partnerek megbizélevélben* (Mandate) bizzak meg a koordinatort a feladatok elvégzésével. A
partnerek szerepe az egylittm(ikodésben vilagos és egyértelm( kell, hogy legyen. Az Iskoldk, dvoddk
stratégiai partnersége kézoktatdsi témdban palydzattipus esetében a partnereknek nem kell
megbizélevelet alairni és benydjtani.

Partnerorszagok: Azon orszdgok, melyek nem részei az Erasmus+ programnak, kordbban harmadik
orszdgoknak neveztiik Gket.

Pénziigyi kapacitasvizsgalat: a tdmogatott intézményeknek biztos és megfelel6 forrasokkal kell
rendelkeznilik ahhoz, hogy a projektben tervezett tevékenységeket meg tudjak valdsitani és a
tdmogatas adott részét képesek legyenek el6finanszirozni. 60 000 EUR tamogatasi igény felett és
abban az esetben, ha a palydzé nem koézintézmény (allamhaztartason kivil esik), a palyazatot
benyljtd intézmény pénziigyi kapacitdsvizsgalat ald esik. Ebben az esetben fel kell toltenie a
legutdbbi lezart Gzleti év hivatalos beszamoldjanak masolatat az intézményi regisztraciés oldalra
(,,Participant portal”). A hatarid6t megel6z6 utolsé év beszamoldja nem lehet régebbi 18 honapnal. A
beszamoldnak tartalmaznia kell a mérleget, az eredménykimutatast, valamint — gazddlkodasi
formatél figgben — a kiegészité mellékletet, vagy kozhasznusagi jelentést. Minden esetben csatolni
kell — gazddlkodasi formatdl flggetleniil — a beszamolét elfogadd kuratériumi, vagy taggydlési, vagy


http://www.tpf.hu/document.php?doc_name=ERASMUSplus/mandate_en_2.doc
http://www.tpf.hu/document.php?doc_name=ERASMUSplus/mandate_en_2.doc
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kozgyllési hatarozatot. Az Ujonnan alakult szervezetek, amelyek nem tudjdk benyudjtani a
kapacitasvizsgalathoz sziikséges dokumentumokat (legutdbbi lezart év beszamoldja), csokkentett
el6finanszirozasban részeslilnek, melynek mértékét a tdmogatasi szerz6dés fogja meghatdrozni.
Tovabbi informacidé: Id. Palydzati dtmutatd, 193. oldal.

A Participant Portal fellleten az aldbbi alkalmazas segitségével lefuttathatnak egy onellen6rzést, ha
kétségilik van a kapacitasvizsgdlat varhaté kimenetével kapcsolatban. Kérjik, vegyék figyelembe,
hogy az 6nellen6rzés nem helyettesiti vagy el6legezi meg a hivatalos kapacitdsvizsgdlatot:
https://ec.europa.eu/research/participants/urf/IfvSimulation.do Programorszagok: Azon orszagok,
amelyek részei az Erasmus+ programnak.

Stratégiai partnerség: Az Erasmus+ program kettes szdmu kulcstevékenysége (KA2), ami nemzetkozi
egyuttmikodéseket takar. Az egylittm(ikodés célja lehet j6 gyakorlatok cseréje, fejlesztés, adaptaciod
stb.

Szakképzés: Szakképzés alatt értjik a szakmai alapképzés barmely formajat szakiskolai,
szakkozépiskolai és technikusi szinten, valamint a fels6oktatasi szakképzést, amely egy adott tagdllam
illetékes hatdsagai altal elismert szakképesités megszerzéséhez jarul hozza. Tovdbba ide tartozik a
hasonld szakképesitést add szakmai tovabbképzés és felnGttképzés (nem felnSttoktatas).

Szektorkozi egyiittm(ikodés: llyen formaban mikodhetnek egyiitt fels6oktatasban, kdzoktatasban,
szakképzésben és felnGttoktatdsban érintett intézmények Ugy, hogy a kidolgozott és megvaldsitott
projekt tobb, a fent nevezett oktatasi szektorban is kifejtse hatasat. Az Erasmus+ programban
kiemelten fontossa valik, hogy a kiilonb6z6 szintl oktatasi szektorok kommunikaljanak egymassal és
hasznositsak egymds eredményeit. Ezzel a szorosabb 0Osszekapcsolddassal lehetévé vdlik az
atjarhatdsag és a mar megsziletett, kidolgozott termékek, képzési keretek, tananyagok adaptacidja
stb. A parbeszédekre, a kapcsolatok kibontasdra és Uj kapcsolatok teremtésére kivan lehetdséget
adni az Erasmus+ program stratégiai partnerségi (KA2) palyazattipusa. Amennyiben szektorkozi
egyuttm(ikodés megvaldsitasat tervezi, meg kell hataroznia, hogy a tobb szektort érint6 projekt
eredményei mely szektorra fejtik ki a legnagyobb hatdst. Ezt a — leginkdbb érintett - szektort kell
megjeldlnilk a szektorkozi palyazati (irlap elsé oldalan.

Szellemi termék (intellectual output): Innovativ tartalom létrehozasa vagy atvétele az adott
szektorhoz/szektorokhoz kapcsoléddan. Az innovativ tartalom lehet oktatasi eszk6z, eszk6zrendszer,
madszertan, kezdeményezés; ugyanakkor lehet egy mar létez6, innovativ tartalom, vagy egy korabbi
projekt termékének atvétele abban az esetben, ha Uj célcsoportra, gazdasagi szektorra, régidra stb.
irdnyul és jelentGsen hozzajarul az oktatas, képzés fejlesztéséhez az adott terileten.


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
https://ec.europa.eu/research/participants/urf/lfvSimulation.do
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II. Projekttervezés, partnerkeresés

Amennyiben koordinatorként venne részt egy egylttmikodésben akkor a projekttervezés elsé
|épéseként érdemes intézményi szinten felmérni, hogy milyen sziikségletekre kivan valaszt keresni
egy leend6 projekttel. Fontos elddnteni azt is, hogy kislépték(i vagy nagylépték({ projektet
szeretnének megvaldsitani.

A kisléptékii projektekben az egymdstdl tanulds, a jo gyakorlatok cseréje, a nemzetkézi
egylittmlikédések megalapozdsa és kibévitése, kisebb eredményeken valé k6zés munka, az
eredmények Gsszegzése, terjesztése, valamint a résztvevék és sziikebb-tdgabb kérnyezetiik képzése,
fejlesztése a cél. A tervezett egyiittmlikédések jo alapot teremthetnek késébbi, nagyobb projektek
megalapozdsdra, k6z6s szakmai hdlozatok, partnerségek kialakitdsdra is.

A nagyléptékii projektekben a partnerek a nemzetkézi egylittmiikédés keretében vdllaljak a projekt
céljaihoz kapcsolddo, magas mindségl, innovativ szellemi termék(ek) fejlesztését, dtvételét,
adaptdldsdt a megcélzott oktatdsi szektorban vagy tébb szektor egylittmiikédésében.

Ha ezt eldontotték, akkor érdemes meghatarozni a projekt céljait, és ezzel egyiitt partnereket keresni
az egylttm(ikodéshez, majd egyiitt kidolgozni a projekt tovabbi részleteit.

Amennyiben partnerként csatlakozik egy egytuttmikodéshez ugyanugy érdemes felmérni intézményi
szinten, hogy milyen sziikségletekre kivan valaszt keresni egy leend6 projekttel, elddnteni, hogy
kislépték(l vagy nagyléptékl projektben tudnd a céljait megvaldsitani és ennek tudataban keresni
partnereket vagy csatlakozni egy mar alakuld partnerséghez.

I1.1. Partner(ek)/partnerkeresés

Partner(eke)t tartalmi szempontok alapjan vélasszanak a kozos célok, érdekek mentén. A palyazati
Grlap D. pontjanak 3. mez6jében részletesen be kell mutatni, hogy miért a vélasztott intézményekkel
szeretnének egylttm(ikédni, melyek azok a kdzos kérdések, problémak, kihivasok, melyekre egyiitt
szeretnének valaszt vagy megoldast keresni a projektben.

Az Erasmus+ program partnerségi egylttm(ikodéseit mar konzorciumi formaban (Id. L7.
Alapfogalmak listdja betilirendben) tamogatja az Eurdpai Bizottsag. A konzorcium vezetGjére (a
projekt koordinatorara) a korabbiakhoz képest sokkal nagyobb szakmai és pénziigyi felelsség harul,
ezért érdemes olyan partnereket talalni az egyittm(kodéshez, akiket valamilyen ajanlas alapjan mar
ismerilink, vagy ha nem, akkor ajanlasokat kérni téliik. Ez azért javasolt, mert a konzorciumi partnerek
az Iskoldk, ovoddk stratégiai partnersége kézoktatdsi témdban palyazattipus kivételével a konzorcium
koordinatordaval allnak majd szerz6désben és megbizdlevéllel (Mandate) bizzak meg 6t a feladatok
ellatasaval és a tamogatasi 6sszeg kezelésével. A projekt sikere nagyban fligg az egylttmiikodé
szervezetek szakmai és pénzligyi alkalmassagatdl, elkotelezettségétdl, és attdl, hogy a partnerség

mindségi Osszetétele 6sszhangban all-e a projekt tartalmi elmeivel.

I1.2. A j6 partnerkeresés ismérvei
Amennyiben valamelyik adatbdazisban vagy ismeretségi korében partnerkeresést tesz k6zzé, érdemes
a kovetkezd szempontokra figyelnie:
e célzott megkeresés: partnerkeresését mindig a megfelel6 forumon tegye kozzé. Fontos, hogy
azokhoz jusson el az érdekl6dés, akiket érint, és ne zavarjunk masokat a tul sok, altalanos
vagy érdektelen informacioval.


http://www.tpf.hu/document.php?doc_name=ERASMUSplus/mandate_en_2.doc
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o fokusz: mindig adjon meg palydzati programot (Erasmus+), palydzati tevékenységet
(mobilitds, partnerség), oktatdsi szektort (kozoktatds, felnéttoktatas, szektorkozi stb.) és
fokusztémat (el6zetes tudds elismerése, alapkészség fejlesztés...) a partnerkeresésben.

o vildgos célok megfogalmazdasa: A célok legyenek konkrétak, ne dltalanossagokat vazoljunk fel,
hanem az intézménylinkben mutatkozé igények mentén olyan célokat fogalmazzunk meg,
ami szamunkra az egytttmikodésben vald részvételt vonzéva teszi.

e kinaljunk valamit: mindig fogalmazzunk ugy, hogy abbdl kitinjén, hogy a keresett partnernek
milyen elénye szarmazna az egylittmkodésbdl, mi az, amit mi tudunk kinalni és mi az, amit
elvarunk.

e munkanyelv: a partnerkeresést mindig a munkanyelven irjuk, amin kés6bb egyiitt szeretnénk
dolgozni a partnerekkel. Ez mar egy els6dleges szlirG: az fogja elolvasni és értelmezni, aki
megfelel6en beszéli a munkanyelvet. A partnerkeres6 levelliinket mindig olvastassuk el
kiklildés el6tt egy olyan személlyel, aki megfelel6en beszéli a munkanyelvet.

e esztétika: Allitsunk 6ssze portféliot! Erdemes olyan kis bemutatkozé anyagot dsszeallitani,
amit — akar a szervezet honlapjara feltoltve, linkként — a partnerkeresésbe beagyazunk és igy
a jovend6 partnereink rogton attekinthetik milyen oktatdsi profillal, tapasztalatokkal és
hagyomdnyokkal rendelkezik szervezetiink.

o referencia: Mindig hivatkozzunk multbéli eredményeinkre, tapasztalatainkra, féleg a
relevans, oktatdsi, nemzetkozi tapasztalatok érdekesek itt. Adjunk meg esetleg referencia
személyt, akit6l ajanlast kaphatunk.

Partnert kozvetleniil Onéknek kell keresnie, ehhez ugyanakkor néhdny otletet, konkrét
partnerkeresést és partnerkeresé feliletek elérhetGségét gydjtottik oOssze a honlapunk
partnerkeresé oldalan.
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II1.A palyazati trlap Kitoltésére és benyujtasara vonatkozo informaciok

I11.1. A palyazati tirlap bemutatasa:
A 2014. évben hasznalandd palyazati Grlapot (eForm) az Eurdpai Bizottsag fejlesztette ki, mely egy
szerkeszthet6 PDF formatumu dokumentum.

A palyazati Grlap (eForm) az alabbi oldalrdl érhet6 el:
o |skolak, 6vodak stratégiai partnersége kdzoktatasi témaban (link)
e Régiodk stratégiai partnersége kézoktatasi témaban (link)
e Stratégiai partnerségek kdzoktatdasi témaban (link)

Az eForm haszndlatahoz az Acrobat Reader
rogram 9.2. verzidjdra vagy annal frissebb —

program verziojara vagy 155810 | Application Form
valtozatdra van sziikség, mely az aldbbi \

oldalré| tolthetd le: |Cat201A
http://get.adobe.com/reader/. Arrédl, hogy |KA2 - Cooperation and Innovation for Good Practices

. . . g T
milyen verziéju programot hasznal a pdlyazati A rendr Vrson: 1T TE>

Grlap jobb felsd sarkdban taldlhaté informacié
alapjan gy6z6dhet meg.

I11.2. A palyazati tirlap hasznalata:

A palyazati Grlapot a kitoltés megkezdése el6tt a File (Fajl) meni Save as... (Mentés masként...)
menlpont segitségével feltétlenlil mentse el a sajat szamitdgépére valamilyen tetszGleges néven, igy
a félbehagyott palyazati anyag kitoltését a késébbiekben barmikor folytathatja.

A bevitt adatokat — mintha egy Word formatumu (rlapot toltene ki — érdemes folyamatosan
menteni, hogy azok egy esetleges dramsziinet, vagy technikai probléma alkalmaval se vesszenek el.

I11.3. Altalanos informaciok:
A palyazati Grlapot a programorszagok valamelyik hivatalos nyelvén kell kitélteni, ami célszerd, ha
megegyezik a projektjiik munkanyelvével.

A palyazati drlap angolul érhet8 el. Magyar munkanyelv esetén valamelyik idegen-nyelvi (rlapot
toltsék ki magyarul.

A palydzatban megjelené adatokat a Tempus Kozalapitvany munkatdrsai a napi munkdjuk soran
hasznadljak, ezért kérjlik, hogy a nagybetliket csak a magyar helyesiras szabalyai szerint hasznaljak (PI.

SZECHENYI ISTVAN ALTALANOS ISKOLA helyett: Széchenyi Istvan Altalanos Iskola).

A szirke cellak nem szerkeszthet6k, azok tartalma automatikusan irédik be a regisztracids feltletrél

vagy pedig az (irlap korabban kitoltétt valamely mezdjébdl. JPiros keretbenf jelennek meg a

kotelez6en kitdltend6é mezék.

Ha olyan tdbldak vagy mez6k vannak az Grlapon, ahol tobbszords adatbevitel lehetséges, a

(s Add . Delet . - . s
,Hozzaadas” vagy , Torlés” , illetve a | i | | | ikonok hasznalataval
lehet sort hozzdadni vagy torolni.
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A szoveges cellakba beirhaté karakterek szama D. Description of the Project

korlatozott. Errdl ugy gy6z6dhet meg, hogy az
egér kurzort rahelyezi az adott szovegmezére,
és egy masodperc mulva megjelenik a
mellékelt abran lathato kis arnyékszoveg.

What is the rationale of this project, in terms of objectiv

;[Mmmum characters: 5‘)00]'

A tartalmi részek kitoltése el6tt mindenképp olvassak el jelen dokumentum A pdlydzatok tartalmi
értékelése cim(i részének Egységes eurdpai értékelési szempontok pontjat.

I11.4. Az (irlap egyes részeinek Kkitoltése:

A padlydzati Grlap tartalmat a partnerség intézményei kozosen allitjdk Ossze, mig a palyazat
elkészitését és benyujtasat a koordindtor intézmény fogja 6ssze.

Check PIC

A cellak tartalma a PIC kéd beirasat és a | gomb megnyomasat kovetben jelenik meg a
regisztraciés felliletr6l. Barmilyen adatot csak a regisztracios felileten tud moddositani, melyet
kovetSen a PIC kddot ismételten be kell irni az Grlapba.

D. Description of the project

Ebben a részben a vonatkozé rovatban maximum két prioritdst és maximum harom témat tud
kivalasztani.

E. Project management
Jelen rovat elsé részében kérjik, hogy irjon a projekt pénziigyi ellen6rzése és az idémenedzsment
mellett arrdl is, ha az EU tdmogatason kiviil egyéb forrast is bevonnak a projekt finanszirozasaba®

F. Implementation

Nagyon fontos, hogy a projekt tevékenységek bemutatdsat a lehetd legrészletesebben tegyék meg. A
projekt megvaldsitasardl széld rész a pdlyazati anyag egyik legfontosabb része, amit kiilonds
odafigyeléssel érdemes kitdlteni. Ebben a részben vildgosan mutassak be a projekt partnerek
szerepét, kivaltképp akkor, ha nem tervezik szellemi termék kifejlesztését és ahhoz kapcsolédd
multiplikaciés rendezvényt. Ezeken kivil minden projekt esetében ki kell tolteni egy id6tervet,
melyben feltintetik a tevékenységek és eredmények id6rendi sorrendjét (Id. a kitoltend6 GANTT
diagram sablonjat)

F.2.1. Intellectual outputs

Ezt a részt csak akkor kell kitolteni, amennyiben szellemi termék(ek) (Id. jelen kalauz Pdlydzat
koltségvetése/ IV.3.1.3. szellemei termék részét) megvaldsitasat is tervezik.

? Itt mutassak be, ha sajat forrassal is hozzajarulnak a megvaldsitdshoz, ha harmadik fél valamilyen mdédon
anyagi tdmogatdst nyujt a projekthez, vagy ha a tdmogatasi 6sszeghdl jovedelem szdrmazik. Amennyiben a
zarObeszamold és a pénziigyi beszamold idGszakaban derdl ki, hogy a projekt jovedelmet termelt és azt nem
forditottak a projektre, akkor azt a palyazénak vissza kell fizetnie. Ez a szabaly csak a 60.000 EUR-nal kevesebb
tdmogatasi 6sszegl projektekre nem vonatkozik
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Ebben a részben A szellemi termék(ek) tesztelését/hasznalatat/népszer(sitését célzé rendezvények
jelenitend6k meg. A multiplikacids rendezvény bemutatasanal, kérjik adjak meg azt az orszagot is,
ahol a rendezvény megvaldsul.

Mas, nem szellemi termék(ek)hez kapcsolédd disszeminacids tevékenységek koltsége a ,Projekt
menedzselése és megvaldsitdsa/Project management and implementation) atalany6sszegbdl
finanszirozhaté.

Amennyiben projektbe dagyazott rovid vagy hosszd tavu tandri vagy diak mobilitds terveznek
megvaldsitani, el6szor a legordiil6 menliben a Yes-t kell kivalasztani. Az ekkor megjelend tartalmi
mez6 (melyben tébbek kozott be kell részletesen mutatni, hogy az egyes mobilitdsok tartalmdaban

hogyan kapcsolédnak a projekt megvaldsitasahoz) kitoltése mellett az gomb
megnyomasaval vihet6(k) fel a mobilitas(ok) részletei.

A mobilitds(ok) részleteinek megadasakor az Activity No. 1

Activity type és az Is this a long-term activity? Activity Type Gnm
celldkba irtak mindenképp 0Osszhangban Activity Description

legyenek egymadssal, ellenkez6 esetben a No. of Participants

LIPS (e tablazat  kitoltésekor Participants with Special Needs (out
s . Ly . s of total number of Participants)
hibat jelez az drlap. Amennyiben példaul

Accompanying Persons (out of total

hosszu tavu tevékenységet valaszt ki az els6 number of Participants)

cellaban, a masodik mezében a , Yes” feliratot 15 this a long-term sctivity! Yes
valassza.

H. Budget

H.3. Intellectual Outputs

Erre csak akkor igényelhetnek tamogatast, ha az m részben szellemi termék megvaldsitasat
vallaljak.

H.4. Multiplier Events

Itt csak akkor igényelhetnek tdmogatast, ha az m pontban ilyen jellegl rendezvényt terveznek.

H.5. Learning/Teaching/Training Activities
Itt csak akkor igényelhetnek tamogatdsi 6sszeget, amennyiben az m részben rovid és/vagy
hosszu tavu projektbe dgyazott mobilitast terveznek.

I.2.1. Project Total Grant
A tdmogatasi Osszeg igénylésénél, kérjik, vegyék figyelembe, hogy egy partnerség szamara egy
projektévre legfeljebb 150 000 eurd 6sszeget itélhetnek meg a nemzeti irodak.

A palyazat helyes koltségvetésének kalkuldlasahoz és megadasahoz készitettiink egy segédtablazatot,
melyet honlapunk Palydzati dokumentumok aloldalan taldlnak. Javasoljuk, hogy az (rlap kit6ltése
el6tt ebben szamoljanak, majd a kapott adatoknak megfelel6en toltsék ki az (irlapot, igy elkerilhetd,
hogy az (rlapba beirhaté, 4m a Palyazati Utmutatéban megadott limiteket meghaladé 6sszegeket
igényeljenek meg. Amennyiben dolgoznak a segédtablaval, kérjiik, toltsék fel az (rlaphoz
mellékletként ezt a dokumentumot is.
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I11.5. A palyazati tirlap benyujtasa:

Ellenérzeés Validate

o A Kkitoltést kovetben az | (angolul | |) gomb
megnyomasaval tudja leellendrizni, hogy minden kotelez6 mez6t kitoltott. Amennyiben nem, azt a
rendszer egy felugré ablakban jelzi Onnek, k6zben pedig az (irlapon a kitéltetlen cellara ugrik.

. Amennyiben a ,,Form is valid.” magyarul ,,Urlap érvényes” felirat jelenik meg, kérjiik, mentse
el az Grlapot, mely a palyazatuk végleges példanya lesz.
. A pélyazati Girlap m részében toltsék fel a kdvetkez6 dokumentumokat:
Iskolak, 6vodak stratégiai partnersége Régiok stratégiai partnersége kozoktatasi
kozoktatasi témaban témaban / Stratégiai partnerségek

kozoktatasi témaban

idGterv idGterv

—! nyilatkozati oldal (Declaration of Honour) nyilatkozati oldal (Declaration of Honour)

koordinator intézmény hivatalos képviselGje | koordinator intézmény hivatalos
altal alairt példanyat képvisel6je altal aldirt példanyat

A konzorciumi partnerek megbizéleveleit
(mandate) a koordinator intézmény és a
partner intézmény hivatalos képviselGje
altal is alairva

A palyazati drlaphoz 5 melléklet csatolhatd, amelyek 6sszesen maximum 5 Mb méretlek lehetnek. Az
azonos tipusy, egymdshoz tartozé mellékleteket — pl: megbizdlevelek, nyilatkozatok stb. — érdemes
egy file-ba 6sszemdsolni, vagy szkennelni és igy feltdlteni a palyazati Grlaphoz. A létrehozott file-
oknak, kérjuk, beszédes nevet adjon, hogy azonositani tudjuk a mellékletek ellen6rzésekor. Az
elnevezésekben, kérjiik, ne hasznaljanak ékezetes karaktert.

A feltolthet6 file-tipusok: doc, docx, xIs, xIsx, pdf, jpg, txt, odt és ods
Tomoritett mappat nem lehet feltdlteni az (irlaphoz.

J A feltoltést kovetben a m részben szerepl8 szempontok alapjan ellenérizze, hogy a

Submit Online

palyazat megfelel-e a formai szempontoknak, majd nyomja meg a | | gombot,
mellyel a végleges palydzati anyagot eljuttatja elektronikus formaban az Eurdpai Bizottsag részére
(ehhez mikodé internetkapcsolatra van sziikség). Az elektronikus elkiildés sikerességérdl a palyazati
Grlap m pontjdban kap visszajelzést. A pdlyazati (irlapot kizardlag csak a koordinatornak kell
elektronikusan elkiildenie. Postai titon semmit sem kell bekiildeni a Tempus Kézalapitvanyhoz.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. aprilis 30., briisszeli id6 szerint déli 12:00 (azonos a
magyarorszagi idével). Az id6pont a palyazat benyujtasara és nem a regisztraciéra vonatkozik.

Mivel a palyazat benyujtasa elektronikusan torténik és az elektronikus rendszer déli 12-kor
automatikusan zar, kérjik, ne hagyja a palyazat benyujtasat (submit) az utolsé percekre.

Amennyiben nem tudja online bekiildeni a palyazatat, lehet6sége van arra, hogy a hivatalos palyazati
hatarido lejartat kovetd két oran beliil e-mailen keresztll nyujtsa be palyazati anyagat a Nemzeti
irodahoz, ha bizonyitani tudja, hogy az utolsé benyujtasi kisérlet még a hataridé el6tt megtortént.
Ehhez az alabbi harom feltételnek egyszerre kell teljesiilnie:
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e A pdlyazati Urlap Bekiildési 6sszefoglald tdblazata szerint az utolsé benyujtasi kisérlet még a
hataridd el6tt tortént.
e Ahataridd utan 2 éran belil értesiti errél a Nemzeti irodat.
e A hatarid6 utan 2 6ran belll e-mailben elkildi a Nemzeti irodanak a palyazatot.
A. Mentse el:

Az érvényesitett, de online nem benyujtott palyazati (irlapot szamitdgépére.

B. Kiildje el mellékletként a Nemzeti Iroda altal erre a célra megadott e-mail cimre:

a teljes elektronikus Grlapot,
minden olyan fajl mellékletet, amelyet a palyazathoz csatolni kivan,

a Bekiildési 6sszefoglaldrol készitett képernybképet, amelyen jél [atszik, hogy az elektronikus
Grlapot nem tudta online bekildeni.
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IV.A palyazat koltségvetése

IV.1 Koltségvetési fogalommagyarazat

Egységkoltség-alapu ataldnytamogatas: A tdmogatas igénylése és megitélése a Kalauzban az adott
koltségtipusra meghatarozott személyenkénti és/vagy napi egységnyi tamogatasi Osszegek
figyelembe vételével torténik. A palyazéonak nem kell igazolnia a koltségek kifizetését, de azt igen,
hogy a tdmogatott tevékenység megvaldsult legalabb annyi egységben, amennyire tdmogatast nyert.
Ide tartozd koltség kategdridk: menedzsment koltség, Nemzetkozi partnertaldlkozok koltségei,
Szellemi termék koltségei, Multiplikacids rendezvények

Tényleges koltség alapu tamogatas: olyan tdmogatasi tétel, amely indoklas alapjan tényleges
koltségeken alapul, és a projekt végeztével, a beszdmold benyujtasakor szamlaval igazolni kell. Ilyen
tdmogatas igényelhet6 a specialis igényli személyek részvételével és a rendkiviili koltségekkel
Osszefliggésben.

Specialis igényl résztvevd(k) utan igényelhet6 tamogatds: Ennek keretében kizardlag a fogyatékos
személynek minGsil® résztvevé(k) specidlis utazasi és megélhetési koltségeire lehet palyazni. A
palydzatban be kell mutatni, milyen tobbletkoltséggel jar a fogyatékos személy részvétele. ElGzetes
arajanlatot, kalkulaciot érdemes beszerezni, de a palydzathoz nem kell mellékelni.

Példaul: kerekesszék szallitasi koltségét, kiséré utazasi és megélhetési koltségeit ebben a
rovatban kell szerepeltetni a pdlyazatban. Ha a fogyatékos személy sajat utazasi koltsége
meghaladja a tdvolsagi sav szerint adhatd 6sszeget, annak teljes 6sszegét szintén ebben a
rovatban kell igényelni.

1V.2. Alapelvek

e A projekt megtervezésénél legyenek figyelemmel arra, hogy a tamogatds tevékenység alapu,
nem pedig koltség alapu. A pdlyazatban meghatarozott ,egységek” (létszamok, id6tartamok)
az elnyerhet6 6sszeg kiszamitasanak alapjat képezik, nem a felhaszndlas pénziigyi kereteit
hatdrozzak meg. A koltségek atcsoportositdsa a jelen Kalauzban és a Tamogatasi
szerz6désben foglalt felhaszndlasi szabalyok és limitek figyelembevételével lehetséges.

e A megitélt tdmogatas Osszege nem lehet nagyobb annal, amit a pdlyazat koltségvetési
részében a palyazoé intézmény megigényelt és a szabalyok szerint igényelhetd.

e A megadott ataldanytdmogatasi Osszegek maximum értékek. A palydzé altal megadott
adatokbdl (résztvevdk, utazasi tavolsagi sdvok stb.) a palydzati Grlap e maximalis
atalanyosszegek alapjan Osszesiti a teljes elnyerhet§ tdmogatast. Az Grlapon a kalkulalt
Ossztdmogatasnal alacsonyabb Osszeg is igényelhet6. Egy adott koltségtétel igényelt
tdmogatasanak megaddsanal kérjik, minden esetben figyeljen az adott tételre vonatkozé
Osszeghatdrokra is (ezek az Urlap pénzigyi tablazatai alatt is megjelennek).

e Onrész biztositdsa a projekt megvaldsitdsahoz nem kételezd (kivéve: rendkiviili koltségek, Id.
palydzati Grlap H.7. rész). Ennek ellenére kérjik, hogy a projekt koltségvetésének
tervezésekor vegye figyelembe, hogy a tamogatas a projekt kéltségeihez vald hozzajarulas,
és nem feltétlenil fedezi a projekttel kapcsolatban felmeril6 valamennyi koltséget. A
palydzé intézménynek igy el6fordulhat, hogy sajat forrassal is hozza kell jarulnia a

* Ennek definiciojat Id. a 2013. évi LXII. térvény. (A fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenléségiik
biztositasardl c.) térvényben
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koltségvetéshez a projekt sikeres megvaldsitasa érdekében. Ennek Gsszegét és forrdsat a
palydzatban nem kell feltiintetni. Erdemes a palyazat Osszedllitdsakor egy koltségvetési
kalkulacidt késziteni az dsszes felmeriil6 tervezett koltség és a programban igényelhetd
tdmogatdsi 0sszegek Gsszevetésére.

IV.3. TAmogatasi tételek

A palyazatban az aldbbi tételekre kérhet6 tamogatas:
Menedzsment koltség

Nemzetkozi partnertalalkozok koltségei

Szellemi termék koltsége

Multiplikacidés rendezvények

Rendkiviili tamogatas

Specialis igényli (fogyatékos) résztvevd(k) részvételével Osszefiiggé tobbletkoltségek — tényleges
koéltségalapon, indoklassal, konkrét koltség megjelolésével

IV.3.1. A pdlyazati tirlap kéltségvetési sorainak kitéltése

[V.3.1.1. Menedzsment (Project management and implementation)

e A projekt megszervezésének koltségeire a részt vevé intézmények szdma és a projekt

tervezett idGtartama alapjan egységesen az alabbi tdmogatas igényelhetd:
o Koordinald intézmény részére 500 EUR/hé6
o Partnerintézmény részére 250 EUR/hé

e Ez a koltségtétel tartalmazza a szervezéssel, partnerek kdzoétti kommunikaciéval kapcsolatos
koltségeken tul a kisléptékl projektek eredményeit (pl. j0 gyakorlatok flizete) és az
eredmények terjesztésével kapcsolatos koltségeket is (pl. flyer, honlap).

e Az (irlap H.1. pontjaban talalhaté sorokba automatikusan attélt6dnek a kordbbi sorokban
megadott adatok (C. Participating organisations ill. B.1. Project Total Duration), amelyek
alapjan az (irlap kiszamitja a menedzsment koltségekre adhaté atalanytamogatast.

e ToObb mint 10 résztvevl intézmény esetén ebben a kategéridban a tdmogatas 6sszege 10
intézményre (1 koordindlé és 9 partner) vonatkozéan igényelhets, igy a maximum
igényelhetd tdmogatasi 0sszeg a teljes partnerségre havonta 2750 EUR. Kérjuk, ligyeljen arra,
hogy a tervezett projekt kototten, csak 24 vagy 36 hdnapos lehet.

[V.3.1.2. Nemzetkozi partnertaldlkozok (Transnational project meetings)

o A partnertaldlkozékon vald részvétel utazasi és megélhetési koltségeihez vald egységkoltség
alapu tdmogatas, amely tavolsagtdl fliggden, résztvevénként igényelhetd:

Tavolsagi sav Igényelhet6 tamogatas (/f6)
0-99 km 0€
100 — 1999 km 575 €
2000 km-tél 760 €

e A tavolsagi sdv meghatdrozasa a kdvetkez6 mddon torténik: az Eurdpai Bizottsag Erasmus+
honlapjan talalhaté kalkulatorba (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/tools/distance en.htm) be kell irni a kiindulé allomas és a célallomas teleplilés nevét,
majd a kiszamit (calculate) gombra kattintva az alkalmazds megadja a GPS koordinatak
alapjan kalkulalt légvonal tavolsagot (km-ben). FIGYELEM! A kalkuldtor altal megadott
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tavolsaghoz tartozo atalanyosszeg az oda-vissza utazasra vonatkozik, igy a kapott km-t nem
szabad kétszeresen szamitani.

A palydzati (rlap H.2. pontjaban taldlhatd sorokban intézményenként kell megadni az azonos
tdvolsagi sdvba tartozé Osszes partnertaldlkozé szdmat és a taldlkozékra vonatkozd
résztvevék szdmat. Az (rlap a megadott adatok alapjan kiszdmitja az igényelhetd
atalanytdmogatast.

A nemzetkozi partnertalalkozdkra igényelhet6 maximalis tdmogatasi 6sszeg a teljes projektre
23 000 EUR évente.

1V.3.1.3. Szellemi termék (Intellectual output)

A pélydzatban megfelel6en bemutatott nagylépték(, innovativ, kreativ, mds intézmények
szamara is hasznosithatd termék (pl.: pedagogiai mddszer, IT eszkéz, tanulmany, stb.)
|étrehozdsdnak munkatdrsi koltségeire igényelhet6 egységkoltség alapu tamogatds. A
szellemi termék fogalmat, kérjik, olvassa el jelen Kalauz aldbbi részében: I.7. Alapfogalmak
listdja betlirendben.

A tdmogatas  igénylésének  alapja: munkatarsi  kategérianként  (menedzser,
kutato/tanar/oktatd, technikai  munkatars, adminisztrator) napi dijak keriltek
meghatarozasra, amelyek orszag csoportonként eltér6ek (egy fére esé6 GDP alapjan 4
csoport).

FIGYELEM! Adminisztrator és menedzser kategdridban csak kiiléndsen indokolt esetben lehet
tdmogatdsi Osszeget igényelni, ugyanis az ilyen tipusy tevékenységek rendszerint a
Menedzsment koéltségek (Id. IV.3.1.1. Menedzsment kéltségek) kozott szerepeltethetdk.

e Az (rlap H.3. pontjaban taldlhatd sorokba intézményenként kell megadni az adott szellemi
termék |étrehozdsdhoz sziikséges munkanapok szamat kategéridnként. Az ,Output
identification” résznél a F.2.1. pontban megadott szellemi termékek azonositéjat (01, 02
stb.) kell kivdlasztani. Az (irlap a megadott adatok alapjan kiszamitja az igényelheté
atalanytdmogatast. Az igényelhet6 napi 6sszegeket az aldbbi tablazatban latja:

Napi dijak Menedzser | Kutaté/tanar/oktaté | Technikai Adminisztrator
munkatars

Dania, irorszag, Luxemburg, Hollandia,

Ausztria, Svédorszag, Liechtenstein, 294 241 190 157

Norvégia

Belgium, Németorszag, Franciaorszag,

Olaszorszag, Finnorszag, Egyesiilt 280 214 162 131

Kiralysag, Izland

Cseh Koztarsasag, Gorogorszag,

Spanyolorszag, Ciprus, Malta, Portugalia, 164 137 102 78

Szlovénia

Bulgaria, Esztorszag, Horvatorszag,

Lettorszag, I.’ltvanla,lM.agyarorsiza?g, 38 74 55 39

Lengyelorszag, Romania, Szlovakia,

Macedodnia, Torokorszag

[V.3.1.4. Multiplikaciés rendezvények (Multiplier events)

A szellemi termék(ek) terjesztését/megosztasat/népszerlsitését/tesztelését széles korben
segité rendezvény(ek) szervezésére és lebonyolitasara igényelhetd egységkoltség alapu

18




Palyazati kalauz — Erasmus + KA2 Stratégiai partnerségek 2014

tdmogatas. Csak akkor igényelhet6é ez a tdmogatastipus, ha a projekt keretén beliil
nagyléptékii szellemi termék (intellectual output) is késziil.

e Multiplikaciés rendezvényekre a résztvev6k szama alapjan az aldbbi tdmogatasi 6sszegek
igényelhetdk:

o Helyi résztvev6k (a rendezvénynek helyt add orszaghdl szdrmazod résztvevék): 100
EUR/résztvevd
o Kulfoldi résztvevGk (mas orszagokbdl érkezd résztvevik): 200 EUR/résztvevd

e FIGYELEM! A résztvev6k szdma az igényelhet6 tdmogatasi 6sszeg kiszamitasanak alapja, nem
a résztvev6k szamdra nyujtott tdmogatas! Alapvetéen a projektben részt vevS partnerek
orszagaiban szervezett rendezvényekre vonatkozik, kivételes esetekben mas, az Erasmus+
programban részt vev6 orszdgban tervezett multiplikdciés rendezvény sziikségességét a
palydzatban indokolni sziikséges.

e Csak projekten kivili intézmények és személyek részvételére kérhet6 tamogatas.

e Az (rlap H.4. pontjaban taldlhaté sorokba intézményenként kell megadni a tervezett
multiplikaciés rendezvény(ek)re tervezett helyi és kilfoldi résztvevék létszamat. Az ,Event
identification” résznél a F.2.2. pontban megadott multiplikacidés rendezvények azonositdjat
(E1, E2 stb.) kell kivalasztani. Az (irlap a megadott adatok alapjan kiszamitja az igényelhetd
atalanytamogatast.

e Kérjuk, tgyeljen arra, hogy a multiplikacids rendezvényekre igényelhet6 tdmogatasi 6sszeg a
teljes projektben maximalisan 30 000 EUR.

[V.3.1.5. Tanulasi/Oktatasi/Képzési célu tevékenység (Learning/Teaching/Training Activities)
e A pdlydzatban tdmogatas igényelheté kiilfoldi tanulasi, oktatdsi, képzési tevékenységek
megvaldsitdsara, ha a tevékenységek a projektbe agyazottan, ahhoz szorosan kapcsolddva
jelennek meg. A kapcsolédast a palydzatban be kell mutatni.

Koltségtipus Igényelhetd Gsszeg
Utazasi koltség 100-1999 km ko6z6tt: 275 eurd/személy

2000 km felett: 360 eurd/személy

Lasd: kovetkezd tablazat , Tanuldk
hosszu tavu tanulasi
tevékenysége” oszlopa

HosszU tavu (2-12 hénapos) diak
mobilitas (min. 14 éves diakok)

Rovid tavu didk mobilitas (korhatér | 5-14 nap kozott: 55 eurd/nap/fé

nélkal)
Lasd: kovetkez6 tablazat
; fci kB lbed Hosszu tavu (2-12 hénapos ) e
Megélhetési kéltség . ( 4 nonape ) »Munkatérsak hosszu tavi
oktatasi vagy képzési célu g . P
. h oktatasi/képzési tevékenysége
tevékenység

oszlopait

5-14 nap k6zott: 100 eurd/nap/fé
Munkatarsak kozos, rovid tavu

képzése 15 és 60 nap kozott: 70
eurd/nap/fé

5-14 nap ko6zott: 100 eurd/nap/fé

Kisérék rovid tanuldi mobilitas

esetén
15 és 60 nap kozott: 70
eurd/nap/fé
Nyelvi felkészités Kizarélag a hosszu tavu (60 nap folott) tanuldsi/oktatési/képzési célu
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tevékenységek esetén igényelhetd 150 eurd/személy Gsszegben.

A tavolsdagi sdv meghatarozdsa: Id. jelen kalauz IV.3.1.2. pont Nemzetkozi partnertaldlkozdk
Az (rlap H.5. pontjaban taldlhatd sorokba intézményenként kell megadni a tervezett
tanulasi/oktatasi/képzési célu tevékenységet. Az ,Activity No” résznél a F.2.3. pontban
megadott tanulasi/oktatasi/képzési célu tevékenység azonositdjat (Cl, C2 stb.) kell
kivalasztani. A H.5.1. pontban a tdvolsagi sav és a résztvev6k szama alapjan, a H.5.2. pontban
az idStartam és a résztvev6k szama alapjan, a H.5.3. pontban a nyelvi felkészitésben részt
vev6k szama alapjan az Grlap automatikusan kiszdmitja az utazdsi, megélhetési és nyelvi
felkészitésre igényelhetd tdmogatasi 6sszeget.
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Tanulasi/Oktatasi/Képzési célu tevékenységhez kapcsolodo megélhetési koltségek

Tanuldék hosszu tavu

Munkatarsak hosszu tavu oktatasi/képzési tevékenysége (euré/nap) tev:éak:l:j::ége
(euré/hénap)
A mobilitas
5-t6l 14. napjaig 15-t6l 60. napjaig 61.hr;a:‘|;:2;;lg()12. Havonta
Belgium 105 74 53 110
Bulgaria 105 74 53 70
Cseh Ko6ztarsasag 105 74 53 90
Dania 120 84 60 145
Németorszag 90 63 45 110
Esztorszag 75 53 38 85
irorszag 120 84 60 125
GoOrogorszag 105 74 53 100
Spanyolorszag 90 63 45 105
Franciaorszag 105 74 53 115
Horvatorszag 75 53 38 920
Olaszorszag 105 74 53 115
Ciprus 105 74 53 110
Lettorszag 90 63 45 80
Litvania 75 53 38 80
Luxemburg 105 74 53 110
Magyarorszag 105 74 53 920
Malta 90 63 45 110
Hollandia 120 84 60 110
Ausztria 105 74 53 115
Lengyelorszag 105 74 53 85
Portugilia 90 63 45 100
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Romania 105 74 53 60
Szlovénia 75 53 38 85
Szlovakia 90 63 45 95
Finnorszag 105 74 53 125
Svédorszag 120 84 60 115
Egyesilt Kiralysag 120 84 60 140
Macedoénia 90 63 45 60
Izland 105 74 53 135
Liechtenstein 105 74 53 120
Norvégia 105 74 53 135
Torokorszag 105 74 53 80
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[V.3.1.6. Specidlis igény( résztvevokkel 6sszefliggé timogatas

A ,specialis igény” fogalma az Erasmus+ programban a fogyatékos résztvevokre
értelmezendd. E célcsoport esetében eléfordulhat, hogy a résztvevé kiilonleges igényei miatt
magasabbak a megélhetési és/vagy utazdsi kéltségei az dtaldnydsszegnél, illetve olyan
koltségek meriilnek fel, melyekre atalanytamogatas nem igényelheté. Ebben az esetben
tdmogatds a specidlis igény keretében adhatd. Az igy megitélt tdmogatas a pénzigyi
elszamolast tekintve tényleges koltségalapu tdmogatdsnak mindsul — Id. 1V.1. Koltségvetési
fogalommagyarazat.

A pdlyazati (rlap H.6. pontjaban tevékenységenként Osszesitve meg kell adni az érintett
specidlis igényld résztvev6k szamat, és meg kell indokolni, miért van sziikség
tobblettdmogatdsra. (A beviteli mezét a + jelre kattintva lehet elShivni.) FIGYELEM! A
speciadlis igényli résztvevd(k) szamara igényelt tamogatasi Osszeget teljes egészében csak
ebben a pontban kell feltiintetni. Ebben az esetben az érintett résztvevd(k) teljes utazasi
és/vagy megélhetési koltsége tényleges koltségalapl tamogatasnak mindsuil.

Az igényelt 6sszeget konkrét koltségbecslés alapjan kell megadni.

[V.3.1.7. Rendkiviili k6ltség (Exceptional costs)

A rendkivili koltségek keretében olyan szolgdltatasok koltsége tdmogathatd, amelyek
egyetlen partnerintézmény altal sem kivitelezhetdk, ill. olyan termékek, eszkdzok vasarlasa,
amelyek nem a napi adminisztrativ munkdhoz kapcsolddnak. Az igy megitélt tamogatas a
pénziigyi elszdmoladst tekintve tényleges koltségalapu tdmogatasnak mindsul — Id. IV.1.
Koltségvetési fogalommagyarazat.

Az (rlap H.7. pontjaban kell megnevezni a rendkivili koltséget, és meg kell indokolni a
szlikségességét. (A beviteli mez6t a + jelre kattintva lehet el6hivni.) Az igényelt 6sszeget
konkrét koltségbecslés alapjan kell megadni.

FIGYELEM! Ebben a kategdridban az elszamolhatd koéltségek max. 75%-a tamogathato, igy
Onrész hozzdadasa sziikséges. Pl. ha a projektben tervezett szolgaltatds — és/vagy
termékbeszerzés értéke eléreldthatéan 10 000 eurd lesz, Ugy a tdmogatasi igény — melyet az
Grlapon fel kell tiintetni — legfeljebb 7500 eurd lehet, de elszamolni a 10000 eurdrdl kell
majd.

A rendkiviili kdltségre igényelheté maximalis tdmogatdsi 6sszeg a teljes projekt tekintetében
50 000 EUR.

1V.3.1.8. Osszes igényelt timogatas

Az (rlap 1.2. pontjdban el6z6ekben megadott tamogatdsi tételek 6sszegét latja partnerekre
lebontva. Ezt a tablazatot érdemes minden partnerrel részletesen atnézni annak érdekében,
hogy tisztaban legyenek a hozzdajuk tartozé koltségekkel és tamogatdsokkal.

Az (rlapon a kalkuldlt 6ssztdmogatdsndl alacsonyabb Osszeg is igényelhet6, amelynek
Osszegét a ,,Grant requested” sorban (palyazati Grlap 1.2.1.) jelélhetik meg. Amennyiben a
kalkulalt tamogatdsi 0sszeget megfelel6nek itélik, kérjlk, irjak be annak dsszegét. A ,,Grant
requested” sor kit6ltése minden esetben KOTELEZO! Kérjiik, hogy a koltségvetés kalkuldlasa
kézben a biztonsag kedvéért mindig szamolja ki el6re az igényelt tamogatas mértékét, és
azt vesse Ossze az egyes tablazatok, illetve az Gsszes igényelt tamogatas Gsszegével.
Onellendrzésre javasoljuk, hogy hasznaljak a jelen kalauz lll.4. pontjdban mar emlitett
pénziigyi segédtablat. Amennyiben haszndljdk ezt a tablazatot, uagy kérjik, hogy ezt
benyujtaskor csatoljak a palyazati Grlaphoz.
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Tamogatott koltségvetési tételek osszefoglalo tablazata

Koltségkategoria Tipusa Osszege Kiszamitasanak maddja Kisléptékii | Nagyléptékii
(folyamat- (termék-
orientalt) orientalt)
stratégiai stratégiai
partnerség partnerség
esetén esetén
relevans? relevans?
Menedzsment | A mobilitds megszervezésével, a projekt menedzsmentjével Egységkoltség- | Koordinald intézmény részére A részt vevé intézmények IGEN IGEN
Osszefligg6 koltségek: atalany 500 EUR/h6 szama és a projekt tervezett
- partnerintézményekkel vald kapcsolattartas S (s idétartama alapjan
Partnerintézmény részére 250
- projektkoordinacié (pl. fénymasolds, személyi EUR/hé
koltségek)
- értékelés (pl. beszamolok dsszedllitasa, felmérés Max. 2750 EUR/h6/projekt
készitése)
- terjesztés (pl. rendezvények, kiadvanyok)
- monitoring nemzetkézi partnertalalkozok szervezési
koltségei
- kisebb termékek koltségei.
Nemzetkézi A partnertaldlkozdkon vald részvétel utazasi és megélhetési Egységkoltség- | 0—99 km 0€ Az Eurdpai Bizottsag IGEN IGEN
partnertaldlk koltségei: utazas, szallas, étkezés, helyi kozlekedés, stb. atalany 100-1999km 575€ honlapjan taldlhaté km-
0zok 2000 km-td6l 760 € kalkulator
(http://ec.europa.eu/progra
Max. 23 000 EUR/év/projekt mmes/erasmus-
plus/tools/distance en.htm)
segitségével meghatarozott
tavolsagi sav szerint
(személyenként)
Szellemi A palyazatban megfelel6en bemutatott nagyléptékd, Egységkoltség- | Munkatarsi kategorianként A tervezett szellemi termék NEM IGEN
termék innovativ, kreativ, mas intézmények szdmara is hasznosithaté atalany (menedzser, |étrehozasahoz sziikséges

termék (pl.: pedagdgiai modszer, IT eszkdz, tanulmany, stb.)
létrehozdsdanak munkatarsi koltségeire igényelhetd. A szellemi
termék fogalmat, kérjik tanulmdanyozza at a Kalauz
alapfogalmak listaja ciml menipontban.

kutatd/tanar/oktato, technikai
munkatars, adminisztrator) napi
dijak Id. IV.3.1.3. Napi dijak
tablazat

munkanapok szama alapjan
kategoridnként
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Multiplikaciés | A szellemi termék(ek Egységkoltség- | Helyi résztvevik (a A helyi és kilfoldi résztvevék NEM IGEN
rendezvények | terjesztését/megosztasat//népszerlsitését/tesztelését széles atalany rendezvénynek helyt ado tervezett létszama alapjan
korben segité rendezvény(ek) szervezésére és lebonyolitasara orszagbdl szarmazo résztvevik):
igényelhetd egységkoltség alapu tdmogatas. Csak akkor 100 EUR/résztvevd
igényelhetd ez a tdmogatastipus, ha a projekt keretén beliil Kiilfoldi résztvevék (mas
nagyléptéki szellemi termék is készil. orszagokbol érkezd résztvevék):
200 EUR/résztvevd
Max. 30 000 EUR/projekt
Tanuldsi/Okta | Munkatarsak, tanuldk kalféldi tanulasi, oktatasi, képzési Egységkoltség- | Utazasi koltségek: Utazasi koltség: a IGEN IGEN
tdsi/Képzési tevékenységek megvaldsitasara, ha a tevékenységek a atalany 100-1999 km ko6z6tt: 275 eurd/ tevékenységek szama, a
célu projektbe agyazottan, ahhoz szorosan kapcsolédva jelennek személy tavolsagi sav és a résztvevik
tevékenység meg. 2000 km felett: 360 eurd/ szama alapjan.
személy Megélhetési koltség: a

Megélhetési koltségek:

e Hosszu tava diak mobilitas:
Id. tablazat , Tanuldk hosszu
tavu tanulasi tevékenysége’
oszlopa

J

e  Rovid tavu diak mobilitas;

5-14 nap k6zott: 55 eurd/nap/f6
15 és 60 nap kozott: 40
eurd/nap/fé

e Hosszu tavu oktatasi vagy
képzési célu tevékenység: Id.
tablazat ,,Munkatarsak
hosszu tavu
oktatasi/képzési
tevékenysége” oszlopait

e  Munkatarsak k6zos, rovid
tava képzése:

5-14 nap kozoétt: 100

eurd/nap/fé

15 és 60 nap kozott: 70

eurd/nap/fé

tevékenységek szdma, az
id6tartam és a résztvevék
szama alapjan

Nyelvi felkészités: a
tevékenység szama és a
nyelvi felkészitésben részt
vevGk szama alapjan
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o  Kisérbk koltségei:
5-14 nap kozott: 100
eurd/nap/fé
15 és 60 nap kozott: 70
eurd/nap/fé
Nyelvi felkészités: hosszu tavu
tanulasi/oktatési/képzési célu
tevékenységek esetén 150
eurd/személy.

Specialis Fogyatékos személyek részvételével kdzvetleniil sszefliggd Tényleges Tényleges koltségek 100%-a Megfelel§ indoklassal IGEN IGEN
igénnyel koltségek koltségalapt aldtdmasztva, tényleges,
osszefiiggo tamogatas igazolhato felhasznalas
tamogatds alapjan
Rendkiviili Olyan szolgaltatasok koltsége, amelyek egyetlen Tényleges Tényleges koltségek 75%-a Megfelel§ indoklassal IGEN IGEN
koltségek partnerintézmény altal sem kivitelezhetdk, ill. olyan termékek, | koltségalapti aldtdmasztva, tényleges, (megfeleld

eszkozok vasarlasa, amelyek nem a napi adminisztrativ tamogatas Max. 50 000 EUR/projekt igazolhato felhasznalas indoklassal)

munkahoz kapcsolodnak. alapjan
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[V.3.1.9. Elszamolhatd és el nem szamolhat6 koltségek

A tdmogatds terhére elszamolhatd koltségeket Id. fent Tamogatott koltségvetési tételek dsszefoglald
tablazata és Erasmus+ Palydzati utmutatod B. rész Stratégiai Partnerségek.

Nem elszamolhaté tételek az alabbiak:

e t6kehozam;

e addssag- és kolcsdnszolgalati terhek;

e veszteségekre vagy lehetséges jovGbeli kotelezettségekre (szerzGdéses és erkolcsi
kotelezettségekre, birsagokra, pénziigyi szankcidkra, jogi koltségekre) képzett tartalékalap;

e kamattartozas;

o kétes kovetelések;

o arfolyamveszteségek;

o AFA, kivéve, ha a palyazé bizonyitani tudja, hogy nem igényelheti vissza;

e a3 pdlyazé dltal bejelentett koltségek, amelyeket egy kozosségi tdmogatdsban részesiilé masik
tevékenység vagy munkaterv fedez;

e tulzott vagy gondatlan kiadasok;

e berendezések bérlése vagy lizingje esetén kivasarldsi opcid koltsége a bérleti vagy
lizingid6szak lejartakor;

e az Erasmus+ programban benyudjtandd pdlyazat elkészitéséhez kapcsolédd koltségek;
bankszamlak nyitasanak és fenntartasanak koltségei;

e a pdlyazattal kotelez6en benyujtandd barmely okmannyal (kdnyvvizsgdldi jelentésekkel stb.)
Osszefliggésben felmeril6  koltségek. A  tdmogatds terhére csak az olyan
projekttevékenységekkel kapcsolatban felmerilt koltségek szamolhatdak el, amelyek a
projekt futamideje alatt valdsultak meg.

e A projekt kezdete el6tt vagy vége utdn megvaldsult tevékenységek koltségei nem
szamolhatdak el.

Példaul:

e Ha a projekt 2014. szeptember 1-jén indul, akkor elszdmolhatd az utazdsi koltség
terhére az a repll6jegy, amelyet 2014 augusztusdban vasaroltak meg, de 2014
oktoberére szdl.

e Ha a projekt 2014. szeptember 1-jén indul, nem szamolhato el olyan vonatjegy, amely
2014. augusztusi Utra szél.

e Ha a projekt 2016. augusztus 31-én zérul, akkor 2016. szeptemberi utazasi bizonylat
nem szamolhato el a projekt terhére!

[V.3.1.10. Tamogatas atcsoportositasa koltségtételek kozott

Az Erasmus+ tdmogatasok egyik legfébb jellemz&je, hogy az dtalany-alapu koltségvetés felhaszndlasa
rugalmas, meglehet6sen szabadon alakithaté. A program sajatossaga, hogy mind a felhasznalds, mind
pedig az elszamolds a jovahagyott tevékenységekhez van kotve, nem a megitélt tdmogatasi
koltségtételekhez. A felhaszndlds szabdlyai mindemellett tekintetbe veszik, hogy palyazaskor egy sor
tényez6 (Id. a mobilitdsok részletes adatai) még nem ismert — ezek menet kbdzben kerilnek
véglegesitésre, illetve az el6zetes tervekhez képest valtozhatnak.

Mindezért a koltségek Aatcsoportositdsa a Kalauzban és a Tamogatdsi szerz6désben foglalt
felhasznalasi szabalyok és limitek figyelembevételével lehetséges. Egyetlen f6 szabdly, hogy az
elszamolni kivant felhasznalds kategdrianként (megélhetés, utazas, szervezés stb.) és Gsszességében
sem haladhatja meg az elfogadott palyazat szerint el6zetesen megitélt tamogatast.

Fentiek egyuttal azt is jelentik, hogy a palyazatban megadott tamogatasi igény feltehet6en nem nyujt
kell6 tampontot ahhoz, hogy a projekt teljes pénziigyi menedzsmentjét az alapjan végezzék, vagyis
célszer(i egy részletesebb koltségvetést (vagy akar likviditasi tervet) késziteni annak érdekében, hogy
a konkrét pénzmozgasokat, a varhatoé kiadasokat, bevételeket stb. tervezni tudjak.
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V. A palyazat értékelése

V.1. Formai értékelés

Minden benyujtott projekt a benyujtdsi hataridét kovetéen formai ellen6rzésen esik at. Ennek soran
a nemzeti iroda munkatarsai egy el6re meghatarozott szempontsor alapjan ellenérzik a benyujtott
palydzati anyagot. A formai biralati szempontsort magaban foglalja a palyazati (irlap J. pontjaban
taldlhatd ellen6rz8 lista, amit a benyuljtds el6tt érdemes végignézni, és ez alapjan ellendrizni a
benyujtani kivant palyazati anyagot:

a palyazati Grlap minden kotelez6 mezéjét kitoltotte és ezen kivil kitoltétt minden egyéb, a
projektje szempontjabdl relevans mez6t is
palydzatat a hivatalos KA2 pdlyazati lirlapon nyujtja be
az E+ palydzati Utmutatdban megjelent hatarid6t (2014.04.30. déli 12:00) betartva nyujtotta
be palydzatat
minden vonatkozé dokumentumot csatolt:
o a palyazdé intézmény hivatalos képvisel6je altal alairt, a palyazati (irlap L. pontjaban
taldlhato Nyilatkozatot (Declaration of Honour)
o minden egyes partnerintézmény altal a palydzé intézmény szamara kidllitott
mandatumot mindkét fél (koordindtor és az adott partner) dltal alairva (kivéve
Iskoldk, 6voddk stratégiai partnersége kézoktatdsi témdban; esetiikben nincs szilikség
mandatum csatolasara)
o a projekttevékenységek és eredmények id6tervét a kiadott sablonon elkészitve
a palyazati anyagot az Erasmus+ program programorszagai egyikének hivatalos nyelvén irtak
meg
a partnerségben részt vevé orszagok mindegyike jogosult palyazni
Iskoldk, dvoddk stratégiai partnersége kézoktatdsi témdban és Régidk stratégiai partnersége
kézoktatdsi témdban palyazati formak esetében minimum két programorszdg egy-egy
intézménye, Stratégiai partnerségek kézoktatdsi témdban pdlydzati lehetfség esetén
minimum 3 programorszag egy-egy intézménye alkot egy partnerséget.
a palyazati anyagot annak az orszdgnak a nemzeti irodajahoz nyujtja be, ahol a szervezetét
alapitottak
a partnerségben részt vevé orszagok programorszagban vagy partnerorszagban mikodnek
a koordinator intézmény programorszagban mdakodik
Régiok stratégiai partnersége kézoktatdsi témdban pdlyazati forma esetében a regionalis
oktatdsi hatdsag a partnerségbe bevon egy iskolat és egy masik helyi intézményt is, mely az
oktatds, a képzés, az ifjusdg vagy a munkaerGpiac terén aktiv.
a projektek id6tartamat az alabbiak szerint tervezték:
o 24 hénapos projektek esetén: 2014. szeptember 1. —2016. augusztus 31.
o 36 hdénapos projektek esetén: 2014. szeptember 1. —2017. augusztus 31.
rovid vagy hosszu tava tanuldsi/oktatasi/képzési céllu tevékenységet kizardlag csak a partner
intézmény(ek)be terveznekminden résztvevd intézmény feltoltotte a regisztracidjahoz
szlikséges dokumentumokat a Participant Portal nev(i honlapra (tovabbi informacidért Id. az
E+ Palyazati Utmutato C. rész: Selection Criteria valamint
http://www.tpf.hu/pages/content/index.php?page id=11242)
60000 EUR-t meghaladd tamogatasi Osszeg igény esetén feltoltotte a pénzlgyi
kapacitasvizsgalathoz sziikséges dokumentumokat a Participant Portal nev( honlapra
(Kozintézményekre ez a szabaly nem vonatkozik). Pénzlgyi kapacitasvizsgalatrdl Id. jelen
kalauz 1.7. pontja és Id. Palydzati utmutatd, 193. oldal.
elmentett vagy kinyomtatott egy példanyt az elkésziilt palyazati anyaghbdl
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Tovabbi fontos szempontok, ami alapjan még beadas el6tt érdemes ellengrizni a palyazatukat:

V.2. Tartalmi értékelés
Tartalmi értékelésen a formai értékelésen megfelelt palyazatok vesznek részt.

V.2.2. A Tempus Kézalapitvany szakértoi

A Tempus Kozalapitvany évente nyilt felhivast tesz kdzzé honlapjan szakért6i feladatok betdltésére
oktatasi szektoronként. A jelentkezések eredményét a nyelvtudds, a relevans tapasztalatok és a
benyujtasig végzett szakértGi feladatok figyelembevételével a Kuratérium hagyja jova. A szakért6k
egy adatbazisba keriilnek, ahonnan a nemzeti iroda munkatarsai a palydzatok beérkezésekor
szakteriletek szerint vdlogatjak ki a feladathoz leginkdabb megfelel6 szakértét. A kivalasztott
szakért6k onalldan, fluggetlenil értékelik a pdlyazatot, a palydzéval nem vehetik fel kapcsolatot a
birdlat sordn. A Tempus Kozalapitvany semmilyen esetben nem bocsatja nyilvanossdgra, hogy mely
palydzatot mely szakért6 értékelt, a szakértGi vélemények alapjdn a nemzeti iroda hoz dontést, az
ezzel kapcsolatos kérdésekben is a nemzeti iroda illetékes.

V.2.3. A palydzatok kiosztdsa

A pdlyazatokat a koordindtor orszaganak nemzeti irodaja értékelteti egységes értékelési
szempontrendszer alapjan. A beadott palyazati (irlap a teljes egylttmikodés tdmogatdsi kérelme, igy
a teljes projektre vonatkozik. Az Iskoldk, évoddak stratégiai partnersége kozoktatdsi témdban
palyazattipus kivételével minden esetben az adott szektorra vonatkozé nemzeti koltségvetésébdl a
teljes konzorcium kap tdmogatast, amennyiben a tagok regisztracidja is megfelelt. Az Iskoldk, évodak
stratégiai partnersége kozoktatasi témaban pdlyazattipus esetén a koordindtor és az egyes partnerek
sajat nemzeti irodajukkal kotnek szerz6dést, igy t6liik kapjak a tdmogatasi 6sszeget is.

A koordinator intézmény orszagdnak nemzeti iroddja egységes eurdpai szabdlyozds alapjan két
szakértének adja ki a pdalyazatot értékelésre. Minden palyazatot két fliggetlen, az adott oktatasi
szektorban, adott szakterilleten jartas szakért6 kap kézhez. Mindkét szakérté szerzédik a Tempus
Kozalapitvannyal és Osszeférhetetlenségi és adatvédelmi nyilatkozatot ir ala. A szakért6k szakértGi
felkészitésen vesznek részt, melyet a Tempus Kozalapitvany munkatdrsai tartanak az Eurdpai
Bizottsdag altal kiadott dokumentumok és iranymutatasok alapjan. A szakértdi értékelés alapjat két, az
Eurdpai Bizottsag altal kozreadott egységes dokumentum az Erasmus+ palydzati utmutatd és a
Tartalmi biralati Gtmutaté szakért6k részére képezi.

V.2.3. A palydzatok értékelésének menete

A pdlyazatokat el6szor egyénileg értékeli mindkét szakértd, majd feladatuk végeztével megkezdddik
az egyeztetés. A palyazatot vagy mindkét szakértének tamogathaténak kell itélnie (60 pont feletti
pontozassal) vagy mindkettGnek el kell utasitania (60 pont alatti pontozassal). Ha a két szakért6 nem
tud megegyezni a véleményét illetGen, Ugy a nemzeti irodanak lehet6sége van harmadik szakért6t
felkérni.

Aranyossag elve: A palyazatok értékelése a konzorcium méretéhez, a meghatarozott célokhoz és a
palyazé intézmények kapacitdsahoz mérten aranyosan zajlik.

V.2.4. Egységes eurdpai értékelési szempontok

Az értékelési szempontokat az Erasmus+ palydzati atmutatd tartalmazza. A pdlyazat egészére
vonatkoztatva a szakértG értékeli a palydzat koherencidjat, részletességét, pontossagat,
aldtamasztottsagat és az szakmai tartalom mingségét.

A szakért6k Eurdpa-szerte egységes szempontok szerint értékelik a konzorciumi palyazatokat. A
szempontok a kdvetkezdk:
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e A projekt relevanciaja

e A projekt- és megvaldsitdsi terv minGsége

e A partnerség Osszetétele és az egylttmikddés minGsége
e Hatas és disszeminacio

A projekt relevancidja alatt értjik, hogy a projekt témaja illeszkedik-e a program céljaihoz,
prioritasaihoz illetve a szektorok szerint meghatarozott prioritdsokhoz. Az Erasmus+ programban valé
részvétel elsédleges feltétele, hogy az oktatds és képzés teriiletén az eurdpai céloknak megfeleltetve
tervezze a palyazé a projektjét. A céloknak egyértelmleknek és megfelel6en kdrvonalazottaknak kell
lennilk. Elengedhetetlen, hogy a projekt valds igényekre vélaszoljon, tartalma innovativ és eurépai
szinten hozzdadott értékkel birjon. Ennek aldtdmasztdsdra a palydzatban igényfelmérés
bemutatasaval kell azonositani a felmerilé igényeket, tovabba be kell mutatni a kimeneteket, a
projekt Ujszerliségét és a nemzetkdzi dimenzid sziikségességét.

A kovetkez6 nagy értékelési blokk a projekttervet és a megvalésitast vizsgalja. E tekintetben a
legfontosabb a pdlyazat koherencidja: a célok, a munkaterv és a tevékenységek Gsszhangja. A
szakért6nek feladata vizsgalni, hogy a célok eléréséhez adekvat modszereket valasztott-e a pdlyazat
megalkotéja, valamint hogy koltséghatékonysag szempontjabdl a legmegfelelGbb tevékenységeket
illesztette a tervébe. A projekt megvaldsuldsanak garancidjaként minéségellendrzési szempontokat is
szlikséges beépiteni, figyelembe venni az elismertetést és aldtamasztani a megvaldsithatésagot.

A konzorciumban résztvevé egylittm(ikod6 partnerek 0Osszetétele, mind intézményi mind
konzorciumi szinten t6bb szempontbdl is fontos, hiszen olyan elkdtelezett, szakérté csapatnak kell
Osszedllnia a k6zos munka soran, akik hatékonyan és konstruktivan tudnak egyiitt dolgozni két-harom
évig a projekt céljainak elérése érdekében. Ezért a szakért6k vizsgaljdk a palyazat értékelése sordn,
hogy a konzorcium intézményi 6sszetétele megfelelé-e, a feladat megosztas egyértelm(i és aranyos,
illetve hogy rendelkezésre all-e a megfelelS tapasztalat, szakértelem a projektben vald részvételhez.
A konzorciumra vonatkozdan a szakérté vizsgélja a konzorcium hatékony koordinaciéjat. Ertékelési
szempont tovabba, hogy tobb oktatdsi szektorban is kifejti-e a hatdsat a projekt, illetve hogy a
konzorcium von-e be Uj résztvevGket programszinten (a program elsé évében nem relevans) az
egyuttmikodésbe; tehat bevon-e olyan résztvevéket, akik eddig nem vettek részt az Erasmus+
programban. Kilén vizsgalja a partnerorszagbdl (Id. 1.2.2. valamint L7.) érkez6 intézmény
részvételének sziikségességét, mely csak megfeleld indokoltsaggal keriilhet be a projekt megvaldsitoi
kozé. Az eurdpai szabalyok értelmében, amennyiben a partnerorszag bevondsa nem indokolt, a
palydzatot el kell utasitani.

A szakért6k végiil, de nem utolsd sorban a projekt hatasat és az eredmények terjesztését értékelik.
Ebben az értékelési kategdridban megvizsgaljdk, hogy a konzorcium részvev6i a projekt
megvaldsitdsa sordn milyen értékelési mddszereket haszndlnak, mind a projekt egészére, mind a
résztvev6kre, mind pedig a célcsoportra, valamint az eredményekre vonatkoztatva. Vizsgaljak
tovabba a projekt hatasat hasonlé dimenzidkban: a résztvevd intézményekre és az érintettekre, kiilsé
szerepl6kre. Természetesen ebben a kategdridban jelenik majd meg a disszemindcids terv
kidolgozottsaganak értékelése. A szakért6k itt itélik meg, hogy az eredmények és termékek
hozzaférhet6ek és felhasznalhatdak-e mas oktatasi szerepl6k szamara is, valamint értékelik a projekt
megvaldsulas utani jovGképét, a megfelel6 intézményi beépilést és a fenntarthatdsagot is. Fontos,
hogy az itt megfogalmazott tervek redlisak és életszerliek legyenek. Az egyes értékelési blokkokhoz
adott pontszamot rendelt az Eurdpai Bizottsdg. A részpontszamoknal kategérianként minimum 50%-
ot kell elérni, mig a teljes projekt érvényességéhez a maximum adhaté pontszam 60%-a sziikséges. A
pontszamok maximumat és az érvényességhez szilkséges minimum pontszamot az aldbbi tablazat
tartalmazza:
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Ertékelési szempont Adhaté Ervényességhez Ervényességhez

pontszam sziikséges szlikséges arany
minimum pontszam

A projekt relevancidja | 30 15 50%

A projekt- és | 20 10 50%

megvaldsitdsi terv

minGsége

A partnerség | 20 10 50%

Osszetétele és az

egylttm(ikodés

minGsége

Hatas és | 30 15 50%

disszeminacio

Osszesen 100 minimum 60 60%

V.2.5. Az eredmények jovahagydsa

A pontszdmok alapjan rangsor all fel a benyujtott palyazatok alapjan. A nemzeti iroda kiértékel6
bizottsaga az eredményt véleményezi, majd a Tempus Kbdzalapitvany Kuratdriuma targyalja meg és
hagyja jéva. A Kuratérium dontése ellen fellebbezésnek helye nincs.

V.2.6. Eredmények kézzététele

Az eredményeket a Tempus Kbdzalapitvany a kuratériumi jovahagydst kovetéen teszi kozé honlapjéan,
az adatvédelmi szabalyok figyelembevételével. A pdlyazatot benyujté koordinator értesitést kap
nemzeti iroddjatél a palyadzat végeredményérdl. Az eredményt a koordindtor osztja meg a
konzorciumdban szerepl6 partnerekkel valtozatlan formaban. Az értékelést tartalmazo,
munkanyelven megirt szoveget mind nyertes, mind elutasitott pdlyazat esetén érdemes figyelembe
venni. Nyertes palydzat esetén az aprdbb valtoztatdsokra tett javaslatok szivlelend6k meg. Elutasitott
palydzatok esetén érdemes a kovetkezd pdlyazati kérben a valtoztatdsi javaslatok beépitésével Uj
palydzatot beadni.
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VI.Szerzodéskotés

A tdmogatott intézmények 2014. augusztus 15-e utdn kapjak meg szerz6désiiket aldirdsra. A
tdmogatott projektek legkorabbi kezdési id6pontja 2014. szeptember 1. lehet. A tdmogatasi iddszak,
attol fliggben, hogy 2 vagy 3 éves projektrdl van szé 2016. augusztus 31-ig vagy 2017. augusztus 31-ig
tarthat.

VI.1. Szerzodéskotés feltétele

e Az intézmény regisztracidjanak ellenGrzése.

e Pénzigyi kapacitasvizsgalat az adott palyazati korben 60.000 EUR-t meghaladd intézményi
tdmogatds esetén. Pénzigyi kapacitdsvizsgaklatrél és az ahhoz szikséges feltdltendd
dokumentumokrdél Id. jelen kalauz 7. Alapfogalmak listdja betiirendben pontjat és a
Palydzati Utmutatd, 193. oldalat.

e A nemzeti iroda a felt6ltott dokumentumok alapjan vizsgdlja a palydzd intézmény pénziigyi
kapacitdsat. A dokumentumokat vagy a regisztracioval egy id6ben vagy legkésébb a palyazat
benyujtasa el6tt kell feltdlteni. Amennyiben konzorciumok esetén barmely partner pénzigyi
kapacitdsa kapcsan kétely meriilne fel, ugy a fenti dokumentumok a partnerektdl is
bekérhetdk.

e Amennyiben a vizsgalat alapjan nem igazolt az intézmény pénziigyi kapacitdsa a nemzeti
iroda:

o tovabbiinformaciét kérhet

o pénzigyi garanciat kérhet az el6finanszirozasos tdmogatas feltételeként

o csokkentett el6finanszirozasu vagy eléfinanszirozas nélkiili tdmogatdsi megallapodast
ajanlhat

o részletfizetéses el6finanszirozasu tdmogatasi megdllapodast ajanlhat

o elutasithatja a pdlyazatot

VI.2. Tamogatasi 0sszeg utalasa

2 éves projektek a tdmogatdsi Osszeget két részletben kapjak meg. 80%-ot a tdmogatdsi szerz6dés
megkotését kdvetden, a fennmaradd 20%-ot vagy a zarébeszamold alapjan megitélt fennmaradé
részletet a tartalmi és pénziigyi beszamolé elfogadasa utan.

3 éves projektek harom részletben kapjak meg a tdmogatdsi Osszeget. 40%-ot a tamogatdsi
szerz6dés megkotését kovetSen, 40%-ot a masodik id6kozi beszdmold elfogaddsat kovetGen és
abban az esetben, amennyiben igazoljdk, hogy felhasznaltak az elsé részlet 70%-at. A fennmaradd
20%-ot vagy a zarébeszamold alapjan megitélt fennmaradd részletet a tartalmi és pénzigyi
beszamold elfogaddsa utdn.
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